Zarzgdzenie Nr 114/2018
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdroj
z dnia 02 pazdziernika 2018 roku

w sprawie: przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikow majgtkowych
w Urzedzie Miasta Swieraddéw-Zdroj

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2018r. poz. 395 ze zm.), Zarzadzenia Nr 107/2018 Burmistrza Miasta Swieradow-
Zdroj z dnia 20 wrzesnia 2018 roku w sprawie okreslenia zasad przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Swieradow-Zdréj

Burmistrz Miasta zarzadza,
co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacje sktadnikow majgtku w Urzedzie Miasta Swieradow-
7Zdrdj wedltug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku, w terminie od 20 pazdziernika
2018 roku do 15 stycznia 2019 roku.

§2
Inwentaryzacjg nalezy objac nastgpujace sktadniki majatkowe:

1. W drodze spisu z natury, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku, nalezy
przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
a) srodkow trwalych,
b) pozostalych $rodkow trwalych,
¢) pozostatych srodkow trwalych objetych ewidencjg ilosciows,
d) drukoéw Scistego zarachowania,
e) paliwa w pojazdach gminnych,
f) uzyczonych skladnikow aktywow,
g) obeyceh skladnikéw aktywow powierzonych jednostee.

2. Metodg uzgodnienia sald nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
a) srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
b) kredytow, pozyczek, obligacji,
c¢) naleznosci i zobowigzan (z wyjatkiem publicznoprawnych, spornych, wobec osob
nie prowadzacych ksigg rachunkowych oraz innych, ktérych uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych bylo niemozliwe).
3. Drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartosci sktadnikéw majgtku nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
a) gruntow,
b) budowli i srodkow trwatlych trudno dostgpnych ogladowi,
¢) warto$ci niematerialnych i prawnych,
d) srodkow trwalych w budowie (inwestycji rozpoczetych),
¢) innych aktywow i pasywow nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald.



k.

2.

§3

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji, wyceny i pordwnania tej wyceny z danymi kstag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia roznic, powoluje si¢ Komisje
Inwentaryzacyjng w skladzie:

Grabas Eugeniusz — przewodniczgey komisji
Duda Katarzyna — czlonek komisji
Timoftiewicz-Zak Diana — czlonek Komisji

W celu dokonania inwentaryzacji w drodze spisu z natury powoluje si¢ Zespdl Spisowy
w skladzie:

Leszczynska Joanna — przewodniczaca zespolu
Jednorowska-Mecina Kamila — cztonek zespotu
Rzeznik Wladysiaw — cztonek zespoku

Pawlus Renata — czlonek zespolu

§4

. Arkusze spisowe do przeprowadzenia spisow z natury pobiera Przewodniczacy Zespolu

Spisowego w Referacie Finansowym.

. W terminie do 5 dni po zakoficzeniu spisu z natury Przewodniczacy Zespolu Spisowego

dokona rozliczenia drukow $cistego zarachowania oraz zwrdci niewykorzystane druki
do Referatu Finansowego.

. Kompletng dokumentacj¢ inwetaryzacyjng Komisja Inwentaryzacyjna zobowigzana jest

przekazaé do Referatu Finansowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§5

Zobowigzuje sie Komisje Inwentaryzacyjna do:

1.

2.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0sob materialnie
odpowiedzialnych.

Przestrzegania obowigzujacych zasad przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji
okreslonych w Instrukeji Inwentaryzacyjne] wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 107/2018
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdroj z dnia 20 wrzeénia 2018 roku.

. Przekazania w terminie do 23 stycznia 2019 roku kompletnej dokumentacji

inwentaryzacyjne] do Referatu Finansowego w celu dokonania rozliczenia inwentaryzacji.

. Przekazania w terminie do dnia 28 lutego 2019 roku protokotu z przebiegu inwentaryzacji

wraz z wiioskami.
§6

. Ustala si¢ termin rozliczenia inwentaryzacji w Referacie Finansowym do dnia

20 tutego 2019 roku.

o,



2. Wnioski dotyczgce roznic inwentaryzacyjnych, po zaopiniowaniu przez Skarbnika Gminy,
nalezy przedstawi¢ Burmistrzowi Miasta Swieradow-Zdrdj w terminie do.dnia 28 lutego
2019 roku.

3. Decyzja Burmistrza w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji
w ksiegach rachunkowych 2018 roku.

§7

Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnych za przeprowadzenie inwentaryzacji w sposéb
wlasciwy, rzetelny, zgodny ze stanem faktycznym.

§ 8

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.




Uzasadnienie:

W zwigzku z obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw art. 26 ustawy o rachunkowosci
(Dz.U. z 2018 roku, poz. 395 z pézn.zm.) oraz na podstawie Instrukcji Inwentaryzacyjnej
stanowigce] zalgcznik do Zarzadzenia Nr 107/2018 Burmistrza Miasta Swieraddw-Zdrdj
z dnia 20 wrzeénia 2018 roku, okresla si¢ termin przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji
skladnikow majatku w Urzedzie Miasta Swieradow-Zdréj oraz powoluje zespoly
odpowiedzialne za jej przeprowadzenie.




