Zatgcznik Nr 3
do zarzgdzenia nr 40/2018

z dnia 12.04.2018

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

§ 1.1.

Rozdziat |
Ustalenia ogéine

Ksiegi rachunkowe Szkoty Podstawowej nr 2 prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta

Swieradéw-Zdréj tj. w budynku urzedu mieszczacym sie przy ulicy 11 Listopada 35 w Swieradowie-

Zdroju.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera.

3. Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont.

4. Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksigg
pomochiczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej.

§ 2. 1.Zasady prowadzenia ewidencji finansowo- ksiegowe;j:
1) Zasada rzetelnego obrazu - wiarygodnosci, polega na rzetelnym i jasnym przedstawianiu

3)

sytuacji majgtkowej i finansowej. Wszystkie zdarzenia ujmuje sie¢ w ksiegach rachunkowych
i wykazuje w sprawozdaniu finansowym i budzetowym zgodnie z ich trescig ekonomiczna.
Otwarcia ksigg rachunkowych dokonuje sie na poczatku kazdego nastgpnego roku
obrachunkowego. Podstawe otwarcia ksiag rachunkowych stanowi zestawienie obrotow
i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienia sald ksiag pomocniczych sporzadzone na dzien
zamkniecia ksiag rachunkowych. Zapiséw bilansu otwarcia dokonuje sie po sporzadzeniu
bilansu.
Zasada ciggfos$ci formalnej i materialnej — polega na stosowaniu przyjetych zasad
rachunkowosci w sposéb ciggly, dokonujgc w kolejnych latach obrotowych jednakowego
opisywania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow. Wykazane w ksiggach
rachunkowych na dzien zamkniecia strony aktywow i pasywéw ujmuje si¢ w tej samej
wysokosci w otwartych ksiegach rachunkowych na nastepny rok obrotowy. Ciggtos¢
formalna wyraza sie w tym, Zze operacje gospodarcze sg jednakowo opisywane. Ciggtosc¢
materialna wyraza sie tym, ze stan aktywdéw i pasywéw bilansu zamknigcia jest stanem
aktywow i pasywow bilansu otwarcia.
Zasada dokumentacji zapiséw ksiggowych — wyraza sie tym, ze podstawg zapisow w
ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji ksiegowych.
Zapis ksiegowy zawiera: '

a) date dokonania operacji gospodarczej,

b) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego oraz jego datg,

jezeli rozni sie od daty dokonania operacii,

c) skrot opisu operaciji,

d) kwote i date zapisu,

¢) dekretacje operacji /oznaczenie kont/,

f) numer pozycji pod ktérg zostat wprowadzony do dziennika,

g) dane umozliwiajgce identyfikacje osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.



4) Zasada podwdjnego zapisu — polega na zarejestrowaniu kazdej operacji wyrazonej
wartosciowo co najmniej na dwoch kontach po przeciwstawnych stronach tj. Whn jednego konta i
rownoczesnie po stronie Ma konta przeciwstawnego z zachowaniem réwnoséci tych kont. Dotyczy
to ewidencji bilansowej, w ewidencji pozabilansowej nie ma tego obowigzku.

5) Zasada wewnetrznej zgodnosci ksigg rachunkowych wyréznia sie tym, ze pomiegizy
danymi wykazywanymi na koncie syntetycznym /ksiegi gtéwnej/, a danymi wynikajgcymi z
zapisow na kontach analitycznych /ksiegi pomocnicze/ zachodzi peina zgodnos¢ rachunkowa
tzn.:

a) suma obrotéw po stronie Whn kont syntetycznych /bilansowych i wynikowych/ réwna
sie sumie obrotéw po stronie Ma tych kont,

b) suma sald po stronie Wn kont syntetycznych réwna sie sumie sald po stronie Ma tych
kont,

c) suma sald po stronie Wn kont analitycznych prowadzonych do danego konta
syntetycznego réwna sie wielko$ci salda po stronie Whn tego konta,

d) suma sald po stronie Ma kont analitycznych prowadzonych do danego konta
syntetycznego rowna sie wielkoéci salda po stronie Ma tego konta.

Sprawdzenia zgodnosci ksigg rachunkowych dokonuje sie za pomocg zestawienia obrotéw i sald
ksiegi gtéwnej oraz zestawienia sald kont ksigg pomocniczych. Zestawienia obrotéw i sald ksiegi
gtdwnej sg sporzgdzane na koniec miesigca nie pozniej niz do 25 dnia nastepnego miesigca, za rok
obrotowy nie pézniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.
Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej zawiera:

a) symbole kont,

b) salda kont na poczatek otwarcia ksigg rachunkowych, saldo na koniec okresu

sprawozdawczego,

c) obroty za okres sprawozdawczy, obroty narastajgco od poczagtku roku,

d) suma sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych,

e) suma obrotéw za okres sprawozdawczy, suma obrotéw narastajgco od poczatku roku.

Zestawienie sald kont analitycznych - sporzadza sie w formie zestawien, ktére wynikajg z ewidenciji
szczegoOtowej, analitycznej prowadzonej do poszczegolnych kont syntetycznych bilansowych
i wynikowych na dzien okresu sprawozdawczego. Pozwala to na sprawdzenie zgodnosci analityki
z syntetyka.
6) Zasada aktualizacji aktywow i pasywéw wyraza sie w nastepujgcy sposoéb:
a) srodki pieniezne w kasie — inwentaryzacje $rodkoéw pienieznych w kasie przeprowadza sie na
ostatni dzien roku drogg spisu ich ilosci z natury i poréwnaniu uzyskanych wartosci z danymi
ksiag rachunkowych,

b) érodki pieniezne w banku — poprzez uzyskanie potwierdzern z banku o stanie Srodkow
pienieznych i poréwnaniu stanu prawidtowosci wykazanych w ksiegach rachunkowych,

c) srodki trwate pozostate w uzywaniu oraz ksiegozbiory — uzgodnienie ewidencji wartosciowej
z ksigg inwentarzowych placéwki z zapisami na kontach majgtkowych ksiag rachunkowych
na ostatni dzien roku obrotowego,

d) salda naleznosci i zobowigzan - inwentaryzuje sie poprzez potwierdzenie sald od
kontrahentéw.

Stwierdzenie ewentualnych réznic wyjasnia sig i rozlicza w danym okresie sprawozdawczym.
§ 3. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.
§ 4. 1.Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce, w ktérych sporzgdza sie:
1) deklaracje ZUS, VAT-7;
2) sprawozdania budzetowe, na podstawie przepiséw rozporzgdzenia Ministra Finansow
W sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.
3) sprawozdania na podstawie przepiséw rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych.




2. Za okresy miesieczne sporzadza si¢ sprawozdania :
1) sprawozdanie Rb — 278
2) sprawozdanie Rb — 285

3. Za okresy kwartalne sporzadza sig sprawozdania:
1) sprawozdanie Rb-N
2) sprawozdanie Rb-Z
3) w przypadku, gdy jest wydzielony rachunek rachunek dochodow na podstawie art.
223 u.f.p sktada sie sprawozdanie Rb-34S

4, Za rok sktada sie :
1) sprawozdanie Rb —27 &
2) sprawozdanie Rb —28 S
3) sprawozdanie finansowe obejmujgce:
a) bilans jednostki budzetowej,
b) rachunek zyskow i strat ( wariant porownawczy),
c) zestawienie zmian w funduszu jednostki.

§ 5. 1. Ksiegi rachunkowe Szkoly Podstawowej nr 2 prowadzone sg za pomocg techniki
komputerowej.
§ 6. 1.Ksiegi rachunkowe placowki obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw (sum zapisow)
i sald, ktére tworza;

1) dziennik;

2) ksiege gtéwng;

3) ksiegi pomocnicze,

4) zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont pomocniczych;

5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow ( inwentarz).

§ 7. Ksiegi rachunkowe s3 :

1) trwale oznaczone nazwa gminy (kazda ksigga wigzana, kazda luzna karta kontowa, takze
jezeli maja one posta¢ wydruku komputerowego lub zestawienia wyéwietlanego na ekranie
monitora), nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

§ 8. Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych skiadajg si¢ z automatycznie numerowanych stron
z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz sa sumowane na kolejnych stronach w sposoéb ciggly w
roku obrotowym.

§ 9. Ksiegi rachunkowe drukuje sig¢ nie pézniej niz na koniec roku obrotowego. Za réwnowazne z
wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na informatyczny nosnik danych,
zapewniajgcy trwato$¢ zapisu informacji przez czas nie krétszy od wymaganego dla
przechowywania ksigg rachunkowych.

§ 10. Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

1) w dzienniku gromadzone sg informacje o zdarzeniach jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym, w sposoéb chronologiczny;

2) zapisy sg numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich doktadne powigzanie
z dowodami ksiegowymi;

3) obroty liczone sg w sposob ciagty,

4) zapisy ksiegowe posiadajg automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorg zostaty
wprowadzone do dziennika, a takze zapisy pozwalajgce na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.



§ 11. Ksigga gtowna prowadzona jest wedtug zasad:

1) podwdjnego zapisu,

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasadg memorialowg (co najmniej z podzialem na okresy sprawozdawcze), z
wyjatkiem dochodéw i wydatkéw, ktére ujmowane sa w terminie ich zaptaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

§ 12. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) zawierajg zapisy bedace uszczegoétowieniem
i uzupetnieniem zapiséw kont ksiggi gtéwnej. Prowadzone sg w ujeciu systematycznym jako
wyodrebniony system ksiag, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z
saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej.

§ 13. Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie dla m.in:

1) srodkéw trwatych, w tym takze &rodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

2) rozrachunkow z kontrahentami:

3) rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegélnosci jako imienng ewidencje wynagrodzen
pracownikow zapewniajgcg uzyskanie informacji z catego okresu zatrudnienia;

4) kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikéw aktywédw:

5) operacji gotowkowych w kasie.

Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzalnego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

§ 14. Konta pozabilansowe petnig funkcje informacyjno - kontrolng, nie powodujg zmian
w skfadnikach aktywoéw i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny,
ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.

§ 15. Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdarn budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z
budzetem parstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

§ 16. Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy Vulcan —
Ksiggowos$¢ — Optivum.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbioréw ksiag rachunkowych w jedng
catos¢ odzwierciedlajgcg dziennik i ksigge gtéwng. Program ten zapewnia kompleksowg obstuge w
zakresie rachunkowoéci jednostek prowadzacych tzw. peing ksiegowos¢ z uwzglednieniem specyfiki
jednostek, umozliwiajgc m.in.:

1) prowadzenie kartoteki dowodéw ksiegowych z mozliwoscig jej przegladania,

2) przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym Iub
syntetycznym w podanym okresie czasu,

3) przegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresie — w ujeciu analitycznym lub
syntetycznym,

4) prowadzenie kartoteki planow finansowych z mozliwoscig sporzadzania wykazow
zawierajgcych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

) wykonanie analizy rozrachunkowej kont,

a takze dokonanie wydruku:
a) zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej — na koniec kazdego miesigca,
b) zestawienia sald kont ksigg pomocniczych, niezbednych do sporzgdzenia
obowigzujgcych jednostke sprawozdan budzetowych — na koniec kazdego miesiaca,
c) zestawienia sald ksigg pomocniczych inwentaryzowanej grupy sktadnikéw aktywéw — na
dzien ich inwentaryzacji,




d) wszystkie ksiegi rachunkowe, prowadzone z uzyciem komputera przenosi sie na CD-
ROM po zaksiegowaniu kazdego miesigca oraz na koniec roku kalendarzowego.

§ 18. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej sporzgdza sie na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:
1) symbole i nazwy kont;
2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;
3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotdéw za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

§ 19. Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzgdzane jest:
1) dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku obrotowego,
2} dla skiadnikéw objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzaciji.

§ 20.

1) Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza sie w postaci zapisu
kazde zdarzenie , ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym.

2) Biezgce prowadzenie ksiag rachunkowych oznacza, iz dokumenty ztozone do 5-go
nastgpnego miesigca ujete sa do okresu ktérego dotycza. Dokumenty przyjete po tym
dniu wprowadza sig do nastepnego okresu sprawozdawczego,

3) Na przetomie roku, zgodnie z zasadg memoriatu, w ksiegach rachunkowych nalezy
ujgé wszystkie osiggniete, przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajgce jg
koszty zwigzane z przychodami, a dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie
od terminu ich zaplaty (niezaptacone koszty — zobowigzania, nieoptacone przychody
~ naleznosci), do momentu ostatecznego zamkniecia ksigg rachunkowych, tj. nie
pozniej niz do dnia przyjecia sprawozdania finansowego za rok obrotowy. Dokumenty
przyjete po tym dniu wprowadza sie do nastepnego roku obrotowego.

§ 21. Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie
operacji gospodarczej. Opis dowodow ksiegowych znajduje sie w Instrukcji obiegu dokumentow
ksiegowo-finansowych.

§ 22. Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposob trwaly, bez pozostawiania miejsc
pozwalajgcych na pozZniejsze dopiski lub zmiany. W uzywanych programach ksiegowych w
placéwee stosuje sie wlasciwe procedury i érodki chronigce przed zniszczeniem, modyfikacjg lub
ukryciem zapisu.

§ 23.1. Stwierdzone btedy w zapisach poprawia sie:

1) przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci
btednego zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty; poprawki takie musza byc
dokonane jednoczesnie we wszystkich ksiegach rachunkowych i nie moga nastgpié po
zamknieciu miesiaca,

2) przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajacego korekty btednych
zapisow, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi.

W razie ujawnienia bteddw po zamknieciu miesigca lub prowadzenia ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera, dozwolone sg tylko korekiy dokonane w sposéb okreslony w § 23 ust. 1pkt 2.




Rozdziat Il
Ustalenia szczegotowe

§ 24.Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci jednostki oraz zasade istotnosci, przyjmuje sie
nastepujace rozwigzania szczegolne:

1. Prenumeraty, optaty abonamentowe i optata za domene optacone z géry nie podlegaja
rozliczeniu w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztéw, jezeli ich warto$¢ nie
przekracza 1% sumy bilansowej danego roku obrotowego. W takim przypadku obcigzajg koszty
miesigca, w ktérym zostaly poniesione.

2. Rzeczowe sktadniki majgtkowe, pomoce naukowe, wartosci niematerialne i prawne 0
okresie uzytkowania diuzszym niz rok, lecz o wartosci jednostkowej nie przekraczajacej 210,00 zt
nie ujmuje sie w ewidengji ilosciowo-wartoéciowej srodkow trwatych, z wytgczeniem mebli, sprzegtu
AGD i RTV, niszczarek i narzedzi warsztatowych; lecz odpisuje sie w koszty pod datg przekazania
do uzytkowania w petnej wartosci poczatkowej, jako zuzycie materiatéw. Kontrole i ewidencje
ilosciowa tych przedmiotéw prowadzi poza ksiegowo komérka administracyjna w ksiegach
inwentarzowych, w sposéb umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu, miejsca uzytkowania i
osoby odpowiedzialnej.

2. Materialy zakupione na potrzeby administracyjno — gospodarcze, w tym materiaty biurowe, srodki
czystosci, odpisuje sie w ciezar kosztéw w momencie zakupu, z tym, ze przy zwigkszonej ilosci stan
zakupu wpisuje sie do zeszytu. Stan ich ustata sie na dzien bilansowy.

3. Ewidencje i rozliczenie kosztéw budzetowych, jak réwniez kosztéw finansowanych z dochodow
wydzielonych prowadzi sie tylko na kontach zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” -
wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

4. Konto 141 — ,Srodki pieniezne w drodze” jest wykorzystywane w kazdym przypadku ruchu
srodkow miedzy kasg, a rachunkiem bankowym.

5. Nie tworzy sie rezerw na niewykorzystane urlopy, nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne itp.,
gdyz nie wywiera to istotnie znaczgcego wptywu na rzetelno$é obrazu oraz sytuacje majatkowg i
finansowg jednostki (art. 4 ust 2 ustawy).

6. Niewtasciwe obcigzenie oraz uznanie rachunku biezgcego wykazuje sie w symbolu 4990
zamiast paragrafu, odpowiednio jako liczbe dodatnig dla niewtasciwego obcigzenia lub jako liczbe
ujemng dla niewtasciwego uznania, w dziale i rozdziale odpowiednim ze wzgledu na poniesiony
wydatek lub jego zwrot. Symbol ten nie jest paragrafem klasyfikacji budzetowej, nie planuje sie
wydatkow, a ujmuje jedynie kwoty btednych operacji finansowych. Wykonanie sprawozdania RB-
28S musi sie zgadzaé z saldem na rachunku bankowym, dlatego niewtaéciwe obcigzenie oraz
uznanie rachunku bedzie pokazane w symbolu 4990, gdyz nie jest to wydatek. Stosowanie
przedmiotowego symbolu dotyczy réwniez wydzielonego rachunku dochodéw. Mylne obcigzenie lub
uznanie rachunku bankowego powinno zostaé za ewidencjonowane na kontach zespotu ,2”.

7. Wykaz kont syntetycznych aktualizuje gtéwny ksiegowy w miare zachodzgcych zjawisk
gospodarczych, bez koniecznosci zmiany wykazu kont w ciagu roku. Zaktualizowany wykaz kont
syntetycznych sporzgdza sie na koniec roku budzetowego.

8. Zwroty nadptat wydatkéw budzetowych (w tym m.in. refundacji wydatkéw na wyptate swiadczen z
tyt. wykonywania prac spotecznie-uzytecznych), dokonywane w tym samym roku budzetowym,
stanowig zwrot wydatkéw ujmowany w tym samym dziale, rozdziale i paragrafie klasyfikacji
budzetowej, w ktorym nastgpit wydatek (dokonana zostata nadptata srodkéw).

9. Odpisy aktualizujgce naleznosci, co do ktorych istnieje prawdopodobienstwo niesciggalnosci.
Odpisami obejmuje sie naleznos¢ gtdwna z tytutu naleznosci niepodatkowych oraz naliczone odsetki
gdy zaleglo$é obejmuje co najmniej sze$é kolejnych rat w 100%. Podstawag ujecia odpisu w
ksiegach rachunkowych jest dokument PK — ,Polecenie ksiegowania” z ogoélng kwotg odpisu wraz z




zatgczonymi do niego zestawieniami szczegdtowymi odpiséw wyliczonych dla poszczegolnych
kategorii naleznosci.

Odpisow dokonuje sie w nastepujgcych terminach na dzien bilansowy tj. 31 grudnia.

METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW
ORAZ USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO

W oparciu o przepisy zawarte w rozdziale 4 ustawy o rachunkowosci, z uwzglednieniem przepisow
szczegolnych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegotowych zasad
rachunkowosci (...), ustala si¢ nastepujace zaktadowe metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz
ustalenie wyniku finansowego :

Rozdzial |

Wycena skiadnikow aktywow trwatych

§1Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne w trakcie roku obrotowego wprowadza sie
do ewidencji wedtug ich wartosci poczatkowej, ktéra wyceniana jest w zaleznosci od sposobu ich
nabycia wg:

8. ceny nabycia —w przypadku nabycia w drodze kupna;

9. kosztéw wytworzenia — w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie;

10. warto$ci rynkowej — w przypadku otrzymania w drodze darowizny, z tym zastrzezeniem, ze
jezeli stosowna umowa wskazuje nizszg wartos¢, woéwczas do ewidencji przyjmuje sie
wartosc okreslong w umowie.

W jednosice wystepujg réwniez $rodki trwate ofrzymane nieodptatnie od Gminy Miejskiej
Swieradéw-Zdréj na mocy stosownej decyzji, te skfadniki aktywéw przyjmuje sie do ewidenc;ji
w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Okreslona powyzej warto§¢ poczatkowa podlega przeszacowaniu, jezeli na mocy odrebnych
przepiséw podlegac¢ bedg one aktualizacji wyceny.

Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwatych podlega podwyzszeniu o wartosé naktadéw poniesionych na
ich ulepszenie. Z tym jednak zastrzezeniem, Ze jezeli ulepszenie to polega na instalacji czesci
sktadowej lub peryferyjnej o jednostkowej wartosci nie przekraczajgcej 10.000,00 zt., to warto$é ta
obcigza koszty w momencie ich poniesienia i nie powieksza wartosci poczatkowej $rodka trwatego,
w ktérym zostaly zainstalowane.

W bilansie srodki trwate oraz wartoSci niematerialne i prawne wykazuje sie w wartosci netto
stanowigcej roznice ich wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dla $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych dokonuje
sie¢ jednorazowo za okres catego roku obrotowego wedtug stawek okreslonych w przepisach o
podatku dochodowym od os6b prawnych. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o
wartosci do 10.000,00 umarza sie jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do
uzywania.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie metodg liniowa.

§2 Zbiory biblioteczne stosownie do metody ich nabycia wycenia sie:
3) w cenie nabycia —w przypadku kupna,
4) przez komisyjne okreslenie ich wartosci — w przypadku otrzymania w drodze
darowizny.

§3 Inwestycje (Srodki trwale w budowie) — wycenia sie w wysokosci ogoétu kosztéw pozostajgcych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem (wytworzeniem) pomniejszonych o ewentualne odpisy z
tytutu trwatej utraty wartosci.

§4 Pozostate aktywa trwate w jednostce nie wystepuija.



Rozdziat |l

Wycena rzeczowych aktywéw obrotowych

§5 Stan materiatéw odpisywanych w koszty w momencie zakupu ustalony w drodze spisu z natury,
wycenia sie w cenach zakupu wynikajgcych z ostatnich faktur,

§6 Inne sktadniki rzeczowych aktywow obrotowych w jednostce nie wystepuja.

Rozdziat lll

Wycena rozrachunkow

§7 Naleznosci i zobowigzania na dziei ich powstania wycenia sig i ewidencjonuje w ksiegach
rachunkowych wedtug wartoéci nominalnej. Na koniec kazdego kwartatu i na dziern bilansowy
wycenia sie je w kwocie wymagajacej zaptaty, obejmujgcej kwote gléwna powigkszong o nalezne
odsetki zwtoki w zaptacie — ustawowe.

§8 W jednostce nie wystepuja naleznosci i zobowigzania nominowane w walucie obcej.

§9 Odpiséw aktualizujgcych naleznoéci dokonuje sie na dzien bilansowy, wg zasad okreslonych w
ustawie o rachunkowosci, z tym ze odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych ZFSS
obcigzajg ten fundusz.

Odpiséw aktualizujgcych dokonuje sie w szczegolnoéci do:

6) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysokosci
naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem,

7) naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadiosci, jezeli
majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadto$ciowego — w
petnej wysokosci naleznosci,

8) naleznoséci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktérych zaptatg diuznik zalega,
a wedtug oceny sytuacji majgtkowej i finansowej diuznika sptata naleznosci w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

9) naleznosci stanowigcych réwnowartosé kwot podwyzszonych naleznosci, w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokoséci tych kwot.

Nie dokonuje sie odpiséw aktualizujgcych naleznosci wskazanych wyzej, w przypadku gdy zostaty
one zaptacone do dnia sporzgdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Rozdziat IV

Wycena pozostatych aktywow i pasywow

§10 W jednostce nie wystepuijg rozliczenia miedzyokresowe kosztéw bierne i czynne oraz tytuty do
tworzenia rezerw na przyszte zobowigzania.

§11 Srodki pieniezne, fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa — wycenia si¢ wg wartoéci
nominalnej. !
Rozdzial V

Ustalenie wyniku finansowego

§ 13. 1. W Szkole Podstawowej nr 2 sporzadzg sig na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych (dzien
bilansowy), tj. na dzien 31 grudnia sprawozdanie finansowe.




2. Sprawozdanie finansowe sporzgdza sie w terminie 3 miesiecy od dnia, na ktory zamyka sie
ksiegi rachunkowe. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wanantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”. '
Ewidencija kosztéw dziatalnoéci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach
kosztéw rodzajowych.
Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zatgczniku 7 do
rozporzadzenia MF w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jst, jednostek budzetowych (...) skiada sie:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalno$ci operacyjnej,

- wynik z dziatalno$ci gospodarczej,

- wynik brutto.

3. Sprawozdanie finansowe podpisuje - podajgc zarazem date podpisu - osoba, ktorej powierzono
prowadzenie ksigg rachunkowych i kierownik jednostki. Odmowa podpisu wymaga pisemnego
uzasadnienia dotgczonego do sprawozdania finansowego.

ZAKLADOWY PLAN KONT

I. Ustalenia ogéine

I. Ksiggi rachunkowe s3g przechowywane w siedzibie Szkoly Podstawowei nr 2
w Swieradowie-Zdroju.

2. Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa przy uzyciu komputera, z wyjgtkiem ksigg kont
pomochiczych dotyczacych:

o)} ewidencji analitycznej drugiego stopnia $rodkéw trwatych, kiéra prowadzona jest
w formie ksiegi inwentarzowej,

B) dotyczgeych wartosci niematerialnych i prawnych — ksiega inwentarzowa,

%) hiskocennych srodkéw trwatych umarzanych jednorazowo- ksiega inwentarzowa,

8) zbioréw biblictecznych — ksiega inwentarzowa,

g) kartotek wynagrodzen pracownikéw — indywidualne karty imienne poszczegéinych
pracownikow w formie tabelarycznej,

$) dotyczacych rozliczen pracownikéw z tytutu zaciggniecia pozyczki mieszkaniowej z ZFSS —
w formie kartotek imiennych.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa za posrednictwem programu ksiegowego firmy Vulcan -

Ksiegowosé Optivum.

Z uzyciem wiw programu drukuije sie:

a) zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej — na koniec kazdego miesigca,

b) zestawienia sald kont ksigg pomocniczych niezbednych do sporzgdzenia
obowiazujgcych jednostke sprawozdan budzetowych — na koniec kazdego miesigca,

¢) zestawienia sald ksigg pomocniczych inwentaryzowanej grupy skiadnikow aktywdw — na
dzien ich inwentaryzaciji,

d) wszystkie ksiegi rachunkowe, prowadzone z uzyciem komputera przenosi sie na CD-
ROM po zaksiegowaniu kazdego miesigca oraz na koniec roku kalendarzowego.

4, W Szkole Podstawowej nr 2 wszystkie dowody ksieguje sie w dzienniku giéwnym. Dziennik
gidwny zawiera: numer dokumentu, opis dekretu, date dokumentu, obroty dokumentu,
klasyfikacie budzetows, nazwe placéwki, numer konta, kwote debet i kredyt, sume obrotéw
,Z" 1 ,do” przeniesienia, na stronie i w okresie.




Dokumenty ksiegowe jednostki dotyczace roku kalendarzowego, przechowuje sie

w segregatorach z podziatem na miesigce — z numeracjg od 1 wzwyz w skali catego roku
(wzér numerowania dokumentow: SP2/Gt./kolejny numer dokumentu/pozycia).
Numeracja dokumentéw wymuszona jest automatycznie przez system komputerowy.

Il. Ustalenia szczegoétowe

W jednostce stosuje sie konta ksiegi gtéwnej wedtug ponizszego wykazu:

Konto Wyszczego6lnienie
1. Konta bilansowe
Zespdt 0 — Majatek trwaly
011 Srodki trwate
011-01 Budynki, lokale, obiekty inzynierii Iagdowej i wodnej
011-02 |Urzadzenia techniczne i maszyny
011-03  |Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
013 Pozostate srodki trwate
014 Zbiory biblioteczne
020 Wartosci niematerialne i prawne
020-01 |Podstawowe wartosci niematerialne i prawne
020-02 |Pozostate wartosci niematerialne i prawne
071 Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych
071-01  |Umorzenie - budynki, lokale, obiekty inzynierii lgdowej i wodnej
071-02  |Umorzenie - urzgdzenia techniczne i maszyny
071-03 |Umorzenie — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
072 Umorzenie pozostalych érodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa
101-01 Kasa — budzet
101-02 |Kasa — dochody wydzielone
130 Rachunek biezacy jednostki
130-01  |Rachunek biezgcy jednostki — dochody budzetowe
130-02 |Rachunek biezgcy jednostki — wydatki budzetowe
130-03  |Rachunek biezgcy jednostki — $rodki z gminy na wydatki jednostki
130-04 |Rachunek biezacy jednostki — podatek VAT
132 Rachunek dochodéw jednostek budzetowych
132-01 |Rachunek dochoddw jednostek budzetowych - dochody
132-02 |Rachunek dochodéw jednostek budzetowych — wydatki
132-03  |Rachunek dochodow jednostek budzetowych — podatek VAT
135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
141 Srodki pieniezne w drodze
Zespdt 2 — Rozrachunki i rozliczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-01  |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — naleznosci
201-02  |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — zobowigzania
201-03  |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — VAT naleznych
201-04 |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — VAT naliczony
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221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
1225 Rozrachunki z budzetami
225-01 |Podatek dochodowy od os6b fizycznych
225-02  |Rozliczenie naliczonego podatku VAT
225-03 |Rozliczenie naleznego podatku VAT
225-04  |Rozliczenie z tyt. podatku VAT z UM
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
229-01 Fundusz Pracy
229-02 |ZUS - pracownika
229-03 |FUS — zaktadu
229-04 |Kasa Chorych
231 Rozrachunki z tytutlu wynagrodzen
231-01 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - zobowigzania
231-02  |Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - naleznosci
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-01 Pozostate rozrachunki z pracownikami - zobowigzania
234-02 |Pozostate rozrachunki z pracownikami - naleznosci
234-03 |Pozostate rozrachunki z pracownikami — pozyczki mieszkaniowe
240 Pozostate rozrachunki
240-01 Rozliczenia z pracownikami i emerytami (rencistami)
240-02 |Pozostate rozrachunki - inne
240-03 |Rozliczenie inwentaryzacji
240-04  |Tytuly egzekucyjne (komornik, ZUS)
240-05 |PKZP
240-06  |Mylne wptaty i wyptaty
240-07 |Pozyczki mieszkaniowe
240-08 |PZU
240-09 |PUP
240-10 |ZNP
240-11  |Stypendia, wyprawki szkolne dla uczniéw
240-12  |Rozliczenia — prace spotecznie-uzyteczne
245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
290-01 |Odpisy aktualizujgce — naleznosc gtéwna
290-02 |Odpisy aktualizujace — odsetki i inne
Zespot 3 — Materialy i towary
310 Materialy
Zespot 4 - Koszty wedfug rodzajéw i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatoéw i energii
402 Uslugi obce
403 Podatki i optaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe
Zespét 7 — Przychody ,dochody i koszty
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
740 Dotacje i srodki na inwestycje
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostale przychody operacyjne
760-01 Pozostate przychody operacyjne — darowizny rzeczowe
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760-02 |Pozostate przychody operacyjne — pozostate
761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

800-01 |Zwiekszenia funduszu jednostki
800-02 |Zmniejszenia funduszu jednostki
800-03 |BO- fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje

851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

870 Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik
finansowy

2. Konta pozabilansowe

900 Konto techniczne

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
976-01 |Wzajemne rozliczenie nalezno$ci

976-02  |Wzajemne rozliczenie zobowigzan

976-03  |Wzajemne rozliczenie przychodow

976-04 |Wzajemne rozliczenie kosztéw

976-05 |Wzajemne rozliczenie — zwiekszenie funduszu
976-06 |Wzajemne rozliczenie — zmniejszenie funduszu

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Zasady klasyfikacji zdarzen

Poszczegodlne operacje gospodarcze klasyfikuje sie stosownie do ich wplywu na sytuacje
majgtkowa, finansowg i wynik finansowy Szkoty Podstawowej nr 2. W przypadku
operacji zakupu wprowadza sie obowigzek opisywania dokumentéw odzwierciedlajgcych
dang operacje gospodarczg przez osobe merytorycznie odpowiedzialng za jej dokonanie.
Stosowany opis powinien zawiera¢ informacje niezbedne dla prawidlowej dekretacii
dokumentu. Poszczegdélne konta ujete w wykazie funkcjonujg zgodnie z opisem
zaprezentowanym ponize;.

KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0- ,MAJATEK TRWALY”

W Szkole Podstawowej nr 2 na kontach zespotu 0 ewidencjonuje sie rzeczowy majgtek
trwaty, wartosci niematerialne i prawne oraz $rodki trwate w budowie (inwestycje), zgodnie z
zasadami okreSlonymi w ustawie o rachunkowosci z uwzglednieniem postanowien
szczegolnych wynikajacych z dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.

Ponadto na kontach tego zespotu ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

KONTO 011 ,,SRODKI TRWALE”

Konto

Tresé operaciji :
scop J przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych w wyniku: |
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080

o zakupu gotowych Srodkéw trwatych ( w cenie nabycia),
» zakoniczonej inwestycii rozliczanej we wiasnym zakresie, 080
« stwierdzonej nadwyzki rodkow trwatych, 240
» otrzymania od innej jednostki na podstawie decyzji '
wiasciwego organu { w dotychczasowej wartosci
poczatkowe;j):
a ) wartosé dotychczasowego umorzenia, 071
B) wartoS¢ nieumorzona, 800
e zwiekszenia wartosci poczatkowej posiadanego srodka
trwatego o koszty ulepszenia, 080
e zwiekszenie wartosci poczatkowe| Srodkow trwalych w 800
wyniku urzedowej aktualizacji wyceny.
Zapisy na stronie Ma
Wycofanie Srodkow trwalych z eksploatacii z tytutu:
zuzycia lub zdarzenia losowego:
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
1) wartosé nieumorzona, 800
e nieodplatnego przekazania srodkéw trwatych na podstawie
decyzji wiasciwego organu :
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartos¢ nieumorzona, 800
o obnizenia wartosci poczatkowej srodka trwatego na skutek
urzedowej aktualizacji wyceny, 800
¢ stwierdzonych niedoboréw srodkéw trwatych:
a) warto$é netto ( nieumorzona), 5‘7‘?

b} dotychczasowe umorzenie,

Konto 011 moze wykazywac saldo Wh, kiére oznacza stan $rodkéw trwatych

w ich aktualnej wartosci poczatkowe;.

KONTO 013 POZOSTALE SRODKI TRWALE

Tresc operacji K_onto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e Przyjecie pozostatych srodkow trwatych :
- bezposrednio z zakupu, 101,201,234
-z inwestycji (pierwsze wyposazenie), 080
e Otrzymanie nieodptatnie uzywanych srodkow:
- od innych jednostek samorzgdowych na podstawie decyzji 072
wiasciwego organu w dotychczasowej wartosci
ewidencyjne;j,
- darowizny od innych jednostek i oséb (nowa wycena w 760
wartosci godziwej tj. rynkowej z dnia nabycia z
uwzglednieniem stopnia zuzycia, jednak nie wyzsza od
okreslonej w umowie z darczyncg
e Ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne. 240
Zapisy na stronie Ma
¢ Rozchod pozostatych srodkéw trwatych na skutek:
- zuzycia, ha podstawie protokoltu likwidacji, 072
- niedoboréw i szkéd, 240
- nieodptatnego przekazania, 072
- wylaczenia ich z ewidencji ilo§ciowo- warto$ciowej. 072

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan pozostatych srodkéw
trwatych w ich aktualnej wartoéci poczatkowej, znajdujgcych sie w uzywaniu.
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KONTO 014 ZBIORY BIBLIOTECZNE

;% it Konto
Tresc operag) przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
Przychod zbioréw bibliotecznych:
- z zakupu, 101,201,234,
- nieodptatnie otrzymanych:
a) od innych bibliotek, bedgcych jednostkami 072
budzetowymi (w dotychczasowej wartosci ewidencyjnej),
b) daréw od oséb fizycznych i prawnych ( w biezgcej 760
szacunkowej wartosci okreslonej komisyjnie),
- z nadwyzek inwentaryzacyjnych. 240
Zapisy na stronie Ma
Rozchdéd zbioréw bibliotecznych z tytutu:
e likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbioréw, 072
e nieodptatnego przekazania, sprzedazy, 072
e niedoboroéw lub szkéd. 240,072

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczgtkowg zbiorow

bibliotecznych znajdujgcych sie w jednostce.

KONTO 020 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

Tresé operaciji hanio
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e zakup licencji na programy komputerowe, 201,240
e otrzymane nieodptatnie licencje na programy komputerowe:
- umorzone stopniowo:
a) od innych jednostek i zaktadéw budzetowych na
podstawie decyzji administracyjnych
(w dotychczasowej wartosci poczatkowej):
m wartosé dotychczasowego umorzenia 071
m warto$¢ nieumorzona 800
b) z tytutu daréw (wg wyceny wartosci rynkowej —
godziwej) na dzien otrzymania: 800
- umarzane w 100 % w miesigcu przyjecia do uzywania:
4) od jednostek i zaktadow budzetowych (w
dotychczasowej wartosci):
m nowe, 760
m Uzywane, 072
5) od innych jednostek i 0séb prawnych (dary) w
wartosci rynkowej (godziwej) na dzien otrzymania, 760
e przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z
zakofczeniem inwestycji. 080
Zapisy na stronie Ma
e rozchod wartosci niematerialnych i prawnych , gdy
okreslone prawa wygasty lub sg nieprzydatne gospodarczo:
3) podstawowych umarzanych stopniowo,
m warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
m warto$¢ nieumorzona, 800
b) pozostatych umorzonych w 100 %. 072

Konto 020 — moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce stan wartosci poczgtkowej
uzytkowanego w jednostce oprogramowania komputerowego, ktérego wartosé
jednostkowa jest réwna lub przekracza 10.00,00 zi, jak réwniez programy o cenie

zakupu ponizej 10.000,00 zt.
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KONTO 071 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCIH

NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

Tres¢ operacji K_onto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
¢ wyksiegowanie dotychczas naliczonego umorzenia

wycofanych z uzycia:

- $rodkéw trwatych, 011

- wartoéci niematerialnych i prawnych, 020
e wyksiegowanie umorzenia srodkdw trwatych w przypadku

stwierdzenia ich niedoboru, 240
s Zmnigjszenie umorzenia w wyniku urzedowego

przeszacowania $rodkéw trwatych. 800
Zapisy na stronie Ma
« naliczone roczne umorzenie podstawowych Srodkéw

trwatych oraz podstawowych wartogci niematerialnych

i prawnych , 400
« dotychczasowe umorzenie ofrzymanych na podstawie

decyzji organu od inngj jednostki lub zaktadu budzetowego :

- podstawowych Srodkéw trwatych, 011

- podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych, 020
e zwiekszenie umorzenia w wyniku urzedowego 800

przeszacowania.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ umorzenia srodkow
trwatych i oprogramowania komputerowego amortyzowanych stopniowo.

KONTO 072 UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH [ PRAWNYCH ORAZ ZBIOROW

BIBLIOTECZNYCH

Tres¢ operacji K_onto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
4) wyksiegowanie umorzenia pozostatych srodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych, w wyniku:
- likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania, 013, 014, 020
- ujawnionego niedoboru (lub szkody). 240
e wytaczenie z ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartosciowe;. 013,014,020
Zapisy na stronie Ma
s umorzenie naliczone od nowych, przekazanych do
uzywania pozostatych srodkéw trwatych, zbiorow
bibliotecznych oraz pozostatych wartosci niemateriainych i 401
prawnych,
» umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, otrzymanych jako
" pierwsze wyposazenie, sfinansowanych ze $rodkéw na 800
inwestycje,
e umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkéw trwatych
oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych, 013

otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od inngj
jednostki lub zakifadu budzetowego,
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e umorzenie dotychczasowe zbiorow bibliotecznych,
otrzymanych od innych jednostek lub zaktadéw
budzetowych.

014

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci

poczatkowe] pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbiorow bibliotecznych i pomocy dydaktycznych, umarzanych w petnej wysokosci w

miesigcu wydania do uzytkowania.

KONTO 080 SRODKI TRWALE W BUDOWIE (INWESTYCJE)

. 5 i Konto
Tresciaperag) Przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
e roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i

realizacjg inwestycji wykonane przez zewnetrznych

kontrahentéw, 101,201
» nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych w budowie, 800
e zakup urzgdzen wymagajacych montazu lub stanowigcych

pierwsze wyposazenie. 101,201
Zapisy na stronie Ma
* przyjecie do uzywania srodkéw trwatych oraz wart. 011,013,020

niematerial. i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji,

011

e rozliczenie kosztoéw ulepszenia wiasnych $rodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza koszty inwestycji

niezakonczonych.

ZESPOL 1 SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

W Szkole Podstawowej nr 2 na kontach zespoiu 1 ewidencjonuje sie $rodki pieniezne w
kasie, lokowane na rachunkach bankowych oraz srodki pieniezne w drodze, stanowigce
przeptywy srodkéw pienieznych pomiedzy kasg a rachunkami bankowymi.

KONTO 101 KASA

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

6) podjecie gotéwki z banku,

7) wptaty z tytutu naleznosci ujetych na
kontach rozrachunkoéw,

8) wptaty przychoddw nie przypisanych na
kontach rozrachunkow z tytutu:

- finansowych dochodéw budzetowych,
- otrzymanych kar i odszkodowan,
- otrzymanych darowizn gotowki,

9) wpftaty z tytutu uprzednio pobranych
zaliczek oraz zwrotu nadmiernych
wydatkdw,

10) wptaty z tytutu niedoboréw i szkéd,

11) nadwyzki $rodkéw pienieznych w kasie ,

12) wptaty z tytutu zwrotu kosztéw nieujetych
uprzednio jako naleznosci od kontrahentéw,

e wptaty z tytutu sptaty pozyczek i innych przypisanych
naleznosci dotyczacych ZF$S.

141
201,231,234,240

750
760
760

201,231,234,240
234,240
240
Zespot 4

234,240

Zapisy na stronie Ma
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wyptata nadwyzki kasowej ponad limit — na rachunki
bankowe,

141

e wyptlaty wynagrodzen, 231
o wyplaty z tytutu rozliczenia zaliczek na zakupy, 234
« gotowkowe zakupy niskocennych srodkow trwatych, 013
¢ gotowkowe zakupy zbioréw bibliotecznych, , 014
s wyplaty obcigzajace ZFS$S, 234,240,851
¢ stwierdzone niedobory kasowe. 240
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan gotowki w kasie
KONTO 130 RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI

Konto

Tres¢ operacji

przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

wptyw srodkdw budzetowych od dysponenta wyzszego

stopnia na realizacje wydatkéw objetych planem finansowym,

sumy zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych:

-z kasy,

- przelewem od dtuznikdw z tytuiu zwrotu wydatkéw:
o) dotyczgcych naleznosci ujetych na kontach

223

141

rozrachunkow, 201,225,229,231
B) dotyczgcych zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych
kosztow,
e wplywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe 240
obciazenia bankowe,
e wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw 240
budzetowych:
-z tytutu naleznosci przypisanych, 221
-z tytulu naleznosci nieprzypisanych. 720,750,760
Zapisy na stronie Ma
¢ zrealizowane wydatki budzetowe w formie :
- gotédwki pobranej z banku do kasy, 141
- przelewow z tytutu zaptaty zobowigzan ujetych na 201,225,229,231,2
kontach rozrachunkowych, 34,240
- przelewow z tytutu optat ksiegowanych bezposrednio w 402 403
cigzar kosztow z pominigciem kont rozrachunkowych, '
- przelewdw odpisdw na ZFSS, 405
e omytkowe obcigzenia bankowe, 240
s okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych 999
¢ opfaty za ustugi bankowe,
¢ zwrot pozostatosci srodkéw budzetowych na rachunek 323

biezacy budzetu samorzadu terytorialnego.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienieznych na
rachunku biezacym jednostki, kidre jest rowne saldu sald subkont wydatkdw i
dochodéw budzetowych, podatku VAT. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie
czystosci obrotdw, co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt
wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Saldo to uviega likwidacji poprzez przelanie:

- niewykorzystanych do kotica roku $rodkéw budzetowych na rachunek

budzetu — Gminy Miejskiej Swieradéw-Zdroj

- pobranych, lecz nie przelanych do konca roku dochodow budzetowych na

rachunek budzetu — Gminy Miejskiej Swieradéw-Zdroj
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KONTO 132 RACHUNEK DOCHODOW JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

Tre$é operacji

Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

o wplaty srodkéw zaliczanych do dochodow wydzielonych:
- zaptaty naleznosci przypisanych na kontach
rozrachunkow,
- przychodéw nieujetych wczesniej jako naleznoécl,
- odprowadzenia z kasy wptat gotéwkowych,
e omylkowe obcigzenia bankowe,
e wptaty z tytutu daréw srodkoéw pienieznych,
e naliczone przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku
dochodéw wiasnych

201,225,229,231,
234,240

750,760
141

240
760
750

Zapisy na stronie Ma

e przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan finansowanych z
dochodéw wydzielonych:
- ujetych na kontach rozrachunkéw ,

e pobranie gotéwki z banku do kasy

e obcigzenia z tytutu optat i prowizji bankowych

e uznania z tytutu omytek bankowych i ich korekty,

e przelew do 5 stycznia nastepnego roku pozostatosci
srodkow dochodoéw jednostki na dziert 31 grudnia

201,225,229,231,
234,240
141
402
240

225

Konto 132 moze mie¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pienigznych na tym
rachunku. Saldo konta 132 ulega likwidacji poprzez odprowadzenie srodkow
pienieznych pozostajgcych na rachunku bankowym na dzier 31 grudnia roku
budzetowego na rachunek budzetu jst, w korespondencji z kontem 222.

KONTO 135 RACHUNEK SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO

PRZEZNACZENIA
Tresc operacji K_onto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
o wplata érodkéw z tytutu odpisu na ZFSS, 851
e przypisane odsetki bankowe, 851
e wptaty gotéwki z kasy, 141
e przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek, 234
e otrzymane dobrowolne wptaty i darowizny pieniezne na
ZFSS 851
e omyitkowe obcigzenia bankowe. 240
Zapisy na stronie Ma
¢ podjecie gotowki do kasy, 141
e przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug
finansowanych z ZFSS, 201,234
przelewy udzielonych pozyczek mieszkaniowych 234
e bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw na tym rachunku
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KONTO 141 SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Tresc operacji K_onto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e) wyptaty z kasy na rachunki bankowe, 101
f) pobranie z rachunkéw bankowych do kasy, 130,132,135
g) przelewy srodkéw miedzy rachunkami 130,132,135
bankowymi jednostki
Zapisy na stronie Ma
o wplywy $rodkow pienieznych do kasy , 101
130, 132, 135

o wplywy $rodkéw w drodze na rachunki bankowe .

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan srodkow
drodze.

pienieznych w

ZESPOL 2 ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

Konta zespotu 2 stuza do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen oraz rozliczen
srodkow budzetowych, wynagrodzen, rozliczern niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz

wszelkich innych rozliczenn zwigzanych z rozrachunkami i

roszczeniami

spornymi.

Z tym, ze rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, natomiast roszczenia to
naleznoéci kwestionowane przez kontrahentow, ktére w przypadku skierowania ich na droge

postepowania sgdowego stajg sie roszczeniami spornymi.

KONTO 201 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DOSTAWCAMI

s .. Konto
Tresc operac] przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e naleznosci z tytutu Swiadczonych ustug (np. wynajem
pomieszczen szkolnych), 760
o zarachowanie na koniec kwartatu (dzien bilansowy) odsetek
od przeterminowanych naleznosci , 750
o faktura korygujaca zmniejszajaca kwote zobowigzania 013,014, 020, 401-
wobec dostawcy | 409, 851
o zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi, 101,130,132,135
e nalezny VAT od dokonanej sprzedazy naliczony w fakturach 225
VAT i korygujacych
o zobowigzania wobec dostawcow z tyt. wymagalnych: 080,751,851

- odsetek
- kar umownych

Zapisy na stronie Ma

e zobowigzania wynikajace z faktur na dostawy i ustugi

e wptaty naleznosci od odbiorcéw do kasy lub na r-ki
bankowe

e warto$¢ naliczonego w fakturach podatku VAT
podlegajgcego odliczeniu (w czesci lub w catosci) od VAT
naleznego

e odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub
nieistotnych na ktére:
- nie dokonano odpisu aktualizujgcego
- dokonano odpisu aktualizujgcego

013,014,401-409,
851
101,130,132,135

225

761,851
290
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Konto 201 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci i roszczen od

dostawcow lub saldo Ma oznaczajgce stan zobowigzan.

KONTO 221 NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Tresd .. Konto
resc operacil przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
e naleznosci przypisane stanowigce dochody budzetowe:

- za sprzedane $rodki trwate, wartoéci niematerialne i

prawne oraz materiaty, 760
e naleznosci z tyt. odsetek przypisanych za zwloke w zaptacie

nalezno$ci, ujetych na tym koncie, 750
e naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, 720
e zwroty dochodow budzetowych nienaleznie wptaconych

oraz nadptat 130
e podatek nalezny VAT 225
Zapis na stronie Ma

4) wptyw naleznosci z tyt. przypisanych dochodow

budzetowych:

- na rachunek biezacy, 130

- do kasy 101
e podatek naliczony VAT 225

5) odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych

oraz nieistotnych:
- objetych odpisem aktualizujgcym 290
- nieobjetych odpisem aktualizujgcym 751,761

Konto 221 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych lub saldo Ma bedace zobowigzaniem z tytutu nadptat.

KONTO 222 ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

e przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek

budzetu Gminy Miejskiej Swieradow-Zdroj 130
Zapis na stronie Ma
e przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania

budzetowego, sumy zrealizowanych dochodéw 800

budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, a nie przelanych do budzetu samorzadu terytorialnego. Saldo konta
222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z

kontem 130.
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KONTO 223 ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

Tres¢ operaciji K_onto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
e przeniesienie na podstawie sprawozdania budzetowego

Rb- 28 S roczne, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, 800
e zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych

do korca roku $rodkéw na wydatki budzetowe. 130
Zapisy na stronie Ma
o wplyw srodkéw budzetowych od dysponenta wyzszego

stopnia na pokrycie wydatkow wynikajgcych z planu

finansowego jednostki. 130

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan srodkéw budzetowych na
pokrycie wydatkéw, ale nie wykorzystanych do korca roku. Saldo konta 223 ulega
likwidacji w wyniku ksiegowania przelewu dokonanego z tyt. zwrotu do budzetu jst
niewykorzystanych $rodkéw na wydatki budzetowe minionego roku, w korespondencji

z kontem 130.

KONTO 225 ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI

‘2 . Konto
Tresc operac przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
e zaptata za zobowigzanie z tytutu podatku VAT i podatku

dochodowego od oséb fizycznych ze srodkow

budzetowych, dochodéw wydzielonych i ZFSS 130, 132,135
e podatek naliczony VAT 201,221
Zapisy na stronie Ma
o naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od

0s6b fizycznych, 231
e naliczony i potrgcony podatek dochodowy od os6b

fizycznych nieobjety lista ptac — bytym pracownikom

(emerytom), z tyt. udzielonych éwiadczen z budzetu i ZFSS 20214221

o podatek nalezny VAT

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda: Wn oznacza stan naleznoéci, saldo Ma

oznacza stan zobowigzan wobec budzetu.

KONTO 229 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNO PRAWNE

Tres¢ operaciji K.°nt°
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
o przelewy sktadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen

Spotecznych i Fundusz Pracy, 130, 132,135
o wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na 231

listach wynagrodzen.
Zapisy na stronie Ma
e naliczone skiadki ptacone przez pracodawce na FUS i FP s

od wynagrodzen,
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Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda: Wn oznacza stan naleznosci, Ma oznacza

stan zobowigzan z tytutu rozliczen publicznoprawnych.

KONTO 231 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

£ s Konto
Tresc operaii przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e wyptata wynagrodzen, zasitkéw chorobowych i innych
pokrywanych ze $rodkéw ZUS oraz ekwiwalentu za
uzywanie wiasnej odziezy robocze; :
- gotowka z kasy, 101
- przelewem na konta pracownikow, 130,132
¢ potrgcenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
- podatku dochodowego od oséb fizycznych, 225
- sktadek na FUS ptaconych przez pracownikéw z 229
wiasnych srodkow,
- skiadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
- skiadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy
zapomogowo-pozyczkowej oraz alimentdw i innych
zobowigzan pracownikéw, 240
- nierozliczonych zaliczek i innych naleznoéci od
pracownikow, 234
- opfat za $wiadczenia dziatalnosci socjalne;
(nieprzypisanych). 851
Zapisy na stronie Ma
e naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace :
- koszty dziatalnosci podstawowej, 404
- zaktadowy fundusz $wiadczen socjalny, 851
® naliczone zasitki pokrywane przez ZUS, wyptacane na
podstawie listy wynagrodzen, 229
5) naliczenie kosztéw z tytutu naleznych
pracownikom $wiadczen rzeczowych:
- dziatalnosci podstawowe;j, gg?

-z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od
pracownikéw, a saldo Ma stan zobowigzar z tytutu naliczonych ,a nie wyptaconych

wynagrodzen.

KONTO 234 POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

Tres¢ operacji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
- wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowigzan
wobec pracownikow:

- gotowka, 101

-z rachunkow bankowych, 130,132,135
- naleznoéci z tytutu:

- $wiadczen odptatnych dziatalnosci ZFS$ 851

- wyptaty pozyczek z ZFS$S 101,135

- naliczonych odsetek od pozyczek z ZFSS (wymagalne), 23,(1)

- haleznosci z tytutu niedoboréw i szkod.
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Zapisy na stronie Ma

e pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wtasnych
Srodkow koszty:

- dziatalno$ci podstawowej, 401-409

- ZFSS, 851

e wptaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz na pokrycie
naleznosci od pracownikéw z pozostatych tytutow:

- do kasy, 101

- na rachunki bankowe, ' 130,132,135
e naleznosci od pracownikéw potracone na liscie

wynagrodzen. 231

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma stan zobowigzarn wobec pracownikow .

KONTO 240 POZOSTALE ROZRACHUNKI

Tresé operaciji Kpnto
Przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e udzielone pozyczki mieszkaniowe osobom nie bedgcym
pracownikami ( emerytom , rencistom) 135
e naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z
ZFSS (np. emerytom), 851
e ujawnione niedobory i szkody:
- gotéwki, 101
- materiatéw w magazynie, 310
podstawowych rodkéw trwatych (wartosé nie 011
umorzona),
- kompensata nadwyzek z niedoborami, 240
e rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow trwatych i
zbioréw bibliotecznych, 760
e wyksiegowanie nadwyzek pozornych,
e niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan 011,101,310
bankowych,
e naleznosci z tytutu odszkodowan przyznanych przez 130,132,135
ubezpieczyciela.
760
Zapisy na stronie Ma
5, zobowigzania z tytutu potrgcen dokonanych na
listach ptac na rzecz jednostek innych niz budzet i 231
ZUS, 101,135
6. wptywy naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z
ZFSS 101
7. ujawnione nadwyzki: 310
- gotdwki w kasie, 011
- materiatéw 013
- srodkéw trwatych umarzanych stopniowo, 014
- pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu,
- zhioréw bibliotecznych, 240
¢ rozliczenie niedoboréw i szkéd w wyniku: 761,851
- kompensaty z nadwyzkami, 761
- uznania za straty,
- uznania za pozostate koszty operacyjne,
- uznania za zmniejszajgce fundusz jednostki (niedobory 800
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podstawowych érodkow trwatych w wartoéci nie
umorzonej},
- obcigzenia 0séb odpowiedzialnych, jesli wyrazity na to
zgode,
e niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych,

234,240

130,132,135

Konto 240 moze wykazywacd dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i

roszczen, a saldo Ma zobowigzania .

KONTO 245 WPLYWY DO WYJASNIENIA

L o Konto
Tresc operacji przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
» zwrot pomytkowo wptaconej kwoty 130
« zwrot kwot dotyczacych wptat naleznosci budzetowych
pomytkowo wplaconych na inne konta niz rachunek biezacy 130, 132,135
jednostki
o zaliczenie wptaty po przeprowadzonym postepowaniu
wyjasniajacym do przychodéw nieprzypisanych lub nie 720, 750, 760
zaewidencjonowanych wczesniej jako naleznosci
e uznanie wplaty za za splate naleznosci po
przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajgcym 221
Zapisy na stronie Ma
« wplyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty
dotyczgcej naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych bez 130
podania tytutu wptaty
s wplata na rachunek dochodow wydzielonych, rachunek 135 135

ZFSS kwot dotyczacych naleznosci budzetowych

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, kiére wykazuje stan niewyjasnionych wplat.

KONTO 290 ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

Tresc operadji K_onto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
= zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptata
naleznosci dotyczgcych:
al dziatalnosci podstawowej (z wyjatkiem zwigzanych z
operacjami finansowymi), 760
b/ operacji finansowych oraz finansowych przychodéw
budzetowych, 750
¢/ przychodéw z tytutu dochodow budzetowych 760
¢/ funduszy — ZFSS, 851

¢ zmnigjszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z
umorzeniem oraz z odpisem naleznosci przedawnionych lub
niesciggainych,

e zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku
z ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu.

201,221,234,240

750,760
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Zapisy na stronie Ma

o odpis aktualizujgcy watpliwe naleznoéci:
al zwigzanych z dziatalno$cig eksploatacyjna, 761
b/ zwigzanych z operacjami finansowymi, 751
¢/ z tytutu dochodéw budzetowych 761
¢/ funduszy - ZFSS 851

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujgcych naleznosci.

ZESPOL 3 MATERIALY | TOWARY

W Szkole Podstawowej nr 2 konta zespotu 3 stuzg do ewidencji zapasu materiatow, do
ktorych zalicza sie materialy pomocnicze, w tym materiaty biurowe i Srodki czystosci,
odpisywane w koszty w momencie zakupu, ale niezuzytych do dnia bilansowego, ktore
inwentaryzuje sie na dzien bilansowy | wprowadza na stan.

KONTO 310 MATERIALY
Tres¢é operacji K_onto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
s przychod materiatéw z zakupu, 300
¢ nieodptatne otrzymanie materiatow, 760
Zapisy na stronie Ma

5) rozchod materiatow przeznaczonych do zuzycia, 401

6) rozchod materiatéw z tytutu niedoborow, 240

7) wydarzen losowych, 761

8) obnizenia wartosci zapasow na skutek uszkodzenia,

uptywu daty przydatnosci itp. 240,761

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce warto$¢ zapasu materiatow na
koniec roku.

ZESPOL. 4 KOSZTY WG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

W szkole prowadzi sie ewidencje kosztow rodzajowych na kontach 400-405 i 409. Nie
prowadzi sie konta 490. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w
momencie ich powstania, niezaleznie od terminu zapfaty. Nie ksigguje si¢ na kontach 4
kosztow finansowych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszu ZFSS oraz kosztow
inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw operacii finansowych.

Na kontach zespotu 4 ujmuje sie réwniez koszty finansowane z dochodow gromadzonych na
wyodrebnionym rachunku bankowym Szkoty Podstawowej nr 2.

W trakcie roku obrotowego wskazane konta moga wykazywa¢ saldo Wn wyrazajace
wysokosé poniesionych kosztéw. Salda te na koniec roku obrotowego przenosi sie na wynik
finansowy, stad konta te na dzien bilansowy nie wykazujg salda.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkéw biezacych
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do rodzaju kosztéw wyszczegélnionych w planie kont
oraz w rachunku zyskow i strat

Nazwa konta

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw

kosztow
rodzajowych
400 Amortyzacja -
401 Zuzycie 4210 Zakup materiatow i wyposazenia
materiatow i 4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
energii 4260 Zakup energii
402 Ustugi obce 4270 Zakup ustug remontowych
4300 Zakup ustug pozostatych — z wytgczeniem
dofinansowania pracownikom do studiéw
4360 Optaty z tyt. ustug telekomunikacyjnych, z tym
ustug dostepu do sieci Internet
403 Podatki i oplaty | 4430 Roézne optaty i sktadki, z wytgczeniem ubezpieczen
majatkowychz
4510 Optaty na rzecz budzetu panstwa
4520 Optaty na rzecz budzetow jst
404 Wynagrodzenia | 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne
4170 Wynagrodzenia bezosobowe

405 Ubezpieczenia

spoleczne
iinne
Swiadczenia

3020

Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen,
z wytgczeniem:

- odpraw posmiertnych;

- ekwiwalentéw za uzywanie wtasnej odziezy i obuwia
roboczego;

- ekwiwalentéw za pranie odziezy roboczej przez
pracownikow

4110
4120
4280
4300
4440
4700

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne zaktadu
Skfadki na Fundusz Pracy

Zakup ustug zdrowotnych

Dofinansowanie pracownikom do studiéw
Odpis na ZFSS

Szkolenia pracownikow

409 Pozostale
koszty
rodzajowe

3020

Wydatki osobowe nie zliczane do wynagrodzen, w
tym:

- odprawy posmiertne;
- ekwiwalenty za uzywanie wiasnej odziezy i obuwia rob.;
- ekwiwalenty za pranie odziezy rob. przez pracownikow

3110
3240
3260
4410
4420
4430

Swiadczenia spoteczne

Stypendia dla uczniéw

Inne formy pomocy dla uczniow

Podroze stuzbowe krajowe

Podréze stuzbowe zagraniczne

Rézne optaty i sktadki, w zakresie ubezpieczen
majgtkowych :

oraz koszty objete pozostatymi paragrafami
niewymienionymi przy kontach 400-405

KONTO 400 AMORTYZACJA

Tresé operac;ji

Konto
przeciwstawne
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Zapisy na stronie Wn

e naliczona amortyzacja 071

Zapisy na stronie Ma

e przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji na koniec 860
roku obrotowego

e zmniejszenia z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow 071
amortyzagji.

W ciagu roku konto 400 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wysokosé kosztow
amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

Po przeksiegowaniu kosztéw amortyzaciji na dzier bilansowy na wynik finansowy
konto 400 nie wykazuje salda.

KONTO 401 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII

Tresc¢ operaciji Kanto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
6) koszty w wartosci umorzenia, wydanych do uzywania
pozostatych srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i
prawnych cenie nabycia nie wyzszej niz 3.500 zt oraz
zbioréw bibliotecznych (umarzanych w 100 % w miesigcu
oddania do uzywania), 072
7) wydané do zuzycia materiaty do dziatalnosci
eksploatacyjnej: 101,201,234
- bezposrednio z zakupu, 310
- Z magazynu, 240
8) niedobory i szkody uznane za zwigkszajgce koszty, 201
9) zuzycie energii wg faktur do rozliczenia bezgotéwkowego,
Zapisy na stronie Ma
e zmniejszenie kosztéw z tytutu korekty obnizajgcej wartosc
zakupu materiatéw wydanych bezposrednio do zuzycia, 201
e warto$¢ materiatéw wydanych do zuzycia, ale nie zuzytych
(wg spisu odpowiednio na koniec roku), 310
e przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow na 31 860
grudnia

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn wyrazajgce
wysoko$é poniesionych kosztéw, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na
wynik finansowy.

KONTO 402 USLUGI OBCE

Tres¢ operaciji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
o odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkéw wykonawcow:
- zaptacone gotéwka, 101
-do zaptacenia w formie bezgotowkowej 201,234
Zapisy na stronie Ma
e przeksiegowanie salda na dziei 31 grudnia, 860
e zmniejszenia kosztéw z tytutu korekty obnizajgcej wartos¢
ustug w cenie zakupu na podstawie korygujgcych dowodow 201
sprzedazy od wykonawcow
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. Konto 402 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn wyrazajace
wysokos¢ poniesionych kosztéw, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi sie na
wynik finansowy.

KONTO 403 PODATKI | OPLATY

- i Konto
Tres¢ operaciji przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone | 130,201,225
Zapisy na stronie Ma
e przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw na dzien 31 860
grudnia,
° __zmniejszenia naliczonych uprzednio podatkéw i optat 201,225

- Konto 403 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn wyrazajace
wysokos¢ poniesionych kosztow, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi sie na
wynik finansowy.

KONTO 404 WYNAGRODZENIA

Tresé operaciji K_onto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
 naliczone wynagrodzenia tgcznie z wartoscia przystugujgcych
swiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzer 231
Zapisy na stronie Ma
e zmniejszenia z tytutu korekty btedu w naliczeniu 231
wynagrodzen
* przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw na dzien 31 860
grudnia,

- Konto 404 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn wyrazajace
wysokosé poniesionych kosztow, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi sie na
wynik finansowy.

KONTO 405 UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA

Tresé operacji Kpnto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
e naliczone sktadki na:

- ubezpieczenie spoteczne( ptacone przez jednostke ) 228

- fundusz Pracy, 229
e warto$¢ przelanych odpiséw na ZFSS 130
e opfaty za udziat w szkoleniach, konferencjach, 201,234
e inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw niezaliczane do

wynagrodzen 234
Zapisy na stronie Ma
e przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw na dzien 31 860

grudnia,
 ewentualna korekta kosztow ubezpieczen spotecznych 229

. Konto 405 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn wyrazajgce
wysokos¢ poniesionych kosztow, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi sie na
wynik finansowy.
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KONTO 409 POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE
Tresé operadcii Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
s koszty podrozy stuzbowych:
- naliczone zobowigzania 234
o koszty reprezentacji i reklamy, 201,234
e odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy:
- naliczone 234,240
e ckwiwalenty za uzywanie przez pracownikdéw wtasnej odziezy
roboczej, srodkow czystosci, sprzety, narzedzi, 231,234
Zapisy na stronie Ma
¢ przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow na dzien 31 860
grudnia,
e zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych odpowiednie konta
zespoiu 2
Konto 409 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn wyrazajace
wysokos¢ poniesionych kosztéw, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi sie na
wynik finansowy.

ZESPOL. 7 PRZYCHODY, DOCHODY i KOSZTY

W Zespole 7 ewidencjonuje sie przychody realizowane w ramach dziatalno$ci podstawowej
oraz w ramach rachunku dochodéw wydzielonych.

W Szkole Podstawowej nr 2 przyjmuje sie zasade, iz dokonywane odpisy z tytulu dochoddw
budzetowych bedg ksiegowane:

- na stronie Wn konta 751 ,Koszty finansowe” - w zakresie naliczonych odsetek od
naleznoéci budzetowych, w korespondencii z kontem 290 , Odpisy aktualizujgce naleznosci”,
- na stronie Wn konta 761 ,Pozostale koszty operacyjne” - w zakresie naleznosci giownych,
w korespondencji z kontem 290 ,Odpisy aktualizujace naleznosci”.

Zmniejszenia odpisdéw akiualizujgcych naleznosci dotyczacych przychoddw z  tytutu
dochodéw budzetowych bedg ksiegowane odpowiednio:

- na stronie Ma konta 750 ,Przychody finansowe”, w korespondencji z kontem 290 ,Odpisy
aktualizujgce naleznosci”;

- na stronie Ma konta 760 ,Pozostale przychody operacyjne’, w korespondencji
z kontem 290 ,Odpisy aktualizujace naleznosci”.

Natomiast przypis wymagalnych odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci przychoddw z
tytutu dochodéw budzetowych, ksieguje sie na stronie Ma konta 750 ,Przychody finansowe”,
w korespondencji z kontem 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

KONTO 720 PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto

Tresé operacii .
P ) przeciwstawne

Zapisy na sfronie Wn

¢ przeniesienie na koniec roku osiggnistych przychodow z tyt. 860
finansowych dochodéw budzetowych

Zapisy na stronie Ma

+ przychody z tytutu dochoddw budzetowych, z wylgczeniem
odsetek:
- przypisanych jako naleznosci, 221
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- wptaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio
na koncie 221)

101,130

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860. Na koniec roku

konto nie wykazuje salda.

KONTO 740 DOTACJE | SRODKI NA INWESTYCJE

Tresc operacji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
= rownowartosé srodkow pienieznych gromadzonych na 800
wydzielonym rachunku bankowym, wykorzystanych na
sfinansowanie inwestycji (zapis dodatkowy pod data
zaptaty zobowigzania)
Zapisy na stronie Ma
e przeniesienie salda konta 740 na wynik finansowy pod datg
31 grudnia 860
Na koniec roku obrotowego konto 740 nie wykazuje salda.
KONTO 750 PRZYCHODY FINANSOWE
Tre$é operagii Konto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
« przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodow 860
finansowych,
Zapisy na stronie Ma
s otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwloki w zaptacie 130, 240
naleznosci, 201, 221, 234

przypisanie wymagalnych odsetek na koniec kwartatu
zmniejszenia odpiséw aktualizujgcych naleznosci

101,201,234,221

dotyczacych przychodow finansowych 290
s zmnhiejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptatg
naleznosci dotyczgcych przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych 290
Na koniec roku obrotowego konto 750 nie wykazuje salda.
KONTO 751 KOSZTY FINANSOWE
Tres¢ operacji K_onto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
s zaplacone odsetki od zobowigzan, 130, 132, 135
¢ naliczone na koniec kwartalu odsetki od niezaptaconych| 080, 201, 225,
w terminie zobowiazan, 229, 240, 851
e odpis aktualizujgcy naleznosci w zakresie naliczonych
odsetek, w tym od naleznosci ujmowanych na koncie 720 200

Zapisy na stronie Ma
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e korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane koszty

rozne konta
uprzednio uznane

860
o przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow
finansowych.
Na koniec roku obrotowego konto 751 nie wykazuje salda.
KONTO 760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE
5 i Konto
Treseiopemd) przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

10) korekty zmniejszajgce pozostate przychody operacyjne ze
sprzedazy materiatéw, $rodkow trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych

201,221,234,240

11) przeniesienie na koniec roku osiggnigtych pozostatych 860
przychoddéw operacyjnych.
Zapisy na stronie Ma
e odpisanie przedawnionych zobowigzan, 201,231,234
e ofrzymane lub nalezne odszkodowania (niezwigzane ze
zdarzeniami losowymi), kary i grzywny oraz uprzednio| 130,132,201,234,2
odpisane naleznosci, 40
o przychody ze sprzedazy mienia, 221
e otrzymane lub nalezne odszkodowania i wptaty za utracone \32.240

lub uszkodzone mienie,

e otrzymane lub przypisane przychody z tytutu najmu i
dzierzawy sktadnikow majgtkowych,

e otrzymane lub przypisane przychody z tyt. $wiadczenia ustug
kserograficznych i innych, ze sprzedazy surowcéw wtornych i
runa lesnego,

e wplywy za wydanie duplikatu ($wiadectwa szkolnego,

101,132,201,234

101,132,201,234

legitymacji i karty rowerowej) 101,132
e zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych naleznosci 290
dotyczgeych przychodow z tytutu dochodéw budzetowych
e otrzymane nieodptatne z tytutu darowizny: 013
- pozostate srodki trwate, 014
- zbiory' b'iblgoteczm.e, ‘ 020
- w_artpspn niematerialne i prawne, 101,132
- pieniezne,
e przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow 860
operacyjnych
Na koniec roku obrotowego konto 760 nie wykazuje salda.
KONTO 761 POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE
Tres¢ operacji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e niezawinione niedobory aktywéw obrotowych, ?1‘8

e obnizenie wartosci zapasow,
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e odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne niz
zwigzane z przychodami finansowymi lub funduszami,
jezeli wezeéniej nie dokonano odpisu aktualizujgcego,

¢ odpisy nalezno$ci watpliwych, w tym naleznosci z tyt.
dochodow budzetowych,

e obnizenie wartosci zapaséw materiatow w  wyniku
uszkodzenia, zepsucia, utraty przydatnosci itp.,

e zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty
postgpowania spornego,

201,231,234,240
290
310

130,132,201,234,2
40

Zapisy na stronie Ma

korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane pozostate
Koszty operacyjne

przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostalych
kosztdéw operacyjnych

130,132,201,231,2
34,240,310

860

Na koniec roku obrotowego konto 761 nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

KONTO 800 FUNDUSZ JEDNOSTKI

Tresé operacji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e ujemny wynik finansowy ubiegtego roku obrotowego 860
ksiggowany pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
e przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw na podstawie Rb 222
278,
e przeksiggowanie réwnowartosci $rodkéw  budzetowych
wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wtasnych (pod
datg 31.12) 810
« wartos¢ nie umorzona nieodptatnie przekazanych,
wycofanych lub sprzedanych podstawowych §rodkéw
trwatych, 011
¢ zmnigjszenie wartosci podstawowych $rodkéw trwatych na
skutek urzedowego przeszacowania, 011
= zwigkszenie umorzenia podstawowych $rodkéw trwalych na 071
skutek urzedowego przeszacowania,
» rozliczenie niedoboru podstawowych srodkow trwatych w 240
wartosci nie umorzonej,
e dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodptatnie 071
uzywanych podstawowych $rodkéw trwatych.
Zapisy na stronie Ma
* przeniesienie zrealizowanych wydatkéw budzetowych na
podstawie sprawozdania Rb 28 S (na dn. 31.12), 223
e rownowarto$¢ wydatkdw  budzetowych jednostki na
sfinansowanie wiasnych inwestycji (zapis dodatkowy na 011, 020
dowodzie zaptaty) 810
¢ nieodplatne ofrzymanie podstawowych srodkéw trwatych oraz 011

wartosci niematerialnych i prawnych,
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« zwickszenie wartoéci poczatkowej podstawowych srodkow
trwatych na skutek urzedowego przeszacowania,
 rozliczenie nadwyzki podstawowych srodkéw trwatych,

240

Konto 800 wykazuje saldo Ma oznaczajgce stan funduszu jednostki.

KONTO 810 DOTACJE BUDZETOWE ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA

INWESTYCJE
. . Konto
Tresc operacji przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e rownowartosé dokonanych wydatkéw na sfinansowanie
inwestycji wiasnych. 800
Zapisy na stronie Ma
o przeksiegowanie w Koficu roku rocznej sumy wydatkdw na
sfinansowanie wtasnych inwestycji 800
Na koniec roku kontc 810 nie wykazuje salda.
KONTO 851 ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH
Tresc operacji Przegﬁvigt(; Wne
Zapisy na stronie Wn
« koszty obcigzajace ZFSS:
- opftacone gotowks, 101
- pokryte przez pracownikow ze $rodkow wiasnych, 234
- stanowigce zobowigzanie z tytutu dostaw i usiug, 201
- koszty $wiadczenia urlopowego wyptacanego
nauczycielom, 231
« wyplacone $wiadczenia i zapomogi, 101, 135
e koszty wyptaconych éwiadczen i zapomog, 231,240
B zmniejszenia funduszu z tyt. umorzenia pozyczek
z ZF$S lub innych naleznosci, 234,240
ERz odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe tego
funduszu (dokonane na dzien bilansowy) 290
Zapisy na stronie Ma
«  wplyw $rodkéw z tyt. odpisu na rachunek ZFSS, 135
e przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele
mieszkaniowe i innych naleznosci, 234,240
¢ naleznosci z tytutu $éwiadczen odptatnych lub czesciowo
odptatnych realizowanych w ramach ZFSS, 234,240
« zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w przypadku 260

ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu

Konto 851 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce stan ZFSS bedacego w

dyspozyciji szkoly.

KONTO 860 WYNIK FINANSOWY

Tresc operadji

Konto
Przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
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* przeniesienie w koticu roku poniesionych kosztow

dziatalnosci wediug rodzajéw, 400-405, 409
e $rodki oSwiatowych jednostek budzetowych przeznaczone na
finansowanie inwestycji 740
e przeniesienie w koncu roku obrotowego kosztow
operacyjnych 761
e przeniesienie w kofcu roku pozostatych kosztow finansowych 751
Zapisy na stronie Ma
¢ ustalenie wyniku finansowego na dzien bilansowy poprzez
przeksiegowanie:
- przychoddw z tyt. dochodéw budzetowych, 720
- przychoddw finansowych, 750
- pozostatych przychodéw operacyjnych, 760
s przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto)
za rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego). 800

- saldo Wn ~— to strata netto,
- salda Ma — to zysk netto.

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

OBCIAZAJACE WYNIK FINANSOWY

KONTO 870 PODATKI | OBOWIAZKOWE ROZLICZENIA Z BUDZETEM

srodkéw szkoly podlegajacych przekazaniu do budzetu

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
e wplata nadwyzki $rodkoéw pozostajgcych na wydzielonym

rachunku bankowym dochodéw whasnych szkoty 132
= naliczone w koficu roku zobowigzanie wobec budzetu z tyt.

srodkéw pozostajgcych na wydzielonym rachunku bankowym

dochodéw wiasnych na koniec roku 225
Zapisy na stronie Ma
° zmniejszenie wyniku finansowego z tytutu wartosci nadwyzki 860

Konto 870 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére obejmuje warto$é nadwyzki Srodkow
obrotowych, kiéra podlega odprowadzeniu do budzetu w roku nastepnym.

KONTA POZABILANSOWE

W Szkole Podstawowej nr 2 prowadzi sie konta pozabilansowe stuzace do ewidencji danych
dotyczacych: planu finansowego wydatkéw, wydatkéw strukturalnych i zaangazowania
srodkow budzetowych oraz konto techniczne 800, jako techniczna korespondencja do kont

976, 980, 998, 999.

KONTO 976 WZAJEMNE ROZLICZENIA MIEDZY JEDNOSTKAMI
Tresé operagciji K_onto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
= naleznosci od jednostek z grupy konto techniczne
objetej tacznym sprawozdaniem, nie 900
zaptaconych na dzien 31.12
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o korekty zwiekszen w zestawieniu
zmian funduszu, spowodowanych
przekazaniem aktywow trwatych z
jednostkami objetymi fgcznym
sprawozdaniem

e przychody bedgce nastepstwem
wzajemnych Swiadczen z jednostkami
objetymi tacznym rachunkiem zyskoéw
i strat

e korekty wyniku finansowego
ustalonego na operacjach z
jednostkami, zawartego w aktywach
bilansu

Zapisy na stronie Ma

e zobowigzania w stosunku do konto techniczne
jednostek z grupy objetej tgcznym 900
sprawozdaniem, nie zaptaconych na
dzien 31.12

e korekty zmniejszen w zestawieniu
zmian funduszu, spowodowanych
przekazaniem aktywow trwatych do
jednostek objetych tgcznym
sprawozdaniem

* Kkoszty bedace nastepstwem
wzajemnych Swiadczen z jednostkami
objetymi tgcznym rachunkiem zyskow
i strat

o korekty wyniku finansowego
ustalonego na operacjach z
jednostkami, zawartego w aktywach
bilansu

Konto 976 moze wykazywac saldo Wn,
ktére oznacza stan naleznosci nie
zaptaconych na 31.12 i podlegajacych
wytgczeniu w sprawozdaniu tgcznym;
saldo Ma, kiére oznacza stan
zobowigzan nie zaptaconych na 31.12 i
podlegajgcych wytgczeniu w
sprawozdaniu tacznym.

KONTO 980 PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH

Tresc¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

4) kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw
budzetowych oraz jego zmiany z tym , ze zwiekszenia
zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym

konto techniczne
900

Zapisy na stronie Ma

e rownowarto$é zrealizowanych w roku wydatkow
budzetowych,

e wartosc planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore
wygasty.

konto techniczne
900
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KONTO 998 ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU
BIEZACEGO

Tresé operacii

Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

rownowartoéé zrealizowanych w danym roku wydatkow

konto techniczne

hudZzetowych, Q00
e przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki

danego roku ~ saldo Ma konta 998, kiére na 31 grudnia

przeksiegowuje sie na konto 999 (zapis minusowy) 900
Zapisy na stronie Ma
e zaangazowanie z |at poprzednich przeksiegowane z konta 009

999 na poczatku roku,

zaangazowanie wynikajgce z zawartych umow o dostawy i
ustugi, ktdrych termin ptatnoséci przypada na dany rok,
zaangazowanie wydatkdéw wynikajgce z zawartych umow o
prace ptatne do 31 grudnia danego roku,

zaangazowanie wydatkéw z tytutu pochodnych od
wynagrodzen wymagalnych w danym roku,

zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym)
uprzednio zaksiegowanego zaangazowania wydatkow
danego roku,

zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkow
zwigzanych z operacjami nie poprzedzonymi umowami lub
decyzjami,

zobowigzania wystepujgce na koniec kwartatu, a nie
wynikajgce z weczesniej ujetych na danym koncie uméw lub
decyzji.

konto techniczne
900

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

KONTO 999 ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH PRZYSZLYCH

LAT
Tres¢ operagji K_onto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
5) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych zaewidencjonowanych w latach 098

poprzednich, ktére przechodzg do zaangazowania
wydatkéw roku biezgcego

{ksiegowanie na poczatku danego roku).

Zapisy na stronie Ma
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zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji i innych
postanowien, ktorych termin ptatnosci przypada w przysziych

latach,

saldo konta 998 (przewyzka zaangazowania roku
konczacego sie nad sumg dokonanych wydatkéw
podlegajgce przeksiegowaniu na to konto pod datg 31

grudnia,

zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym)
uprzednio zaksiegowanego zaangazowania wydatkow
przysziych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji,
warto$é niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktére
moga byé realizowane w latach nastepnych.

konto techniczne
900

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma

oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat
przysztych.
Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych wraz z okresleniem ich powigzan z kontami ksiegi
gtéwnej :
SYMBOL |ZASADY PROWADZENIA [ POWIAZANIA Z KONTAMI KSIEGI
KONTA | ANALITYKI GLOWNEJ
1 2 3
011 Analityka dwustopniowa: W pierwszym stopniu: zapis pierwotny na
4. pierwszy stopien podziat na | kontach analitycznych — zapis na koncie
grupy zgodny z uktadem syntetycznym generowany komputerowo
bilansu — ewidencja — stanowi on sume zapisow
komputerowa analitycznych.
5. drugi stopien ksiega W drugim stopniu zapis w ksiedze
inwentarzowa wg grup GUS i | inwentarzowej i na kartotece jest zapisem
kartoteki poszczegoélnych powtdrzonym.
srodkow trwatych — ewidencja
tradycyjna — reczna
013 Analityka jednostopniowa w formie Zapis w ksiedze inwentarzowej jest
ksiegi inwentarzowej — technika powtdrzeniem zapisu na koncie
tradycyjna syntetycznym.
014 Analityka jednostopniowa w formie Zapis w ksiedze inwentarzowej jest
ksiegi inwentarzowej — technika powtdrzeniem zapisu na koncie
tradycyjna syntetycznym.
020 Analityka jednostopniowa w formie Zapis w ksiedze inwentarzowej jest
ksiegi inwentarzowej — technika powtérzeniem zapisu na koncie
tradycyjna syntetycznym.
071 Ewidencja szczegotowa wedtug Zapis pierwotny na kontach analitycznych
podziatu w uktadzie bilansowym, — zapis na koncie syntetycznym
zgodna z podziatem $rodkow trwatych | generowany komputerowo —stanowi on
— ewidencja komputerowa. Ewidencja sume zapiséw analitycznych.
uzupetniona jest o tabele umorzen
zawarte w kartotekach
poszczegolnych srodkéow trwatych —
technika reczna.
072 brak analityki -
101 brak analityki -
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Zapis pierwotny na kontach analitycznych

080 Ewidencja szczegotowa z podziatem
na poszczegolne zadania — zapis na koncie syntetycznym
inwestycyjne — ewidencja generowany komputerowo — stanowi on
komputerowa sume zapiséw analitycznych.
Wyréznikiem taczacym wszystkie zapisy
jest pozycja dziennika.
130 Analityka wielostopniowa — ewidencja | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
komputerowa: — zapis na koncie syntetycznym
h) pierwszy stopien: generowany komputerowo — stanowi on
podziat na subkonto sume zapisow analitycznych.
wydatkow i Wyréznikiem taczgcym wszystkie zapisy
dochodoéw oraz jest pozycja dziennika.
srodkéw z gminy na
wydatki jednostki,
podatku VAT
i) pozostate stopnie w
uktadzie
obowigzujacej
klasyfikacji
budzetowej, w
stopniu
szczegotowosci
niezbednym do
sporzgdzenia
sprawozdan
budzetowych.
132 Analityka wielostopniowa — ewidencja | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
komputerowa: — zapis na koncie syntetycznym
j) pierwszy stopien: generowany komputerowo — stanowi on
podziat na subkonto sume zapisow analitycznych.
wydatkow i Wyréznikiem taczgcym wszystkie zapisy
dochoddéw, podatku jest pozycja dziennika.
VAT
k) pozostate stopnie w
uktadzie
obowigzujgcej
klasyfikacji
budzetowej, w
stopniu
szczegotowosci
niezbednym do
sporzadzenia
sprawozdan
budzetowych.
135 brak analityki -
141 brak analityki -
201 Ewidencja szczegdtowa z podziatem | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
na: -poszczegolnych odbiorcow i — zapis na koncie syntetycznym
dostawcow -wg podziatek klasyfikacji generowany komputerowo — stanowi on
budzetowej- ewidencja komputerowa; sume zapiséw analitycznych.
-naleznosci, zobowigzania, Wyréznikiem tgczacym wszystkie zapisy
zobowigzania wymagalne, naleznosci jest pozycja dziennika.
wymagalne, podatek nalezny VAT,
podatek naliczony VAT
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Zapis pierwotny na kontach analitycznych

221 Analityka wielostopniowa prowadzona
w technice komputerowe;j: — zapis na koncie syntetycznym
3) pierwszy stopien podziat | generowany komputerowo — stanowi on
na subkonta: ,naleznosci”, sume zapisow analitycznych.
,hadptata” Wyroznikiem fgczacym wszystkie zapisy
4) drugi stopien wediug jest pozycja dziennika.
poszczegolnych
odbiorcow
5) pozostate stopnie wg
podziatek klasyfikacji
budzetowych, ze
szczegotowoscig
niezbedng do
sporzadzania sprawozdan
budzetowych
222 Ewidencja wg podziatek klasyfikacji | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
budzetowej— ewidencja komputerowa; — zapis na koncie syntetycznym
generowany komputerowo — stanowi on
sume zapiséw analitycznych.
Wyréznikiem taczacym wszystkie zapisy
jest pozycja dziennika.
223 brak analityki .
225 Ewidencja dwustopniowa prowadzona | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
komputerowo: — zapis na koncie syntetycznym
11. pierwszy stopien wediug generowany komputerowo — stanowi on
tytutéw zobowigzan sume zapiséw analitycznych.
12. drugi stopien z podziatem na | Wyréznikiem fgczacym wszystkie zapisy
poszczegolne urzedy jest pozycja dziennika.
skarbowe plus budzet jst
13. pozostate stopnie wg
podziatek klasyfikacji
budzetowych, ze
szczegobtowoscig niezbedng
do sporzgdzania sprawozdan
budzetowych
229 Ewidencja szczegGtowa prowadzona | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
wedtug tytutéw zobowigzan — technika — zapis na koncie syntetycznym
komputerowa generowany komputerowo — stanowi on
Pozostate stopnie wg podziatek sume zapisow analitycznych.
klasyfikacji budzetowych, ze Wyréznikiem taczacym wszystkie zapisy
szczegdtowoscig niezbedng do jest pozycja dziennika.
sporzgdzania sprawozdan
budzetowych
231 Ewidencja szczegblowa z podziatem | Zapis pierwotny na kontach analitycznych

na rozrachunki wynagrodzen
osobowych i wynagrodzen z tytutu
umow zlecenia (o dzieto). Ewidencja
uzupetniona indywidualnymi
kartotekami wynagrodzen
pracowniczych generowanymi i
drukowanymi z programu ptacowego
—technika komputerowa.
Pozostate stopnie wg podziatek
klasyfikacji budzetowych, ze
szczegbtowoscig niezbedng do
sporzgdzania sprawozdan

— zapis na koncie syntetycznym
generowany komputerowo — stanowi on
sume zapiséw analitycznych.
Wyréznikiem taczacym wszystkie zapisy

jest pozycja dziennika.

budzetowych
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234 Ewidencja dwustopniowa prowadzona | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
komputerowo: — zapis na koncie syntetycznym
* pierwszy stopien: podziat wediug | generowany komputerowo — stanowi on
poszczegdinych pracownikow sume zapisow analitycznych.
e drugi stopien wedtug tytutdw Wyréznikiem tgczgcym wszystkie zapisy
~ rozrachunkowych jest pozycja dziennika.
e pozostate stopnie wg podziatek
klasyfikacji budzetowych, ze
szczegdtowoscia niezbedna do
sporzgdzania sprawozdan
budzetowych
240 Analityka prowadzona komputerowo z | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
podziatlem na: — zapis na koncie syntetycznym
o pierwszy stopien: podziat wedtug | generowany komputerowo — stanowi on
poszczegolnych kontrahentow sume zapisow analitycznych.
¢ drugi stopien wedtug tytutéw Wyrdznikiem tgczgcym wszystkie zapisy
rozrachunkowych jest pozycja dziennika.
¢ pozostate stopnie wg podziatek
Klasyfikacji budzetowych, ze
szczegotowoscig niezbedng do
sporzgdzania sprawozdan
budzetowych
245 brak analityki
290 Analityka dwustopniowa prowadzona | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
komputerowo: - Zapis na koncie syntetycznym
- pierwszy stopien — tytut utworzenia generowany komputerowo - stanowi on
odpisu (odsetki, nalezno$é gtoéwna); sume zapisow analitycznych:
- drugi stopien - kontrahenci Wyrdznikiem fgczacym wszystkie zapisy
jest pozycja dziennika.
310 Na koncie tym ujmuje sig warto$¢ | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
materiatow ujetych w koszty w — zapis na koncie syntetycznym
momencie zakupu, ale niezuzytych do | generowany komputerowo — stanowi on
konca roku obrotowego — sume zapisow analitycznych.
ujecie na koncie 310 nastepuje na Wyrdznikiem taczacym wszystkie zapisy
podstawie inwentaryzacji jest pozycja dziennika.
400 brak analityki -
401-405 i| Wielostopniowa analityka prowadzona Zapis pierwotny na kontach analitycznych
409 w technice komputerowej wedtug — zapis na koncie syntetycznym
podziatek klasyfikacji planu generowany komputerowo — stanowi on
finansowego oraz w przekrojach sume zapiséw analitycznych,
dostosowanych do potrzeb Wyréznikiem faczacym wszystkie zapisy
planowania, analizy i jest pozycja dziennika.
sprawozdawczosci,
720 Wielostopniowa analityka prowadzona | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
komputerowo z podziatem na — zapis na koncie syntetycznym
poszczegodine tytuly przychodow z tyt. generowany kemputerowo ~ stanowi on
dochodéw budzetowych wg pozycji sume zapiséw analitycznych.
planu finansowego. Wyréznikiem fgczacym wszystkie zapisy
jest pozycja dziennika,
740 brak analityki

40




750 Analityka prowadzona z | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji|— zapis na  koncie syntetycznym
budzetowej — technika komputerowa | generowany komputerowo — stanowi on

sume zapisow analitycznych.
Wyréznikiem tgczgcym wszystkie zapisy
jest pozycja dziennika.

751 Analityka prowadzona z| Zapis pierwotny na kontach analitycznych
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji|— zapis na koncie syntetycznym
budzetowej — technika komputerowa. |generowany komputerowo — stanowi on

sume zapisow analitycznych.
Wyréznikiem faczacym wszystkie zapisy
jest pozycja dziennika.

760 Analityka prowadzona z| Zapis pierwotny na kontach analitycznych
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji|— zapis na koncie syntetycznym
budzetowej — technika komputerowa | generowany komputerowo — stanowi on

sume zapisow analitycznych.
Wyrdznikiem fgczacym wszystkie zapisy
jest pozycja dziennika.

761 Analityka prowadzona z | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji|— zapis na koncie syntetycznym
budzetowej — technika komputerowa. |generowany komputerowo — stanowi on

sume zapiséw analitycznych.
Wyréznikiem tgczacym wszystkie zapisy
jest pozycja dziennika.

800 Analityka prowadzona komputerowo z | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
podziatem na poszczegblne |~ zapis na koncie syntetycznym
przyczyny zmniejszenia / zwigkszenia | generowany komputerowo — stanowi on
funduszu. sume zapisow analitycznych.

Wyréznikiem fgczacym wszystkie zapisy
jest pozycja dziennika.

810 brak analityki

851 Analityka prowadzona w technice|Zapis pierwotny na kontach analitycznych

‘| komputerowe;. — zapis na koncie syntetycznym
generowany komputerowo — stanowi on
sume zapisow analitycznych.
Wyréznikiem tgczacym wszystkie zapisy
jest pozycja dziennika.

860 brak analityki

870 brak analityki

976 Ewidencja kwot wynikajacych ze|Zapis pierwotny na kontach analitycznych
wzajemnych rozliczen miedzy |-~ zapis na koncie syntetycznym
jednostkami z podziatlem na tytuly | generowany komputerowo — stanowi on
roznych rozliczen sume zapisow analitycznych.

Wyréznikiem taczacym wszystkie zapisy
jest pozycja dziennika.

980 Ewidencja szczegbtowa prowadzona |Zapis pierwotny na kontach analitycznych

komputerowo w szczegotowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.

— zapis na koncie syntetycznym
generowany komputerowo — stanowi on
sume zapisow analitycznych.
Wyréznikiem taczacym wszystkie zapisy
jest pozycja dziennika.
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998 Ewidencja szczegolowa prowadzona | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
komputerowo  wedtug podziatek |— zapis na koncie syntetycznym
klasyfikacji budzetowej. generowany komputerowo — stanowi on

sume Zapisow analitycznych.
Wyréznikiem faczgeym wszystkie zapisy
jest pozycja dziennika.

899 Ewidencja szczegotowa prowadzona|Zapis pierwotny na kontach analitycznych

komputerowo

wedtug

klasyfikacyjnych planu finansowego.

podzialek

- zapis na Kkoncie syntetycznym
generowany komputerowo — stanowi on
sume Zapisow analitycznych.
Wyroznikiem faczgcym wszystkie zapisy

jest pozycja dziennika,

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi

rachunkowe w Szkole Podstawowej nr 2

FUNKCJA FUNKCJA
Lp. | SacA gg&f URA PRZETWARZANIA  |W ORGANIZ.
DANYCH KSIAG
1 2 3 4 5
1. | Dotyczy ID _ DOKUMENTU | wewnetrzny identyfikator Jest
nagtéwka dokumentu elementem
dziennika
obrotow

AUTOR kod uzytkownika

dokonujgcego

zapisu
KSIEGUJACY kod uzytkownika

ksiegujgcego dokument
DATA data i czas ostatniego zapisu
WPROWADZENIA dokumentu
DATA _ data dokumentu
DOKUMENTU Zrodtowego
DATA OPERACJI data zdarzenia

gospodarczego
DATA data i czas zaksiegowania
KSIEGOWANIA dokumentu

NUMER_DZIENNIKA

nadawany automatycznie
numer dziennika

NUMER_DOKUMEN
TU

numer operacyjny
dokumentu
nadawany przez operatora

OPIS

opis tresci dokumentu

STAN GOTOWOSC

pole pomocnicze
przechowujgce

w formie numerycznego
kodu wynik automatycznego
badania poprawnosci
dokumentu
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ID_NUM kod wzorca numeracji do
zapisu w polu
NUMER_DOKUMENTU

DZIENNIKI kod dziennika obrotéw,

OBROTOW do ktérych przypisano
dokument

ID_DZ Kod dziennika obrotow, do
ktérego przypisano
dokument

2. |Dotyczy ID_DOKUMENTU Wewnetrzny identyfikator
pozycji Dokumentu Zbior ten

POZYCJA Numer pozycji, pod ktéra zawiera
zawarte w rekordzie glementy
informacje (kwota, konto itd.) | dziennika,
wystepujg w dokumencie, kont

DEKRET Numer kolejny kwoty w analitycznych
pozycji dokumentu. Okresla |i
kolejnosé w jakiej syntetycznyc
prezentowane sg rekordy w | h
ramach jednej pozycji
dokumentu

STRONA Pole kodujace strone kona
Wn lub Ma

KONTO piecioznakowy kod konta
odpowiadajgcy polu KONTA
z tabeli planu kont

KWOQOTA pole kwoty

POZYCJA kod odpowiadajacy

' podziatce klasyfikacji

budzetowej

TRESC opis tresci dekretu

FUNDUSZ kod symbolu funduszu

ZADANIE kod symbolu zadania

PLACOWKA kod placowki, ktérej dotyczy
dekret

KONTRAHENT kod symbolu kentrahenta

OSOBA ' pole nieaktualnie uzywane

ID_DEKRETU Wewnetrzny identyfikator
dekretu. Wartosé tego pola
jest unikalna dla kazdego
rekordu w zbiorze
,do_poz.dbf”

Wykaz pozostalych ksiag rachunkowych prowadzonych w jednostce:
Lp. |KSIEGA RACHUNKOWA FORMA KSIEGI RACHUNKOWEJ

1.

zbiorem ,do_poz.dbf’

Konta ksigg pomocniczych nieobjete

Srodki frwale- drugi stopien analityki

Ksiega inwentarzowa

Wartosci niematerialne i prawne

Ksiega inwentarzowa

Pozostate srodki trwate

Ksiega inwentarzowa

Zbiory biblioteczne

Ksiega inwentarzowa

IS JUT JEFY 'Y JUEY
NP [N

Umorzenie srodkow frwalych oraz

Tabele umorzen poszczegoélnych
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wartosci niematerialnych i prawnych

obiektéw inwentarzowych za dany rok
kalendarzowy

1.6

Indywidualne kartoteki wynagrodzen
pracowniczych

Kartoteki stanowigce wydruki
komputerowe z programu ptacowego
oraz kartoteki recznie wypelniane

Materiaty

Zeszyt rozliczen

-
0o~

Operacje sprzedazy

Uproszczona ewidencja sprzedazy dla
potrzeb podatku VAT

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi
gtownej

Wydruk komputerowy z programu
ksiegowos¢ OPTIVUM w uktadzie

okreslonym w art. 18 ust. o
rachunkowosci

Wydruk komputerowy z programu
Ksiegowosc OPTIVUM w uktadzie jak
dla zestawienia obrotéw i sald kont
ksiegi gtdwnej

Wydruk komputerowy z programu
Ksiegowos¢ OPTIVUM w uktadzie
paragrafowym z podziatem zgodnym z
planem finansowym

3. | Zestawienia sald ksigg pomocniczych

4, Zestawienia budzetowe

Opis systemu informatycznego.

Wykaz stosowanego oprogramowania:

DATA
Lo, |  pabEAlA,, | PRODUCEN | NUMER | WERSIA | mozpoczecin
) EKSPLOATACJI
Ksiegowo$é
OPTIVUM - Vulcan
1 do obstugi Sp..Z 0.0; 11488 16.00.0870 20.12.2017
ksiegowosci
Ptace
Optivum — do Vulcan
2 obfiezainia Sp. Z 0.0. 11488 12.00.1311 12.04.2018
wynagrodzen
LAM30, Platforma
Vedukacja” - do Wilesr
3 |sporzadzania Sp. Z.0.6 11488 15.07.0000 03.11.2015
sprawozdan dot. P. e
JDU
Piaiilk— do zainstalowany
sporzgdzania Asseco
4 = ST Poland SA przez ZUS 10.01.001 28.05.2015
ZUS
IBizngsod — zainstalowany
5 - przez Bank | 2.28.13-221 13.05.2014
Obstuga bankowa BZ WBK

Szczegbtowy opis przeznaczenia w/w programéw, znajduje sie w dokumentacji technicznej
dostarczonej przez producenta wraz z oprogramowaniem, ktéra stanowi zatgcznik do
niniejszego ZPK.

Programowa ochrona danych realizowana jest przez reglamentacje dostepu do danych,
poprzez system haset identyfikacyjnych poszczegéinych uzytkownikéw, ktérym nadaje sie
odpowiednie uprawnienia dostepu do danych i ich przetwarzania.

Uprawnienia poszczegdlnym uzytkownikom nadaje Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2.
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Szczegdtowy opis programowych, zasad ochrony danych zawierajg instrukcie uzytkownika
dostarczone przez producenta wraz z oprogramowaniem, ktére stanowig zatgcznik do
niniejszego Zaktadowego Planu Kont.

ZAKONCZENIE

Zakladowy plan kont oraz zakres ewidencji analitycznej, uwzgledniajacy obowigzek

grupowania danych o dochodach i wydatkach oraz wydatkach i kosztach, takze
w przekroju klasyfikacji budzetowej, zostat opracowany tak, aby prowadzona wedtug niego
ewidencja umozliwita sporzadzanie sprawozdan z wykonania budzetu oraz pozostalych
sprawozdan finansowych okreslonych przepisami. Zakiadowy plan kont oraz powyzsza

klasyfikacja budzetowa zostata opracowana w oparciu o aktualny stan prawny.

Nadzér nad prawidtowym prowadzeniem sprawuje Gléwny Ksiegowy Cenfrum Ustug
Wspdlnych Gminy Swieradow-Zdroj
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Zatacznik Nr 4

do zarzgdzenia nr 40/2018

Burmistrza Miasta Swieradowie-Zdroju
z dnia 10.04.2018

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
l. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Gminy miejskiej Swieradow-Zdréj i Urzedu Miasta Swieradéw-Zdréj prowadzone
sg w siedzibie Urzedu Miasta w Swieradowie-Zdroju, ul. 11 Listopada 35.

{l. Okreélenie roku obrotowego

1. rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.

2. Najkrétszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdine miesigee, w ktorych sporzadza sig
w Urzedzie Miasta:

a) deklaracje ZUS,
b) deklaracje o podatku dochodowym od oso6b fizycznych,
¢) deklaracje VAT-7,
d)} sprawozdanie Rb-27S,
e} sprawozdanie Rb-288S.
3. Za okresy kwartaine w Urzedzie Miasta sporzadza sie nastepujgce sprawozdania budzetowe:
a) sprawozdanie Rb-2727,
b) sprawoczdanie Rb-50,
¢} sprawozdanie Rb-ZN,
d) sprawozdanie Rb-275,
e) sprawozdanie Rb-288S,
f) sprawozdanie Rb-N,
g) sprawozdanie Rb-Z.
4. Za okresy kwartalne w Gminie sporzadza sie nastepujgce sprawozdania budzetowe:
a) sprawozdanie Rb-27Z22,
b) sprawozdanie Rb-50,
c) sprawozdanie Rb-ZN,
d) sprawozdanie Rb-275,
e) sprawozdanie Rb-28S,
fy sprawozdanie Rb-N,
g) sprawozdanie Rb-Z,

h} sprawozdanie Rb-N jednostek posiadajgcych osobowos¢ prawna,




i)
)
k)
)

m)

Sprawozdanie Rb-Z jednostek posiadajacych osobowose prawng,
sprawozdanie Rb-NDS, .

sprawozdanie Rb-308S,

sprawozdanie Rb-34S,

sprawozdanie Rb-28nws,

5. Za okresy potroczne w Urzedzie Miasta sporzadza sie nastepujgce sprawozdania budzetowe:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)
g)
h)

sprawozdanie Rb-2772Z,
sprawozdanie Rb-50,
sprawozdanie Rb-ZN,
sprawozdanie Rb-27S,
sprawozdanie Rb-288S,
sprawozdanie Rb-N,
sprawozdanie Rb-Z,

sprawozdanie Rb-28nws,

6. Za okresy polroczne w Gminie sporzadza sie nastepujace sprawozdania budzetowe:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g}
h)

m)

sprawozdanie Rb-27ZZ,

sprawozdanie Rb-50,

sprawozdanie Rb-ZN,

sprawozdanie Rh-278,

sprawozdanie Rb-288S,

sprawozdanie Rb-N,

sprawozdanie Rb-Z,

sprawozdanie Rb-N jednostek posiadajacych oschowosé prawna,
Sprawozdanie Rb-Z jednostek posiadajacych oscbowosc prawng,
sprawozdanie Rb-NDS,

sprawozdanie Rb-308,

sprawozdanie Rb-345,

sprawozdanie Rb-28nws.

7. Roczne sprawozdania sporzadzane w Urzedzie Miasta obejmuja nastepujgce sprawozdania
budzetowe:

a)
b)

c)

sprawozdanie Rb-27ZZ,
sprawozdanie Rb-50,

sprawozdanie Rb-ZN,




d) sprawozdanie Rb-2785,
e) sprawozdanie Rb-288S,
f) sprawozdanie Rb-N,
g} sprawozdanie Rb-Z,

h) sprawozdanie Rb-28nws
i) sprawozdanie Rb-UN
j) sprawozdanie Rb-UZ

oraz sprawozdania finansowe obejmujace: bilans jednostki, rachunek zyskow i strat jednostki oraz
zestawienie zmian w funduszu jednostki.

8 .Roczne sprawozdania sporzadzane w Gminie obejmujg nastepujace sprawozdania budzetowe:
a) sprawozdanie Rb-272Z,
b) sprawozdanie Rb-50,
¢) sprawozdanie Rb-ZN,
d) sprawozdanie Rb-278,
e} sprawozdanie Rb-23S,
f)y sprawozdanie Rb-N,
g) sprawozdanie Rb-UN
h) sprawozdanie Rb-Z
i) sprawozdanie Rb-UZ,
i) sprawozdanie Rb-N jednostek posiadajacych osohowosE prawnag,
k) Sprawozdanie Rb-Z jednostek posiadajacych 0sobowose prawng,
Iy sprawozdanie Rb-NDS,
m) sprawozdanie Rb-30S,
n) sprawozdanie Rb-345,
o) sprawozdanie Rb-28nws.
oraz sprawozdania finansowe:
a) bilans z wykonania budzetu,
b) zbiorczy bilans jednostek budzetowych,
¢} bilans skonsolidowany,
d) zbiorczy rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych,
e) zbiorcze zestawienie zmian w funduszu jednostek budzetowych.

lll. Zasady ewidencji wykonania budzetu




1. Dochody t wydatki ujmuje sig w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego
dotycza.

2. W celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetu operacje dotyczace dochodow i wydatkow
ujmowane sg w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie
faktycznie (kasowo) zrealizowanych wplywéw i wydatkow dokonanych na rachunku budzetu
oraz rachunku jednostki.

3. Ewidencja dochodéw | wydatkéw prowadzona jest ze szczegOlowoscia  wynikajaca
Z rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz srodkow pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych.

4. Nalezy ujmowac wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace platnos¢ dochodow i wydatkéw,
aw zakresle wydatkow i kosztow — takze zaangazowanie $rodkow.

5. Odsetki od nieterminowych platnosci nalicza sie i ewidencjonuje nie pdzniej niz na koniec
kazdego kwartatu.

6. Dochody budzetu nieujete w planach finansowych innych jednostek zalicza sig do przychodow
Urzedu Miasta.

IV. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Ksiggi rachunkowe Gminy i Urzedu Miasta prowadzone sg metodg komputerowa przy
zastosowaniu programu SIGID. Program komputerowy zapewnia powazanie poszczegolnych
zbioréw ksiag rachunkowych w jedng calosé odzwierciedlajgcg dzienniki i ksiege gtéwna.
Dodatkowe informacje dotyczace programu komputerowego SIGID zostaly opisane
w instrukcji obstugi programu.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzi sig w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz do rozliczen
z budzetami panstwa i z ZUS, do ktérych Gmina i Urzad Miasta zostaly powotane.

3. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw i sald, ktére tworza;

- dziennik,
- ksigge gldwna,
- ksiegi pomocnicze,
- zestawienia: obrotow i sald ksiegi giéwnej oraz sald kont pomocniczych,
- wykaz skiadnikéw aktywow i pasywéw (inwentarz).
Dziennik prowadzony jest w nastepujacy sposéb:

» zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym (dniu), ujmowane sg w nim
chronologicznie,

s zapisy sa kolejno numerowane w okresie sprawozdawczym, jakim jest dzien, co pozwala na
ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi | zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

®  sumy zapisow (obrotéw) liczone sg w sposéb ciggly,
= obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gidwnej.

Kazdy dziennik jest opatrzony datg sporzadzenia oraz symbolem grupy rodzajowej ujetych w nim
zdarzen (operaciji) gospodarczych.

W Urzedzie Miasta stosowane sg nastepujace kody (symbole) dziennikéw operacji:

D — wyciagi -depozyty




DM — dodatki mieszkaniowe

FR - faktury, rachunki

G - gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe

KZ - rachunek zwrotu kosztéw zatrudnienia mtodocianych

M — dowody ksiegowe dotyczgce gospodarki mieszkaniowej

NK — noty ksiegowe

NP — naliczenie ptac i innych wynagrodzen

NW — Niewygasajgce wydatki

P — polecenie ksiggowania

Q — korekta bilansu otwarcia

R —rachunek funduszu remontowego

RW — magazyn

RZ - rozliczenia zaliczek

W — wycigg bankowy z rachunku podstawowego

Z — zaangazowanie wydatkow

ZF — wycigg z rachunku ZFSS.

Dla potrzeb prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej realizowanych przez Gming projektow,
w tym wspoifinansowanych ze srodkéw UE, tworzy sie odrebne kody (symbole) dziennikéw operacii,
umozliwiajgce identyfikacje ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych wytgcznie z danym
projektem. Kody te zawierajg takie oznaczenia literowe, ktére pozwolg na ich przypisanie do projekfu,
dla potrzeb ktérego zostaly utworzone. Dodatkowo konta uzyte do ewidencji projektu zostajg

dodatkowo oznaczone kodami ,Jednostki organizacyjne”. Kod jest tozsamy z nadanym kodem
dziennika i umozliwia sporzadzanie sprawozdan RB-27S i RB-28S dla kazdego projektu odrebnie.

Kody utworzone dla potrzeb obstugi ksiggowej danego projektu nie mogg by¢ wykorzystywane do
ewidencji ksiegowej innych zdarzer gospodarczych niezwigzanych z ewidencjg projektu.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadza sige zestawienie obrotow dziennikow
czesciowych.

Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajgcy nastepujace zasady:
e podwojnego zapisu,

s systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzeri gospodarczych zgodnie z zasadg
memoriatowa, z wyjgtkiem dochoddw i wydatkow, ktére ujmowane sg w terminach ich zaptaty,
niezalenie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

e powigzania dokonanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegétawiajgce dla wybranych kont ksiegi
gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego.

Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:



e symbole i nazwy kont,

» salda kont na dziefn otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

© sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, sume obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

Obroty , Zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gidwnej” muszg wykazywaé zgodnos$é z obrotami
zestawienia dziennikow czesciowych,

Zestawienie obrotow i sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest:
¢ dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego,
e dla skiadnikéw objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacii.
Konta pozabilansowe peinia funkcje wylacznie informacyjne — kontrolng. Zdarzenia w nich
rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow | pasywdw. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem, ani innym urzadzenie
ksiggowym (ewidencyjnym). ‘
W Urzedzie Miasta ujmowane sg na nich:
1. naleznosci warunkowe (przyjete gwarancje bankowe, polisy ubezpieczeniowe),
2. plan finansowy wydatkéw budzetowych,
3. plan finansowy niewygasajacych wydatkéw,
4. zaangaZzowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego,
5. zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat,
W Gminie ujmowane s3 na nich:
1. planowane dochody budzetowe,
2, planowane wydatki budzetowe,
3. rezliczenia z innymi budzetami.
V. Metody i terminy inwentaryzowania skiadnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania
réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art, 26 i 27 ustawy o rachunkowos$ci oraz z Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym Gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie wprowadzonej Zarzadzeniem Burmistrza.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzaciji:

1. spis z natury polegajgcy na: Zliczeniu, ogladzie rzeczowych skladnikow majatku
i porownanie stany realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic
inwentaryzacyjnych,

2. uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
skiadnikow aktywow droga potwierdzania zgodno$ci ich stanu wykazanego w ksiegach
jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3. poréwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci tych skiadnikow,

Spisowi z natury zgodnie z zakladows instrukcja inwentaryzacji podlegaja:




a) druki scistego zarachowania, a takze czeki obce i weksle obce o terminie realizacji ponizej
3 miesiecy,

b) rzeczowe skiadniki aktywéw obrotowych, takie jak: materialy, czeéci zamienne, towary {j. te,
ktére zgodnie z decyzig kierownika jednostki obcigzajg koszty w dniu ich zakupu, natomiast na
dzie bilansowy ustalany jest stan tych skiadnikéw w drodze spisu i dokonywana jest ich
wycena. Warto$é tych skiadnikéw wprowadzana jest odpowiedni na konto 310 ,Materialy” oraz
korygowane sg koszty w wartosci tego stanu,

¢) znajdujgce sie na terenie niestrzezonym srodki trwate, z wyjgtkiem gruntow.
Spis z natury dotyczy takze skladnikow aktywow, bedacych wiasnoscig innych jednostek,
powierzonych jednostce do uzytkowania. Kopie tego spisu wysta¢ nalezy do jednostki bedacej ich
wiascicielem.
Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od bankéw pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie srodkéw na rachunkach bankowych, a od kontrahentéw pisemnego

potwierdzenia informacji o stanie naleznosci i stanie aktywéw powierzonych innym jednostkom.
Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik lub osoba przez niego upowazniona.

Uzgodnienie stanu dotyczy:
- aktywow pienieznych na rachunkach bankowych,
- naleznosci od kontrahentow,
- naleznoéci z tytutu udzielonych pozyczek,

- wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikéw aktywow; potwierdzenie
powinno dokonywaé si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju sktadnika,
jego iloci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowej.

Salda naleznosci, wynikajgcej z rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami, w tym z tytutu
udzielonych pozyczek, oraz stan aktywow finansowych przechowywanych przez inne jednostki
uzgadniane sg przez pisemne wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgtoszenie zastrzezen
do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:
- naleznosci spornych i watpliwych,
- naleznosci i zobowigzan wobec oséb nieprowadzgcych ksiag rachunkowych,
- nalezno$ci od pracownikow,
- naleznosci publicznoprawnych,

- innych aktywéw i pasywow, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Poréwnanie stanu zapaséw w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajgcego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow niepodlegajgcych spisowi
z natury i uzgodnieniu stanu.
Ta forma inwentaryzacji dotyczy m. in.:

- gruntéw i trudno dostepnych ogladowi srodkéw trwatych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- diugoterminowych aktywoéw finansowych, np. akgji i udziatow w spétkach,

- $rodkéw trwatych w budowie,



- materiatdéw i towarow w drodze oraz dostaw niefakturowanych,
- $rodkow pienieznych w drodze,
- czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow,

- naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikdw oraz
publicznoprawnych,

- naleznosci i zobowigzan wobec osob nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,
- funduszy wiasnych i funduszy specjalnych,

- rezerw i przychodéw przysziych okresoéw,

innych rozliczer migdzyokresowych.
Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:

- weryfikacje ich stanu ksiegowego przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania
poszczegolnych tytutéw praw majgtkowych,

- sprawdzenie prawidlowosci wysokosci dokonanych odpisow umorzeniowych, a zwtaszcza
zgodnoéci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie
0 podatku dochodowym.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow:

a) czynne inwentaryzuje sie, sprawdzajac wielko$¢ tych kosztow z ich dokumentacjg oraz weryfikujac
sposob ich rozliczenia, majgc na uwadze zasade wspotmiernosci przychodow i kosztéw oraz
uregulowania zawarte w art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

b) bierne inwentaryzuje sie poprzez sprawdzenie zgodnosci ich zarachowania w koszty biezgcego
okresu oraz zgodnosci z art. 6 ust. 2 j art. 39 ust, 2 ustawy o rachunkowosci.

Grunty i budynki wykazywane sg w aktywach bilansu Urzedu Miast i inwentaryzuje sie je poprzez
poréwnanie danych ksiggowych z ewidencjg gminnego zasobu nieruchomosci.

Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia inwentaryzuje sie, weryfikujgc zmiany ich
stanu ( zwiekszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w $wietle obowigzujgcych przepisow
regulujacych te fundusze.

Inwentaryzacja rozliczen migdzyokresowych przychodéw polega na weryfikacji ich stanu
ksiggowego poprzez sprawdzenie prawidiowo$ci udokumentowania poszczegolnych tytutdw tych
przychodow w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku dfugoterminowych naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych. Naleznosci diugoterminowe to naleznosci, ktérych termin ptatnosci przypada
na nastepny rok budzetowy i lata kolejne.

Inwentaryzacja rezerw na zobowiazania polega na weryfikacji stanu ksiegowego z odpowiednimi
dokumentami np. rezerwy z tytulu przeznaczenia $rodkéw dochodéw wiasnych jednostki budzetowej
na inwestycje na podstawie planu finansowego dochodow wiasnych i wydatkow nimi finansowanych.

Terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych

1. Ustala sie nastepujgce terminy inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych:




a) co 4 lata: znajdujace sig na terenie strzezonym érodki trwate oraz maszyny i urzadzenia
wchodzace w skiad $rodkéw trwalych w budowie, B

b) co 2 lata: zapasy materiatow, towarow znajdujacych sie na strzezonych skladowiskach
i objetych ewidencig ilosciowo-wartoéciowa,

c) co rok: pozostale skiadniki aktywow i pasywow, tj.. druki Scistego zarachowania, zapasy
materialéw | towarow objete ewidencig ilosciowa, aktywa finansowe na rachunkach
bankowych, naleznosci, grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci , naleznosci
sporne | watpliwe, naleznosci i zobowigzania wobec o0s6b nieprowadzacych ksigg
rachunkowych, naleznosci i zobowigzania publicznoprawne.

2. Ustala sie z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 1), nastepujace terminy
inwentaryzacji:

a) na dzien bilansowy kazdego roku:

- aktywow pienieznych,

kredytéw bankowych,

papierow wartosciowych,
- skladnikéw aktywow i pasywdw , ktorych stan ustala sie drogag weryfikacii;
b) w ostatnim kwartale roku:

srodkow trwatych w budowie,

- materiatdéw w magazynie,
- stanu naleznoéci,
- stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek,
- aktywéw objetych wytgcznie ewidencjg ilosciowa,
- aktywdw bedacych wiasnoscig innych jednostek.
C) zawsze:
- w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie,

- w sytuacji wystgpienia wypadkow losowych i innych , w wyniku ktorych nastgpito lub zachodzi
podejrzenie naruszenia stanu skiadnikow majatku.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO

I. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow
Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:
a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczrych,




c) przepiséw szczegdlowych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow sz¢zegotowych zasad
rachunkowosci (...)

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowoséci dia jednostek kontynuujacych dzialalnosé, chyba ze
przepisy dotyczace likwidacji sg odmienne.

Wartosci niemateriaine i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza sig do ewidencji po cenie
nabycia, za$ ofrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu o wartosci okreslongj
w te] decyzji, a ofrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia, Wartos¢
rynkowa okreslona jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach
¢ podatku dochodowym dla oséb prawnych ( z wyjgtkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi)
pedlegaja umorzeniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonych przez Burmistrza Miasta.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezgce oraz stanowiace pierwsze
wyposazenie nowych obiekiow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dia os6b prawnych, a takze bgdace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi
czesciami:

a) frakiuje sie jako pozostale wartosci niematerialne | prawne, kitére umarzane sa w 100%
w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 Umorzenie
pozostalych Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondenci
z kontem 401 ,Zuzycie materialow i energit”

b) ujmuje sig tylko w pozaksiegowe] ewidencii ilosciowej, spisujgc w koszty pod data zakupu.

Ewidencja szczegblowa dla objetych ewidencja ksiegowa wartosci niematerialnych i prawnych
powinna umozliwiaé ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegoinych podstawowych i oddzielnie
dla pozostalych wartoéci niematerialnych i prawnych.

Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia sig w wartosci netto tj. z uwzglednieniem
odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja;
a) érodki trwale,
b) pozostale srodki trwale,
c) inwestycje ($rodki trwate w budowie).
Srodki trwate obejmujg w szczegoinosci:
- grunty { w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
- lokale bedgce odrgbna wiasnoscia,
- budynki,

- budowle,
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maszyny i urzadzenia,

srodki trangportu i inne rzeczy,

ulepszenia w obcych Srodkach trwatych,
- inwentarz zywy.
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej wartosci,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wediug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wediug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny - wedtug wartoéci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartoéci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku ofrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — wysokosci okresionej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegoinych nowego $rodka.

Na dzieni bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntdw, ktdrych sig nie umarza) wycenia sig
w wartosci netto tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzief bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,Srodki trwate”,
- pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwate finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegotowe]
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzgcych ze Zrodet
zagranicznych.

Umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktuainego planu amortyzacji wediug
stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpisdw
umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia $rodka
trwalego do uzywania. '

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigZa konto 400 ,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa amortyzacji dfa wszystkich Srodkéw trwalych,
Dla zadnych srodkow trwatych nie dokonuje sig odpisow z tytutu utraty trwatej wartoscl,

Aktualizacja wartoéci poczgtkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje sie
wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwalych,

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntdw nie podlegajg akiualizacii.
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Pozostate $rodki trwate to Srodki trwale, ktore finansuje sig ze érodkdw na biezgce wydatki
I obefmuja:

a) ksigzki,

b} odziez i umundurowanie,

c) mebleidywany,

d} srodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej 10.000,00 zt.

Pozostate srodki trwale o wartosci jednostkowej wynoszace] powyzej 300,00 zf ujmuje sie w ewidencji
flosciowo - wartosciowej na koncie 013 ,Pozostate srodki trwale” i umarza sig je w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 , Umorzenie pozostalych
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie
materiatow i energii”.

Pozostate rodki frwale o wartosci jednostkowe; ponizej 300,00 zt ujmuje sie tylko w pozaksiegowe]
ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data zakupu.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwalych oraz koszty nabycia
pozostalych srodkow trwalych stanowigeych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia
bitansowego lub do dnia zakoficzenia inwestycji, w tym réwniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszty obstugi zobowiazan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i Zwiazane z nimi
réznice kursowe, pomniejszone o przychody z tego
fytufu,

- opfaty notarialne ,sadowe itp.,
- odszkodowania dla 0s6b fizycznych | prawnych wynikie do zakoticzenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych $rodkéw trwalych nie zalicza sie do kosziow ogélnego
zarzgdu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizacja inwestycji,
tj. kosztéw przetargow, ogloszen i innych.

W Urzedzie Miasta do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegbinosci nastepujgce koszty:
- dokumentacji projektowe;
- nabycia gruntéw i innych skiadnikéw majatku, zwigzanych z budowa
- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektéw

- opfat z tytutu uzytkowania gruntow i terenéw w okresie budowy
- zalozenie sfer ochronnych i zieleni
- nadzoru autorskiego i inwestorskiego

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy
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- sprzatania obiektow poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania
- inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa.

Naleznoéci diugoterminowe to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie diuzszym niz
rok od dnia bilansowego. Wyceniane s3 w kwocie wymagajgcej zaplaty, a wiec lgcznie z naleznymi
odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartoé¢ (zasada ostroznosci)
zgodnie z art. 35b ust.1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli sptata naleznosci ma nastagpic ratami, to raty platne w roku obrotowym nastepujacym po dniu
bilansowym oraz raty zalegie wykazuje sie we wiasciwej pozycji B.Il aktywow, za$ reszte naleznosc
— platna w okresie powyzej roku — w poz. ANl bitansu jednostki budzetowej.

Zapasy obejmujg materialy, ktére wycenia sie w cenach ewidencyjnych rownych cenom nabycia lub
zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartodci. W jednostce wycenia sig je w cenie
nabycia.

Urzad Miasta prowadzi ewidencje flosciowo-wartosciowa materiatow.
Przyjecie materiatow do magazynow nastepuje w.

- rzeczywistych cenach zakupu,

- rzeczywistych cenach nabycia.

Rozched materiatow z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wediug rzeczywistych cen
nabycia wycenia sig metoda ,pierwsze weszio, pierwsze wyszto" (FIFO).

Od skiadnikéw zaliczanych do zapasow nie dokonuje sie odpisow z tytulu utraty wartosci.
Szczegotowe zasady gospodarki zapasami okreslone zostaly w Instrukeji Gospodarki Magazynowej.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku do dnia
bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej {acznie z podatkiem VAT , na dzief bilansowy
w wysokosci wymagaine] zaptaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj, w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartosé ewentualnych odpisow
aktualizujgeych dotyczacych naleznosci watpliwych ( art. 35b ust.1 ustawy 0 rachunkowo$ci).

W Urzedzie Miasta naleznosc krotkoterminowe 2 tytutu dochoddéw budzetowych, ktorych termin
ptatnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmuje sig¢ na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych”, za$ podobne naleznosci , ale o terminie zaplaty w nastepnym roku
(kolejnych latach) ujmowane sg na koncie 226 ,Diugoterminowe naleznosci budzetowe)".

Na naleznoéci o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci dokonuje sig odpiséw
aktualizujacych te naleznosci.

Odpisy te majg na celu urealnienie wysokosci naleznosci  przy uwzglednieniu  stopnia
prawdopodobienstwa jej zaptat. Odpisy aktualizujgce wartosci naleznoéci tworzy sie nie péZniej niz na
dzien bilansowy {. 31 grudnia. :

Odsetki od naleznosci ujmuje sig w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pozniej
pod data ostatniego dnia kwartatu,

Umorzenie naleznosci oznacza dokonane przez wierzyciela zwalnienie diuznika z diugu, wywotane
innymi przyczynami anizeli zaplata, przedawnienie Iub niesciggalnosé. Nastgpuje ono pod datg
oswiadczenia wierzyciela o zwolnieniu z diugu.
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Szczegblowe zasady, tryb umarzania i odraczania lub raty spfaty naleznosci pienigznych, do ktérych
nie stosuje sie przepisow ustawy - Ordynacja podatkowa, dla organow reguluje ustawa
o finansach publicznych.

Niewielkie salda w kwocie do 10,00 z podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.

Nie nalicza sie odsetek za zwioke od zaleglosci podatkowych nieprzekraczajacych kwoty okreslonej
wart.54 § 1 pkt 5 ordynacji podatkowe.

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sig wedtug wartosci nominalnej.

Walute obcg na dzien bitansowy wycenia sig wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten dzieri, W ciagu roku operacje sprzedazy o kupna walut oraz operacje zaplaty
naleznosci lub zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, ktéry prowadzi kasowg
obstuge budzetu Gminy i Urzedu Miasta.

Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy [ub ktorych
termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony
skarbowe i inne diuzne papiery wartoSciowe, m. in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy,
a krotszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dziefs bilansowy w cenie
nabycia lub w cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztdéw to koszty juz poniesione, ale dotyczgce przysziych
okreséw sprawozdawczych. ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominalnej.

Przedmiotem rozliczen kosztéw czynnych sa:
1. koszty czynszéw i dzierzawy placonych z géry,
2. koszty energii oplaconej z gory,

3. koszty ubezpieczen majgtkowych,

S

. koszty oplat za wieczyste uzytkowanie gruntow,
5. podatek od nieruchomosci,
6. inne koszty.

W Urzedzie Miasta rozliczenia migdzyckresowe czynne uznaje sie za nieistotne Jezeli ich wartosé nie
przekraczajg 1% sumy bilansowej. Takie rozliczenia nie sa rozliczane w czasie, lecz od razu
powigkszajg koszty dziatalnosci.

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli tgcznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow. '

Zobowigzania finansowe wystepujace w Gminie wycenia sie w wartosci emisyjnej powickszonej
0 naroste kwoty oprocentowania.

Rezerwy wystepujg w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie
przyszte zobowigzania zgodnie 7 art. 35d ust.1 ustawy o rachunkowosci,

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysziych okresow.

W Urzedzie Miasta rozliczenia miedzyokresowe bierne maja nieistotng wartosc i dlatego nie sg
tworzone.
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Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktore wystepuja w jednosice 2z tytutu
diugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowiert,
ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym Urzedu Miasta danego roku oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji
w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajgcych wydatkow budzetowych nastepnych lat.
Il. Ustalenie wyniku finansowego

1. W Urzedzie Miasta

Wynik finansowy Urzedu Miasta ustalany jest zgodnie z wariantemn poréwnawczym rachunku zyskow i
strat ma koncie 860 ,\Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedlug rodzajow
kosztéw i jednoczes$nie w podziatkach klasyfikacii budzetowej wydatkow.

Wynik finansowy netto sklada sie z:
a) wyniku ze sprzedazy,
b) wyniku z pozostalej dziatalnoéci operacyjnej,
c) wyniku z operacji finansowych.

W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ stanowigcy jst, saldo
tego konta przeksiegowywane jest na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

2. W Organie finansowym Gminy

Wynik z wykonania budzetu Gminy jako jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,Wynik wykonania
budzety” wedlug zasady kasowej poprzez porownanie zrealizowanych w danym roku dochodow
i wydatkéw budzetowych oraz wydatkow niewykonanych niewygasajgcych z koncem roku,
ujmowanych na odrgbnych kontach: 901 ,Dochody budzetu”, 902 ,Wydatki budzety” oraz 903
,Niewykonane wydatki®, w tym operacji dotyczacych rozliczen z budzetem UE, z wyjatkiem operacji
szczegdlnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwigkszenia wydatkow | dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztéw finansowych oraz
pozostalych kosztéw operacyjnych, ujmowane g na koncie 962 ,Wynik na pozostalych operacjach”.

W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ stanowiacy jst, saldo
tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.

Whynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS ustalany jest wedtug
przepisdw rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Wykazywana w nim nadwyzka
lub deficyt obejmuje dochody okreslone w ustawie o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
z uwzglednieniem srodkéw Unii Europejskiej.
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SZCZEGOLOWE ZASADY RACHUNKOWOSCI OBQWIAZUJACE
W URZEDZIE MIASTA $WIERADOW-ZDROJ
1.Srodki trwate:

a) zakupy $rodkéw trwalych ujmowane sg w ksiegach rachunkowych na podstawie otrzymanych
faktur zakupu na koncie 080, nastepnie - na podstawie sporzgdzonego dowodu OT -
przeksiegowuje sig na konto 011.

( faktura: Wn 080 Ma 201, dowéd OT; Wn 011 Ma 080);

b) naliczenie umorzenia $rodkéw trwalych rozpoczyna sig od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktdrym te $rodki przyjeto do uzywania. Za date przyjecia do
uzywania przyjmuje sie date sporzgdzenia OT;

¢) umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych naliczane jest w ciezar
kosztow jednorazowo za okres catego roku (Wn 400 Ma 071).

2, Na koncie 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami® ujmuje sie wszelkie rozrachunki
dotyczace dzialalnosci biezacej jak i inwestycyjnej.

3. Przypisy naleznos$ci na koncie 221 dokonywane sg w okresach miesiecznych na podstawie
danych wynikajacych z ewidencji podatkowej oraz z ewidencji analitycznej pozostalych rodzajow
dochodéw budzetowych przygotowanych przez poszczegélnych  pracownikéw Referatu
Finansowego odpowiedzialnych merytorycznie za dany obszar dochodow budzetowych.

4. Odpisy aktualizujace naleznosci, co do ktorych istnieje prawdopodobienstwo niesciggalnosci.

Odpisami obejmuje sie naleznosé glowna z tytulu naleznoéci podatkowych i niepodatkowych oraz
naticzone odsetki:

a) w przypadku osob fizycznych — gdy zaleglos¢ obejmuje co najmniej osiem kolejnych rat,
b) w przypadku oséb prawnych - gdy zaleglosé obejmuje co najmniej sze$é kolejnych rat.
Odpisow dokonuje sig w nastepujgcych terminach:

a) w odniesieniu do odsetek — odpisem obejmuje sig odsetki od naleznosci watpliwych — ped datg
ostatniego dnia kwartatu (ksiegowanie: Wn 751 Ma 290);

b) w odniesieniu do naleznosci gléwnej — na dzien bilansowy tj. 31 grudnia (ksiegowanie: Wn 761
Ma 290),

Podstawa ujgcia odpisu w ksiegach rachunkowych jest dokument PK — , Polecenie ksiegowania”
Z 0going kwotg odpisu wraz z zatgczonymi do niego zestawieniami szczegdlowymi odpisow
wyliczonych dla poszczegdinych kategorii naleznosei. :

5. Dochody budzetowe Gminy nieujgte w planach finansowych innych jednostek zalicza sie do
przychodéw Urzedu Miasta w okresach miesigcznych.

6. W ksiegach danego miesiaca ujmuje sie faktury, rachunki, noty obcigzeniowe, ktére wplyng do
Referatu Finansowego od 08-go dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, ktérego dotycza,
po tym dniu ewidencjonuje sig w koszty nastepnego miesigca.

7. Zwroty nadpiat z tytutu podatkéw, opfat i innych naleznosci budzetowych:

- dotyczace roku biezacego ksieguje sie ze znakiem ujemnym na tych kontach, na ktdrych
zaksiggowane zostaly ich wptaty:

- dotyczace roku ubiegtego ksigguje sie po przeciwnych stronach kont, na ki6rych zostaty
zaksiggowane ich wplywy,
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8. Zmniejszenia wydatkdw poniesionych:

9.

- w biezacym roku budzetowym ksieguje sie ze znakiem ujemnym na tych kontach, na
ktorych zostaly pierwotnie zaksiegowane;

- w ubieglym roku budzetowym ksigguje sie na odpowiednie konta dochodéw budzetowych
z zastosowaniem paragrafu 0940.

Zwroty naliczonego podatku VAT z Urzedu Skarbowego stanowig dochody budzetowe
i ujmowane sg w odpowiednim dziale i rozdziale klasyfikacji budzetowej z paragrafem 0970.

10. Korygowanie bfedéw w ksiegach rachunkowych

11.
12,

13.

14.

15.

16.

W przypadku wprowadzenia blednego zapisu do ksiag rachunkowych stwierdzony bigd poprawia
sie w nastepujacy sposoéb:

a) do ksiag rachunkowych nalezy wprowadzi¢ dowod (polecenie ksiggowania — PK) zawierajgcy
korekie blednego zapisu;

b) nalezy dokona¢ odpowiednich ksiegowan storna:

- Storno_czerwone polega na wprowadzeniu do ksigg rachunkowych zapisu korekty za
pomocg liczb ujemnych. Nalezy uja¢ jg na tych samych kontach i po tych samych stronach, na
ktorych przeprowadzono zapis pierwotny. Po anulowaniu blednego zapisu nalezy dokonac
Zapisu poprawnego.

- Storno czarne z kolei polega na wprowadzeniu do ksiag rachunkowych zapisu korygujacego
na tych samych kontach, na ktérych dokonano zapisu blednego, lecz po stronie przeciwnej, w
kwocie dodatniej. Taki sposéb korekty moze znieksztalca¢ obraz wprowadzonych wczesniej
zdarzen. Aby nie zawyzaé obrotéw na kontach, nalezy wigc zastosowac zapis techniczny,
polegajacy na ewidencii po obu stronach tego samego konta takich samych kwot, lecz ze
znakiem ujemnym.

Zakupu materiatéw biurowych dokonuje sie w ilosciach niezbgdnych do biezacych potrzeb
i wydaje pracownikom w dniu zakupu.

Zakupu wyposazenia dokonuje sie na potrzeby Urzgdu tylko w ilosciach niezbednych
2 przeznaczeniem do bezposredniego uzywania.

Przedmioty o okresie uzywania dluzszym niz 1 rok, lecz o wartosci jednostkowej nie
przekraczajgcej 300,00 zi umarza sie jednorazowo w cigzar kosztow w miesigcu przyjecia do
uzytkowania.

Ewidencje analityczna tych przedmiotéw prowadzi sie w programie komputerowych SIGID —
srodki trwate.

Wykaz kont syntetycznych aktualizuje gtéwny ksiggowy w miare zachodzacych zjawisk
gospodarczych, bez koniecznosci zmiany wykazu kont w ciggu roku. Zaktualizowany wykaz kont
syntetycznych sporzadza sie na koniec roku budzetowego.

Rozliczanie wspolnych kosztéw gospodarki wodno-kanalizacyjnej jest rozliczeniem
procentowego udziatu, ktory corocznie bedzie okreslone zarzadzeniem Burmistrza Miasta na
poczatku roku obrotowego.

Poprawnoéé i spéjnosé rozliczen scentralizowanego podatku VAT okreslone zostato
w Zarzadzeniu nr 93/2016 Burmistrza Miasta Swieraddw-Zdroj z dnia 21 grudnia 2016 roku.

17




ZAKEADOWY PLAN KONT

Ustala si¢ nastgpujacy plan kont dla budzetu Gminy, wediug kidrego prowadzi sie ewidencje
wykonania budzetu Gminy jako organu finansowego:

I. Wykaz kont bilansowych i pozabilansowych dia budzetu Gminy Miejskiej
Swieradow-Zdroj:

1. Konta bilansowe
133 ,Rachunek budzety”
134 Kredyty bankowe”
135 ,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki"
140 ,Srodki pieniezne w drodze”
222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
224 ,Rozrachunki budzetu”
225 ,Rozliczenie niewygasajgeych wydatkow”
226 ,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT”
227 ,Rozliczenia z urzgdem skarbowym z tytutu VAT”
240 ,Pozostate rozrachunki”
260 ,Zobowigzania finansowe”
801 ,Dochody budzety”
8902 ,Wydatki budzety”
803 ,Niewykonane wydatki"
904 Niewygasajgce wydatki”
908 ,Rozliczenia migdzyokresowe”
960 , Skumulowany wynik budzetu”
961 ,Wynik wykonania budzetu”
962 ,Wynik na pozostalych operacjach”

2. Konta pozabilansowe

991 ,Planowane dochody budzetu”
992 ,Planowane wydatki budzetu”

Il. Opis kont bilansowych dla budzetu Gminy Miejskiej Swieradéw-Zdréj
Konto 133 ,Rachunek budzetu”
Konto 133 stuzy do ewidenciji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu,

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku ,z czym
musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia bledu
w dokumencie bankowym ksigguje sie sumy zgodnie z wyciagiem bankowym, natomiast roznice
wynikajacy z bfedu odnosi sig na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia’. Réznice te wyksiegowuje sie
ha podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wptywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencii z kontem 134.

Na stronie Ma ksieguje sig wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane w ramach
kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty z
tytutu spfaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencii z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sig rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.
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Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn fub saldo Ma.

Saldo Whn konta 133 oznacza stan srodkdw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma — kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Na koncie 133 ujmowane sa takZe operacje zwigzane z realizacjg dochodow w postaci Srodkow
2 budzetu Unii Europejskiej oraz w postaci $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi.

Konto 134 ,,Kredyty bankowe”
Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sig sptate lub umorzenie kredytu, na stronie Ma ujmuje sie kredyt
bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznacza, ze zadiuzenie z tytutow zaciggnietych kredytow na
finansowanie budzetu (fj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencje szczegélowa do konta 134 prowadzi si¢ dla kazdego kredytu tak, aby mozliwym bylo
ustalenie stanu zadiuzenia wedlug poszczegdlinych uméw kredytowych.

Konto 135 ,Rachunek $érodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacii pienigznych na rachunku bankowym SrodkOw na niewyaasajace
wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonywane s3 wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapiséw migdzy jednostka, a bankiem.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wplywy srodkéw pienigznych na rachunek srodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma ujmuje sig wyplaty z rachunku $rodkow na niewygasajgce wydatki na pokrycie
niewygasajgcych wydatkéw, w korespondenciji z kontem 225. Konto 135 moze wykazywad saldo Wn
oznaczajace stan srodkow pienieznych na rachunku Srodkéw na niewygasajgce wydatki.

Konto 140 ,,Srodki pienigzne w drodze"

Konto 140 sfuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze, fj.: Srodkéw otrzymanych z innych
budzetéw, w przypadku gdy zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete
wyciagiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego, kwot wplacanych przez
inkasentow za posrednictwem poczty lub bezpo$rednio do banku z tytutu dochodoéw budzetowych,
w przypadku potwierdzenia przez bank wplaty w nastepnym okresie sprawozdawczym; przelewow
dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym i objgtych
wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze, a na stronie
Ma — zmniejszenia stanu érodkéw pienigznych w drodze. Konto 140 moze wykazywac saldo Whn, ktére
oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 siuzy do ewidencji rozliczeri z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.
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Na stronie Wn tego konta ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
i urzad obstugujgcy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w wysokosci wynikajgcej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901. Na stronie MA ujmuje sie
przelewy dochod6w budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzad
obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133,

Ewidencjg szczegotowg do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem nieobstugujgcym organ podatkowy
jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Whn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami (Rb-27S), lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu. Saldo Ma oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
i urzgd obstugujgcy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Na koncie 222, w korespondencji ze strong Wn konta 133, powinny byé ujmowane réwniez
bezposrednie wplywy na rachunek budzetu dochodéw budzetowych urzedu i dochodéw objetych
planem finansowym urzedu z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami.

Konto 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie srodki przelane z rachunku
budzetu na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133. Na stronie
Ma ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych
sprawozdan tych jednostek (Rb-28S), w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowg do konta 223 prowadzi sie w spos6b umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegllnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki &rodkow
pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych érodkéw na rachunki biezgce jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegodlnosci rozliczen
dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, rozrachunkéw z tytulu udzialéw w dochodach innych budzetach,
rozrachunki z tytutu dotacji i subwencji, rozrachunki z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu
panstwa,

Konto 224 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn tego konta oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma -
stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostalych rozrachunkéw.

Ujmowane zapisem Wn 133, Ma 224, wplywy dochodéw powinny by¢ jednoczesnym zapisem
przenoszone na dochody budzetu zapisem Wn 224, Ma 901. Taka sama zasada powinna
obowigzywa¢ w odniesieniu do dochodéw pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetow
jednostek samorzgdu terytorialnego.

Konto 225 ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”

Konto 225 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow.
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Na stron_ie_ Wn tego konta ujmuje sie Srodki przelane z rachunku budZetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych. T

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy rodkow niewykorzystanych w korespondencii z kontem
135.

Ewidencja szczegdiowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im érodkow na realizacie
niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 226 ,,Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytutu podatku VAT"”

Konto 226 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami organizacyjnymi z tytutu podatku VAT. Konto nie
jest przewidziane w planie konf, ale w zwigzku z centralizacjg jest niezbgdne dla sprawnego
rozliczenia podatku VAT.

Na stronie Wn tego konta 228 ujmuje sie:

1. Przeksiegowanie VAT podlegajgcego odprowadzeniu do urzedu skarbowego w kwocie wynikajgce
z miesiecznych deklaracji VAT-7 jednostek organizacyjnych;

2. Zaliczenie VAT wplaconego przez jednostki organizacyjne na poczet rozliczen z jednostajnymi,
ktore wykazywaty w deklaracji VAT-7 do zwrotu, i przekazanie tych $rodkéw do na rachunki tych
jednostek organizacyjnych w celu dokonania zmnigjszenia wydatkow

3. Rozliczenie VAT zwréconego przez urzad skarbowy z jednostkami organizacyjnymi w formie
przelewu $rodkéw na ich rachunki bankowe w celu dokonania zmniejszert wydatkow,

Na stronie Ma tego konta 226 ujmuje sie:

1. Przeksiegowanie VAT podiegajgcego odprowadzeniu do urzedu skarbowego w kwocie wynikajacej
z miesigcznych deklaracji VAT-7 jednostek organizacyjnych;

2. Zwrot podatku VAT dokonany przez urzad skarbowy na rachunek budzetu..

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 226 powinha zapewni¢ mozliwosc ustalenia stanu
rozliczen z poszczegbinymi jednostkami budzetowymi z tytutu podatku VAT.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Whn tego konta oznacza stan naleznosci, a saido Ma -
stan zobowigzan jednostek organizacyjnych z tytutu podatku VAT.

Konto 227 ,Rozliczenie z urzedem skarbowym tytutu podatku VAT”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z urzgdem skarbowym z tytuiu podatku VAT. Konto nie jest
przewidziane w planie kont, ale w zwigzku z centralizacjg jest niezbgdne dla sprawnego rozliczenia
podatku VAT.

Na stronie Wn tego konta 227 ujmuje sig:

1. Przelew VAT na rachunek urzedu skarbowego w kwocie wynikajgcej z miesiecznych deklaracji
VAT-7 sporzadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego;
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2. VAT podlegajgcy zwrotowi przez urzad skarbowy oraz podlegajgcy rozliczeniu z jednostkami
organizacyjnymi w. wysoko$ci wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7 sporzadzonych przez
jednostki organizacyjne.

Na stronie Ma tego konta 227 ujmuje sie:

1. Wptaty VAT na rachunek budzetu przez jednostki organizacyjne w wysokosci podlegajgce;
odprowadzeniu na rachunek urzedu skarbowego:

2. VAT podlegajacy zwrotowi przez urzad skarbowy oraz podlegajgcy rozliczeniu z jednostkami
organizacyjnymi w wysoko$ci wynikajgcej z miesiecznych deklaracji VAT-7 sporzadzonych przez
jednostki organizacyjne.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 227 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
rozliczen z urzedem skarbowym z tytutu podatku VAT.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn tego konta oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzar wobec urzgdu skarbowego z tytutu podatku VAT.

Konto 240 , Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczeri ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 prowadzi sie w taki sposéb, aby mozliwym bylo ustalenie stanu
rozrachunkéw wediug poszczegolnych tytutéw oraz wedlug kontrahentéw. Konto 240 moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan z ftytulu
pozostatych rozrachunkow.

Podstawowymi zapisami na koncie 240 sg zapisy zwigzane z bledami w wyciggach bankowych do
poszczegolnych rachunkéw budzetu. Na koncie 240 powinny byé ujmowane rozliczenia z instytucjami
posredniczacymi z tytutu wyprzedajgcego finansowania z wiasnych srodkow wydatkéw podlegajacych
finansowaniu  $rodkami z budzetu Unii Europejskiej lub innymi $rodkami zagranicznymi
niepodlegajacymi zwrotowi, w wysokosci wynikajgcej z wniosku o dokonanie ptatnosci (zapis Wn 240,
Ma 909).

Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 sluzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjgtkiem
kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentow finansowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma —
warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sig, w korespondencji z kontem 909, réwniez dyskonto i odsetki od
wyemitowanych instrumentéw finansowych oraz odsetki od zaciagnietych pozyczek, a saldo Ma na
koniec oznacza zadiuzenie z tytulu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow
finansowych oraz odsetek od zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wediug tytutéw zobowigzan (Umow o pozyczke, umow
w sprawie emisji instrumentow finansowych).
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Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma — stan zaciggnietych zobowigzan finansowych oraz odsetek od zaciggnigtych
pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Konta 901 ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodoéw budzetu Gminy.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sig¢ dochody budzetu:

1. na podstawie sprawozdar budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222:

2. na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodow budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami na dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224;

3. zinnych tytuléw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondenciji z kontem 133;

4. pochodzgce ze zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133;

5. pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodow budzetu wediug podziatek planu finansowego, jak rowniez podziat
dochodéw budzetu na dochody realizowane przez urzad i inne jednostki organizacyjne oraz dochody
budzetu nieobjete planami finansowymi urzedu i innych jednostek budzetowych

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.
Konto 902 ,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidenciji wydatkéw budzetu Gminy.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnoéci wydatki:

1. jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223.

2. realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w korespondencji
Z kontem 134.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Na koncie 902 beda ujmowane wszystkie wydatki budzetu, w tym takze wydatki finansowane
dochodami pochodzacymi ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi i z budzetu Unii
Europejskie;j.
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Konto 903 ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych, w korespondencji z kontem 904,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Zapisow na tym koncie dokenuje sie na koniec roku, w pozostatym okresie nie wystepujg operacje
ksiegowane na koncie 903. :

Konto 904 , Niewygasajace wydatki”

Konto 904 siuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie:

1. wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajgcych wydatkéw. Na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2. przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochedy budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkosé zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkéw Jub
do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”
Konto 909 stuzy do ewidengji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegoinosci koszty finansowe stanowigce wydatki przyszlych
okresow (np. odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek w korespondencii z kontem 134 lub 260),
a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody przyszlych okreséw (np. subwencje i
dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedtug ich typow.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Rozliczenia migdzyokresowe przychodow dokonywane w Gminie obejmujg rownowartosé:
= otrzymanych w grudniu naleznych za styczen nastepnego roku dotacji celowych,
¢ otrzymanej w grudniu, a naleznej za styczen nastepnego roku subwencji odwiatowej,
* naliczenie odsetek od kredytow i pozyczek,

* przychodow, w tym takze przychodéw biezacego okresu sprawozdawczego, jezeli wplyw tych
przychodow spowoduje wykonanie dochodow w przysziych okresach sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie miedzyokresowe rozliczenia tylko takich koszidw, kiore
W przysztych okresach sprawozdawczych spowodujg koniecznosé dokonania wydatkow budzetowych,

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie przeksiegowanie ujetych na stronie MA przychodow z tytutu
subwencji oswiatowej i dotacji na dochody budzetu lub na zmnigjszenie naleznosci finansowych.
Na stronie Wn ujmuje sig réwniez odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,
w korespondencji z kontem 290.
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Na stronie Ma konta 909 ujmuje sie:

e wymagalne i otrzymane w grudniu za styczen nastepnego roku naleznosci z tytutu subwencji
oswiatowej i dotacji celowych

e splata odsetek od kredytow i pozyczek

o te przychody, ktérych wptyw w nastepnych okresach sprawozdawczych spowoduje wykonanie
dochodéw budzetowych.

Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu Gminy.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
skumulowanych wynikéw budzetu. W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma tego konta ujmuje sie,
pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961
i 962,

Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Skumulowany wynik budzetu obejmuje okres od poczatku dziatalnosci Gminy do konca roku
poprzedzajgcego rok budzetowy. Jezeli skumulowane dochody budzetu i przychody finansowe
zaliczane do operacji niekasowych przewyzszaja zrealizowane w tym okresie wydatki budzetowe
i operacje niekasowe dotyczace kosztéw finansowych, skumulowany wynik budzetu jest nadwyzka,
a w przeciwnym wypadku stanowi deficyt budzetu.

Skumulowany wynik wykonania budzetu odzwierciedla wynik uwzgledniajacy catosé¢ zrealizowanych
w tym okresie dochodéw i wydatkow budzetu oraz przychodow i kosztow zaliczanych do operagji
niekasowych ujmowanych na koncie 962.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Ma tego konta ujmuje sig przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku
dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczeg6towej do konta 961 wyodrebnia sig zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku budzetowego konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi sie na konto 960.

Konto 962 ,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidenciji pozostatych operacji niefinansowych wplywajgcych na wynik wykonania
budzetu.
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Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegélnosci koszty finansowe oraz pozostate Kkoszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma tego konta ujmuje sie

w szczegblnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami
budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma — nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto
960.

Do kosztéw finansowych ujmowanych na koncie 962 zalicza sie m.in.:
1. umorzenie pozyczek udzielonych, |
2. ujemne réznice kursowe od kredytow zaciggnietych w walutach obcych,
3. ujemne réznice od wyceny $rodkéw budzetu w walutach obcych,
4. odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek.
Do przychodéw finansowych ujmowanych na kocie 962 zalicza sie m.in.:
1. umorzenie zaciggnietych pozyczek i kredytéw bankowych,
2. premie termo modernizacyjne zarachowywane na poczet sptaty zaciggnietych kredytow,
3. dodatnie roznice kursowe od kredytéw zaciagnietych w walutach obcych,
4. dodatnie roznice od wyceny $rodkéw budzetu w walutach obcych.

Na koncie 962 ksiggowane sg wszystkie operacje niekasowe budzetu.

lll. Opis kont pozabilansowych dla budzetu Gminy Miejskiej Swieradéw-Zdréj
Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 jest kontem pozabilansowym i stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego
zmian.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodow budzetu, na
stronie Ma ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce planowane
dochody.

Saldo konta 991 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych dochodéw budzetu. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuije sie na stronie Wn konta 991.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 jest kontem pozabilansowym i stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce
planowane wydatki, na stronie Ma ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.
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Saldo Wn konta 992 okreSla w ciagu roku wysoko$é planowanych wydatkow budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumeg rowng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta

992,

IV. Zasady prowadzenia kont ksiag pomochiczych wraz z okresleniem ich powigzan
z kontami ksiegi gléwnej:

w stopniu szczegotowosci niezbgdnym do
sporzadzenia sprawozdarn budzetowych.

SYMBOL |ZASADY PROWADZENIA ANALITYKI |POWIAZANIA Z KONTAMI KSIEGI
KONTA GLOWNEJ
1. 2. 3.
Ewidencja szczegdlowa z podzialem na | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
133 poszczegdine rachunki bankowe Gminy — zapis na koncie syntetycznym
generowany komputerowo — stanowi sume
zapisow analitycznych.
Ewidencja szczegolowa z podzialem na | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
134 poszczegoine zobowigzania kredytowe - zapis na koncie syntetycznym
Gminy. generowany komputerowo — stanowi sumeg
zapisow analitycznych. :
Brak analityki Nie dotvczy
Brak analitvki Nie dotvezy
Ewidencja szczegdlowa z podziatem na Zapis pierwotny na kontach analitycznych
222 jednostki budzetowe Gminy — zapis na koncie syntetycznym
generowany komputerowo — stanowi sume
zapisow analitycznych.
Ewidencja szczegblowa z podziatem na | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
223 jednostki budzetowe Gminy — zapis na koncie syntetycznym
generowany komputerowo — stanowi sume
zapisow analitycznych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona wedtug | Zapis pierwotny na kontach analitycznych
224 tytutéw zobowigzar. — zapis na koncie syntetycznym
generowany komputerowo — stanowi sume
zapisow analitycznych.
Brak analitvki Nie dotveczy
Ewidencja szczegolowa z podziatem na Zapis pierwotny na kontach analitycznych
226 jednostki budzetowe Gminy — zapis na koncie syntetycznym
generowany komputerowo - stanowi sume
zapiséw analitvcznych.
Brak analitvki Nie dotvezy
Brak analitvki Nie dotvczy
Ewidencja szczeg6lowa z podziatem na Zapis pierwotny na kontach analitycznych
260 poszczegdine zobowigzania Gminy z tytuly — zapis na koncie syntetycznym
emisji obligacii. generowany komputerowo — stanowi sume
zapisow analitycznych.
Ewidencja szczegblowa w ukladzie Zapis pierwotny na kontach analitycznych
901 obowigzujacej kiasyfikacji budzetowej, — zapis na koncie syntetycznym

generowany kompuferowo - stanowi sume
zapisow analitycznych.
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Ewidencja szczegdlowa w ukiadzie Zapis pierwotny na kontach analitycznych
8902 obowigzujgcej klasyfikacii budzetowsj, — zapis na koncie syntetycznym
w stopniu szczegolowosci niezbednym do | generowany komputerowo — stanowi sume
sporzgdzenia sprawozdan budzetowych. zapiséw analitycznych.
Brak analitvki Nie dotvczy
Brak analityki Nie dotvczy
Ewidencja szczegotowa z podzialem na Zapis pierwotny na kontach analitycznych
909 poszczegolne tytulu rozliczen —~ zapis na koncie syntetycznym
migdzyokresowych. generowany komputerowo ~ stanowi sume
zapisow analitveznvech.
Brak analitvki Nie dotvczy
Brak analityki Nie dotyczy
Ewidencja szczegolowa z podzialem na Zapis pierwotny na kontach analitycznych
962 koszty i przychody operacji niekasowych — zapis na koncie syntetycznym
budzety, generowany komputerowo — stanowi sume
zapiséw analitycznych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona Zapis pierwotny na kontach analitycznych
991 komputerowa wediug podziatek klasyfikacji — zapis na koncie syntetycznym
budzetowe;]. generowany komputerowo — stanowi sume
zapisow analitycznych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona Zapis pierwotny na kontach analitycznych
992 komputerowa wediug podzialek klasyfikacji — Zapis na koncie syntetycznym
budzetowe]. generowany komputerowo — stanowi sume
zapiséw analitycznych,

V. Wykaz kont bilansowych i pozabilansowych dla Urzedu Miasta Qwieradéw-Zdréj:

1. Konta bilansowe

Zespét 0 — Majatek trwaly

011 — ,Srodki trwale”

013 - Pozostate srodki trwale”

020 — ,Wartosci niematerialne i prawne”

071 - ,Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

072 —~ ,Umorzenie pozostalych $rodkow trwafych, wartosci niemateriainych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych”

080 — ,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Zespot 1 -, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
130 — ,Rachunek biezgcy jednostki”

135 - ,Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
139 — ,Inne rachunki bankowe”

Zespot 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”
201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych”

223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich”
225 — Rozrachunki z budzetami”

226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe”
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229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
231 — ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami”
240 — Pozostate rozrachunki”

290 - ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Zespot 3 — , Materialy | towary”
310 — ,Materiaty"

Zespot 4 — ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”
400 — ,Amortyzacja”

401 — Zuzycie materiatéw i energii’

402 - ,Ustugi obce”

403 — Podatki i optaty”

404 — Wynagrodzenia”

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

409 — ,Pozostale koszty rodzajowe”

410 - Jinne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

720 — ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
750 — Przychody finansowe"

751 — Koszty finansowe"

760 — ,Pozostale przychody operacyjne’

761 — , Pozostale koszty operacyjne’

Zespot 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 — Fundusz jednostki”

810- ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje”

820 — ,Rozliczenie wyniku finansowego”

840 — ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

851 — ,Zaktadowy fundusz swiadczen socjainych”

860 — Wynik finansowy” ‘

2. Konta pozabilansowe

291 — Naleznosci warunkowe®

980 — ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

998 — , Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

989 — ,Zaangazowanie wydatkow $rodkow budzetowych przysziych lat”.

VI. Opis kont bilansowych dla Urzedu Miasta Swieradow-Zdrdj
Zespdt 0 — ,Majatek trwaly”

Na kontach zespotu 0 — ,Majatek trwaly” ewidencjonuje sig:
1. rzeczowy majatek trwaly,

wartosci niemateriaine i prawne,

finansowy majatek trwaly,

umorzenie majatku,

Srodki trwate w budowie }inwestycje),

odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa trwate.
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Konto 011 -, Srodki trwate”

Na koncie 011 ewidencjonuje sie stan oraz zwiekszenia | zmnigjszenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnoécig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach:
013i014.

Do $rodkow trwalych ujmowanych na koncie 011 zalicza sie réwniez ulepszenia w $rodkach
trwatych obcych, ktérymi sg sfinansowane ze srodkéw inwestycyjnych koszty poniesione w celu
dostosowania obcego obiektu do potrzeb uzytkownika.

Ewidencjonowane na koncie 011 $rodki trwate finansuje sie ze $rodkéw pienieznych przeznaczonych
na finansowanie inwestycji.

Wszystkie zwiekszenia z tytutu przychodow i podwyzszenia wartosci poczatkowe] srodkéw trwatych
ksigguje sig po stronie WN 011, a wszystkie rozchody i zmniejszenia wartosci poczatkowej po stronie
Ma, z wyjatkiem umorzenia srodkdw trwatych ujmowanego na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie:

1. przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu lub inwestycji
oraz otrzymanych w trwaly zarzad lub w nieodplatne uzywanie od Skarbu Parnstwa albo
samorzgdow terytorialnych, a takze z tytutu darowizny i spadku,

2. $rodki trwale przyjete w leasing finansowy,

3. ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

4. zwiekszenie wartosci poczagtkowej o nakiady poniesione na modernizacje istniejacych
wiasnych srodkow trwatych,

5. warto$¢ ulepszenia w obcych podstawowych srodkach trwalych,

6. zwigkszenie wartoSci poczatkowe] srodkéw trwalych dokonywane z tytulu zarzadzonej
aktualizacji wyceny.

Zwigkszenie stanu $rodkéw trwalych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie:

1. rozchod $rodkow trwalych w zwiazku z ich likwidacjg, sprzedazag lub przekazaniem
nieodplatnym,

2. ujawnione niedobory §rodkéw trwalych,

3. zmniejszenie wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku zarzadzonej aktualizacji ich
wyceny,

4. nieodplatne przekazanie $rodkow trwalych,

5. zwrot dostawcom wadliwych srodkéw trwalych.

Do konta 011 — ,Srodki trwale” prowadszi sie ewidencje szczegolowa, ktora umozliwia ustalenie:

a) wartosci poczatkowej poszczegoinych obiektéw srodkéw trwatych | ewentualnego jej zwiekszenia
lub zmniefszenia, ustalenie warto$ci poszczegoinych grup srodkéw trwalych, a wiec:

gruntéw — grupa 0
budynkéw i lokaki — grupa 1
obiektow inzynierii ladowej | wodnej — grupa 2
kottow i maszyn energetycznych — grupa 3
maszyn, urzadzen i aparatow ogolinego zastosowania — grupa 4
specjalistycznych maszyn, urzgdzen i aparatow — grupa 5
urzadzen technicznych — grupa 6
Srodkdw transportu — grupa 7
9. narzedzi, przyrzadéw, ruchomoséci | wyposazenia — grupa 8
10. inwentarza zywego - grupa 9.
b) ustalenia osob ub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale;
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c) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;
d) ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wiasnos¢ Gminy przekazanych w wieczyste uzytkowanie
innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, kiére oznacza stan érodkow trwalych w wartosci poczatkowej.
Konto 013 , Pozostale srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na kontach 011 i 014, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci podatkowej jednostki, ktore podlegajg umorzeniu w peinej wartosci w miesigcu wydania
do uzywania.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkow, na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartoéci poczatkowej pozostalych $rodkéw trwatych znajdujacych sig w uzywaniu, z wyjgtkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci srodki
trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji, nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu,
nieodplatne otrzymanie Srodkéw trwalych. Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci
wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
nieodptatnego przekazania, ujmowane niedobory érodkow trwatych.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujgcych sie
w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszer wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
kontach 071 i 072. Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowe.

Do konta 020 prowadzi sie¢ ewidencje szczegolowa, ktéra umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 — ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Zmniejszenie umorzenia z tytutu likwidacji jest ujmowane na koncie 071 w korespondencji ze strong
Ma konta 011 lub 020.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegotowg do konta 071 prowadzi si¢ wediug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011 i 020.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
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Konto 672 — ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow biblictecznych”

Konto 072 siuzy do ewidencji zmnigjszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych, wartosci
hiematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
peinej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzytkowania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondenciji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkdw trwatych, wartosci niemateriainych i prawnych oraz zbiorow biblictecznych.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w peinej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzytkowania.

Konto 080 -, Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwafych w budowie oraz do rozliczenia tych kosztow
na uzyskane efekly inwestycyjne.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegélnosci poniesione koszty:

1. dotyczgce inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcdw, jak i we wiasnym
zakresie,

2. dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w
ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej,

3. ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja), ktére
powodujg zwiekszenia wartoéci uzytkowej $rodka trwalego.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie wartosé uzyskanych efektow inwestycyjnych, a szczegéinosci:
1. Srodkow trwalych,
2. wartosci niematerialnych i prawnych,
3. wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycii.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw gotowych
srodkow trwalych.

Ewidencja szczegéiowa do konta 080 powinna by¢ prowadzona dla poszczegélnych zadan
inwestycyjnych w sposéb:

a) zapewniajacy co najmniej ustalenie kosztow nabycia lub wytworzenia z podzialem na
poszczegolne rodzaje efektow inwestycyjnych ( obiekty),

b) umozliwiajacy ustalenie zrédia finansowania inwestycji i wielkoSci zaangazowania $rodkow,
w tym otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych,

c) umozliwiajgcy wycene poszczegolnych obiektdw srodkow trwalych oraz tytuldw wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wh, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych,
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Zespot 1 — ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 —,Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencii:
1. $srodkéw pienieznych (krajowych i zagranicznych) przechowywanych w kasach i ulokowanych
na rachunkach bankowych -
2. krotkoterminowych papierow wartosciowych,
3. innych $rodkéw pienigznych (krajowych i zagranicznych),
4. udzielanych przez banki kredytow. '

Konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunkach bankowych
z tytulu wydatkéw  oraz dochodow budzetowych objetych planami finansowymi jednostki.
W przypadku dochodéw nieujgtych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje sie wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej

Na stronie Wh konta 130 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienigznych w szczegolnosei z tytutu:
a) zrealizowanych przez Urzad Miasta dochodow budzetowych przypisanych ( Ma konta 221},
b) wplywy z tytutu naleznosci nieprzypisanych (Ma konto 720,750,760),

c) wplywy §rodkow budzetowych od dysponenta wyzszego stopnia przeznaczonych na realizacje
wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym Urzedu Miasta oraz dla podlegtych
jednostek organizacyjnych Gminy (w korespondencji z kontem 223),

d) wplywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe obcigzenia bankowe (Ma konto 240),
e) zwrot dotacji budzetowych przekazanych y danym roku budzetowym,

f) réwnowartosé dochodéw budzetowych Urzedu Miasta, ktére zostaly wplacone bezposrednio na
konto budzetu Gminy — zapis wtérny na podstawie polecenia ksiegowania ( Ma konto 221,720,750
lub 760),

g) przypisane przez banki oprocentowanie srodkow na rachunku biezgeym { Ma konto 750)
h) wptaty z tytutu odsetek za zwloke w zapfacie naleznosci (Ma konto 750)

i) okresowe przeksiegowanie rownowartosci wydatkow budzetowych Urzedu Miasta, ktére byty
dokonane z konta 133, a na koncie 130 sg ksiggowane jako zapis wtorny.

Na stronie Ma konta 130 ujmuije sie wyplywy $rodkéw pienigznych w szczegolnosci z tytutu:

a) zrealizowane na podstawie planow finansowych wydatki budzetowe (biezace i inwestycyjne)
Urzedu Miasta (Wn konta zespolu ,1", 27, 4" oraz konta 751,761), przekazane dotacje (Wn konto

810)

b) przelewy $rodkow na wydatki dia jednostek organizacyjnych Gminy (Wn konta 223},
¢) zwroty niewykorzystanych srodkow z tytulu otrzymanych dotacji,

d) przelewy $rodkow na rachunek wydatkow niewygasajacych,

e) przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych podiegajacych przekazaniu na rachunki
dysponentow wyzszego stopnia,

f) zwroty nadplat i zwroty kwot nienaleznie pobranych wraz z oprocentowaniem.

Konto 130 stuzy rowniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu Gminy. W tym przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow
podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan pudzetowych (Rb-288) na strong Ma
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konta 800, a w zakresie dochodéw na podstawie sprawozdar budzetowych Rb-27S — na strong Wn
konta 800.

Ewidencja analityczna do konta 130 powinna zapewni¢ ustalenie kasowego wykonania wydatkow
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz kasowe wykonanie dochodéw budZzetowych. Na koncie
130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci zapiséw obrotéw, co oznacza, stosowana technika
ksiggowosci zapewnia mozliwo$é prawidiowego ustalenia wysoko$ci obrotéw oraz niezbednych danych
do sporzgdzenia sprawozdania finansowego. Dopuszczone jest stosowanie innych dokumentéw niz
dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Saldo konta 130 wynikajgce z wyciggow bankowych do konta 130 ,Rachunek biezgcy jednostki’
powinno by¢ zgodne z saldem w banku,
Konto 135 — ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 sfuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia,
aw szczegoblnosci zakladowego funduszu swiadczen socjalnych (ZFS$S).

Zapiséw na koncie 135 dokonuje sie na podstawie dowodow bankowych i musi zachodzi¢ petna
zgodnos¢ zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Ewidencje analityczng prowadzi sie odrebnie dla kazdego funduszu.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie w szczegolnosci:
1. wpfaty rownowarto$ci odpiséw na wiasny zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,
2. wplywy naleznosci za §wiadczenia dziatalnosci finansowej z funduszu socjalnego,

3. przypisane odsetki od udzielonych pozyczek, odsetki naliczone od srodkéw na rachunku
bankowym,

4. wplaty darowizn pienieznych na rzecz funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na stronie Ma konta 135 ksieguje sie w szczegolnosci:

1. zaplate zobowigzan z tytulu dostaw i ustug na rzecz dzialalnosci finansowej z funduszy
specjalnego przeznaczenia oraz z tytutu udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych na cele mieszkaniowe,

2. przelew z tytutu refundacji wydatkéw pokrytych z innych rachunkéw bankowych,
3. przelew $rodkéw zakiadowego funduszu éwiadczen socjalnych przekazanych poza jednostke.
Konto 139~ ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia, w szczegolnosci;

1. sum depozytowych,
2. czekow potwierdzonych,
3. $rodkéw obcych na inwestycje,
4. sum na zlecenie.
Na koncie 139 ksiegowar dokonuje sie na podstawie dokumentéw bankowych.
Do konta 139 prowadzi sie szczegolowa ewidencje wedtug bankoéw, w ktorych znajdujg sie rachunki,
z podziatem na poszczegélne wydzielone rachunki, a takze umozliwia sprostanie obowigzkom
sprawozdawczym.
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Na stronie Wn ksieguje sie w szczeg6lnosci:
d) wplaty sum depozytowych, wplaty z tytulu wadiow, kaucji gwarancyjnych i zabezpieczenia
pienieznego (Ma konto 240),
e) wplyw rownowartosci wstrzymanych kaucji gwarancyjnych przez zaptacie za usiugi
remontowo-budowlane wykonane dia jednostki,
f) odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowigcych wiasnosc oséb fizycznych,
prawnych i innych jednostek organizacyjnych (Ma konto 240),
g) wplyw srodkéw na pokrycie potwierdzonych czekow rozrachunkowych (Ma konto 130 lub
135).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegoInosci:
1. przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadiéw, sum zabezpieczenia i innych sum depozytowych (Wn
konto 231, 240),
2. pokrycie zobowigzan z sum depozytowych (Wn konto 201, 240),
3. obciazenia bankowe z tytulu kosztéw prowadzenia rachunku i optat za operacje bankowe
dotyczace sum obcych i innych wyodrebnionych $rodkéw (Whn konto 240, 402),
4. wplaty na dochody budzetowe z tytulu wygasnigcia prawa wiasciciela do depozytu (Wn konto
240).
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych znajdujgcych sig
na innych rachunkach bankowych.

Zespél 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia® stuzg do ewidencji wszelkich  krajowych
i zagranicznych rozrachunkéw, a takze do ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych, Srodkéw
europejskich i innych érodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowl, wynagrodzen, niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich rozliczenn zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Na kontach tego zespofu ujmuje sig rozrachunki
i roszczenia krajowe i zagraniczne, powstajgce ze wszystkich tytutow, nienaleznie od rodzaju
dziatalnosci, ktérej dotycza Zrédet, z ktorych s3 finansowane.

Konto 201 - ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami"

Konto 201 sluzy do wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze zwigzanych z nimi naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje sig naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, kiére ewidencjonuje sig na koncie 221.

Na stronie Whn konta 201 ewidencjonuje sig w szczeg6Inosci.

1. naleznosci z tytutu sprzedazy ( na podstawie wystawionych faktur VAT i faktur korygujacych
VAT, rachunkéw ) - w cenie sprzedazy netto (Ma konto 760},

2. nalezny podatek VAT naliczony w fakturach sprzedazy (Ma konta225),

3. zaplate zobowigzan za dostawe i ustugi (Ma konto 130,135,139,
4. odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych (Ma konto 080,750,760,851).
Na stronie Ma konta 201 ewidencjonuj sie w szczegélnosci:

1. wplaty naleznosci od odbiorcow na rachunek bankowy {Whn konto 130,135,139),
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2. zobowigzania powstale w zwigzku z zakupem materiatow, dostaw, robét i ustug (w tym ustug
i robot dotyczgcych inwestycfi) w cenie zakupu netto — jezeli zakup zwigzany jest ze
sprzedaza opodatkowang badZ w cenie zakupu brutto — jesli zakup nie jest zwiazany ze
sprzedazg opodatkowang (Wn konto 013, 080,310,konta zespolu 4,851),

3. wartos¢ naliczonego w fakturach VAT podiegajgcego odliczenia od VAT naleznego (Wn konto
225),

4. odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych, na kiore nie dokonano odpisu
aktualizacyjnego (Wn konto 761,851},

5. odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych, na ktére dokonano odpis aktualizacyjny
{Wn konto 290,

6. naleznosci skierowane na droge postgpowania spornego pod datg wniesienia powodztwa (Wn
konto 240),

Ewidencje analfityczng do konta 201 prowadzi si¢ wediug poszczegoinych kontrahentéw (wierzycieli
i diuznikow), wedlug rodzajow dziatainosci (biezace, inwestycyjnej, funduszy specjalnego
przeznaczenia itp.) oraz wedlug zrodet finansowania ($rodki wiasne, uniine itp.).

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, kiére ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku
sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujacych na kontach rozrachunkowych
z poszczegoblnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma stan zohowigzan,

W bilansie wykazuje sie naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujgce , ktérych dokonuje sie na
koncie 290.

Konto 221 -, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow
budzetowych, z wyjatkiem naleznosci wymagainych w przysziych latach.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sig przypisane naleznosci z tytutu wymagalnych w danym roku
dochodow budzetowych i zwroty nadptat z tytuiu dochedow nienaleznie wplaconych lub orzeczonych
do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie wplaty naleznosci z fytulu dochodéw budzetowych, odpisy
(zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci oraz przeniesienie naleznosci krotkoterminowych
do diugoterminowych na konto 226.

Ewidencje szczegbiowa do konta 221 prowadzi sie wediug rozrachunkow z poszczegdlnymi
diuznikami ze wskazaniem podzialek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz budzetéw.

Konto 221 moze wykazywat dwa salda: saldo Wn bedace suma poszczegdlnych naleznoéci z tytulu
dochodow budzetowych oraz saldo Ma bedace suma poszczegoinych zobowigzan z tytulu nadplat
w dochodach budzetowych.

W bilansie wykazuje sie naleznosci pomnigjszone o odpisy aktualizacyjne te naleznoéci, dokonywane
na koniec roku zgodnie z art.35b ustawy o rachunkowosci.

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci budzetu srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez Gmine dotacii budzetowych.
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Na stronie Wn konta 224 ksieguje sie wartosé¢ przekazanych dotacji. Na stronie Ma ksieguje sig
wartos¢ dotacji uznanych za prawidiowo wykorzystane i rozliczone zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i zwréconych w roku ich przekazania.

Ewidencje szczegétowa prowadzi sig odrebnie dla kazdego podmiotu otrzymujgcego dotacje.

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ niewykorzystanych i nierozliczonych
dotacji lub wartosci dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.

Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastepnym zaficzane sg przez Gmine do dochodow
budzetowych i naleznoéci z tego tytulu ksieguje sig na koncie 221.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem paristwa i budzetami samorzadow
terytorialnych z tytulu zwrotu dotacji otrzymanych w poprzednich latach oraz zobowigzan podatkowych
wiasnych i wynikajgcych z funkciji platnika potraceri na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

Konto 225 stuzy takze do rozrachuikdw z urzgdem skarbowym z tytutu podatku VAT oraz do rozficzen
podatku VAT naliczonego i VAT naleznego.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegdinosci:

.

wplaty do budzetu z tytulu roznych podatkéw i oplat oraz cel,
2 naleznosci od budzetow z tytutu funkcji ptatnika podatku dochodowego od os6b fizycznych,

3. VAT naliczony przy zakupach zwigzanych ze sprzedazg opodatkowang w przypadku jego
rozliczenia z urzedemn skarbowym,

4. naleznosci z tytulu nadptat w rozlicze7niach z budzetami oraz innych tytutéw okreslonych
przepisami.

5. zmniejszenie VAT naleznego ( na podstawie faktur korygujacych).
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1, zobowigzania wobec budzetow z tytutu naliczonych podatkéw, opfat i cet ptaconych przez
jednostke lub potrgconych przez jednostke jako ptatnika,

2. nalezny podatek od towaréw i ustug w jednostkach bedacych podatnikiem VAT — naliczony
w wystawionych fakturach zarowno zewnetrznych, jak i wewngtrznych,

3. zobowigzania z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych pobranych przez
urzad w imieniu budzetu.

Ewidencje pomochicza prowadzi sig z wyodrebnieniem kazdej jednostki, do ktérej nalezy odprowadzié
zobowigzania wobec budzetu, z roOwnoczesnym uwzglednieniem podziatu na tytuly rozliczen.

Dla potrzeb rozliczen z urzgdem skarbowym z tytutu podatku VAT prowadzi sig ewidencie
pomochiczg umozliwiajgca wyodrgbnienie podatku VAT naliczonego oraz VAT naleznego dla
poszczegdlnych rodzajow dzialainosci opodatkowanie podatkiem VAT,

Dla potrzeb rozliczenia podatku VAT w jednostce stosuje sie nastepujaca ewidencje pomocnicza:
225-VAT-(rozdzial klasyfikacji budzetowej)-1- VAT nalezny

225-VAT-(rozdziat kiasyfikacji budzetowej)-2- VAT naliczony
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225-VAT-(rozdziat klasyfikacji budzetowej)-4530- Rozliczenie miesigczne VAT naliczonego
i naleznego

225-VAT-US- Wynika miesigcznej deklaracji VAT-7 (Przeksiegowanie, pod data sporzadzenia
deklaracji, rozliczen miesigcznych z kont 225-VAT-(rozdziat klasyfikacji budzetowej)-4530).

Saldo kont Ma 225-VAT-(ROZDZIAL)-4530 wykazuje sie w sprawozdaniu RB-28S jako zobowigzanie
» za$ saldo konta Wn wyzuje si¢ w sprawozdaniu RB-27S jako naleznosé¢ z tytutu podatku VAT.

Konto 226 - ,Dlugoterminowe naleznosci budzetéw”

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci Ilub dtugoterminowych rozliczen
Z budzetami.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci:
1. diugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w korespondenciji z kontem 840,
2. przeniesienie naleznosci krotkoterminowych z konta 221 na diugoterminowe.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegélnosci przeniesienie naleznosci diugoterminowych do
krotkoterminowych w korespondencji z kontem 221 (np. przy nalezno$ciach splacanych przez kilka lat
— przeniesienie na konto 221 raty naleznej w danym roku).

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug diuznikéw, od ktorych naleznosci przystugujg, ze
wskazaniem okresow wymagalnosci.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wh, ktore wykazuje warto$¢ dtugoterminowych naleznoéci z tytutu
dochodéw budzetowych jednostki.

Konto 229 -, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z ZUS z tytulu ubezpieczen spofecznych i zdrowotnych oraz skiadek na Fundusz
Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. przelew skiadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy oraz do
PFRON (Ma konto 130,135),

2. wyplaty zasitkow pokrywanych przez ZUS ( Ma konto 231),
3. wyplaty $wiadczen ZUS nieobjetych listg wynagrodzen (Ma konto 130,135),
4. naliczone naleznosci z tytutu inkasa skladek (Ma konto 760),
5. odpisanie zobowigzar przedawnionych (Ma konto 760,851).
Na stronie Ma konta 229 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1. naliczone skiadki ptacone przez pracodawce na fundusz Ubezpieczen Spolecznych i na
Fundusz Pracy oraz PFRON od wynagrodzen (Wn konto 405,851),

2. skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spofecznych placone przez pracownika, ktére potrgcane sg
Z wynagrodzen,
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3. ofrzymane przelew z ZUS z tytuly zwrotu przewyzki wyptaconych swiadczen ponad skiadki na
FUS i FP oraz zwrotu nadplaty skiadek. o o

Do konta 229 prowadzi sig ewidencje analityczng w podziale na instytucie, z ktérymi prowadzi sie
rozrachunki z jednoczesnym wskazaniem fytutow tych rozrachunkéw | podzialek klasyfikacji
budzetowej.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma ~ stan
zobowiazan z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych.

Konto 231 - ,, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencjl rozrachunkéw z pracownikami Urzedu i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z odrebnymi przepisami do
wynagrodzen wynikajgcych ze stosunku pracy , Umowy agencyjnej, uméw zlecenie, umow o dzielo
i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami oraz z tytutu wyplaty zasitkow pokrywanych przez
ZUS, kiore naliczono na listach wynagrodzef.

Na stronie Wn konta 231 ksieguje sie w szczegolnosci:

1. wyplaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia — zarowno gotoéwka, jak i przelewem {(Ma
na konto 130,135},

2. potrgcenia dokonane na lidci ptac z tytutu:
a) podatku dochodowego od 0s6b fizycznych {(Ma konto 225},

b) skiadek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych ptaconych przez pracownikéw z wiasnych srodkow
{Ma konto 229),

c) sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe (Ma konto 240),

d) nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow (Ma konto 234),

e) oplat za $wiadczenia dziatalno$ci socjalnej (nieprzypisanych} {(Ma konto 851)
3. odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen (Ma konto 760, 851)
4. obcigzenie z tytulu nadptaty wynagrodzen (Ma konto 404, 851).

Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie w szczegéinosc:
1. naliczone w listach wynagrodzenia brutto obciazajgce:

a) koszty dziatalnosci operacyjnej (Wn konto 404)

b) ZFSS (Wn konto 851)

2. naliczone zasitki, kt6re pokryWa ZUS, wyptacane na podstawie listy wynagrodzen {(Wn konto
229),

3. odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych (Wn konto 761, 851)
4. przeksiegowanie roszczef spornych dotyczacych wynagrodzer (Wn konto 240),

5. wartosé naleznego pracownikowi umundurowania (Wn konto 240).
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Do konta 231 prowadzi sig szczegélows imienng ewidencje wynagrodzern i $wiadczen poszczegéinych
pracownikow i innych osob fizycznych otrzymujgcych wynagrodzenia i swiadczen zaliczanych zgodnie
z odrebnymi przepisami do wynagrodzen. Imienna ewidencja wynagrodzen, umozliwiajgca ustalenie
podstaw do nacieczen zasitkow, emerytur, rent oraz podatkow obcigzajgcych pracownika prowadzona
jest w programie SIGID-PLACE,

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda; saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikow, np.
z tytulu wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia, nadplaconych wynagrodzen itp.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytuiu naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzen.
Konto 234 -, Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencii naleznosci, roszczen i zobowiazart wobec pracownikéw z innych tytutow
niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek na zakupy materialow
i usfug, z tytutu odptatnosci za swiadczenia dokonane na rzecz pracownikow oraz z tytulu udzielonych
pracownikom pozyczek z zakiadowego funduszu swiadczen socjalnych, naleznosci od pracownikow
z tytulu niedoboréw i szkod, a takze zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegdinosci:

1. wyptaty zaliczek i spiaty zobowigzan wobec pracownikow (Ma konto 130),

2. wyplaty pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych (Ma konto 135),

3. naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS (wymagalnych) (Ma konto 851},

4. naleznoéci z tytutu $wiadczen odplatnych dziatalnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
(Ma konto 851),

3. naleznosci z tytutu niedoboréw i szkad (Ma konto 240),

6. naleznoscei z tytulu sprzedazy wyrobow i ustug, towaréw i skdadnikéw majatkowych (Ma konta: 720,
760, 225)

7. naleznosci z tytulu roszezen spornych zasadzonych na rzecz jednostki (Ma 240,760).

Na stronie Ma konta 234 ksieguje sie w szczegolnosei;

1. pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wiasnych Srodkéw koszty (Wn konta: 401-
409,080,851),

2. wplaty z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek (Wn konto 131),
3. naleznosci od pracownikéw potracone na liscie wynagrodzen (Wn konto 231),
4. skierowanie roszczen do sadu (Wn konto 240)

Do konta 234 prowadzi sie ewidencje analityczng imienng dla poszczegdinych pracownikéw ze
wskazaniem tytulow rozrachunkow i podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn stanowi sumg sald naleznosci od pracownikéw,
a saldo Ma wykazuje sume zobowiazar wynikajgeych z kont imiennych poszczegdlnych pracownikow,

Konto 240 -, Pozostale rozrachunki”

40




Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan niechjetych ewidencjg na
kontach 201-234,a takze do rozliczenia niedoborow i szkéd. Moze by¢ rowniez uzywane do ewidencji
pozyczek réznych rozliczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenia
zobowiazan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splate i zmnieiszenie naleznosci i
roszczen.

Na stronie Wn konta 240 ksieguje sie w szczegdinosci:

1. zwrot niewykorzystanych kaucji, sum zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wyptate
sum depozytowych (Ma konto 139),

2. obcigzenie wlascicieli kaucji kwot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy kosztami
zaplaconymi przez jednostke, a pokrytymi z tych kwot { Ma konto 130,139,401-400),

3. naleznosci z tytulu cieptej wody najemcow lokali komunalnych (Ma konto 720},

4. naleznosci zwigzane z refakturowaniem mediow najemcow fokali, wynajmowanych przez
Gmine od prywatnych wiascicieli (Ma konto 401),

5. wyptate dofinansowania kosztéw ksztalcenia miodocianego pracownika w zakresie nauki
zawodu (Ma konto 138},

Na stronie Ma kona 240 ksieguje sie w szczegolnosci:
1. otrzymane sumy depozytowe, zabezpieczenia nalezytego wykonania, kaucje (Wn konto 139),
2. wplaty naleznosci z tytutu cieplej wody najemcow [okali komunainych (Wn konto 130),

3. wplaty naleznoéci zwigzane z refakturowaniem mediow najemcow lokali, wynajmowanych
przez Gmine od prywatnych wiascicieli (Wn konto 130),

4. otrzymane ¢rodki na dofinansowania kosztow ksztaicenia miodocianego pracownika
w zakresie nauki zawodu (Wn kont 139).

Konto 240 moze mieé dwa salda. Saldo Wn bedzie oznaczac stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 290 - ,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizacyinych wartosc naleznoéci watpliwych w odniesieniu
do naleznosci watpliwych wymienionych w art. 35b ustawy o rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 290 ksieguje sig:

1. zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci w zwiazku z zaplata naleznosci dotyczacych
dziatalnosci operacyjnej (Ma konto 760), operacii finansowych {Ma konto 750}, funduszy
celowych i ZFSS (Ma konto 851), .

2. zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego w zwigzku 2 umorzeniem oraz odpisanie nalezno$ci
przedawnionych lub niesciggalnych (Ma konto 201, 221, 234, 240),

3. zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci w zwigzku z ustaniem przyczyn dokonania
tego odpisu (Ma konto 750, 760)

Na stronie Ma konta 290 ksigguje sig:
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—

naliczony odpis aktualizacyjny naleznosci zwigzanych z dziatalnoscig eksploatacyjng (Wn
konto 761),

2. naliczony odpis aktualizacyjny naleznosci zwigzanych z operacjami finansowymi (Wn konto
751),

3. naliczony odpis aktualizacyjny naleznosci funduszy celowych i ZFSS (Wn konto 851)

4. przypis zasgdzonych naleznosci z tytwu kosztow postepowania i odsetek (VWn konto 201, 221,
234, 240).

Saido Ma tego konta oznacza wartosé odpisow aktualizujgcych naleznosc, a jeszcze nie zaplaconymi
przez kontrahentow jednostki.

Zespot 3 — ,Materialy i towary”

Konta zespolu 3 - ,Materialy i towary” siuzg do ewidencji zapaséw wlasnych materialow i towarow
przechowywanych w magazynie oraz warto§é materialow ksiggowanych w ciezar kosztow
bezposrednio przy zakupie, a niezuzytych do dnia bilansowego, ktére inwentaryzuje sie na dzien
bilansowy wprowadza na stan.

Konto 310 -, Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji wilasnych zapasow, materiatéw, w tym takze opakowar i odpadkow
znajdujacych sie zaréwno w magazynie wiasnym, jak i w obcym.

Na stronie Wn konta 310 ksieguje sig w szczegolnosci;
1. przychody materiatow do magazynu z tytulu zakupow (Ma konto 201),

2. ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub okresu rozliczeniowego wartosé
materiaiow, ktore byly rozchodowane i zaksiegowane w koszty, a nie zostaly zuzyte (Ma konto
401).

Na stronie Ma konta 310 ksieguje sie w szczegblnosci:

1. rozchéd materialéw z magazynu przeznaczonych do zuzycia w dziatalnosci eksploatacyjnej
badz inwestycyjnej ( Ma konto 401,080)

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, kiére wyraza warto$¢ zapaséw materiatdw w magazynie
w cenach ewidencyjnych, a w koncu roku takze warto&é te] czesci materialow ksiegowanych
bezposrednio w ciezar kosztéw, ktére nie zostaty zuzyte do konca roku.

Zesp6i 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie ”

Konta zespolu 4 ,Koszty wedliug rodzajow | ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania, niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw
dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty {np. faktur korygujgcych).

Na kontach zespofu 4 nie ksieguje sie kosztow finansowych, kosztéw inwestycji, powstalych kosztéw
operacyjnych i kosztéw operacii finansowych.

Ewidencja szczegolowa konta zespoiu 4 prowadzona jest wediug podzialek klasyfikacji planu
finansowego,

Konto 400 -”Amortyzacja”
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Konto 400 stuzy do ewidencji naliczanych odpisow amortyzacyjnych od Srodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
amortyzacyjne naliczane sg stopniowo wediug przyjgtych stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne (ma konto 071).

Na stronie Ma ujmuje sie ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
rocznej sumy kosztéw amortyzacji na koniec roku na wynik finansowy (Wn konto 860).

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$é
poniesionych kosztow amortyzacji.

Na koniec roku konto 400 nie wykazuje salda, gdyz na dzien bilansowy koszty ustug obcych przenosi
sie na konto 860.

Konto 401 - ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidenciji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomochniczej i ogéinego zarzadu. Na koncie 401 podlegajg ewidencji koszty, ktore kwalifikuje sie do
nastepujgcych paragrafow klasyfikacji budzetowey:

e § 421 Zakup materialow i wyposazenia
o § 426 Zakup energii.
Na stronie Wn konta 401 ksieguje sie w szczegolnosci:

1. koszty w wartoci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz 3.500 zt (umarzanych w 100% w miesigcu
oddania ich do uzywania) (Ma konto 072),

2. materiaty bezposrednio wydane do zuzycia — z zakupu (Ma konto 201)

3. niedobory i szkody uznane za niezawinione, zwigkszajgce koszty (Ma konto 240)
4. zuzycie energii elektrycznej, gazu, wody (Ma konto 201).

Na stronie Ma konta 401 ksieguje sie w szczegolnosci:

1. korekty wartosci materiatbw wydanych bezposrednio do zuzycia na podstawie korygujgcych
dowodéw sprzedazy otrzymanych od dostawcow (Wn konto 201),

2. nadwyzke materiatéw uznang za zmniejszajgce koszty (Wn konto 240),
3. przeniesienie salda na koniec roku obrotowego na wynik finansowy (Wn konto 860)

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$§¢
poniesionych przez jednostke kosztow.

Na koniec roku konto 401 nie wykazuje salda, gdyz na dzien bilansowy koszty ustug obcych przenosi
sie na konto 860.

Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej zakfadu.

43



Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty usiug obcych, a na stronie Ma ujmuje sig
zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw obcych na konto
860.

Do ewidencji kosztow z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej
jednostki stuzy konto 402,

Na koncie tym podlegajg ewidencji koszty, ktore nalezy kwalifikowa¢ do nastepujacych paragrafow
klasyfikacji budzetowe;j:

e § 427 Zakup ustug remontowych,

o § 430 Zakup usiug pozostalych,

e § 436 Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych,

o  § 440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe.

Na koniec roku konto 402 nie wykazuje salda, gdyz na dzieri bilansowy koszty ustug obcych przenosi
sie na konto 860.

Konto 403 - ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnoéci cywilnoprawnych oraz oplat
o0 charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, opfaty skarbowej i administracyjnej i wplat do
organizacji miedzynarodowych. :

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego tytutu na
konto 860.

Na koncie 403 podlegajg ewidencji koszty, ktére zostang zakwalifikowane w szczegélnosci do
nastgpujgcych paragraféw klasyfikacji budzetowej:

» § 443 Rozne oplaty i skladki, z wylgczeniem ubezpieczen spotecznych i rzeczowych,
o § 448 Podatek od nieruchomosci

s § 449 Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa,

o § 450 Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,

e § 451 Opflaty na rzecz budzetu panstwa,

o §452 Optaty na rzecz budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego,

Na koniec roku konto nie wykazuje salda, gdyz na dzien bilansowy koszt ustug obcych przenosi sie na
konto 860.

Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
oraz innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
0 dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.
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Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potraceri z roznych tytutdéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguije sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej
z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sig je na koto 860.

Na koncie 404 podlegajg ewidencji koszty, ktore zaklad zakwalifikuje w szczeg6lnosci do
nastepujacych paragraféw klasyfikacji budzetowe;:

e § 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
e § 404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

e § 401 Wynagrodzenie agencyjno-prowizyjne
e § 417 Wynagrodzenia bezosobowe

Kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym, wynagrodzenia ujmuje sig¢ w wartosci
brutto (fj. bez potrgcen z roznych tytutdw dokonywanych na listach ptac).

Na koniec roku konto nie wykazuje salda, gdyz zostaje ono przeniesione na dzien bilansowy na konto
860.

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace , umowy o dzieto
i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczeri spotecznych i $wiadczen
na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dziefo i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sig na konto 860.

Na koncie 405 podlegaja ewidencji koszty, ktére sg kwalifikowane w szczegélnosci do nastgpujacych
paragrafow klasyfikacji budzetowej:

e § 302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen.

e § 411 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne,

e § 412 Skiadki na Fundusz Pracy,

e § 413 Skiadki na ubezpieczenia zdrowotne,

e § 428 Zakup usiug zdrowotnych,

e § 444 Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.

e § 470 Szkolenia pracownikéw nie bedgcych czlonkami korpusu stuzby cywilnej.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne, fundusz pracy. PFRON (Ma konta 229),
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2. wartos¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS (Ma konto 130,240),

3. wydanie materiatéw na potrzeby BHP (Ma konto 310),

4,

optaty za udzial w szkoleniach, konferencjach.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie w szczegdinosci:

1.

zmniejszenia kosztow uprzednio ujetych ( np. z tytulu bleddw w obliczeniach) (Wn konto
240,851),

przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego na wynik finansowy (Wn
konto 860).

Na koniec roku konto nie wykazuje salda, gdyz na dzien bilansowy koszty ustug obcych przenosi sie
na konto 860.

Konto 409 -, Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do ujecia na
kontach 400-405.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmnigjszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Na koncie 409 zostajg zewidencjonowane koszty, ktére kwalifikuje sie w szczegoinosci do
nastepujgcych paragraféw klasyfikacji budzetowe;:

§ 302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzenia
§ 441 Podréze sluzbowe krajowe,
§ 442 Podroze sluzbowe zagraniczne,

§ 443 Rozne oplaty i skiadki (w zakresie ubezpieczen rzeczowych)

Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie w szczegolnosci:

1.

4.

5,

2wroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych
( Ma konto 130,234),

koszty krajowych i zagranicznych podrézy siuzbowych (Ma 130,135,234,240),
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych (Ma konto 130),
odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy (Ma konto 130,234,240),

ekwiwalent za odziez (Ma konto 130,231,234).

Na stronie Ma konta 409 ujmuje sie w szczegéinosci:

1.

zmnigjszenia kosztéw uprzednio ujetych ( np. z tytulu bledow w obliczeniach) {Wn konto
240,851),

przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego na wynik finansowy {(Wn
konto 860).

Konfo 410 - ,.Inne $wiadczenia finansowane z budzety”
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Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktora nie kwalifikuje sie do ujgcia na
kontach 400-409. Odrebne konto 410 Zostatd utworzone w celu ewidencii kosztow prezentowanych
w pozycji B.IX ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” w rachunku zyskow i strat.

Przyporzadkowane sa im nastgpujace paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkdw: 303,311 nie ujgte
na kontach 405 i 409.

Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. naliczone i wyptacone diety czionkom rady miasta, ochotniczej strazy pozarnej (Ma konto
130,240),

2. naliczone i wyptacone dodatki mieszkaniowe (Ma konto 130,240},

3. naliczone i wyptacone naleznoéci za wykonane prace spolecznie uzyteczne (Ma konto
130,240).

Na stronie Ma konta 410 ujmuje sie w szczegbinosci:
1. zmniejszenia kosztéw uprzednio ujetych (Wn konto zespotu 112),

2. przeniesienie rocznej sumy kosztdw na koniec roku obrotowego na wynik finansowy (Wn
konto 880).

Konto 411 - ,Pozostale ohcigZzenia”

Konto 411 stuzy do ewidenciji kosztaw nie ujetych na kontach 400-410, aw szczegolnosci zwroty
dotacji otrzymanych w latach ubieglych. Odrebne konto 411 zostalo utworzone w cefu ewidencj
kosztéw prezentowanych w pozycji B. X ,Pozostale obcigzenia” w rachunku zyskow i strat.
Przyporzadkowane s3 im nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow: 291,295,456.

ZESPOL 7 - ,,PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY”
Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” siuzg do ewidencii:

—  Przychodow i kosztow ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przychodow
i kosztoéw operacii finansowych oraz pozostalych przychodow i kosztéw operacyjnych
- Podatkéw nieujetych na koncie 403. '

Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidenciji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowg dziatainoscia Urzedu Miasta, w szczegolnosci dochodow, do ktorych zalicza sie
podatki, opfaty, skiadki. Na koncie tym ujmuje sie réwniez dochody budzetowe zwiazane z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami. Poza wyzej wymienionym
na koncie 720 ksieguje sie przychody z tytulu dochodow budzetu gminy nieujete w planach innych
jednostek budzetowych, w korespondencja ze strong Whn konta 800.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytuiu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma ujmuje
sig przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencie szczegdlowg do konta 720 prowadzi sig dla poszczegbinych Zrodel dochodéw
budzetowych — wedlug zasad rachunkowosci podatkowe;.

W zakresie podatkéw pobieranych przez urzedy skarbowe i inne organy — ewidencje szczegolowa
stanowia sprawozdania o dochodach sporzadzone przez te organy.
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Na koniec roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na wynik finansowy (Ma konto 860). Saldo
konta 720 na koniec roku nie wykazuje salda. '

Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 sluzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operagii finansowych, a w szczegdlnosci:
1. otrzymanych odsetek za zwioke (Wn konto 221,240),

2. ofrzymane odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym (Wn konto 130).

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
finransowych z tytuiu udziatu w innych podmiotach gospodarczych nalezne jednostce odsetki.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 750 przenosi sig na wynik finansowy (Ma konto 860). Saldo
konta 750 na koniec roku nie wykazuje salda.
Konto 751 —~ Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencii kosztéw finansowych 4.: naficzone odsetki od Zaciggnietych kredytow,
pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzaf z wyjgtkiem obcigzajacych srodki trwale
w budowie, odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu operacji finansowych, ujemne roznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale w budowie.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. zaplacone odsetki od kredytow, pozyczek, obligacii,
2. naliczone na koniec kwartatu odsetki od niezaptaconych w terminie zobowigzan,
3. odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodow finansowych,
4. zmniejszenie wartosci finansowych aktywow trwatych w zwigzku z aktualizacjg ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa do konta 751 powinna umozliwiaé wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacii
finansowych zarachowane odsetki od pozyczek. kredytow i odsetki za zwioke od zobowigzan.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 751przenosi si¢ na wynik finansowy (Wn konto 860). Saldo
konta 751 na koniec roku nie wykazuje salda,
Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezpoérednio ze zwykia dzialalnoscia
Urzedu Miasta, w tym wszystkich innych przychodow, niepodlegajgcych ewidencji na kontach 720
i 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczegdinosci:
1. przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw,

2. przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie (Wn kota 130, 201, 221, 234, 240)

48




otrzymane odszkodowania (niezwigzane ze zdarzeniami losowymi), kary oraz uprzednio
odpisane naleznoéci (Wn konta: 130, 201, 234, 240) ' '

odpisanie przedawnionych zobowiazan (Wn konta: 201, 231, 234,240),

otrzymane darowizny $rodkéw pienieznych, srodkdw trwatych, pozostatych srodkow trwatych
{(Wn konta: 130, 011, 013)

odpisanie rownowartosci Iub czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego wartose
nalezno$ci wobec ustania przyczyn ich dokonania (z wyjatkiem dotyczgcych naleznosci
z tytutu przychodéw finansowych) (Wn konto 290),

przysadzone koszty postepowania sadowego (Wn konta 240)

nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku dochodowego i sktadek ZUS (Wn konto
225, 229).

Na keniec roku obrotowego saldo konta 760 przenosi sie na wynik finansowy (Ma konto 860). Saldo
konta 760 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatainoscig Urzedu

Miasta.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1.

zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postgpowania spornego zwigzane
z dziatalnoscig operacyjng (Ma konto 130,201,225,234,240),

odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne niz zwigzane z przychodami finansowymi
jezeli wezesniej nie dokonano odpisu aktualizujgcego (Ma konto 201,231,234,240)

opisy akfualizujgce naleznosci watpliwe (z wyjatkiem naleznoéci z tytwlu przychodow
finansowych ) {Ma konto 290},

4. koszt likwidacji $rodkéw trwatych (Ma konto 130,201,234,240),

5. koszty zwigzane ze sprzedazg srodkow trwatych i inwestycji (Ma konto 130,201),

Na koniec roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na wynik finansowy (Wn konto 860). Saldo
konta 761 na koniec roku nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 - ,FUNDUSZ, REZERWY | WYNIK FINANSOWY”

Konta zespotu 8 shizg do ewidencji:

funduszy jednostki, funduszy specjalnego przeznaczenia,
réwnowartosci dokonanych wydatkéw na inwestycje,
wyniku finansowego,

dotacji z budzetu,
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rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwalych i obrotowych Urzedu Miasta oraz
wystepujacych w tym zakresie zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa zakiadu.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegélnosci:

4.
5.

10.

11.

12.
13.

przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860 ( wynik finansowy),
przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”, a takze te wartos¢ z konta
130, ktéra odpowiada dochodom wpiaconym bezposrednio na rachunek budzetu — konto 133,
a nie na konto jednostki budzetowej, a wigc nie rozlicznym za posrednictwem konta 222
urzedu,

przeksiggowania w korcu roku obrotowego dotacji z budzetu uznanych za rozliczone,
pfatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, $rodkéw budzetowych
wydatkowanych na inwestycje — z konta 810 ,Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu
srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”,

roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,

warto$¢ nieumorzong rozchodowanych $rodkéw trwatych na skutek zuzycia, nieodptatnego
przekazania lub sprzedazy (Ma konto 011),

warto§¢ nieumorzong sprzedanych lub nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwatych
w budowie oraz koszty inwestycji bez efektow (Ma konto 080),

zmniejszenie wartosci podstawowych $rodkéw trwalych z tytulu zarzadzonej aktualizacji
(obnizenia wartosci ewidencyjnej brutto) (Ma konto 011),

zwiekszenie dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem wartosci poczgtkowej
podstawowych srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji (Ma konto 071),

pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek

rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ksieguje sie w szczegolnosci:

11.

12.

13.

14,

15.
16.

17.

przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860 (Wn konto wynik finansowy
860),

przeksiggowanie — pod datg sprawozdania finansowego - zrealizowanych wydatkéw
budzetowych (Wn konto 223),

rownowartos¢ Srodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowg na
sfinansowanie jej inwestycji (zapis réwnolegly za zaplaty Wn 810 Ma 800),

wartos¢ nieodpiatnie otrzymanych &rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkow trwatych w budowie (Wn konto 011,020, 080),

wartos¢ objetych akcji i udziatdw,

zwigkszenie dotychczasowe wartosci brutto $rodkow trwalych na skutek zarzadzonej
aktualizacji  (Wn konto 011),

aktywa przejete do wilasnej dziatalnosci jednostki od zlikwidowanych jednostek podlegtych —
w wartosci poczgtkowej i dotychczasowe umorzenie w poprzednim migjscu uzytkowania (Wn
konto 080,011,020, rézne konta zespotu 2, 310).

Do konta 800 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowg umozliwiajgcg ustalenie przyczyn zwiekszen
i zmniejszen funduszu jednostki oraz podziat funduszu na fundusz w aktywach trwalych, obrotowych
i inwestycyjnych.

Konto 800 oznacza stan funduszu jednostki.
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Konta 810 — ,Dotacje budzetowe, platnoéci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane i rozliczone dotacji przekazanych z budzetu
oraz rownowartosci wydatkéw wydatkowanych ze Srodkéw budzetowych na finansowanie wiasnych
inwestycji.

Na stronie Wi konta 810 ksieéguje sie:

1. warto$é dotacji przekazanych z budzetu w czeéci uznanej za wykorzystane lub rozliczone
{(Ma konto 224),

2. rowhowartoéé wydatkéw dokonanych przez Urzad Miasta ze $rodkow budzetu na
finansowanie Srodkéw trwalych w budowie, zakupu srodkéw trwalych oraz wartosci
hiematerialnych i prawnych jednostki (jest to zapis réwnolegly do zaplaty zobowigzan
ksiegowany Wn 810 Ma B0O0).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta 810

na konto 800 Fundusz jednostki".

Na konie roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 851 - ,, Zakladowy fundusz Swiadczeli socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszent zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalinym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 ,Rachunki $rodkéow funduszy specjainego przeznaczenia”. Pozostate Srodki majgtkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej zakiadu.

Na stronie Whn konta 851 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. koszty zwigzane z prowadzong dzialalnoscig socjalng (Ma konto: 135, 201,231,229,234,240),
2. zmniejszenia funduszu z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS (Ma konto 234,240),

3. odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe funduszu (Ma konto 290).

Na stronie Ma konta 851 ksigguje sie w szczegélnosci:

1. wplyw $rodkow z tytutu odpisu na ZFSS (Wn konto 135),

2. wplyw &rodkow na rachunek ZFSS z tytulu nieprzypisanych wczedniej naleznosci za dziatalnosé
socjalng (Wn konto 135),

3. odsetki bankowe naliczone od srodkow ZFSS (Wn konto 135),
4. przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe (Wn konto 234),
5. otrzymane lub nalezne odsetki, odszkodowania i kary dotyczgce ZFSS (Wn konto 135,240),

6. zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w przypadku ustania przyczyny, dla kiorej
dokonano odpisu (Wn konto 290).

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

51




Na stronie Wn konta 860 ksieguje sie:

3. Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego netto za rok ubiegly (Ma konto 800).

4. W koncu roku, pod datg 31 grudnia :

5. przeniesienie  sumy  poniesionych kosztow  wediug  rodzaju (Ma  konta:
400,401,402,403,404,405,409,410),

6. zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatku roku (Ma konto
490),

7. przeniesienie kosztow operacji finansowych (Ma konto 751),

8. przeniesienie pozostalych kosztow operacyjnych (Ma konto 761).

Na stronie Ma konta 860 ksigguje sie:
1. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego netto za rok ubiegly (Wn konto 800).
2. W koncu roku, pod datg 31 grudnia :
A) przeniesienie przychoddw z tytulu dochodéw budzetowych (Wn konto 720),
B) przeniesienie przychodow finansowych (Wn konto 750),
C) przeniesienie pozostatych przychoddw operacyjnych (Wn konto 760),

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki.
Saldo Wn oznacza strafe netto, a saldo Ma oznacza zysk netto.
W roku nastepnym saldo konta 860 przenosi sie na konto 800 — ,Fundusz jednostki”.

IIl. Opis kont pozabilansowych dia Urzedu Miasta Swieradéw-Zdrgj
Konto 291 — ,Naleznosci warunkowe” -

Pozabilansowe konto 291 sfuzy w jednostce do ewidencji otrzymanych gwarancji bezgotéwkowych
stanowigcych zabezpieczenie nalezytego wykonania robét.

Na stronie Wn konta 281 ksieguje sige ofrzymane gwarancje, na stronie Ma wyksiegowuje sie
gwarancje w zwigazku z wygasnieciem terminu ich waznosci.

Na koniec roku konto 291 wykazuje saldo Wn, ktére mowi o wartosci przyjetych gwarancii
ubezpieczeniowych.

Kontfo 980 - ,,Pian finansowy wydatkéw budzetowych”
Pozabilansowe konto 980 siuzy do ewidencji wartosci planu finansowego jednostki.

Na stronie Wn konta 980 ksigguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem
ujemnym.

Na stronie konta 980 ksieguje sie:
1. rownowarto$¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych,
2. warto¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,
3. wartos¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych tj. wedtug podziatek kiasyfikacji budzetowej,

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
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VIl. Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych wraz z okresleniem ich powigzan
z kontami ksiegi gtéwne;j:

SYMBOL |ZASADY PROWADZENIA ANALITYKI POWIAZANIA Z KONTAMI KSIEGI
KONTA GLOWNEJ
1. 2. 3.
011 Analityka dwustopniowa: W pierwszym stopniu: zapis pierwotny na
1.pierwszy stopien podziat na grupy zgodny kontach analitycznych — zapis na koncie
z ukladem bilansu — ewidencja komputerowa | syntetycznym generowany komputerowo
2.drugi stopien ksigga inwentarzowa wg grup GUS — stanowi on sume zapiséw
i kartoteki poszczegolnych $rodkow trwalych — analitycznych.
ewidencja tradycyjna — komputerowa W drugim stopniu zapis w ksiedze
inwentarzowej i na kartotece jest
zapisem powtérzonym.
013 Analityka jednostopniowa w formie ksiggi Zapis w ksigdze inwentarzowej jest
inwentarzowej — technika komputerowa powtbrzeniem zapisu na koncie
syntetycznym.
020 Analityka jednostopniowa w formie ksiegi Zapis w ksiedze inwentarzowej jest
inwentarzowej — technika komputerowa powtdrzeniem zapisu na koncie
syntetycznym.
071 Brak analityki Nie dotyczy
072 Brak analityki Nie dotyczy
080 Ewidencja szczegétowa z podziatem na Zapis pierwotny na kontach analitycznych
poszczegolne zadania inwestycyjne — ewidencja — zapis na koncie syntetycznym
komputerowa generowany komputerowo — stanowi on
sume zapisow analitycznych.
130 Ewidencja wg podziatek klasyfikacji budzetowej— Zapis pierwotny na kontach
ewidencja komputerowa; analitycznych — zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo
— stanowi on sume zapisow
analitycznych.
35 Brak analityki Nie dotyczy
{138 Brak analitvki Nie dotvczv
201 Ewidencja szczegolowa z podziatem na: Zapis pierwotny na kontach

-poszczegoblnych odbiorcéw i dostawcow -wg
podziatek klasyfikacji budzetowej- ewidencja
komputerowa;

-naleznoéci, zobowigzania, zobowigzania
wymagalne, naleznosci wymagalne, podatek
nalezny VAT, podatek naliczony VAT

analitycznych — zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo
— stanowi on sume zapiséw
analitycznych.
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Pozabilansowe kont 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym
roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1. réwnowarto$é dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych,
2. réwnowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastgpnego

Na stronie konta Ma ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow budzetowych w danym
roku biezgcym.

Suma zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezacego ( z Ma 998) nie powinna by¢ wyzsza
od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkow.

Do konta 998 prowadzi sie ewidencje szczegolowg wediug podziatek klasyfikacii budzetowej
wydatkéw z wyodrebnieniem zaangazowania dotyczgcego planu niewygasajacych z poprzedniego
roku wydatkow.

W przypadku niepetnego zrealizowania planu wydatkow mimo zaangazowania, przewyzke
zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo 887, przeksiegowuje sie 31
grudnia na konto 999, gdyz stanowi¢ to bedzie zaangazowanie przysziych lat. Po tym
przeksiegowaniu konto 998 nie bedzie wykazywato salda na koniec roku.

Konto 999 —, Zaangazowanie wydatkéw srodkéw budzetowych przysztych lat”

Pozabilansowe kont 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysziych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Po stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym wydatkow
Urzedu Miasta danego roku lub w planie finansowym wydatkéw niewygasajacych przewidzianych do
realizacji w roku biezgcym ( przeksigegowanie na poczatku roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ przeksiggowanego z konta 998 zaangazowania
wydatkéw, ktére byly planowane na rok korczacy sie, a nie zostaty wykonane w wyniku przesunigcia
realizacji na przyszly rok, oraz zaangazowanie dotyczace lat przysztych.

Do konta 999 prowadzi sie ewidencje szczegblowg wediug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartosé Zaangazowania
wydatkow budzetowych lat przyszlych.
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221 Analityka wielostopniowa prowadzona w technice Zapis pierwotny na kontach
komputerowej: analitycznych — zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo
- pierwszy stopien podziat na subkonta; — stanowi on sume zapiséw
snaleznosci”, ,nadpiata’ analitycznych. Wyréznikiem tgczgcym
- drugi stopien wedtug poszczegolnych odbiorcow WRzRyeikie Zapisy jestpozy . sk,
-pozostate stopnie wg podziatek klasyfikacji
budzetowych, ze szczegdtowoscig niezbedng
do sporzgdzania sprawozdan budzetowych
224 Ewidencja szczegbtowa z podziatem na Zapis pierwotny na kontach
poszczegolne podmioty dla, ktérych udzielane analitycznych — zapis na koncie
sg dotacje z budzetu Gminy. syntetycznym generowany komputerowo
— stanowi on sume zapisow
analitycznych.
225 Ewidencja szczego6towa prowadzona wedtug Zapis pierwotny na kontach
tytutow zobowigzan — technika komputerowa analitycznych — zapis na koncie
Pozostate stopnie wg podziatek klasyfikacji syntetycznym generowany komputerowo
budzetowych, ze szczegbtowoscig niezbedng — stanowi on sume zapisow
do sporzgdzania sprawozdan budzetowych analitycznych.
229 Ewidencja szczegotowa prowadzona wedtug * Zapis pierwotny na kontach
tytutow zobowigzan — technika komputerowa analitycznych — zapis na koncie
Pozostate stopnie wg podziatek klasyfikacji syntetycznym generowany komputerowo
budzetowych, ze szczegbtowoscig niezbedng — stanowi on sume zapiséw
do sporzgdzania sprawozdan budzetowych analitycznych.
231 Ewidencja szczegdtowa z podziatem na Zapis pierwotny na kontach
rozrachunki wynagrodzen osobowych analitycznych — zapis na koncie
i wynagrodzen z tytutu umow zlecenia (o dzielo). | syntetycznym generowany komputerowo
Ewidencja uzupetniona indywidualnymi kartotekami — stanowi on sume zapiséw
wynagrodzen pracowniczych generowanymi analitycznych.
i drukowanymi z programu placowego —technika
komputerowa.
234 Ewidencja dwustopniowa prowadzona Zapis pierwotny na kontach
komputerowo: analitycznych — zapis na koncie
1. wg. poszczegolnych pracownikow syntetycznym generowany komputerowo
2. wg. tytutdw rozrachunkowych — stanowi on sume zapisow
analitycznych.
240 Ewidencja dwustopniowa prowadzona Zapis pierwotny na kontach
komputerowo: analitycznych — zapis na koncie
1. wg. tytutéw rozrachunkowych syntetycznym generowany komputerowo
2. wg. poszczegblnych pracownikow — stanowi on sume zapiséw
analitycznych.
290 Analityka dwustopniowa prowadzona Zapis pierwotny na kontach analitycznych

komputerowo:
1. tytut utworzenia odpisu (odsetki, nalezno$¢
gtéwna);
2. kontrahenci

— zapis na koncie syntetycznym
generowany komputerowo — stanowi on
sume zapiséw analitycznych.
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310 Analityka dwustopniowa: Zapis pierwotny na kontach analitycznych
1. pierwszy stopien prowadzony w technice — zapis na koncie syntetycznym
kompulerowej: podziat na magazyn SUrowcow generowany komputerowo - stanowi on
i techniczny magazyn materiatéw odpisywanych sume zapiséw analitycznych.
w koszty w momencie zakupu
2.drugi stopien prowadzony w technice recznej dia
mag. technicznego (kartoteki magazynowe)
i w technice komputerowej magazyn SUrowcow.
400 Brak analityki Nie dotyczy
401-405 i| Wielostopniowa analityka prowadzona w technice Zapis pierwotny na kontach
409-410 komputerowej wediug pedzialek klasyfikacji planu analitycznych — zapis na kongcie
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych | syntetycznym generowany komputerowo
do potrzeb planowania, anakizy — stanowi on sume zapiséw
i sprawozdawczoscl. analitycznych.
720 Wielostopniowa analityka prowadzona Zapis pierwotny na kontach
komputerowo z podziatem na poszczegoéine tytuty analitycznych — zapis na koncie
przychodow z tyt. dochodéw budzetowych wg syntetycznym generowany komputerowo
pozycji planu finansowego. - stanowi on sume zapisoéw
analitycznych.
750 Analityka prowadzona z uwzglednieniem Zapis pierwotny na kontach
podziatek klasyfikacji budzetowej — technika analitycznych — zapis na koncie
komputerowa syntetycznym generowany komputerowo
— stanowi on sume zapisow
analitycznych.
751 Analityka prowadzona z uwzglednieniem Zapis pierwoiny na kontach
podzialek klasyfikacji budzetowej — technika analitycznych — zapis na koncie
komputerowa. syntetycznym generowany komputerowo
— stanowi on sume zapisow
_ analitycznych.
760 Analityka prowadzona z uwzglednieniem Zapis pierwotny na kontach
podzialek klasyfikacji budzetowej — technika analitycznych — zapis na koncie
komputerowa syntetycznym generowany komputerowo
-~ gtanowi on sume zapisow
analitycznych.
761 Analityka prowadzona z uwzglednieniem Zapis pierwotny na kentach
podziatek klasyfikacji budzetowe] — technika analitycznych — zapis na koncie
komputerowa. syntefycznym generowany kompuierowo
- stanowi on sume zapiséw
analitycznych.
800 Ewidencja szczegotowa z podzialem na rodzaje Zapis pierwotny na kontach
akiywow. analitycznych — zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo
- stanowi on sume zapisow
analitycznych.
810 Analityka prowadzona z uwzglednieniem Zapis pierwotny na kontach analitycznych
podziatek Kiasyfikacji budzetowej — technika — zapis na koncie syntetycznym
komputerowa. generowany komputerowo — stanowi on
sume zapiséw analitycznych.
851 Brak analityki Nie dotyczy
860 Brak analityki Nie dotyczy
291 Ewidencja dwustopniowa prowadzona Zapis pierwotny na kontach

komputerowo:

analitycznych - zapis na koncie
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1. wg poszcezegolnych wykonawcdw
2. wg. tytutow rozrachunkowych

syntetycznym generowany komputerowo
— stanowi on sume zapisow
analitycznych.

875

Ewidencja szczegdlowa prowadzona komputerowo
wedtug klasyfikacji wydatkdw strukturalnych —
technika komputerowa.

Zapis pierwotny na kontach analitycznych
— zapis na koncie syntetycznym
generowany komputerowo - stanowi on
sume zapiséw analitycznych.

980

Ewidencja szczegdlowa prowadzona komputerowo
wedhug klasyfikacii wydatkow strukturalnych —
technika komputerowa.

Zapis pierwotny na kontach
analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo
— stanowi on sume zapisow
analitycznych.

981

brak analityki

Nie dotyczy

998

Ewidencja szczegélowa prowadzona komputerowo
wedlug kiasyfikacji wydatkow strukturalnych —
technika komputerowa.

Zapis pierwotny na kontach
analitycznych — zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo
— stanowi on sume zapiséw
analitycznych.

999

Ewidencja szczegdlowa prowadzona komputerowo
wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych -
technika komputerowa.

Zapis pierwotny na kontach
analitycznych — zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo
— stanowi on sume zapisow
analitycznych.
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