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Zarzgdzenie Nr ......./ 2018
Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdroj
z dnia 29.01.2018 1.

w sprawie powotania skladu osobowego Komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wspolfinansowanym ze $rodkéw Unii
Europejskiej pn.: Pelnienie funkeji inzyniera kontraktu dla zadania: ,Przebudowa i
rozbudowa istniejacej oczyszczalni Sciekéw w Swieradowie-Zdroju”, realizowanego w ramach
Osi priorytetowej nr 4 ,,Srodowisko i Zasoby”, Dzialania 4.2 ,,Gospodarka wodno-$ciekowa”,
Poddzialania nr 4.2.1 ,,Gospodarka wodno-$ciekowa — konkursy horyzontalne” Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa DolnoSlaskiego 2014-2020, o wartosci szacunkowe]
przekraczajacej 30.000 euro.

Na podstawie art. 19 ust 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z
2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.)

Zarzgdzam, co nastepuje:

§1

7 dniem 29.01.2018 r. powoluje Komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wspétinansowanym ze $rodkéw Unii
Europejskiej pn.: Pelnienie funkcji inzyniera kontraktu dla zadania: ,Przebudowa i
rozbudowa istniejgcej oczyszczalni Sciekow w Swieradowie-Zdroju”, realizowanego w ramach
Osi priorytetowej nr 4 ,Srodowisko i Zasoby”, Dzialania 4.2 ,,Gospodarka wodno-§ciekowa”,
Poddzialania nr 4.2.1 ,,Gospodarka wodno-§cieckowa — konkursy horyzontalne” Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Dolnoslaskiego 2014-2020, ktérego wnioskodawcg jest
Referat Gospodarki Miejskiej, Inwestycji i Ochrony Srodowiska, w skladzie:

1. Eugeniusz Grabas - przewodniczacy komisji,
2. Izabela Jurczak - czlonek komisji,
3. Anna Mazurek - cztonek komisji,
4. Robert Rzepnicki - sekretarz komisji.
§2

1. Zadaniem Komisji jest przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego, o ktérym mowa w § 1.
2. Komisja, przygotowujac postepowanie w szczegolnosci przygotowuje i przekazuje do
zatwierdzenia przez Burmistrza Miasta:
a) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdowienia wraz z uzasadnieniem,
b) projekt ogtoszenia wymaganego dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
¢) projekty innych dokumentow, w szezegdlnosci wnioski Burmistrza Miasta do wlasciwego
organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.
3. Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
szczegblnodei:
a) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
b) prowadzi negocjacje albo rokowania z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje



prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

c¢) dokonuje otwarcia ofert,

d) ocenia spetnianie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Burmistrza Miasta o
wykluczenie wykonaweow w przypadkach okreslonych ustaws,

e) wnioskuje do Burmistrza Miasta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
f) ocenia oferty nie podlegajace odrzucenin i wykluczeniu,

g) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpuje o uniewaznienie
postgpowania,

h) przyjmuje 1 analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

§3
Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
z 2017 1. poz. 1579, z pdin.zm.) - w skrocie ,,Pzp”, w celu zapewnienia sprawnosci dzialania
Komisji, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej czlonkéw za wykonywane czynnosci oraz
przejrzystosci jej prac, powierzam Komisji dokonanic nastgpujacych czynnosci zwigzanych z

przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania:

1) Przewodniczacy Komisji:
a) kierowanie pracami Komisji,
b) odebranie od o0s6b wykonujacych czynnosci w postgpowanin o udzielenie zamdwienia
o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp. Przed
odebraniem o$wiadczenia Przewodniczacy Komisji uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia,
¢) w razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami zamawiajgcego lub innymi
osobami zatrudnionymi przez zamawiajacego, ktére majg bezposredni lub posredni wplyw na
wynik postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 Pzp,
odebranie od tych osdb, oswiadczenia w przedmiocie okoliczno$el, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1
Pzp. Przed odebraniem oswiadczenia, Przewodniczacy Komisji uprzedza osoby skladajace
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia,
d) wnioskowanie do Burmistrza Miasta o dokonanie zmian w skladzie Komisji Przetargowej,
e) przedlozenic Burmistrzowi Miasta do podpisu zmian tresci specyfikacji istotnych warunkdéw
zamOwienia oraz ogloszen,
f) przedlozenie Burmistrzowi Miasta propozycji Komisji Przetargowej wykluczenia wykonawey z
postgpowania, odrzucenia oferty, wyboru oferty, wniosku o uniewaznienie postgpowania o©
udzielenie zamowienia z uzasadnieniem, faktycznym i prawnym,
g) przedtozenie Burmistrzowi Miasta do podpisu protokohu postepowania,
h) przedlozenie Burmistrzowi Miasta propozycji przedluzenia terminu zwigzania oferta, terminu
sktadania i otwarcia ofert,
i} informowanie Burmistrza Miasta o dokonaniu przez cztonkéw Komisji czynnosci tub zaniechania

dokonania czynnosci z naruszeniem przepisu Pzp,



j) niezwloczne poinformowanie Burmistrza Miasta o wniesieniu odwolania lub poinformowaniu
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosei podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwolanie
na podstawie art. 180 ust. 2 Pzp,
k) niezwloczne poinformowanie Burmistrza Miasta o zastrzezeniu wykonawcy nieujawniania
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwe) konkurencji,
1) niezwloczne poinformowanie Burmistrza Miasta o zamiarze nieujawniania informacji, o ktérych
mowa w art. 92 ust. 1 Pzp, jezeli ich ujawnienie bytoby sprzeczne z waznym interesem publicznym,
1) przediozenie Burmistrzowi Miasta propozycji zbadania, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy
spetnia warunki udzialu w postgpowaniu wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniong
sposrdd pozostalych ofert, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, uchyla sig¢ od zawarcia umowy lub nic wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy
spelnia warunki udzialu w postgpowaniu wykonawca, ktéry zlozyt oferte najwyzej oceniong
sposrod pozostalych ofert,
m) przedlozenie Burmistrzowi Miasta propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej spodrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, jezeli wykonawca, ktérego
oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

2) Sekretarz komisji:
a) zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zamowient Publicznych, w miejscu publicznie dostepnym
w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej (stronie podmiotowej Biuletyny Informacji
Publicznej), w tym ogloszenia o zmianie umowy,
b) w przypadku uniewaznienia post¢gpowania, zamieszczenie w Biuletynie Zamowien Publicznych
ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia z informacja o uniewaznieniu,
¢) udostgpnienie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowej od dnia
zamieszczenia ogloszenia 0 zamowieniu w Biuletynie Zamoéwiefi Publicznych,
d) zamieszczanie na stronie internetowej tre$ci zapytan wraz z wyjasnieniami oraz zmian
dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
) przygotowanie pomieszczenia na otwarcie ofert i uczestniczenie w otwarciu ofert,
f) niezwlocznie po otwarciu ofert zamieszczenie na stronie internetowej informacji, o kiérej mowa
w art. 86 ust. 5 Pzp,
g) przejecie ofert od wykonawcow,
h) przestanie wykonawcom zawiadomies, informacji, wezwan, o kiérych mowa w art. 26 ust. 2, 2f,

3-4, art. 87 ust. 112, art. 90 ust. 1, art. 93 ust. 31 5 Pzp,




i) w przypadku wskazania przez wykonawce dostgpnosci o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych
mowa w § 2, § 5i § 7 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz.U. z 2016 r. poz. 1126), w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogolnodostepnych i bezplatnych baz danych, pobranie samodzielnie z tych baz
danych wskazanych przez wykonawce o$wiadczen lub dokumentéw i przedlozenie tych
dokumentéw Przewodniczacemu Komisji,
j) w przypadku wskazania przez wykonawce o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 2,
§ 51 § 7 rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia, ktore znajduja si¢ w posiadaniu zamawiajacego, w szczegolnosci oswiadczen lub
dokumentéw przechowywanych przez zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp, w celu
potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 Pzp, sporzadzenie
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem kopii tych dokumentéw i przedlozenie tych
dokumentdéw Przewodniczacemu Komisji,
k) przestanie wykonawcom informacji, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 Pzp oraz udostepnienie tych
informacji na stronie internetowe;j,
1) prowadzenie protokotu postgpowania,
1) udostepniane protokotu lub zalgcznikéw do protokotu na wniosek, zgodnie z przepisami
rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokotu postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego (Dz.U. z 2016 1. poz. 1128).

3) czlonkowie komisji:
a) opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
b) ustalenie warto$ci zamowienia,
¢) badanie ofert w celu ustalenia, czy oferty nie podlegajg odrzuceniu, w tym poprawienie w
ofertach omylek, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 Pzp,
d) ocena ofert zgodnie z opisem kryteriéw, ktérymi zamawiajacy kierowat przy wyborze oferty,
wraz z uwzglednieniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert,
e) zbadanie, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu,
f) zbadanie, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w postgpowaniu
wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert, jezeli wykonawca
ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
g) przekazanie Przewodniczacemu Komisji wynikéw badania i oceny ofert oraz oceny spelniania
przez. wykonawce, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, warunkoéw udziatu w

postepowaniu i wykazania braku podstaw wykluczenia,



h) zadanie przedstawienia oryginatu fub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentéw, o ktérych
mowa W rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 1. w sprawic rodzajéw
dokumentow, jakich moze zgdaé zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udziclenie
zamOwienia, innych niz o$wiadczenia, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwoscei co do jej prawdziwosci,

i) zadanie od wykonawcy przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski wskazanych przez
wykonawce 1 pobranych samodzielnie przez zamawiajacego dokumentow,

J) jezeli wykaz, o$wiadezenia lub inne zlozone przez wykonawce dokumenty budza watpliwosci
zamawiajgcego, zwrocenie si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktérego roboty
budowlane byty wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie,

k) w przypadku wystapienia po wszczeciu postepowania okolicznosci, majacych wplyw na wartosé
zamowienia ustalong przed wszcezeciem postgpowania zgodnie z art. 35 ust. 1i 2 Pzp:

- ustalenic nowej wartosci zaméwienia z uwzglednieniem tych okolicznoscet,

- zwrdeenie si¢ do osoby, ktéra dokonata ustalenia warto§ci zamowienia przed wszczeciem
postgpowania zgodnie z art. 35 ust. I i 2 Pzp, o ustalenic nowej wartosci z uwzglednieniem
tych okolicznosci.

§4
I Jezeli dokonanie okreslonych czynnodci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zaméwienia wymaga wiadomo$ci specjalnych, Burmistrz Miasta, z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powota¢ bieglych. Do bieglych przepis art. 17 Pzp
stosuje ste.
2. Wniosek Komisji w sprawie powolania bieglego powinien zawieraé w szczegdlnosci
uzasadnienie powolania oraz orientacyjne koszty bieglego.

3. Wuzasadnionych przypadkach Komisja moze wskaza¢ imie i nazwisko bieglego

§5
Przewodniczacy Komisji moze powierzyé czlonkowi komisji dokonanie czynnosci, o ktorych
mowa w § 3 pkt 2.

§6

1. W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu zastosowanie majq przepisy Pzp.
2. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

3. Prace komisji koficza sig¢ z podpisaniem protokolu postepowania przez Burmistrza
Miasta.
§7

Komisja rozpoczyna pracg nad przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania z dniem
powolania.




§ 8

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.
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