Zarzadzenie nr 51/2021

Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdré i

z dnia 26 lipca 2021 roku

w sprawie: zasad (polityki) rachunkowosci dla zadan wspolfinansowanych ze

Srodkéw Unii Europejskiej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
Jednolity: Dz.U.2021 poz. 217), Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 3 lutego
2020 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa, budzetéw jednostek
samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pavistwowych jednostek budzetowych majgeych siedzibe
poza granicami RP (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 roku, poz. 342).

zarzqdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie, jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci dla zadad
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w brzmieniu stanowigcym za}qcznik nr 1

do niniejszego zarzagdzenia. Traci tym samym moc Zarzadzenie nr 128/2005 z dnia 28

pazdziernika 2005 roku (wraz z zatagcznikiem).
§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 51/2021
Burmistrza Miasta Swierad6w-Zdréj
Z dnia 26 lipca 2021 roku

ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA ZADAN
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UNIT EUROPEJSKICH

L. Podstawa prawna
Ewidencja ksiggowa dla projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich jest
prowadzona zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie o rachunkowosci.

II. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Gminy Miejskiej Swieradéw-Zdréj 1 Urzedu Miasta Swieradéw-Zdrc’)j

prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta w Swieradowie-Zdroju, ul. 11-go Listopada 35.

IIL. Okreslenie roku obrotowego

1. rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do

31 grudnia.
IV. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Ksiggi rachunkowe Urzedu Miasta prowadzone sg metodg komputerowa przy
zastosowaniu programu SIGID (do dnia 30.09.2019) oraz PUMA (od dnia 01.10.2019).

2. Ksiggi rachunkowe Gminy prowadzone s3 metoda komputerowa przy zastosowaniu
programu SIGID do dnia 31 grudnia 2019 r. Od 1 stycznia 2020 prowadzone sg w systemie
PUMA

Program komputerowy zapewnia przetwarzanie poszczegdlnych zbioréw ksiag rachunkowych
w jedng catos¢ odzwierciedlajaca dzienniki i ksiege gléwna.
3. Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:

e dziennik,

o ksigge gtéwna,



e ksiegi pomocnicze,
e zestawienia: obrotéw i sald ksiegi gldwnej oraz sald kont pomocniczych,

Dziennik prowadzony jest w nastepujacy sposob:

zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym (dniu), ujmowane sg w

nim chronologicznie,

e zapisy sg kolejno numerowane w okresie sprawozdawczym, jakim jest dzief, co
pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi

dowodami ksiegowymi,
e sumy zapisOw (obrotow) liczone sg w sposdb ciagty,
» obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwne;j.

Kazdy dziennik jest opatrzony data sporzadzenia oraz kodem grupy rodzajowej ujetych w nim

zdarzen (operacji) gospodarczych

Dla potrzeb prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej realizowanych przez Gming
projektow, w tym wspétfinansowanych ze §rodkéw UE, tworzy si¢ odrebne kody (symbole)
dziennikow operacji, umozliwiajace identyfikacje ewidencji zdarzen gospodarczych
zwigzanych wylgcznie z danym projektem. Kody te zawierajg takie oznaczenia literowe, ktére

pozwolg na ich przypisanie do projektu, dla potrzeb ktérego zostaly utworzone.

Kody utworzone dla potrzeb obstugi ksiggowej danego projektu nie moga by¢ wykorzystywane

do ewidencji ksiggowej innych zdarzen gospodarczych niezwigzanych z ewidencja projektu.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadza si¢ zestawienie obrotow dziennik6w

czgsciowych.

Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sg dowody ksiegowe zewnetrzne i wewnetrzne.
W budzecie podstawa ewidencjonowania operacji zachodzacych na wyodrebnionym dla
projektu rachunku jest oryginal wyciagu bankowego. W jednostce budzetowej podstawa
ewidencji operacji gospodarczych sa dowody ksiggowe zewngtrzne, jakimi sa m.in. wyciagi
bankowe, faktury, faktury korygujace, rachunki oraz dowody ksiegowe wewnetrzne. Dla
kazdego projektu finansowanego z udzialem s$rodkéw europejskich nalezy otworzyé
wyodrebniony rachunek bankowy, zgodnie z wymogami wynikajgcymi z umowy o
dofinansowanie projektu. W przypadku realizacji projektéw miekkich, dla ktérych nie jest



wymagane otwarcie wyodrebnionego rachunku bankowego, wydatki moga byé dokonywane z
rachunku wydatkéw Urzgdu, natomiast dochody moga by¢ ewidencjonowane na rachunku
bankowym budzetu gminy.

Dowody ksiggowe dokumentujgce poniesienie wydatku w ramach projektéw powinny
zawierac:

1) nazwe projektu i numer umowy o dofinansowanie,

2) pozycj¢ harmonogramu rzeczowego, ktéra finansowana jest dang faktura,

3) podziat wydatku na poszczegélne zrédta finansowania,

4) pieczatki potwierdzajace przeprowadzenie kontroli merytorycznej,

5) pieczatki potwierdzajace przeprowadzenie kontroli formalno-rachunkowej,

6) podpisy 0s6b upowaznionych do zatwierdzenia operacji gospodarczej.

V. Technika wykonywania platnosci

W ramach realizowanych projektéw technika powinna obejmowagé nastepujace etapy:

1) rejestracje wptywu faktury lub innego dowodu ksiggowego wraz z potwierdzeniem odbioru;
2) kontrole dowodu ksiegowego pod wzgledem merytorycznym, ktéra polega na zbadaniu czy
dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistosci, czy dokument jest wystawiony przez
odpowiednia komérke, czy jest czytelny i wolny od wymazan i zaklejen, czy jest korygowany
zgodnie z przepisami prawnymi, czy zastosowano prawidlows klasyfikacje statystyczng, czy
wyrazona w dowodzie operacja byta celowa z punktu widzenia gospodarczego i zgodna z
obowigzujacymi przepisami, w tym zgodna z ustawa o zamdwieniach publicznych. Kontroli
merytorycznej dokonuje Kierownik wydzialu merytorycznego, jego zastepca, badz osoba przez
nich upowazniona na pi$mie, badz osoba, ktérej powierzono nadzér nad realizacjg projektu ;
3) kontrol¢ dowodu ksiegowego pod wzgledem formalno-rachunkowym, ktéra polega na
stwierdzeniu czy dokument jest oryginatem i zawiera:

- wiarygodne okreslenie wystawcy, np. odcisk pieczeci, - wskazanie podmiotéw
uczestniczacych w operacji gospodarczej,

- date wystawienia dokumentu oraz date lub czas dokonania operacji gospodarczej, ktorej
dowdd dotyczy,

- wlasciwe okreslenie przedmiotu operacji oraz wartos¢ i ilosé,

- nie zawiera bteddéw arytmetycznych,



- wlasciwie wystawiono dokument korygujacy lub dokonano poprawek zgodnie z ustawami o
rachunkowosci i podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowym,

- wlasnoreczny podpisy 0séb odpowiedzialnych za dokonanie operacji i jej udokumentowanie
Kontrola formalno-rachunkowa dokonywana jest przez pracownikéw Referatu Ksiegowosci
lub osobg, ktérej powierzono prowadzenie rachunkowosci projektu. Fakt przeprowadzenia
kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym potwierdza sie poprzez wpisanie daty i
ztozenie podpisu wraz z pieczatka przez osobe dokonujgca kontroli.

4) sporzadzenie dyspozycji przelewow;,

5) przekazanie dowodu ksiegowego wraz z dyspozycja przelewu do akceptacji, ktorej dokonuje
Burmistrz oraz Skarbnik lub osoby przez nich upowaznione;

6) zadekretowanie i zaksiggowanie przez pracownika prowadzacego ewidencje ksiggowa

dowodu ksiggowego i wyciagu bankowego potwierdzajacego dokonanie platnosci.

VI. Plan kont

Dla ksiegowan zwiazanych z realizacja projektow stosuje sie plan kont wprowadzony przez
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdréj Zarzadzeniem nr 97/2019 z 31 grudnia 2019 roku.

Konta analityczne dotyczace projektow tworzy sie w sposob umozliwiajacy identyfikacje
projektu, koszty kwalifikowalne lub niekwalifikowalne, oraz zrédia finansowania. Konta
analityczne do konta 130 (wydatki), 400-409 (koszty) i 810 (dotacje i $rodki na inwestycje)
tworzy si¢ poprzez dodanie numeru rozdziatu i paragrafu wedtug klasyfikacji budzetowej. Bez
klasyfikacji wystepuje konto analityczne 080 - ewidencja analityczna, ktérg nalezy prowadzié
do konta 080, ma przedstawia¢ informacje o ponoszonych kosztach niezbednych dla
prawidtowej wyceny poszczegolnych inwestycji. Ewidencja analityczna poprzez dodanie po
my$lniku cyfr 01, 07, 09 pozwala na identyfikacje zrodet finansowania. Paragraf wydatkéw z
czwartg cyfra (7 lub 8) oznacza finansowanie wydatkéw ze $rodkéw z budzetu UE, paragraf z
czwarta cyfra (9) oznacza finansowanie ze $rodkéw wiasnych i budzetu panistwa. W niektorych
programach finansowanych z budzetu UE — $rodki na finansowanie projektow zalicza sie do
srodkow okreslonych w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych. Zgodnie z art. 5 ust.
3 tej ustawy mieszcza si¢ one w kategorii "inne $rodki", o ktérych mowa w pkt 6. W zwiazku
z tym $rodki pochodzace z ww. programéw nalezy klasyfikowaé w paragrafie z czwarta cyfra
(1) ("Finansowanie programow ze $rodkéw bezzwrotnych pochodzacych ze srodkéw UE") i

(2) ("Wspotfinansowanie programow realizowanych ze srodkéw bezzwrotnych i pochodzacych
z UE").



VIL. Sprawozdawczos¢ i rozliczenia w trakcie poszezegélnych etapow dzialania

Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$¢ wydatkowania catosci (100%) srodkéw
przeznaczonych na dany Projekt.

Umowa z wykonawca jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym z
przepisami prawa zamoéwien publicznych.

Projekt realizowany w ramach danego programu pomocowego.

Wydatki ponoszone w ramach realizacji projektu sa doktadne i prawdziwe a wyniki uzyskuje
si¢ z systemu ksiggowego.

Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
0 podobnej wartosci dowodowe;j) jest dostepna.

Prowadzona jest sprawozdawczo$é i rozliczenia za poszczegélne etapy dziatania.
Dokumentacja jest przechowywana zgodnie z wytycznymi instytucji posredniczacej i

wdrazajacej dany program.

VIIL Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanych projektow w ksiegach

budzetu. Tre$¢ operacji gospodarczych

L.p. | tresé Wn Ma

1

Wplyw srodkéw europejskich na 133 - 222 -
wyodregbniony rachunek zwigzany z
realizacja projektu

2 Zaksiegowanie otrzymanych dochodéw | 222 - 901
3 Przekazanie z budzetu (zasilenie) na 133 - 223 -
wyodrebniony rachunek projektu
Srodkéw na platnoséé
4 Dokonanie platnosci 223 - 133 -
5 Wplyw srodkéw europejskich na 133 - 240
wyodrebniony rachunek zwiazany z
realizacjg projektu stanowiacych
refundacje wydatkéw poniesionych
przez partnerow
6 Wplyw $rodkéw od partneréw projektu | 223 - 133 -
na pokrycie wydatkéw ( z minusem)
7 Przekazanie partnerom otrzymanych 240 133 -

srodkéw europejskich na pokrycie
wydatku z tytulu realizacii projektu




8 Przekazanie srodkow jednostce 223 - 133 -
budzetowej na pokrycie wydatkoéw
jednostki z tytutu realizacji projektu
9 Sprawozdanie Rb — 288 z wykonania 902 223 -
planu wydatkow na realizacje projektu
przez jednostke budzetowa
10 | Sprawozdanie Rb — 27S z wykonania 901 222 -
planu dochodow z tytutu realizacji
projektu przez jednostke budzetowsa
11 | Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na | 133 - 901
wydzielonym rachunku bankowym
12 Ksiegowanie pod datg 31 grudnia:
a) przeniesienie dochodow 901 961
b) przeniesienie wydatkéw 961 902

IX. Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanych projektéw w ksiegach
jednostki budzetowej. Tres¢ operacji gospodarczych

L.p:

tresc

1

Wplyw $rodkéw z budzetu na
wydzielony dla projektu rachunek
srodkéw na optacenie zobowigzafi

130 223

Wplyw $rodkéw od partnerdéw projektu
na zaplate zobowigzan partneréw (jesli
dotyczy)

130 240

Faktury od kontrahentéw dotyczace
wydatkéw inwestycyjnych z tytutu
realizacji projektu

080 201,225,229

Koszty inwestycyjne zarzadzania i
promocji projektu- wynagrodzenia:
- lista plac,

- rachunek z uméw zlecenia

- wydatek-przelewy wynagrodzen
- przeksiggowanie sktadek ZUS od
pracownika lub zleceniobiorcy,

- przeksiegowania podatku
dochodowego

- naliczenie sktadek ZUS - platnik
- zaptata sktadek ZUS, podatku

080
080
231
231
231
080
229,225

231
231
130
229
225
229
130

Rownolegle do wydatkow
majatkowych zaksiggowanie srodkdw
wydatkowanych z budzetu na
inwestycje

810 800

Faktury od kontrahentéw oraz inne
dowody ksiggowe dotyczace wydatkow
biezacych JST z tytutu realizacji
projektu

401-409 201,225,229




Faktury od kontrahentéw oraz inne 240 201,225,229, 231
dowody ksiggowe dotyczace wydatkow
partnerow z tytutu realizacji projektu

Zaptata zobowiazan JST z 201,225,229, 231 | 130
wydzielonego rachunku
Réwnolegle do wydatkéw 130 223

realizowanych z otrzymanej zaliczki
srodkow europejskich zaksiegowanie
wydatkéw do rozliczeniar

Koszty biezace zarzadzania i promocji | 404 231
projektu- wynagrodzenia: 404 231
- lista ptac, 231 130
- rachunek z umoéw zlecenia 231 229
- wydatek-przelewy wynagrodzen 231 225
- ewidencja skladek ZUS od 405 229
pracownika lub 229.275 130

zleceniobiorcy, podatku dochodowego
- naliczenie sktadek ZUS - ptatnik
- zaplata skladek ZUS, podatku

Sprawozdanie Rb -28S z wykonania 223 800
planu wydatkéw z tytutu realizacji

projektu

Zamkniecie roczne w urzedzie: 860 401-409
a) przeksiegowanie kosztéw na wynik | 800 810
finansowy

b) przeksiegowanie srodkow
wydatkowanych na inwestycje

*Wplyw srodkéw europejskich na wyodrgbniony dla projektu rachunek bankowy, przekazywanych w formie zaliczki oraz refundacji wydatkow
poniesionych przez Urzad, ksiggowany jest w budzecie na zwigkszenie dochodéw budzetowych. Zaplata faktur (realizacja wydatkow) ze srodkéw
zaliczki ksiggowana jest w budzecie Wn 223/Ma 133-Projekt, a w jednostce budzetowej Wn 201/Ma 130, z réwnoczesnym przeksiggowaniem do
rozliczenia wydatkowanych rodkéw Wn 130/Ma 223.
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