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Burmistrza Miasta Swieradéw- Zdr6j
7. dnia 30.06.2021 r.

w sprawie: zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej 1 celowe;j
z budzetu Gminy Miejskiej Swieradow-Zdrdj dla samorzagdowych instytucji kultury

Na podst. art. 30 ust.1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie
gminnym ( t.j. Dz. U. 22020 r., poz.713 ), art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25.10. 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2020 1., poz. 194), art.126
- iart. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27.08. 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019,
poz.869 ze zmianami) zarzgdza si¢ co nastgpuje:

§1

Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe] 1 celowej
z budzetu Gminy Miejskiej Swieraddw-Zdrdj dla samorzadowej instytucji kultury ,zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Ustala sie wz6r rozliczenia dotacji podmiotowej budzetu Gminy Miejskiej Swieradow-Zdr6j
dla samorzadowej instytucji kultury, zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Ustala sie wzdr sprawozdania z wykonania zadania rozliczenia dotacji celowej z budzetu
Gminy Miejskiej Swieradéw-Zdr6j dla samorzadowej instytuciji kultury, zgodnie zatgeznikiem
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Wykonanie zarzadzenie powierza si¢ Sekretarzowi Gminy .

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik nr 1
do zarzadzemia nr 45/2021
7 dma 30.06.2021 1.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej
z budzetu Gminy Miejskiej Swieradéw-Zdréj dia samorzgdowych instytucji kultury.

1.

Samorzadowe instytucje kultury Gminy Miejskie] Swieradéw-Zdroj  prowadzg
dzielnosé w oparciu o powszechnie obowigzujgce przepisy prawa, akty o ich utworzeniu
1 statuty.

2. Zgodnie z postanowieniami art.28 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu

drziatalnodcei kulturalnej, Gmina przekazuje samorzadowej instytucji kultury $rodki
finansowe w formie dotacji:

1) podmiotowej na dofinansowanie dziatalnosci biezgcej w zakresie realizowanych zadaf
statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obicktow,

2) celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosziéw realizacji inwestycji lub zakupow
inwestycyjnych,

3) celowej na realizacj¢ wskazanych zadan i programow.

3.

Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca sig¢ o przyznanie dotacji podmiotowe] na
dany rok obowiazana jest do przedtozenia , w terminach i zakresie okreslonym przez
Burmistrza:
1) programu dzialalnodci instytucji na dany rok,
2) projektu planu finansowego w tym:
a) planowane przychody wlasne z podziatem na Zrodla ich uzyskania,
b) planowane koszty dzielnosci biezacej , z wyszczegblnieniem wynagrodzen i
pochodnych,
¢) planowane remonty,
d) plan zadan i zakupdw inwestycyjnych,
¢) kwote dotacji podmiotowe] i celowej, o jakg ubiega sig instytucja.
Wysokosé dotacji rocznej dla samorzgdowych instytucji kultury ustalona zostaje w
oparciu o zlozone projekty planéw finansowych i program dziatalnodei, po
uwzglednieniu mozliwosci finansowych Gminy.
Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowych instytucji kultury okresla sig uchwala
budzetows na dany rok .
Podstaws gospodarki finansowej samorzadowych instytucji kultury jest plan finansowy
ustalony przez Dyrektora z zachowaniem wysokosci dotacji z Gminy.
Samorzadowe instytucje kultury sporzadzajg plan finansowy zgodnie z przepisami
ustawy o finansach publicznych oraz zarzadzeniami Burmistrza.
Kotekty planéw finansowych moga byé dokonywane przez Dyrekiora samorzadowej
instytucji kultury, jesli nie zwigkszg dotacji podmiotowej z budzetu gminy.
Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:
1) pelnej realizacji zadan statutowych zgodnie z ustawg o finansach publicznych
i ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,
2) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania Srodkami
finansowymi,



o)
.

1)

2)
3)

3) stosowania wszystkich obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym ustawy
Prawo zaméwien publicznych,

4y sporzadzania okresowych sprawozdan, w tym finansowych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

Przyznawanie i rozliczanie dotacji podmiotowej.
Dotacja na dziatalnosé biezacq przekazywana jest w transzach miesi¢cznych w
wysokosci 1/12 dotacji rocznej.
W okresach zwigkszonej realizacji zadan objetych dotacja, na uzasadniony wniosek
Dyrektora samorzadowej instytucji kultury Burmistrz , moze zwigkszy¢ miesieczng
kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej, pomniejszajac raty kolejnych transz
dotacji , o ktorych mowa w ust. 1.
W przypadku wystgpienia w roku budzetowym sytuacji w ktorych nie jest mozliwa
planowana realizacja dochodéw budzetowych w tym w sytuacji kryzysowych
wywolanych w skutek pandemii, Burmistrz moZe obnizy¢ miesigczng kwote dotacji
do poziomu niezbednego do utrzymania samorzadowej instytucji kultury.
Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwilg zaakceptowania zlozonych przez
instytucje sprawozdar finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dziatalnosci
merytorycznej, w , w terminach okreslonych przez Burmistrza. Wzor rozliczenia
dotacji podmiotowe;j stanowi zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.
Sprawozdanie powinno obejmowac:
1) dochody (przychody) wg. Zrédet ich powstania,
2) wydatki( koszty) poniesione na realizacj¢ dziatalnosci statutowej,
3) informacje opisowa z wykonania przychodow 1 kosztow,
4) remonty i wydatki majatkowe, wraz z zestawieniem dokumentow
potwierdzajgcych wykonanie zadania,
5) rozliczenia etatéw i funduszu plac,
6) mnaleznoéci 1 zobowigzania,,
7) sprawozdanie z dziatalnosci merytorycznej instytucii,
8) stan $rodkéw pienigznych na poczatek i na koniec roku.
Dotacje podmiotowe w czedei niewykorzystanej do kotica roku budzetowego
podlegajg zwrotowi w terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku.

Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowej.
Podstaws do przekazania dotacji celowej samorzadowej instytucji kultury jest umowa
zawarta pomiedzy gming, a samorzadows instytucjg kultury.
Przekazywanie dotacji nastepuje na pisemny wniosek samorzadowej instytucii kultury
zawierajacy nazwe zadania, termin realizacji zadania, wysokos¢ dotaci, kalkulacje
kosztow z wyszezegOnieniem Zrédet finansowania.
Szezegoly dotyczace przekazania srodkow, wydatkowania Srodkéw, rozliczenia dotacji
celowej okreéla umowa.
W terminie do 15 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania samorzadowa instytucja
kultury zobowigzana jest do rozliczenia dotacji celowe] poprzez przedtozenie
nastepujacych dokumentow:
sprawozdania z wykonania zadania wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 3 do
zarzadzenia,
zestawienia dokumentow potwierdzajacych realizacje zadania,
potwierdzenia przyjecia do ewidencji érodka trwatego bedgcego rezultatem inwestycji.



5. W przypadku uzyskania przez samorzgdows instytucje kultury na podstawie
obowigzujgcych przepisow zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytulu zadan
inwestyeyjnych , Dyrektor samorzadowej instytucji kultury zobowigzany jest do zwrotu
rownowartodci podatku otrzymanego tub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek
gminy w terminie 14 dni od otrzymania lub rozliczenia podatku. '

6. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje sig przepisy ustawy o finansach publiczaych.




Rozliczenie dotacji podmiotowej za ..........

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 45/2021

7 dnia30.06.2021 r.

Stan érodkéw finansowych na rachunku bankowym na dziea 01.01. ......... roki ........ 28

L. Przychody wlasne

Lp. Wyszezegdlnienie

lewota

L.acznie

I Wysokos¢ dotacji z Gminy

Plan

Srodki przekazane

L. Wydatki

l.p. | wyszczegodlnienie Wydatki fgcznie | Wydatki

finansowane
dotacia

Wydatki
finansowane
wydatkami
whasnymi

Zuzycie materialow i energii

Uslugi obce

Podatki oplaty

Wynagrodzenia

i b —

Ubezpieczenia spoteczne i
inne $wiadczenia

Pozostate wydatki

inwestycje

NESE

gezilie

V.  Wysoko$¢ dotacji do zwrotu ...

Stan érodkow finansowych na rachunku bankowym na dzied 31.12

Glowny ksiggowy:

Sprawdzono pod wzgledem merylorycznym

Sprawdzit:

........................

.....

Dyrektor:

Zatwierdzit:




Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 45/2021
z dnia 30.06.2021 r.

Sprawozdanie z wykonania zadania i rozliczenia dotacji celowej z budzetu Gminy
Swieradow-Zdrdj

Z realizacjl zadamia ..........oooviiiiiiiii

W okresie od dnia ........ do e

Przy udziale dotacji z Gminy Swieradow-Zdréj na podstawie umowy nr ........... zawartej
pomiedzy Gming

a

.......................................

1. Opis zadania ( opis musi zawiera¢ szczegolows informacje o zadaniu )
2. Sprawozdanie z wykonania wydatkdw (zestawienie faktur
Lp. Nr Tytul Data Data kwota W tym
faktury/ faktury/ wystawienia | zaplaty netto/ srodki z
rachunku | rachunku brutto dotacji
Oswiadczenie,

1. Oswiadczam, ze $rodku publiczne otrzymane od Gminy Miejskiej Swieradéw-Zdroj
zostaty wydatkowane zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku , Prawo
zamdwien publicznych.

2. Os$wiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w sprawozdaniu sg zgodne z
aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

Swieraddow-Zdroj, dnia .............

Podpis i pieczg¢ Glownego Ksiggowego podpis i piecze¢ Dyrektora
Instytucji Kultury Instytucji Kultury




