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ZARZADZENI]’E Nr 76/2022
Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdréj
z dnia 31 sierpnia 2022 roku

w sprawie: szczegélowych zasad, trybu i terminéw opracowania materialéw
do projektu budzetu Gminy Miejskiej Swieradéw-Zdréj na rok 2023

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz.U. =z 2022 roku poz. 559 z péinzm.) oraz § 1 ust. 5 Uchwaly
Nr LXXVI1/399/2010 Rady Miasta Swieradow- -Zdr6j z dnia 29 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Miejskiej Swieraddw- -Zdroj,

Burmistrz Miasta zarzgdza,
¢o nastepuje:

§1

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy, Kierownicy Referatéw oraz samodzielne stanowiska
pracy Urzgdu Miasta, opracowujg plany rzeczowe zadan oraz projekty budzetéw, w terminach
i na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§2

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy, Kierownicy Referatéw oraz samodzielne stanowiska
Urzedu Miasta opracowuja projekty swoich budzetéw w ukladzie klasyfikacji budzetowej ustalonej
rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodoéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw — oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodel
zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 z pdzn.zm.).

§3

Materialy do projektu budzetu na rok 2023 powinny by¢ opracowane przez kierownikéw jednostek
organizacyjnych ~ Gminy, kierownikow referatdbw oraz samodzielne stanowiska pracy
z uwzglednieniem wytycznych ujetych w Uchwale Nr LXXVII/399/2010 Rady Miasta Swieradow-
Zdroj z dnia 29 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy
Miejskiej Swieraddw- Zdroj i przedtozone Skarbnikowi Gminy w formie elektronicznej

oraz obowigzkowo w formie papierowej ze zlozonym podpisem osoby sporzadzajacej informacje.

§4

Radni Rady Miasta Swieradow-Zdroj skladajg do Burmistrza wnioski do projektu budzetu miasta
na 2023 rok w terminie do dnia 03 pazdziernika 2022 roku.



§5

Dysponenci opracowuja projekty swoich budzetéw na formularzach stanowigcych zalgczniki
do niniejszego zarzadzenia, tj.:

D)
2)
3)
4)
3)

6)
7)
8)

10)

zestawienie dochodow budzetowych — wedtug zatacznika nr |

zestawienie wydatkow budzetowych — wedtug zalgcznika nr 2

informacja o wynagrodzeniach i zatrudnieniu — wedlug zaltgcznika nr 3

plan wydatkéw majatkowych — wedlug zatacznika nr 4

plan zadan inwestycyjnych ujetych w wykazie przedsigwzigc Wieloletniej Prognozy
Finansowej , przypadajacych do realizacji w 2023 roku i kolejnych latach budzetowych
— wedlug zalgcznika nr 5

plan finansowy instytucji kultury — wedlug zatacznika nr 6

plan finansowy zakladu budzetowego — wedlug zatgeznika nr 9

plan finansowy rachunkéw wydzielonych przy jednostkach oswiatowych

— wedlug zatacznika nr 7

wykaz zadan zleconych podmiotom nie zaliczanym do sektora finansow

- wedlug zalacznika nr 8.

§o6

Materialy skladane przez jednostki budzetowe oraz referaty Urzgdu Miasta powinny
obejmowac:

zestawienie planowanych dochodéw gminy z wyszczegolnieniem ich Zrodel
ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji — informacje nalezy sporzadzié
w szczegdlowosei okreslonej w zalgezniku nr 1,

zestawienie rzeczowe i liczbowe planowanych wydatkow ze wskazaniem sposobu i podstaw
kalkulacji na poszczegolne zadania, z podzialem na wydatki biezace oraz majgtkowe
(inwestycje i zakupy inwestycyjne) - informacje nalezy sporzadzi¢ w szczegdtowosci
okreslonej w zalgczniku nr 2;

szczegdlowa  kalkulacje planowanych wydatkéw na  wynagrodzenia i pochodne
od wynagrodzef oraz dane o zatrudnieniu - informacjg nalezy sporzadzi¢ w szczegolowosci
okreslonej w zalgczniku nr 3;

wykaz zadan planowanych do realizacji przez podmioty niezaliczone do sektora finansow
publicznych z okresleniem planowanej kwoty i jej przeznaczenia (cel publiczny) - informacjg
nalezy sporzadzié w szczegdtowosci okreslonej w zatgczniku nr 8.

Materialy dotyczace wydatkow inwestycyjnych powinny by¢ sporzadzone
z wyszczegdlnieniem poszezegdlnych zadan, w tym zadan realizowanych przy udziale
érodkéw pochodzgeych z budzetu UE oraz zadan objetych WPF — w zalgezniku nr 5.

Materialy dotyczace instytucji kultury powinny obejmowac plan dziatalnosci zawierajacy:

zestawienie liczbowe planowanych przychodéw z wyszezegdlnieniem wystepujacych zrodet,
ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji;

wielko$¢ planowanej dotacji z budzetu miasta na dziatalnos¢ biezaca ;

zestawienie liczbowe i rzeczowe planowanych kosztow;

szczegdlowa kalkulacje planowanych wydatkow na wynagrodzenia i pochodne

od wynagrodzen;

érednioroczne zatrudnienie w 2022 roku i zakfadane na 2023 rok (w przypadku wzrostu
zatrudnienia — szczegdlowe uzasadnienie oraz wyszczegolnienie stanowisk, jakich dotyczy).
Powyzsze informacje nalezy sporzadzi¢ w szczegdlowosci okreslonej w zalgczniku nr 3
inro6,



ks

Materialy dotyczace zaktadu budzetowego powinny obejmowaé plan dzialalnosci
zawierajacy:

zestawienie liczbowe planowanych przychodéw z wyszezegélnieniem wystepujgcych zrodel
ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji;

wielkos¢ planowanej dotacji (przedmiotowej, celowej) z budzetu miasta ze wskazaniem celu
dotacji oraz szczegotowa kalkulacja przedmiotu dotacji ;

zestawienie liczbowe i rzeczowe planowanych kosztéow;

szczegOtowy kalkulacje planowanych wydatkdw na wynagrodzenia i pochodne

od wynagrodzen;

Srednioroczne zatrudnienie w 2022 roku i zaktadane na 2023 rok (w przypadku wzrostu
zatrudnienia — szczeg6lowe uzasadnienie oraz wyszezegdlnienie stanowisk, jakich dotyczy).
Powyzsze informacje nalezy sporzadzi¢ w szczegolowosci okreslonej w zataczniku nr 3
inr9.

)

Materialy dotyczace wydzielonych rachunkéw przy samorzgdowych jednostkach
oswiatowych obejmowac zestawienia liczbowe planowanych dochodéw i wydatkéw ze
wskazaniem zrédel dochodéw i przeznaczenia wydatkow.

Powyzsze informacje nalezy sporzadzi¢ w szczegdlowosci okreslonej w zataczniku nr 7.

§7

Dysponenci opracuja i przedloza materialy do projektu budietu Gminy Miejskiej
Swieradow-Zdréj na 2023 rok w oparciu o ponizsze zalozenia:

1.

Wydatki zwigzane z funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych oraz ponoszone
przez samodzielne stanowiskach nalezy oszacowac na podstawie przewidywanego wykonania
za 2022 rok powigkszonego o planowany wskaznika inflacji przyjety w projekcie budzetu
panstwa na rok 2023, tj. 9,8%.

Wydatki na wynagrodzenia nalezy oszacowaé na podstawie przewidywanego wykonania
za 2022 rok powigkszonego o planowany wzrost przecigtnego wynagrodzenia brutto
w gospodarce narodowej przyjgtego w projekcie ustawy budzetowej na 2023 rok,
tj. 10,1%.

Dochody ustala si¢ w oparciu o:
a) kwoty subwencji oraz udzialy w podatku dochodowym od o0séb fizycznych
na podstawie informacji uzyskanych z Ministerstwa Finansow
b) kwoty dotacji na podstawie stosownych decyzji dysponentéw
c) stawki podatkéw i oplat lokalnych wynikajace z podjetych w tej sprawie uchwat
Rady Miasta.

Wydatki inwestycyjne nalezy zaplanowa¢ zgodnie z przedsigwzigciami ujetymi
w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j.

Wykaz zadan zleconych podmiotom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych,
a zwigzanych z realizacjg zadan wilasnych Gminy sporzadzajg referaty oraz samodzielne
stanowiska pracy Urz¢du Miasta zgodnie z rocznym programem wspolpracy z organizacjami
pozarzgdowymi oraz obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami.

§8



Lacznie z zalgeznikami, o ktérych mowa w § 6, dysponenci przedstawiajg uzasadnienie
planowanych dochodéw i wydatkow.

Uzasadnienie planowanych dochodéw i wydatkow sporzadza sig¢ dla kazdego dziatu klasyfikacji
budzetowej. Wydatki biezace i inwestycyjne nalezy uzasadni¢ odrgbnie, omawiajgc szczegotowo
przewidywane wykonanie i zatozenia do planu z uwzglednieniem:

1) zmian wielkosci poszczegdlnych elementéw kalkulacyjnych

2) czynnikéw, ktére spowodowaly ewentualng zmiang kierunku wzrostu lub spadku rozmiarow
wydatkow

3) dochodéw i wydatkéw jednorazowych lub nie wystgpujacych w budzecie 2022 roku

4) kwot planowanych wydatkéw w poszczegolnych rozdziatach dla  nowych zadan
przewidzianych do realizacji w 2023 roku.

§9
Materialy do projektu budzetu opracowane przez dysponentdw, sprawdzone, uzupelnione
i skorygowane przez kierownikow jednostek organizacyjnych lub kierownikow referatow Urzedu

Miasta przekazywane sa Skarbnikowi w nieprzekraczalnym terminie do dnia
10 pazdziernika 2022 r.

§10

Skarbnik Gminy na podstawie otrzymanych materialow, o ktorych mowa w § 9 opracuje
i przedlozy Burmistrzowi Miasta projekt budzetu Gminy w terminie do 04 listopada 2022 r.

§11
Burmistrz Miasta przedlozy Radzie Miasta i przesle Regionalnej Izbie Obrachunkowej we Wroctawiu
— Zespol w Jeleniej Gorze projekt budzetu Gminy Miejskiej Swieradow-Zdréj na rok 2023
wraz z uzasadnieniem w terminie do 15 listopada 2022 roku.

§ 12

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

BURWMISTRZ,

\
Roland "{‘\.ffarc:'n rak
\\

\



Uzasadnienie do Zarzgdzenia Nr 76/2022
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdroj
z dnia 31 sierpnia 2022 r.

Obowigzek okreslenia szezegdlowych zasad, trybu i termindw opracowania materiatdéw do projektu
budzetu Gminy Miejskiej Swieradow-Zdréj wynika z zapiséw paragrafu 1 ust 1 Uchwaly

Nr LXXVI1/399/2010 Rady Miasta Swieradow-Zdréj z dnia 29 wrzesnia 2010 r.

Niniejsze zarzgdzenie zawiera wzory formularzy przeznaczonych do opracowania informacji
niezbednych do konstrukeji projektu budzetu Gminy na 2023 rok i okresla terminy skladania
materiatow planistycznych.

BURWMIS i

Rolan d|Marcin=r-

1

O/
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Zatgcznik Nr 3

INFORMACJA O WYNAGRODZENIACH | O ZATRUDNIENIU

Dziat:
Rozdziat
Nazwa jednostki:
Plan wg
uchwaly Przewidy-
L.p. Wyszczegdlnienie budzetowej wane PLAN &
na 2022 rok | wykonanie NA 2023 ROK (5:4)
(wg stanuna| 2022 roku
30.09.2022r.)
1 2 3 4 5 6
1

"|Wynagrodzenia ogétem
(§ 4010-§ 4040, § 4170, § 4710)

z tego:
1.1.|Wynagrodzenia osobowe

(§ 4010 - § 4030, § 4710)

w tym:

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne (wymienic, jakie)

Dodatkowe wynagrodzenie
1.2.[roczne (§ 4040)

Wynagrodzenia bezosobowe
1.3.[(§ 4170)

Planowane zatrudnienie
2.|roczne

Stan zatrudnienia
2.1./na 01.01.2023 r.

Stan zatrudnienia
2.2.|na 31.12.2023 r.

Wynagrodzenie srednioroczne
(§ 4010-4040, 4710 bez nagréd
jubileuszowych, odpraw
emerytalnych i innych
jednorazowych wyptat nie
majacych wptywu na kalkulacje
wynagrodzen)

Sporzadzit;

Sprawdzit:

B UR,/M ISTRZ

|
Roland Marciniak
1

m

v
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PLAN FINANSOWY SAMORZADOWEJ INSTYTUCJI KULTURY na 2023 rok

Zatacznik Nr 6

Dziat @
Rozdziat ..............
NBZWE. oo e
Przewidy-
P Plan wane PLAN %
Lp: Wyszczegolnienie na 2022 rok | wykonanie | NA 2023 ROK | (54)
w 2022 roku
1 2 3 4 5 6
1.|Przychody: (wymieni¢ zrédta)

a) dotacja z budzetu gminy

b)

c)

d)

e)

f)

)

h)

i)

)

.|Koszty dziatalnosci biezgcej:

a) dotacja z budzetu gminy

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

1)

1)

.|Zysk/strata

Przecietne wynagrodzenie
-l[roczne

Przecietne zatrudnienie

.|w danym roku

Sporzadzit:

Sprawdzit:

|
Roland\ A4 T
Roland\Marciniak

1






PLAN FINANSOWY DOCHODOW WYDZIELONYCH

Zatgcznik Nr 7

Dziat .........
Rozdzial ........ceevneees
[\ ATV R
Przewidy-
L Wyszczegdlnienie aragraf PLAN NA Wt PLAN %
P- yszczeg paragrat | 5392 ROK | wykonanie | na 2023 rok | (6:5)
2022 roku
1 2 3 4 5 6 7
1.|Dochody: (wymieni¢ zrédta)
a)
b)
c)
d)

2.|Wydatki: (wymienic)

a)

Stan srodkow na
wydzielonym r-ku
dochodéw na koniec roku
*|(podlegajace odprowadzeniu
na r-ek budzetu do 05-go
stycznia nastepnego roku)

Sporzgdzit:

Sprawdzit:

Roland Warciniak
|
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