Zarzadzenie Nr 37/2022
Burmistrza Miasta Swieradéw - Zdréj

z dnia 05.04.2022 r.

w sprawie: wprowadzenia legitymacji shluzbowych dla pracownikéw Urzedu Miasta
Swieradow- Zdroj.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz.
U z2022r., poz.559)
zarzadzam, co nastepuje:

§ L
1. Wprowadza sie legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Urzedu Miasta Swieradow-Zdroj,
ktorym jest niezbedna przy wykonywaniu czynnosdci stuzbowych w sytuacjach okreslonych
przez odrebne przepisy.
2. Legitymacje stuzbowsg wydaje Burmistrz Miasta na podstawie wniosku zlozonego przez
bezposredniego przelozonego pracownika. Wzdr wniosku o wydanie legitymaciji stuzbowe;
stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
3. Wzér legitymacji stuzbowej stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
4. Ewidencje wydanych i zwr6conych legitymacji stuzbowych prowadzi Referat
Administracyjny wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

1. Legitymacje stuzbowa wystawia si¢ tylko tym pracownikom, ktérym jest ona niezbgdna
przy wykonywaniu czynnoéci stuzbowych, tj. dokonywaniu czynnosci kontrolnych poza
lokalem Urzedu lub wymaga tego charakter wykonywanej pracy.

2. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej, obowigzany jest do jej
okazywania przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktorych mowa
w ust. 1.

§3.

1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany nazwiska,

2) uszkodzenia lub zniszczenia,

3) uplywu terminu waznosci,

4) zmiany stanowiska.
2. W przypadku wystapienia, ktorej$ z przyczyn wymiany legitymacji shuzbowe;j,
wymienionej w ust. 1, do wniosku o wydanie nowej legitymacji stuzbowej nalezy dolgczy¢
nieaktualny bgdZ zniszczony dokument.




§ 4.
Pracownik obowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania jej
do depozytu prowadzonego w Referacie Administracyjnym w przypadku:
1) ustania stosunku pracy,
2) zawieszenia w czynnosciach shuzbowych,
3) nicobecnosci w pracy trwajacej dluzej niz jeden miesige,

§5.
Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed
utratg i zniszczeniem.

§ o.

1. W przypadku utraty legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany jest niezwlocznie
poinformowac o tym komarke organizacyjng wymieniong w § 1 ust. 4, Pracownik, ktory po
otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskal utracong legitymacje stuzbowa,
niezwlocznie zwraca jg wlasciwej komorce organizacyjnej wymienionej w § 1 ust. 4.

2. Legitymacja shuzbowa zachowuje swag waznosé do konca roku kalendarzowego, w ktérym
zostata wydana. Waznos¢ legitymacji stuzbowej przedtuza si¢ na kolejny rok kalendarzowy
przez uzycie pieczeci urzgdowej o Srednicy 20 mm z wizerunkiem orfa ustalonym dla godta
Rzeczypospolitej Polskiej, oraz w otoku Gmina Miejska Swieradow-Zdr6j.

§7.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§8.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

BURWISTRZ

Roland Marciniak

\




Zatacznik Nt 1 do Zagzedzenia Nr 3772022
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdrdj z
dnia 05.04.2022 ¢,

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SELUZBOWEJ DLA PRACOWNIKA

Imie 1 nazwisko pracowiika: ... i s
Referat/komorka organizacyjna Urzed: ...

A OIS KO, e

..................................................................................................................
..................................................................................................................

.................................................................................................................

................................................................................................................

.................................................................................................................

Jednoczesnie o$wiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:

1) wydama pierwszej legitymacji,

2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy)
3) zmiany danych zawartych w legitymacji.

Do wniosku dotgezono aktualne zdjecie.

.......................................................

{data i podpis bezpodredniego przetozonego)

Akceptacja wniosku przez Burmistrza Miasta

Swieraddw-Zdro], diia ... ..o e

.............................................................

{podpis i pieczeé Burmistrza)







Zatgczaik Nr 2 do Zaszgdzenia Nr 37 /2022
Burmistrza Miasta Swieraddw-Zdrdj =
dnia 05.04.20221.

WZOR
LEGITYMACJI PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO
URZEDU MIASTA SWIERADOW-ZDROJ

Ohdadka

LEGITYMACJA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO

Strona wewnetrzna

Legitymacja Nr ...........

Miejsce na fotografig

35x45 mm

(imig-imiona)

JEST PRACOWNIKIEM
(podpis posiadacza legitymacji)
Waina na rok wystawienia 20.......... ZATRUDNIONYM NA STANOWISKU
Waino$é legitymacji przediuza sig na rok: | L i e iia e
20, 20, 20 20,

Opis legitymacji: Legitymacja rozkiadana o wymiarach w granicach 150mm x105mm - okladka w kolorze
czarnym. Na przedniej zewneirznej stronie widnieje wizerunek Orla oraz zloty napis: ,LEGITYMACIA
PRACOWNIKA SAMORZADOWEGQO”. Wewnetrzna karta w kolorze bialym, napisy w kolorze czarnym.
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