Zarzadzenie Nr 2/2022
Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdroj

Z dnia S stycznia 2022 roku.

w sprawie: scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ushuig w Gminie

Miejskiej Swieradéw-Zdroj, jej jednostkach budzetowych i zakladzie budzetowym.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.), art. 99 i
art. 109 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2021 r., poz 685
ze zm.) oraz Rozporzqdzenia Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019
r. w sprawie szczegéiowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji

w zakresie podatku od towaréw i ustug zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia poprawnosci, terminowosci i spéjnosci rozliczen podatku VAT wprowadza si¢
niniejszym zarzadzeniem:
= Zakgeznik nr 1 jako: ,,Instrukcje podatkowa w zakresie VAT dla Gminy Swieradéw—Zdréj i
podlegtych jej jednostek”,
= Zatacznik nr 2 jako: ,,Procedure w zakresie wypehiania i przekazywania Jednolitego Pliku
Kontrolnego w Gminie Swieradéw-Zdréj”

" Zatgeznik nr 3 jako: ,,Procedurg raportowania schematéw podatkowych”

§2

1. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja wszystkie gminne jednostki budzetowe
i samorzadowy zaktad budzetowy wg wykazu stanowiacego zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia, sporzgdzonego z podaniem pelnej oraz skréconej nazwy jednostki. Za prawidtowosé
przygotowania czastkowych dokumentéw odpowiedzialni s Kierownicy tych jednostek. Za
caloksztalt czynnosci zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT przed Urzedem Skarbowym
Odpowiedzialny jest Burmistrz Miasta Swieradéw-Zdréj.

2. Wzér petnomocnictwa do wystawiania i odbierania faktur, faktur korygujacych, duplikatow
faktur, paragon6éw fiskalnych oraz not korygujacych w imieniu i na rzecz Gminy oraz Jednostek

Miasta Swieradéw-Zdréj, okresla zatacznik nr 5.



§3
W razie konieczno$ci stosowania kas rejestrujacych (stosownie do przepiséw prawa podatkowego),
w przypadku ich posiadania lub tez odpowiednio po ich nabyciu, nalezy zweryfikowac poprawnos¢
dokumentdéw generowanych przez te kasy oraz stosowal je zgodnie z przepisami prawa
podatkowego, w szczegdlnosci majac na uwadze przepisy dotyczace obowiazku wydawania
paragonu fiskalnego, sporzadzania raportow fiskalnych, stosowania oznaczen literowych do
przyporzadkowania stawki podatku VAT, przechowywania kopii dokumentow fiskalnych,

dokonywania obowigzkowego przegladu technicznego oraz serwisu kas.

§4
Zobowiazuje si¢ kierownikéw i dyrektorow jednostek organizacyjnych oraz podlegtych im oséb do
scistego przestrzegania postanowien niniejszego zaradzenia, jako jednego z elementéw polityki
rachunkowosci w Gminie Miejskiej Swieradéw-Zdré6j oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce

rachunkowosci jednostki.

§5
Wykonanie zaradzenia powierza si¢ dyrektorom, kierownikom, wyznaczonym osobom,
pracownikom jednostek budzetowych i zakladu budzetowego, osobom odpowiedzialnym za
prawidtowos¢ rozliczen podatku VAT w Urzedzie Miasta Swieradéw-Zdréj. Nadzér nad

wykonaniem powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Miejskiej Swieradow-Zdr6j.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 93/2016 Burmistrza Miasta Swierad6w-Zdr6j z dnia 21 grudnia 2016 r.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2
Burmistrza Miasta Swierad6w-Zdrsj
z dnia 5 stycznia 2022 roku

wInstrukcia podatkowa w zakresie VAT dla Gminy §WieradéW~Zdréi 1
podleglych jej jednostek”

Obowiazki dyrektoréw/kierownikéw jednostek

g4

1. Zobowigzuje si¢ wszystkich dyrektoréw/kierownikéw Jednostek do dokonania przegladu i
okreslenia dochodéw budZetbwych osiagganych przez jednostke i zawartych uméw, pod katem
opodatkowania podatkiem od towardw i ustug, a w konsekwencji ich podziatu na trzy kategorie:

® objetych zwolnieniami z VAT,

® objetych stawkami VAT

* niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
2. Dokumentowania czynnogci podlegajacych ustawie o podatku od towaréw i ustug (VAT)
zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa podatkowego poprzez wystawianie w zaleznosci od
przypadku i koniecznodci: faktur VAT, faktur VAT korygujacych, not korygujacych oraz
paragonow fiskalnych (dalej tacznie: dokumenty VAT). Dokumentowania na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Miasta éwieradéw—Zdréj, wedlug wzoru
stanowigcego zat. Nr 6 'do niniejszego zarzadzeni, w zaleznosci od przypadku i konieczno$ci
dokumentéw VAT odplatnych czynnoscei niepodlegajacych ustawie o VAT, w tym w szczegblnosci
wszelkich odptatnych czynnosci jednostek na rzecz Gminy, a takze czynnosci dokonywanych
pomigdzy samymi jednostkami ( w tym przyktadowo ,,odsprzedazy” tzw. Mediéw), przy czym nie
powinny by¢ one ujmowane w rejestrach sprzedazy danej jednostki, nie dotyczy to jednak
odptatnych §wiadczen, jesli strona takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnegp,
czy jej jednostki organizacyjne — takg transakcje nalezy zasadniczo dokumentowaé faktura VAT
oraz uja¢ w rejestrze sprzedazy.
Prowadzenie miesigeznego rejestru dokumentéw zakupu i sprzedazy oraz na ich podstawie

przygotowywanie jednolitego pliku kontrolnego (JPK) wraz z deklaracja.



Zawieranie uméw cywilnoprawnych/ wystawianie faktur

§2

1. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz gminy musza
zawiera¢ wiasciwe dane identyfikacyjne podmiotu zawierajacego, czyli pelna nazwe gminy, jej
adres i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujgcego gming, czyli pelng nazwe
jednostki wraz z jej adresem (bez nr NIP jednostki), podpisane z upowaznienia Burmistrza Miasta
Swieradéw—Zdrc’)j przez dyrektora/kierownika jednostki.

2. Faktury wystawione przez jednostki musza zawieraé wszelkie niezbedne elementy, o ktérych
mowa w art. 106 ¢ ustawy o VAT. Przy czym ustala sie, ze dane identyfikacyjne podmiotu

dokonujacego transakeji sprzedazy badz zakupu wpisywane beda na fakturach nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY: FAKTURA ZAKUPU:

Sprzedawca: Gmina Miejska Swieradéw—Zdréj Nabywca: Gmina Miejska Swieradéw—Zdréj
ul. 11 Listopada 35 ul. 11 Listopada 35

59-850 S'wieradéw-Zdréj 59-850 Swieradéw-Zdréj

NIP: 616 100 19 47 NIP: 616 100 19 47

Wystawca: Jednostka gminy/ zaktad budzetowy Odbiorca: Jednostka gminy/ zaktad budzetowy
(nazwa i adres) (nazwa i adres)

3. Dokumenty VAT beda wystawiane przez jednostki organizacyjne Gminy na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa podatkowego, przy spelieniu odpowiednich Wymogow, w
szczegdlnosci dotyczagcych momentu powstania obowigzku podatkowego, wiadciwych stawek
VAT oraz z uwzglgdnieniem obowigzkowych elementéw faktury VAT.

4. Na fakturach VAT dokumentujacych sprzedaz jednostki nalezy podac jej wtasny numer rachunku
bankowego, n ktéry powinna nastapi¢ zaplata naleznosci z tytutu transakcji.

5. w celu ujednolicenia numeracji faktur sprzedazy wystawianych w imieniu Gminy Miejskiej

Swieradow-Zdréj przez poszczegolne jednostki ustala si¢ symbole/ wzory numeraciji: zawarte w
zat. nr 4.



Wspélczynnik i pre-wspolezynnik VAT
§3

1. Zgodnie z uzyskang interpretacig indywidualng z dnia 5 listopada 2021 r. sygn. 0112-
KDIL3.4012.258.2021.2.MBN, Gmina ma prawo do odliczania VAT naliczonego od wydatkéw

zwigzanych z dziatalnoscia wodno-kanalizacyjna, za pomoca prewspotczynnika, skalkulowanego

wedtug wzoru:
X=(Z/(Z+W)) x 100%
gdzie:

X - prewspolezynnik,

Z - ilos¢ m3 dostarczonej wody oraz odprowadzonych i oczyszczonych $ciekéw w ramach

transakeji zewngtrznych podlegajacych VAT,

W - ilos¢ m3 dostarczonej wody oraz odprowadzonych i oczyszczonych $ciekéw na potrzeby

wiasne niepodlegajace VAT.

Woda wykorzystywana do celéw przeciwpozarowych jest zwigzana jest wylacznie z dziatalnoscia
niepodlegajaca VAT oraz zostanie przez Gming uwzgledniona w mianowniku wzoru kalkulacji
prewspétezynnika VAT. Pomiaru ilosci dostarczonej/zuzytej wody na cele przeciwpozarowe
Gmina dokona na podstawie zestawieri ilosciowych/oswiadezed o ilosci zuzyte] wody na cele
przeciwpozarowe dostarczanych przez Ochotnicze Straze Pozame. Przedmiotowe zestawienia
ilodciowe/oswiadczenia beda opieraty sie o rzeczywiste iloéci wody pobranej z hydrantéw w danym
czasie, z uwzglednieniem objetosci zbiornikéw. Prewspdtczynnik skalkulowany w ten sposéb,
Gmina bedzie mogla stosowaé zaréwno do wydatkéw ponoszonych w zwiazku z dzialalnoscia
wodociagowsa, dziatalnoscia kanalizacyjng oraz z dziatalnoscia wodno-kanalizacyjna — bedzie to

zatem jeden, wspélny wskaznik. Wskaznik bedzie aktualizowany z poczatkiem kazdego roku.

2. W Gminie Miejskiej Swieradéw—Zdréj do okreslenia sposobu obliczenia proporcji (pre-
wspotczynnika) oraz wspétezynnika, o ktérym mowa w art. 90 ustawy o VAT, o ktérej mowa w
art. 86 ust. 2a ustawy o podatku od towaréw i ustug stosuje si¢ przepisy Rozporzadzenia Ministra

Finans6w z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu nabywanych towaréw i



ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw (Dz: U. z 2015 1.
poz. 2193).

3. Proporcjg okresla sig procentowo w stosunku rocznym i zaokragla sig w gbre do najblizszej liczby
catkowite;j.

4. W przypadku, gdy wyliczone proporcja przekroczy 98% oraz kwota podatku naliczonego
niepodlegajgcego odliczeniu, wynikajaca z zastosowania tej proporcji w skali roku jest nizsza niz
5 00 zt jednostka przyjmuje wskaznik 100%.

5. W przypadku, gdy wyliczona proporcja nie przekroczy 2% jednostka przyjmuje, ze proporcja
wynosi 0%.

6. Wyjatek stanowi sytuacja, podczas ktérej Gmina stara si¢ odzyska¢ podatek VAT od inwestycji
1 nastgpuje opodatkowanie otrzymanej dotacji na inwestycje. W takim przypadku, jezeli wyliczona
proporcja przekroczy 90% jednostka nie przyjmuje wskaznika jako 100%.

7. Jednostki organizacyjne Gminy, w ktérych proporcja przekroczy 2%, do decyzji
kierownika/dyrektora jednostki nalezy stosowanie powyzszego wskaznika (w zaleznosci czy koszty
beda wspétmierne do osiagnigtych dochodéw z tytutu odliczania podatku VAT ww. wskaznikiem)
przy nabyciu towaréw i ustug. Celem okreslenia jaka cze$é nabytych towaréw i ustug stuzy tylko
do wykonywania czynnos$ci opodatkowanych, czyli jaka czgs¢ mozemy odliczyé, nalezy ustalié
wskaznik proporcji zgodnie z art. 90 ustawy o VAT i taki stosowaé przez caty rok budzetowy.

8. W przypadku czynnosci sprawdzajacych, kontroli podatkowej, postgpowania podatkowego lub
postepowania kontrolnego, jednostki zobowiazane sa do przekazania do Urzedu wszelkich
informacji oraz dokumentéw w terminie wskazanym przez pracownika Urzedu zajmujacego sie

rozliczaniem podatku VAT



Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 2
Burmistrza Miasta Swierad6w-Zdr6j
z dnia 5 stycznia 2022 roku

Procedura w zakresie wypelniania i przekazywania Jednolitego Pliku

Kontrolnego w Gminie Miejskiej Swieradéw—Zdréi oraz terminy poprawiania

bledéw w dokumencie.”

Postanowienia ogélne

§1

Z dniem 1 pazdziernika 2020 r. w zwigzku ze zmiang przepiséw ustawy VAT oraz
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie
podatku od towaréw i ustug wprowadza si¢g jednolite zasady przygotowania oraz przesytania

ewidencji i deklaracji VAT w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego V7M.
§2

W celu zapewnienia poprawnosei i terminowosci rozliczeri w zakresie podatku VAT w Gminie

Miejskiej Swieradéw-Zdréj wprowadza si¢ niniejszym zarzadzeniem procedury w tym zakresie.

Obowiazki dyrektoréw, kierownikéw jednostek budzetowych

§3

W zwigzku ze zmianami dotyczagcymi  nowej struktury  JPK  zobowigzuje sie
dyrektoréw/kierownikéw jednostek budzetowych podlegtych Gminie Miejskiej Swieradéw—Zdréj
do:

1. Dokonania podziatu obowiazkéw i odpowiedzialnosci 0sob wyznaczonych do sporzadzania i
przesylania zmienionej ewidencji JPK.

2. Prowadzenia rejestréw sprzedazy i zakupbw wraz z deklaracjg zgodnie z nowymi wymogami
okreslonymi w art. 109 ust. 3 i 3b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug

(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.) w formacie elektronicznym JPK V7M.



3. Sporzadzania czastkowych ewidencji (rejestréw VAT wraz z deklaracja VAT), w ktérych beda
ujmowane czynnos$ci opodatkowane wraz z odpowiednimi oznaczeniami i kodami oraz nabycie
towaréw i ustug dokonywanych przez jednostke, od kiérych podatek VAT podlega odliczeniu
rowniez z nowymi kodami i oznaczeniami. Dostarczenie jej w formie papierowej oraz
elektronicznej w nieprzekraczalnym terminie do 12-go dnia kazdego miesigca za miesiac
poprzedni, a w przypadku dnia wolnego — w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.
JPK musi by¢ podpisany przez Dyrektora/Kierownika jednostki.

4. Przekazanie obliczonej nadwyzki podatku VAT naleznego nad podatkiem VAT naliczonym,
ktory jest wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke za dany miesigc do 15-go dnia nastgpnego
miesigca na rachunek podstawowy Gminy Miejskiej Swieradéw-Zdréj; w tresci przelewu nalezy
wac zapis: ,,nadwyzka podatku VAT naleznego nad naliczonym za miesigc .../ rok... - nazwa
Jjednostki”

W przypadku powstania w stosunku do jednostki nadwyzki podatku VAT naliczonego nad
podatkiem VAT naleznym, Gmina Miejska Swieradéw-Zdréj przelewa powyzszy zwrot
niezwlocznie na konto jednostki organizacyjnej, przy czym rozliczenie to nastepuje po otrzymaniu
zwrotu z Urzgdu Skarbowego;

5. Przechowywanie zgodnie z przepisami prawa podatkowego kopii wystawionych przez dang
jednostke dokumentéw VAT w zakresie dokonanej sprzedazy oraz oryginaléw faktur VAT
dokumentujacych nabycie przez nia towardéw i ustug, a takze ich niezwloczne udostepnienie
Referatowi Finansowemu Urzedu Miasta éwieradéw~2dréj na zadanie Gminy.

6. Przygotowanie na zadanie Gminy pisemnych wyjagnien dotyczacych sporzadzanych rejestrow
sprzedazy i zakupu, wystawionych dokumentéw VAT oraz innych kwestii zwiazanych z
rozliczeniem podatku VAT, w tym dostarczenia przez jednostke potwierdzenia zaptaty naleznosci
wynikajgcych z faktur Vat dokumentujacych dokonane zakupy wykazane w jej rejestrach zakupéw
dla celow VAT.

7. Nadzoru nad prawidlowym i terminowym sporzadzaniem ewidencji i deklaracji w strukturze JPK
VM

8. Dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci i instrukcji obiegu dokumentéw

9. Kontakt z Referatem Finansowym Urzedu Miasta Swieradéw-Zdréj w przypadku watpliwosci

zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT, badz z kancelaria prawng wskazang przez Gmine.

Zasa'dy sporzadzania rejestrow sprzedazy VAT

§4



1. Zbiorcze rejestry sprzedazy w formie elektronicznej, sporzadzane beds przez osobe
odpowiedzialng do rozliczania podatku VAT w Urzedzie Gminy Miejskiej Swieradéw-Zdréj W
formacie wymaganym przez przepisy regulujace obowigzek w zakresie JPK od 1 pazdziernika 2020
E.

2. Ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych faktur VAT oraz
faktur korygujacych sprzedaz.

3. Faktury oraz inne dokumenty sprzedazy ujmuje si¢ w sposéb chronologiczny, wedtug daty
wystawienia i kolejnej numeracji.

4. Zapisy w rejestrach sprzedazy zawieraé muszg dane wymienione w art. 109 ust. 3 ustawy o
podatku od towaréw i ushug tj. rddzaju sprzedazy 1 podstawy opodatkowania, wysokosci kwoty
podatku naleznego, w tym korekty podatku naleznego, z podzialem na stawki podatku; dane
kontrahentéw; dane dowodéw sprzedazy.

5. Zgodnie z par. 11 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw ewidencja sprzedazy powinna
zawiera¢ (o ile wystgpuja) nowe oznaczenia dokumentéw sprzedazy, takie jak:

- »RO” — dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajacy sprzedaz z kas rejestrujacych — podatnik
bedzie miat obowiazek oznaczy¢ jako ,,RO” taczny raport okresowy z kasy fiskalnej dzienny lub
miesi¢czny.

- » WEW” — dokument wewnetrzny — podatnik nie wystawia FV ani paragonu

Dokument WEW bedzie przyporzadkowany min. w przypadku:

¢ prowadzenia sprzedazy bez rachunkowej — np. korzystania ze zwolnienia z kasy fiskalnej

° wystawienia faktury wewnetrznej opodatkowania — np. nieodptatnego przekazania towaréw

- »FP” — faktura wystawiona do paragonu zgodnie z art. 109 ust. 3d ustawy o VAT.

Faktury do paragonéw wykazywane s W czgdcei ewidencyjnej JPK w okresie, w ktérym zostaty
wystawione (bez wzgledu na to, w jakim okresie miata miejsce sprzedaz). Faktury do paragonu nie

maja wplywu na czgs$é deklaracyjng JPK, nie zwigkszajg podstawy opodatkowania.

- w przypadku wystapienia danej sprzedazy nalezy dokonaé wyboru odpowiedniego symbolu a w
przypadku braku wymienionych oznaczen miejsce pozostaje puste.

6. Przy sporzadzaniu rejestru sprzedazy nalezy pamigta¢ o oznaczeniu za pomoca symboli GTU od
01 do 13 odpowiedniej dostawy towaréw i $wiadczenia ustug (o ile wystepujg).

7. Pola wypetnia sig dla catej faktury poprzez wpisanie przy odpowiednim symbolu GTU cyfry 17,
w przypadku wystapienia dostawy towaru lub §wiadczenia ustugi na wprowadzonym dokumencie
sprzedazy, bez wyodrebnienia poszczegblnych wartodci, kwot podatku itp.

8. W przypadku, gdy dany towar lub ustuga nie wystapily na dokumencie pole pozostanie puste.
9. W przypadku wystapienia na fakturze kilku pozycji mieszczacych sie w grupach GTU do

kazdego symbolu nalezy wpisaé cyfre 1, pozostate pola pozostawié puste.



10. Opis oznaczef stanowi ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW, INWESTYCII I
ROZWOIJU z dnia 29 czerwca 2021 r. zmieniajace rozporzgdzenie w sprawie szczegélowego
zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od

towardw i ustug.

Przekazywanie JPK VAT wraz z deklaracja

§5

Agregacja danych zawartych w Jednolitym Pliku Kontrolnym dostarczonych przez jednostki oraz
Urzad Miasta éwieradéw-Zdréj nastgpowac bedzie w scalonym JPK w Referacie Finansowym
Urzedu Miasta Swieradéw-Zdré_j. JPK wraz z deklaracja w imieniu Gminy Miejskiej Swieradéw-
Zdr6j przedkladany bedzie wlasciwemu Urzedowi Skarbowemu w terminie nieprzekraczalnym do

dnia 25-go kazdego miesigca za m-c poprzedni.



Zakacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 2
Burmistrza Miasta Swieraddw-Zdr6j
z dnia 5 stycznia 2022 roku

GMINA SWIERADOW-ZDROJ

PROCEDURA

REALIZACII PRZEZ GMINE SWIERADOW-ZDROJ OBOWIAZKOW W ZAKRESIE IDENTYFIKACII
SCHEMATOW PODATKOW YCH ORAZ PRZEKAZYWANIA INFORMACII O SCHEMATACH
PODATKOWYCH



Spis Tresci
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10.

Zakresem niniejszej Procedury objete sa oprécz Urzedu Miasta w Swieradowie—Zdroju (dalej: Urzad) réwniez

wszystkie jednostki budzetowe oraz zaklad budzetowy Gminy Swieradéw-Zdréj (dalej tacznie: Jednostki).

Podstawg prawna Procedury sa przepisy rozdziahu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

(dalej: Ordynacja podatkowa).

Procedura podlega okresowym przegladom, pod katem jej zgodnosci z obowigzujacymi w Gminie Swieradéw-

Zdrdj (dalej: Gmina) innymi procedurami oraz z obowiazujacymi przepisami, w szczegblnosci w $wietle

wprowadzanych zmian przepiséw oraz linii interpretacyjnej organéw podatkowych. Zadanie to nalezy do

Koordynatora MDR, na zlecenie Burmistrza.

Procedura nie zastgpuje regulacji rozdzialu 11a Ordynacji podatkowej, ktére to przépisy nalezy stosowaé.

Procedura uwzglednia role Gminy w procesie MDR z perspektywy wystgpienia w roli Korzystajgcego

w szczegblnoscel w zakresie:

a) koniecznosci raportowania poszczegdlnych zdarzen jako Schematéw Podatkowych;

b) oceny zdarzen wystepujacych w Gminie Jako Schematéw Podatkowych;

¢) reguly monitorowania powyzszych zdarzen.

Koordynator MDR, na zlecenie Burmistrza, weryfikuje w stosunku do Gminy spelnienie przestanek kryterium

kwalifikowanego korzystajacego, o ktérych mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowej.

Na okoliczno$é powyzszych weryfikacji, Koordynator MDR kazdorazowo niezwlocznie sporzadza notatke.

Réwnoczesnie Archiwizator MDR zamieszeza powyzszg informacje w Bazie Schematéw Podatkowych (dalej:

BSP). Okreslone w niniejszej Procedurze obowiazki przewidziane dla kwalifikowanych korzystajacych maja

zastosowanie tylko wtedy, w stosunku do Gminy, gdy ta spetnia powyzsze kryterium.

Procedura w swych zalozeniach uwzglednia tzw. centralizacje rozliczei VAT Gminy oraz Jednostek, o ktérej

mowa w ustawie z dnia 5 wrzednia 2016 r. o szezegblnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz

dokonywania zwrotu srodkdw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektéw finansowanych z udziatem

srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia

o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (dalej: ustawa centralizacyjna), a takze wyrok

Trybunatu Sprawiedliwosei Unii Europejskiej w sprawie C-276/14 Gmina Wroclaw przeciwko Ministrowi

Finanséw oraz uchwate Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. sygn. akt I FPS 4/15.

Niniejsza Procedura jest podzielona na nastepujgce Procesy:

a. Proces 1 —Identyfikacja obowigzkéw raportowych,

b. Proces 2— Sposéb postepowania w przypadku wystepowania Gminy w roli Promotora, Wspomagajgcego,
Korzystajacego,

c. Proces 3 — Postgpowanie w przypadku zbiegu 161 Gminy w procesie raportowania,

d. Proces 4 — Obowiazki 0séb zaangazowanych w realizacje Procedury w zakresie wiasciwego archiwizowania
dokumentacji,

e. Proces 5 — Okreslenie zadania Gminy w zakresie kontrolowania wiadciwej realizacji Procedury,

f.  Proces 6 — Upowszechnianie wiedzy dotyczacej obowigzku raportowania schematow podatkowych.
Zalgezniki do Procedury s integralng jej czedeig

Celem Proéedury jest przeciwdzialanié' niewywigzywaniu sie z 'obowiatzkéw p-rzéka.zywani.a informacji o
schematach podatkowych, wynikajgcych z przepiséw Ordynacji podatkowe;.
Zakresem niniejszej Procedury objete sa W rownym stopniu Jednostki.

Zakresem niniejszej Procedury objeci $q wszyscy pracownicy Gminy, w tym takze pracownicy Jednostek (dalej
tacznie: Pracownicy).
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Szezegolowe obowigzki i zadania Gminy i Jednostek oraz Pracownikéw opisano w dalszej czesci Procedury
z uwzglednieniem specyfiki roli, w jakiej Gmina moze wystgpowaé w procesie identyfikacji schematéw
podatkowych oraz przekazywania przez Gming informacji o schematach podatkowych.

Stosowanie sig przez Pracownikéw do regut postepowania i obowigzkdéw wynikajacych z niniejszej Procedury
ma na celu dochowanie nalezyte]j starannosci w sytuacjach, gdy przepisy Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej
wprost nakiadaja obowigzki na osoby zatrudnione.

Przy okreslaniu obowigzkéw w zakresie identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji
0 schematach podatkowych Gmina opiera sie na regutach i zasadach opisanych w niniejszej Procedurze,
przepisach prawa oraz dodatkowych zrédtach informacji, w szczegélnosci dostepnych interpretacjach,
objasnieniach i wyjasnieniach Ministerstwa Finanséw w zakresie schematéw podatkowych (ze wskazaniem ich
NSP), praktyce rynkowej, wynikach analiz i decyzji wewnetrznych.

Koordynatorem MDR w Gminie jest Gtéwny Ksiggowy Centrum Ustug Wspélnych Procedura nie moze byé
zmieniana bez akceptacji Koordynatora MDR.

Burmistrz sposréd Pracownikéw Gminy ustanawia Archiwizatora MDR.

Nie wyklucza sie, ze Archiwizator MDR moze by¢ réwnoczesnie Koordynatorem MDR.

- Archiwizatorem MDR z ramienia Gminy Swieradéw-Zdréj Jest pracownik referatu finansowego (Skarbnik w

odrebnej korespondencji przekaze Pracownikom imig, nazwisko oraz dane kontaktowe Archiwizatora MDR).

_ Podstawowedefinicle | ODPOWIEDZIALNOSC
Niniejsza ~ Procedura  poshuguje sig | 1. Za  prawidlowe  wypehianie obowigzkéw  okreslonych
nastgpujgcymi  pojeciami  ustawowymi, w Procedurze odpowiedzialni sa w szczegdlnosci:
szczegotowo zdefiniowanymi w art. 86a a. Kierownicy i Dyrektorzy Jednostek oraz Kierownicy Urzedu
Ordynacji  podatkowej:  Uzgodnienie; Miasta w Swieradowie-Zdroju w ramach nadzorowanych
Schemat Podatkowy; Schemat Podatkowy referatow;
Standaryzowany;  Schemat Podatkowy b. Pracownicy w zakresie kompletnodci, rzetelnodci oraz
Transgraniczny;  Korzysé Podatkowa; terminowosci przekazywanych danych do Koordynatora MDR
Kryterium Kwalifikowanego oraz wlasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem;
Korzystajacego;  Kryterium  Gl§wnej c. Koordynator MDR — w zakresie, w jakim dokonuje weryfikacji
Korzysei;  Kryterium  Transgraniczne; zapytan Pracownikéw, a takze w zakresie sporzadzania
Promotor; Korzystajgcy; Wspomagajacy; informacji dla Szefa KAS;
Ogodlna Cecha Rozpoznawcza; Szezegdlna d. Archiwizator MDR w zakresie prowadzenia BSP oraz w
Cecha Rozpoznawcza; Inna Szczegdlna zakresic uzyskania podpisu osoby upowaznionej do
Cecha Rozpoznawcza; NSP; Podmiot reprezentowania Gminy na informacjach do Szefa KAS oraz
Powiazany; Udostepnianie; Wdrazanie, technicznego wsparcia tej osoby w ztozeniu tych informacji;
ktérych definicje (biorac pod uwage €. Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy — w zakresie
specyfike dziatalnosci Gminy) umieszczono przekazywania informacji Szefowi KAS w ustawowym
w zataczniku nr 1 do niniejszej Procedury. terminie oraz w zakresie innych obowiazkéw informacyjnych
przewidzianych w rozdziale 11a Ordynacji Podatkowej.
2. Kazdorazowo. w razie watpliwosci, Pracownicy zwracaja sie do
Koordynatora MDR celem ich wyjasnienia.
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weryfikacja, w

W przypadku w szczegoblnosci umow/zdarzen/ iﬂwestybj i/roﬂicié
moglyby potencjalnie mieé¢ zwiazek z obowigzkami z zakresu MDR, Koordynator

f podatkowych, ktére

przypadkach, w MDR (na prosbe odpowiedniego Pracownika) lub odpowiednio Gléwny Ksiegowy
ktérych Gmina moze Jednostki (w zaleznosci od ,,miejsca zaistnienia” uméw/zdarzef/inwestycii/rozliczen
Wystapic w roli podatkowych) niezwlocznie wstepnie weryfikuje, czy zgodnie z posiadanymi
Promotora

informacjami, Kontrahent spetnia Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego.
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2. Poprzez posiadane informacje rozumie si¢ W szczeg6lnosci informacje pozyskane w
toku weryfikacji sytuacji finansowej Kontrahenta (w tym podmiotéw z nim
powiazanych) w ramach wspétpracy z Kontrahentem, jak réwniez dane zebrane w
systemach Gminy.

3. Dodatkowo, w przypadku gdy na podstawie posiadanych przez Gmine informacji, nie

*bedzie mozliwe racjonalne przyjecie, ze Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego

zostato spelnione, Koordynator MDR (na prosbe odpowiedniego Pracownika)

niezwlocznie wystapi do Kontrahenta z prosbg o wydanie o$wiadczenia dotyczgcego
spetnienia Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego.

W przypadku braku otrzymania powyzszego o$wiadczenia w terminie 7 dni od dnia

wystapienia przez Gmine o dostarczenie ww. oswiadczenia, przyjmuje sie, ze

kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego zostato spetnione.

5. W przypadku, gdy =ze wstepne]  weryfikacji  wynika, ze przedmiot
umoéw/zdarzeri/inwestycji/rozliczen podatkowych nie stanowi Schematu Podatkowego,
Archiwizator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (uzyskany od Koordynatora MDR
lub od Gtéwnego Ksiegowego Jednostki) w bazie BSP.

6. W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowié Schemat Podatkowy, pracownik Iub

odpowiednio Gtéwny Ksiggowy Jednostki niezwlocznie przygotowuje wszelkie

niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym, zgodnie ze wzorem okreslonym w

zalgezniku nr 3. Gdy informacje sg przygotowywane, pracownik lub odpowiednio

Gtéwny Ksiegowy Jednostki, przekazuja niezwlocznie powyzsze dane na adresy e-mail

Koordynatora MDR oraz Archiwizatora MDR.

Gmina moze wystepowa¢ w roli Promotora réwniez w przypadku udostepniania

Schematu Podatkowego podmiotom ze . struktur” Gminy, tj. instytucji kultury i/lub

spofce komunalne;.

8. W szczegdlnoéci, Gmina wystepuje w roli Promotora w przypadku dalszego
udostepnienia Schematu Podatkowego opracowanego na potrzeby Gminy na rzecz
jakichkolwiek innych podmiotéw.

=

=

PROCES 1B: Identyfikacja obowiazkéw raporto

owych Gminy - Wspomagajacego

e s

1. Wstepna
weryfikacja,

w przypadkach, w
ktérych Gmina moze
wystapié¢ w roli
Wspomagajacego

1. W przypadkuw szczegélnos’ci_u-rgéwfzdarzer’]/inwestycj i/rozliczen podatkowych, ktére
moglaby potencjalnie mie¢ zwiazek z obowigzkami z zakresu MDR, Koordynator
MDR (na wniosek odpowiedniego Pracownika) lub odpowiednio Gléwny Ksiegowy
Jednostki (w zaleznoéci od »miejsca zaistnienia” uméw/zdarzefi/inwestycji/rozliczen
podatkowych), wstepnie weryfikuje czy moze wystapi¢ Schemat Podatkowy.

2. W przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji wynika, Ze nie ma miejsca Schemat
Podatkowy, Archiwizator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (uzyskany od
Koordynatora MDR lub od Gloéwnego Ksiggowego Jednostki) w BSP.

3. W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowié Schemat Podatkowy, pracownik lub
odpowiednio Gtéwny Ksiggowy Jednostki niezwlocznie przygotowuje wszelkie
niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sa przygotowywane
» pracownik lub odpowiednio Gléwny Ksiegowy Jednostki, przekazuje niezwlocznie
powyzsze dane na adresy e-mail Koordynatora MDR oraz Archiwizatora MDR.

4. Gmina moze wystepowaé w roli Wspomagajacego réwniez w przypadku realizacji
Schematu Podatkowego u podmiotu ze ,,struktur” Gminy, tj. instytucji kultury i/lub
spotki komunalne;.




PROCES 1C: Identyfikacja obowiazk

i m&m . Gminy - Karﬁystancego

1. Wste;pna weryfikacja
dla Uzgodnien
wykorzystywanych
przez Gming
wystepujacg w roli
Korzystajacego

1.

Kazdorazowo w przypadku N szczegolnoscl umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen
podatkowych, mogacych mie¢ potencjalnie zwiazek z obowiazkami z zakresu MDR,
Koordynator MDR (na prosbe odpowiedniego Pracownika) lub odpowiednio Gtéwny
Ksiggowy Jednostki, dokonuje weryfikacji, czy dane Uzgodnienie stanowi Schemat
Podatkowy.

Jezeli weryfikacja wskaze, ze dane Uzgodmeme stanowi Schemat Podatkowy,
pracownik lub odpowiednio Giéwny Ksiegowy Jednostki niezwtocznie przygotowuje
wszelkie niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sa
przygotowywane pracownik lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki,
przekazuje niezwlocznie powyzsze dane w formacie opisanym w zatgezniku nr 3 na
adresy e-mail Koordynatora MDR oraz Archiwizatora MDR.

Pracownicy, a w szczeg6lnosci kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu oraz
Gtowni Ksiggowi Jednostek, niezwlocznie zglaszaja Koordynatorowi MDR wszelkie
dzialania zwigzane z (planowanym) osigganiem Korzysci i niezwlocznie przekazuja
mu dane i informacje konieczne w celu sporzadzenia informacji o Schemacie
Podatkowym w tym zakresie. Informacje sa przekazywane na adresy e-mail
Koordynatora MDR oraz Archiwizatora MDR.

Pracownicy niezwlocznie zglaszaja (przedstawiajac kopig¢ umowy) Koordynatorowi
MDR w szczegolnoéci informacje o kazdej umowie zawartej z doradca podatkowym
lub kancelarlq prawnq

wu, gdy Gmina wystepuje w roli Promotora

1. Raportowanie w
przypadku Schematéw
Podatkowych
Standaryzowanych

W przypadku gdy W Wymku wstepnej weryfikacji, o ktérej mowa powyzej okresli sie
rol¢ Gminy w danym Schemacie Podatkowym, jako Promotora, Koordynator MDR
przygotowuje informacje oraz dane na potrzeby raportowania Schematéw
Podatkowych. Pracownicy maja obowiazek wspétdziatania z Koordynatorem MDR w
tym zakresie. Wykaz informacji uzyskiwanych przez Koordynatora MDR zostat
wskazany w zataczniku nr 3 do niniejszej Procedury.

Na podstawie powyzszych danych i informacji Koordynator MDR sporzadza
Informacje o Schemacie Podatkowym.

Jezeli w Schemacie Podatkowym wystepuje Promotor indywidualny, Informacja o
Schemacie Podatkowym zawiera réwniez dane (imig, nazwisko, zajmowane
stanowisko) Promotora indywidualnego.

Osoba upowazniona do reprezentacji we wspSlpracy z Archiwizatorem MDR,
podpisuje Informacj¢ o Schemacie Podatkowym i przesyta ja, w formie elektroniczne;j,
do Szefa KAS nie péZniej niz w terminie 30 dni od dnia nastgpujacego po
Udostepnieniu, przygotowaniu do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej
czynnosci zwiazanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego (w zaleznosci od tego,
ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej).

Archiwizator MDR archiwizuje wystang Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.
Koordynator MDR informuje pisemnie Kontrahenta (Korzystajacego) o NSP Schematu
Podatkowego, zalgczajac potwierdzenie nadania NSP, niezwlocznie po jego
otrzymaniu od Szefa KAS przez Gmine.

Otrzymany NSP Archiwizator MDR archiwizuje w BSP.

W przypadku, gdy w terminie o ktéSrym mowa powyzej, Schemat Podatkowy nie
posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR informuje o tym pisemnie Kontrahenta
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(Korzystajacego) oraz przekazuje mu dane zawarte w Informacji o Schemacie
Podatkowym.

W przypadku, gdy informacja o danym Schemacie Podatkowym Standaryzowanym
zostala juz przekazana przez Gmine do Szefa KAS i Gmina uzyskata NSP w
odniesieniu do danego Schematu Podatkowego, w sytuacji kolejnego udostepniania
tego samego Schematu Podatkowego, Gmina nie przekazuje Informacji o Schemacie
Podatkowym do Szefa KAS w trybie opisanym powyzej. Kazde kolejne udostepnienie
takiego Schematu Podatkowego podlega raportowaniu wylacznie w trybie opisanym w
kroku 2 ponizej (raportowanie kwartalne). W zakresie obowigzkéw Gminy

dotyczacych informowania Klienta (Korzystajacego), wybrane postanowienia stosuje
sig¢ odpowiednio.

2. Kwartalna
Informacja o
Udostgpnieniu
Schematu
Podatkowego
Standaryzowanego

W odniesieniu do Schematéw Podatkowych Standaryzowanych, udostgpnionych w
ramach danego kwartatu, co do ktérych Gmina uzyskata numer NSP, Koordynator
MDR (na podstawie informacji uzyskanych od odpowiedniego Pracownika) po
zakonczeniu kazdego kwartatu, przygotowuje Kwartalna Informacje o Udostepnionych
Schematach Podatkowych.

Osoba upowazniona do reprezentacii podpisuje i przekazuje do Szefa KAS Kwartalng
Informacj¢ o Udostepnionych Schematach Podatkowych wraz ze wskazaniem NSP nie
pbzniej niz w terminie 30 dni po zakoriczeniu kwartahu,

Archiwizator MDR archiwizuje Kwartalng Informacje o Udostepnionych Schematach
Podatkowych w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku Schematéw
Podatkowych
Niestandaryzowanych

W przypadku identyfikacji Uzgodnienia stanowigcego Schemat Podatkowy
Niestandaryzowany, Koordynator MDR gromadzi informacje oraz dane na potrzeby
raportowania Schematéw Podatkowych.

Archiwizator MDR archiwizuje wyniki weryfikacji w BSP oraz postepuje si¢ dalej
zgodnie z procedura opisang powyzej w Kroku 1 Postepowanie w przypadiu
zidentyfikowania Schematu Podatkowego Standaryzowanego.

Jezeli w trakcie weryfikacji Koordynator MDR ustali dodatkowo, ze w danym
Schemacie Podatkowym w roli Promotora lub Wspomagajgcego wystepuja réwniez
inne podmioty, Koordynator MDR. réwnoczesnie z poinformowaniem Kontrahenta
(Korzystajacego), informuje pisemnie inne znane mu podmioty obowigzane do
przekazania Informacji o Schemacie Podatkowym, ze nie przekaze Informacji o
Schemacie Podatkowym do Szefa KAS.

Osoba upowazniona do reprezentacji w terminie 30 dni od dnia, w ktérym
poinformowano Kontrahenta (Korzystajacego) lub inne podmioty o obowiazku
przekazania Informacji o Schemacie Podatkowym, zawiadamia o tym Szefa KAS w
formie elektronicznej wskazujac date udostepnienia Schematu Podatkowego lub
dokonania czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczbe
podmiotéw, ktére poinformowano o obowigzku przekazania Schematu Podatkowego
do Szefa KAS.

Archiwizator MDR archiwizuje przekazane w procesie dokumenty, informacje, dane
oraz korespondencje w BSP.

Otrzymany NSP Archiwizator MDR archiwizuje w BSP.

4. Raportowanie w
przypadku wystgpienia
Wspomagajacego

. Jezeli Gmina zleca Wspomagajacemu wykonanie czynnosdci pozostajacych w zakresie

jego dziatania w odniesieniu do Schematu Podatkowego, lub jezeli Gmina posiada
informacje o wystepowaniu Wspomagajacego, Koordynator MDR informuje pisemnie
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Wspomagajacego o NSP tego Schematu Podatkowego, zalaczajac potwierdzenie
nadania NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajacym wykonanie tych czynnosci.

. W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR

informuje o tym pisemnie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace
Schematu Podatkowego.

~ PROCES 2B: Spos

,b =

su, gdy Gmina wystepuje w roli Wspomagajacego

1. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
wystepuje w roli
Wspomagajacego

: W przj}padku, gdy ‘Grnina-:

a. nie zostata poinformowana o NSP danego Schematu Podatkowego najpdzniej
w dniu poprzedzajacym wykonanie zleconych czynnoéei, lub
b. nie zostata poinformowana, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze
NSP i nie otrzymata danych niezbgdnych do sporzadzenia Informaciji o
Schemacie Podatkowym
- Koordynator MDR niezwlocznie przesyta Kontrahentowi (Korzystajacemu)
oswiadczenie, w celu potwierdzenia czy Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.
W przypadku powzigcia watpliwosci w zakresie wystapienia Schematu Podatkowego
po stronie Kontrahenta Gminy, w terminie do 5 dni roboczych od dnia powziecia
watpliwosci/zidentyfikowania  takiej sytuacji, przesyla sie Kontrahentowi
(Korzystajacemu) o§wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 powyzej.
Jednoczesnie, Osoba upowazniona do reprezentacji niezwlocznie, nie pozniej jednak
niz w terminie 5 dni roboczych od dnia powziecia watpliwosci/zidentyfikowania,
zawiadamia w formie elektronicznej Szefa KAS o zaistnieniu sytuacji opisanej w pkt 1
powyzej. W zawiadomieniu Koordynator MDR wskazuje:
a. dzien, w ktérym powzigl watpliwosci, ze Uzgodnienie stanowi Schemat
Podatkowy; oraz
b. liczbg podmiotéw, do ktérych wystapit o przekazanie mu pisemnego o$wiadczenia,
ze Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego.
Gmina oraz Jednostki, ktore zawarly umowe z Kontrahentem mogg wstrzymac si¢ z jej
wykonaniem do dnia otrzymania informacji od Koordynatora MDR, ze zlecajacy
przekazat: (i) oswiadczenie, ze dane Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego
lub (ii) informacje, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy oraz NSP tego
Schematu Podatkowego lub (iii) informacje, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada
jeszcze NSP.
Archiwizator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktérym mowa w pkt 1:
a. otrzymata odpowiedz i zostata poinformowana o numerze NSP lub
b. otrzymata odpowiedz, ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i otrzymata dane o
tym Schemacie Podatkowym

— archiwizuje przedmiotows korespondencje oraz archiwizuje otrzymany NSP w BSP.

6. Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktérym mowa w ust. 1

a. otrzymala odpowiedz, lecz nie zostata poinformowana o NSP danego Schematu
Podatkowego lub zostata poinformowana, ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP
i nie otrzymata danych o tym Schemacie Podatkowym, lub

b. otrzymata odpowiedz, ze Uzgodnienie nie jest Schematem Podatkowym, jednakze
powzigto w tym zakresie watpliwosci, lub

C. nie otrzymata odpowiedzi,

- przygotowuje do Szefa KAS Informacje o Schemacie Podatkowym dotyczacym
Kontrahenta, ktéry zawart z Gming umowe.
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7. Gmina lub Jednostka, ktéra wstrzymala sic z wykonaniem dziatania zgodnie z pkt 4,
niezwlocznie przystgpuje do jego wykonania, po otrzymaniu od Koordynatora MDR
informacji o ktérych mowa w punktach 5 lub 6 powyzej.

8. Archiwizator MDR archiwizuje Informacj¢ o Schemacie Podatkowym w BSP.

2. Kwartalna 1. W przypadku, gdy w trakcie danego kwartatu Gmina, wystepujac w danym Schemacie
Informacja o Podatkowym w roli Wspomagajacego, dokonata ich udostepnienia Kontrahentowi
Udostepnieniu (Korzystajacemu), Koordynator MDR w terminie 30 dni po zakonczeniu kwartahy,
Schematu przygotowuje Kwartalng Informacje o Udostepnieniu Schematu Podatkowego
Podatkowego Standaryzowanego.

Standaryzowanego 2. Koordynator MDR przekazuje ja Osobie upowaznionej do reprezentacii.

3. Osoba upowazniona do reprezentacji przekazuje ja do Szefa KAS nie pdzniej niz w
terminie 30 dni po zakofczeniu kwartatu.

4. Archiwizator MDR archiwizuje Kwartalng Informacje o Udostepnieniu Schematu

PROCES 2C: Sposéb postepowania w

Podatkowego Standaryzowanego w BSP.
gdy Gmina wystepuje w roli Korzystajacego

o

1. Raportowanie w
przypadku wspétpracy
Gminy z Promotorem

1. W przypadku, gdy K;')olrdy-nator

MDR (na pros$be odpowiedniego Pracownika) w
wyniku wstepnej weryfikacji okresli role Gminy w danym Schemacie Podatkowym
Jako Korzystajacego, w terminie 5 dni od dnia nastepujgcego po Udostepnieniu Gminie
Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do
Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem
Schematu Podatkowego przez Gming (w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen
nastgpi wezesniej), wystepuje do Promotora, w formie elektronicznej (e-mail) z prosbg
o informacjg, czy Promotor przekaze Szefowi KAS Informacje o Schemacie
Podatkowym. '

Jezeli Promotor potwierdzi, ze ztozy Informacje o Schemacie Podatkowym do Szefa
KAS, Koordynator MDR zwraca si¢ do Promotora z prosba o przekazanie (i) NSP
Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub (ii) informaciji, ze
Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi niezbednymi do ztozenia
Informacji o Schemacie Podatkowym.

W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor dopetni powyzszych obowiazkéw,
Archiwizator MDR archiwizuje te informacje w BSP.

2. Raportowanie w
przypadku
nieprzekazania danych
przez Promotora lub
niemoznoscig
raportowania przez
Promotora ze wzgledu
na koniecznosé
zachowania prawnie
chronionej Tajemnicy
Zawodowej

Jezeli Gmina:
a. nie zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym:
1. 0 NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub
ii. o tym, ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi
niezbgdnymi do ztozenia Informaciji o Schemacie Podatkowym, lub
b. zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym
Niestandaryzowanym o obowiazku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa
KAS (ze wzgledu na naruszenie obowigzku zachowania prawnie chronionej
Tajemnicy Zawodowej Promotora oraz brak zwolnienia Promotora z obowigzku
jej zachowania w tym zakresie), lub
¢. w kazdym innym przypadku zostata poinformowana przez Promotora o braku
zlozenia Informacji o Schemacie Podatkowym
W powyzszych przypadkach Koordynator MDR niezwlocznie, nie pézniej niz w
terminie 30 dni od dnia nastepujacego po Udostepnieniu Gminie Schematu
Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub
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od dnia dokonania pierwszej czynnos$ci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu |
Podatkowego przez Gming (w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi

wezesniej), przygotowuje Informacjg o Schemacie Podatkowym.

Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy podpisuje Informacje o Schemacie

Podatkowym i przesyla do Szefa KAS nie pdzZniej niz w terminie 30 dni od dnia

nastgpujacego po Udostepnieniu Gminie Schematu Podatkowego, przygotowaniu

przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej

czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Gmine (w

zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wezesniej).

Archiwizator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
nie wspélpracuje z
Promotorem

Jezeli w danym Schemacie Podatkowym zadnemu z podmiotéw nie mozna przypisaé
roli Promotora, postepuje sie wedtug zasad opisanych w Kroku 2 powyzej.

4. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
zleca podmiotowi
trzeciemu
(Wspomagajacemu)
wykonanie czynnodci
w ramach Schematu
Podatkowego

Jezeli Gmina zleca podmiotowi trzeciemu (Wspomagajgcemu) wykonanie czynnosci
pozostajacych w zakresie jej dzialania w odniesieniu do danego Schematu
Podatkowego, Koordynator MDR informuje pisemnie Wspomagajacego o NSP tego
Schematu Podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, najpézniej w dniu
poprzedzajagcym wykonanie tych czynnosci.

W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR
informuje o tym pisemnie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace
Schematu Podatkowego.

_ PROCES 3: Postepowanie w iegu rél Gminy w procesie raportowania

l. W przypadku, gdy jakikolwiek Pracownik zidentyfikuje lub poweZmie watpliwo$é co do mozliwodci
wystepowania przez Gming w ramach danego Schematu Podatkowego jednoczesnie w wiecej niz jednej z rél,
opisanych w Procesach od 2A — 2C, kazdorazowo taka watpliwos¢ nalezy niezwlocznie zglosi¢ do
Koordynatora MDR.
Koordynator MDR podejmuje decyzje o sposobie postgpowania Gminy w danym przypadku, w zaleznodci od
specyfiki sytuacji, przy czym jezeli w odniesieniu do tego samego Schematu Podatkowego Gmina moze
rozpoznac:
' a) zaréwno role Promotora, Jak 1 Wspomagajacego, wykonaniu podlegaja obowiazki Promotora,
b) zaréwno role Promotora jak i Korzystajacego, wykonaniu podlegaja obowigzki Korzystajacego.

_PROCES 4: Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji

Wszelka dokumentacja zwigzana z informacjami o Schematach Podatkowych, w szczegdlnosci wszelkie
dowody oraz wyniki dokonanej weryfikacji, sktadane przez Gming informacje, jak réwniez korespondencja
(zewnetrzna jak i wewngtrzna) dotyczaca kwestii MDR, jest archiwizowana w BSP przez Archiwizatora MDR
(adres e-mail tej osoby jest stosowany we wszelkiej korespondencji dotyczacej MDR).

Zarzadza si¢ niezwloczne utworzenie BSP. Zadanie to zleca sig Archaizatorowi MDR, we wspélpracy ze
shuzbami informatycznymi Gminy.

_ PROCES 5: Kontrola przestrzegania przepisow Ordynacji podatkowej i Procedury

Pracownicy odpowiadaja za kompletno$é, rzetelno$é oraz terminowosé przekazywanych danych do
Koordynatora MDR oraz whasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem MDR..

Pracownik, ktéry zauwazy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepiséw prawa, ktérych dotyczy
Procedura, zobowiazany jest niezwlocznie zglosié to swojemu przetozonemu oraz Koordynatorowi MDR.
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1. Gmina w celu najlepszego dochowania obowigzkéw w zakresie przekazywania informacji o Schematach
Podatkowych udziela Pracownikom dostepu do BSP. BSP prowadzona jest w formie elektroniczne;.
2. Pracownicy, kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu, Wiadze Gminy, oraz Gtéwni Ksiggowi Jednostek
zobowigzani s3 do:
a. stosowania regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej,
b. udzialu w programach szkoleniowych dotyczacych obowiazkéw MDR (w zakresie i na zasadach
wynikajacych z informacji przekazywanych przez Koordynatora MDR),
c. korzystania z materiatéw stanowigcych zatgezniki do Procedury,
d. uwzgledniania w ramach obowigzkéw informacji zawartych w BSP,
e. samodzielnego poszerzania wiedzy w zakresie MDR,
f. nadzoru nad podlegtymi pracownikami w zakresie stosowania

3 e,

przez pracownikéw ww. punktéw od a do e.

PO AN | P .
A AT W EXNEAR 3 B b} Lo

Z finicje
Zatgeznik nr 2 — Obowiazki raportowe i formularze

Zakgeznik nr 3 — Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR.
Zalgeznik nr 4 — Czynnosci niepodlegajace raportowaniu

Zatgeznik nr 5 — Czynnosci potencjalnie podlegajace

Zatgceznik 1: Definicje
1. Nastepujace pojecia ustawowe, szczegblowo zdefiniowane w art. 86a Ordynacji podatkowej z perspektywy
dziatalno$ci Gminy rozumiane sg w szczegoblnosci jako: s
a. Schemat Podatkowy — zdarzenie, przedsigwzigcie, umowa, czynnosé wywotujaca okreslone skutki
podatkowe (w zakresie wszystkich zobowiazan podatkowych realizowanych przez Gming), wynikajacych z
obowiazujacych przepis6w prawa podatkowego): ,
L. ktérych gléwnym celem jest osiagniecie korzysci podatkowej i jednoczesnie spetnia on Ogdlna
Cech¢ Rozpoznawcza,
ii. ktdre spetnia Szczegélng Ceche Rozpoznawczg, lub
iii. ktére spetnia Inng Szczeg6lna Ceche Rozpoznawczs.
b. Schemat Podatkowy Transgraniczny — Schemat Podatkowy, w ktérym przynajmniej jeden uczestnik
prowadzi dziafalno$¢ lub ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP oraz:
L. ktérego gtéwnym celem jest osiggniecie korzysci podatkowej i jednoczesnie spetnia on Ogélng
Ceche Rozpoznawcza, lub
ii. spetia Szczegdlng Ceche Rozpoznawczg.
¢. Schemat Podatkowy Standaryzowany — Schemat Podatkowy mozliwy do wdrozenia u wiece] niz jednego
Korzystajacego bez zmiany istotnych zatozefi, parametréw uwzgledniajgcych specyfike Korzystajacego
(zmiana wysokosci korzysci podatkowe]j wynikajaca np. ze skali dziatalnosci nie jest uwazana za zmiane
istotnych zatozen).
d. Kwalifikowany Korzystajacy — Korzystajgcy:
1. ktérego przychody lub koszty albo wartosé aktywéw przekroczyly w roku poprzedzajgcym lub w
biezacym roku obrotowym 10 000 000 euro, lub
ii. jezeli Udostgpniane/Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajacej 2 500 000 euro, lub
iii. Korzystajacy, ktéry jest podmiotem powiazanym z podmiotem ktéry spelnia powyzsze kryteria.
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e.

Uzgodnienie — czynno$¢ w toku dziatalnoéci Gminy, ktéra podlega analizie z perspektywy Schematu
Podatkowego, w szczegbInoscei: oferta, przedsiewziecie, transakcja, umowa.

2. Uzyte w Procedurze okreslenia, ktére nie zostaly zdefiniowane w art. 86a § 1 Ordynacji podatkowej, oznaczaja:

a.
b.

BSP — Baza Schematéw Podatkowych zidentyfikowanych w Gminie, prowadzona przez Archiwizatora MDR;
Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy — Burmistrz Gminy oraz Zastepca Burmistrza zgodnie z
pelnomocnictwem,:
Krajowy Schemat Podatkowy — Schemat Podatkowy, ktéry nie spetnia Kryterium Transgranicznego;
Schemat Podatkowy Niestandaryzowany - Schemat Podatkowy niemozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u
wigcej niz jednego Korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zalozed, w szczeg6lnosci
dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach Schematu Podatkowego;
Szef KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowej;
Informacja o Zastosowaniu Schematu Podatkowego - informacja skiadana przez Korzystajacego wraz z
deklaracja podatkows za dany okres rozliczeniowy;
Informacja o Schemacie Podatkowym — informacja przekazywana Szefowi KAS, zawierajaca dane wskazane
w art. 86f § 1 Ordynacji podatkowej;
Kwartalna Informacja o Udostepnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego - informacja przekazywana
Szefowi KAS przez Promotora lub Wspomagajacego, zawierajaca dane identyfikujace Korzystajacego
okreslone w art. 86f § 1 w zw. art. 86f § 4 Ordynacji podatkowej , ktéremu w trakcie danego kwartatu
udostgpniono Schemat Podatkowy Standaryzowany;
obowigzki MDR — obowiazki Gminy w zakresie identyfikacji i raportowania Schematéw Podatkowych opisane
W niniejszej Procedurze oraz Rozdziale 11a Ordynacii podatkowej;
Podmiot uczestniczgcy — podmiot bioracy udziat w uzgodnieniu, czynnosci lub czynnosciach ktére maja lub
mogg mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku podatkowego u Korzystajacego.
Pracownik — osoba zatrudniona w Gminie, ktora zgodnie ze swoim zakresem czynnosci zajmuje si¢ danym
uzgodnieniem (oferts, przedsigwzigciem, transakcja, umowa);
Promotor indywidualny — osoba fizyczna zwigzana relacja z podmiotem bedgcym Promotorem Schematu
Podatkowego, w szczegdlnosci:
i.  Pracownik, ktéry faktycznie podejmuje rozstrzygajgce lub kierunkowe decyzje w stosunku do
oferowanego przez Gming Schematu Podatkowego,
li. osoba samozatrudniona wspdtpracujaca z Gming w ramach wykonywanej przez siebie dziatalnosci:
*  dysponujaca samodzielnoécia w wykonywaniu powierzonych jej zadan, lub
e czerpiaca korzyéci finansowe, ktérych wysoko$é uzalezniona jest od realizacji Schematu
Podatkowego udostepnianego lub Schematu Podatkowego wdrazanego przez Gming u innego
Korzystajgcego.

m. Udostepnienie Schematu Podatkowego — przekazanie w jakikolwiek sposb Korzystajacemu kluczowych

0.

informacji o Schemacie Podatkowym, lub zawarcie z Korzystajacym umowy albo przyjecie wynagrodzenia z
tytulu zawarcia umowy;

Wdrazanie Schematu Podatkowego — dokonywanie dziatan stuzgcych wykonaniu Schematu Podatkowego,
m.in. zarzgdzanie czynnosciami dazacymi do wykonania Schematu, udzielanie porad w tym zakresie, w tym
wykonywanie czynnoéci przygotowania Schematu do wdrozenia.

Wiadze Gminy — Burmistrz Gminy, Zastepca Burmistrza, Skarbnik Gminy, Sekretarz Gminy.
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Zatacznik 2: Obowigzki raportowe i formularze

1 MDR-1

SN
Informacja
schemacie
podatkowym

o]

[promotor] Promotor przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie
podatkowym w terminie 30 dni od dnia nastgpnego po udostepnieniu
schematu podatkowego, od nastgpnego dnia po przygotowaniu do
wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej
czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w zaleznosci
od tego, ktére z tych zdarzeri nastapi wczesniej.

[wspomagajacyl W przypadiu (1) schematéw  podatkowych

standaryzowanych oraz (i1) schematéw podatkowych
niestandaryzowanych, jezeli promotor zostal zwolniony z obowigzku
zachowania tajemnicy zawodowej

Jezeli wspomagajacy nie zostat poinformowany o NSP/ braku NSP,
przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym, jezeli
dostrzegt lub powinien byt dostrzec, ze uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy, W terminie:
- 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od
nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego
lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego;
- 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio Iub za
posrednictwem innych os6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia Ilub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego
termin biegnie od najwczesniejszego z powyzej wskazanych zdarzen)].

[korzystajacy] Jezeli korzystajacy nie zostal poinformowany o NSP/
braku NSP/ w przypadku braku promotora w schemacie podatkowym,
przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym w
terminie 30 dni od dnia nastepujacego po udostepnieniu mu schematu
podatkowego, przygotowaniu przez niego schematu podatkowego do
wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci Zwigzanej z
wdrazaniem schematu podatkowego przez korzystajacego, w zaleznosci
od tego, ktére z tych zdarzeh nastgpi  wczesnie;j.
Korzystajgey przekazuje informacje o schemacie podatkowym do Szefa
KAS réwniez w przypadku schematu podatkowego innego niz
standaryzowany, jezeli nie zwolnil promotora z obowigzku zachowania
tajemnicy zawodowe;.

2 MDR-2

Zawiadomienie
dotyczace
schematu
podatkowego

-schemacie podatkowym, zawiadamia Szefa KAS o poinformowaniu

[promotor] W przypadiu gdy przekazanie przez promotora informacji o
schemacie podatkowym innym niz schemat podatkowy standaryzowany
naruszatoby obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej i promotor nie zostal zwolniony przez korzystajgcego z
obowiqgzku Jjej zachowania w tym zakresie
Promotor, w terminie 30 dni od dnia, w ktérym poinformowat
korzystajacego lub inne podmioty o obowiazku przekazania informacji o

korzystajgcego oraz innych podmiotéw o obowigzku przekazania
schematu podatkowego, wskazujac date udostepnienia schematu
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podatkowego lub dokonania czynnoéci zwiazanej z wdrazaniem schematu
podatkowego oraz liczbg podmiotéw, ktére poinformowat.

[wspomagajacy] W przypadku, gdy wspomagajgcy nie zostal
poinformowany 0 NSP/ braku NSP:
1) jezeli powziat lub powinien byt powziaé watpliwosci, ze uzgodnienie
moze stanowi¢ schemat podatkowy - zawiadamia Szefa KAS o
wystgpieniu do promotora/ korzystajacego wskazujac dzien, w ktérym
powziat watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz
liczbg podmiotéw, do ktérych wystapit o przekazanie mu pisemnego
oswiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego, w
terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym powziat lub powinien byt
powziac watpliwosci;
2) w przypadku gdy przekazanie informacji o schemacie podatkowym
naruszatoby obowiazek zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej i wspomagajacy nie zostal zwolniony z obowiagzku jej
zachowania przez korzystajacego w tym zakresie, zawiadamia Szefa KAS
O wystapieniu takiej sytuacji, wskazujac dzief, w ktérym dostrzegl, ze
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbe podmiotéw, ktére
poinformowat o obowigzku przekazania informacji Szefowi KAS, w
terminie 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

MDR-3

Informacja
korzystajacego o
schemacie
podatkowym

[korzystajacy] Korzystajacy, ktéry dokonywat w danym okresie
rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bgdacych elementem schematu
podatkowego lub uzyskiwat wynikajaca z takiego schematu podatkowego
korzy$¢ podatkowa, przekazuje do Szefa KAS informacje o zastosowaniu
schematu podatkowego.
Informacje nalezy przekaza¢ w terminie ztozenia deklaracji podatkowe;j
odnoszacej si¢ do podatku ktérego dotyczy schemat, dotyczgcej danego
okresu rozliczeniowego.
Informacja jest podpisywana przez Osobe upowazniong do reprezentacii.
Dowod ztozenia podpisu przez ww. Osobe przekazywany Jjest za pomocg
srodkéw komunikacji elektronicznej do Szefa KAS.

MDR-4

Kwartalna
informacja o
udostgpnieniu
schematu
podatkowego
standaryzowanego

[promotor/ wspomagajacy] W przypadku udostegpnienia schematu
podatkowego standaryzowanego w trakcie kwartatu, promotor lub
wspomagajacy przekazuje do Szefa KAS informacje zawierajaca dane
identyfikujace korzystajacego, wskazujgc NSP.
W przypadku, gdy korzystajacy nie zwolnil promotora/ wspomagajacego
z obowiazku zachowania tajemnicy zawodowej w tym zakresie,
informacja nie zawiera danych korzystajacego i  podmiotu
uczestniczacego.

Informacja nalezy przekazaé w terminie 30 dni po zakoficzeniu kwartahu.
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Zalgeznik 3: Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR

W celu przygotowania przez Gmine kdmpletnej Informacji o Schemacie Podatkowym, celem przestania jej do Szefa

KAS, Pracownicy przesla do Koordynatora MDR, nastepujace informacje o okolicznoéciach formalnych i
faktycznych zwiazanych z dang sytuacia:

a)

b)
©)

d)

opis w szczegdlnosei uméw/zdarzeﬁ/inwestycji/rozliczeﬁ podatkowych - wedtug dostepne; wiedzy, wraz ze
wskazaniem warto$ci przedrr{iotéw tych czynnodci, czynnosci dokonywanych i ich chronologii oraz
wystepujacych powigzan pomiedzy podmiotami powigzanymi (o ile taka sytuacja ma miejsce);

wskazanie znanych celéw, ktérych realizacja uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych ma stuzy¢;
wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaly przekazaniem przez Gmine informacji, wraz ze
wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana plerwsza czynno$é;

wskazanie etapu, na jakfm zgodnie z dostepng wiedza znajduje si¢ w szczegdlnodei
umowa/zdarzenie/inwestycj a/rdzliczenie podatkowe,

informacji o terminach udostgpniania lub wdrazania;

wskazanie znanych danych identyfikujacych Kontrahenta lub innego Podmiotu uczestniczacego, ktérych
sytuacja moze dotyczyé. |
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Zakgeznik nr 4: Czynnosci niepodlegajace raportowaniu

__ Opis zdarzenia

 Wyjasnienie

Wydatki mieszane Urzedu obstlugujacego
JST lub Jednostek — Odliczenia VAT od
tzw. wydatkéw mieszanych przy pomocy

I |iloczynu tzw. pre-wspétczynnika VAT i
wspotezynnika VAT (w zwiazku

z wykorzystywaniem tych wydatkéw do tzw.
dziatalno$ci mieszane;j).

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia maja charakter biezacy,
standardowy oraz sg praktykowane od dawna.
Powyzszy wniosek znajduje naszym zdaniem
uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informac;ji
0 schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansow.

Materialy promocyjne — odliczanie VAT w
catosci od sprzedanych materiatow
promocyjnych w postaci kubkéw, koszulek
itd. (z wylaczeniem materialéw promocyjnych
niepodlegajacych sprzedazy).

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia maja charakter biezacy,
standardowy. Powyzszy wniosek znajduje naszym
zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32)
objasnieri podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR)
opublikowanych przez Ministerstwo Finanséw.

Przygotowanie nieruchomosci do sprzedazy
3 |- odliczanie VAT w pelnej wysokoéci z tytutu
przygotowania nieruchomosci do sprzedazy
opodatkowanej VAT.

Brak koniecznodci raportowania dla celoéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia maja charakter biezacy,
standardowy oraz sa praktykowane od dawna.
Powyzszy wniosek znajduje naszym zdaniem
uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji
o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finanséw.

Refaktura mediéw — odliczanie VAT w
peinej wysokosci z tytutu refaktury mediéw
(w zwiazku z najmem / dzierzawg lokalli,
obiektow sportowych, etc.)

Brak koniecznosci raportowania dla celow MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majg charakter biezacy,
standardowy oraz sg praktykowane od dawna.
Powyzszy wniosek znajduje naszym zdaniem
uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji
0 schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finanséw.

Wydatki na utrzymanie cmentarza
komunalnego — odliczanie VAT w pelnej
5 | wysokosci (w sytuacji wykorzystywania
cmentarza wytacznie do dziatalnosei
opodatkowanej)

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia maja charakter biezacy,
standardowy oraz sg praktykowane od dawna.
Powyzszy wniosek znajduje naszym zdaniem
uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji
o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansow.
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Wydatki zwigzane z funkcjonowaniem
basenu — odliczanie VAT przy pomocy pre-
wspotczynnika VAT od wydatkéw
ponoszonych na zakup srodkéw chemicznych
dot. tylko basenu, zakup chloru na basen,
badania laboratoryjne wody w basenie,
remonty i naprawy czgsci basenowej, remonty
1 naprawy obiektéw sportowych (w sytuacji
wykorzystywania basenu do dziatalnosci
opodatkowanej VAT oraz niepodlegajacej
opodatkowaniu VAT)

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia maja charakter biezacy,
standardowy oraz sg praktykowane od dawna.
Powyzszy wniosek znajduje naszym zdaniem
uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji
o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansow.

Wydatki ponoszone na wynajmowane /
dzierzawione obiekty (wykorzystywane w
peini do dzialalnosci opodatkowanej VAT)
- w szezegblnodei lokale uzytkowe czy
wybrane obiekty sportowe — odliczanie VAT
w pemnej wysokoéci

Brak koniecznosci raportowania dla celow MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia maja charakter biezgcy,
standardowy oraz sg praktykowane od dawna.
Powyzszy wniosek znajduje naszym zdaniem
uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informac;ji
0 schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansow.
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Zalacznik nr 5: Czynnosci potencjalnie podlegajace raportowaniu

Lp-

‘Wykaz zdarzen potencga;lme_ 0

Opis zdarzenia

egajacych raportowaniu MDR
—- ] Wy_]asmeme

Dzierzawa/wynajem majatku celem
odliczenia VAT od wydatkéw na jego
wytworzenie i/lub utrzymanie.

W szczegolnosei dotyczy¢ to moze infrastruktury
wodno-kanalizacyjnej, obiektéw sportowych,
kulturalnych — w sytuacji, gdy dzierzawa takich
obiektéw nie jest powszechnie praktykowana przez
Jednostki Samorzadu Terytorialnego (dalej: JST) w
Polsce, ale dana JST podejmuje taka whasnie decyzje
ze wzgledu na odliczenie podatku VAT. Nie dotyczy to
przypadkow dzierzaw/wynajméw w ramach biezacego
zarzadzania zasobem lokalowym, jak np. lokale
uzytkowe, mieszkania, miejsca pod dziatalnosé
gospodarcza, etc.

Aport majatku celem odliczenia VAT od
wydatkéw na jego wytworzenie.

W szczegblnoscei dotyczyé to moze infrastruktury
wodno-kanalizacyjnej, obiektéw sportowych,
kulturalnych — w sytuacji, gdy aport takich obiektéw
nie jest powszechnie praktykowany przez JST w
Polsce, ale dana JST podejmuje taka wiasnie decyzje
ze wzgledu na odliczenie podatku VAT.

Stosowanie wspétezynnikéw i pre-
wspolczynnikéw innych niz okreslone
wprost w ustawie o VAT oraz w
Rozporzadzeniu VAT.

W szczegdlnoscei dotyczy¢ to moze sytuacji, w ktérych
JST, celem wyliczenia wartosci wskaznikow,
postugiwac si¢ bedzie iloscig — przyktadowo — metrdw
kwadratowych, metréw szesciennych, liczba godzin,
liczbg oséb/pracownikow, liczba/czestotliwodcia
okreslonych zdarzen, etc.

Wprowadzanie oplat cywilnoprawnych
(wynagrodzenia w rozumieniu VAT) na
okreslonych obiektach celem odliczenia
VAT od wydatkow na ich wytworzenie

i/lub utrzymanie.

W szczegdlnoscei dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy oplaty
takie nie s3 powszechnie praktykowane przez JST w
Polsce, ale dana JST podejmuje taka whasnie decyzje
ze wzgledu na odliczenie podatku VAT. Przyktadowo
dotyczy to optat wstepu na ogélnodostepne imprezy,
do parkéw, dodatkowe optaty na targowiskach oprécz
oplaty targowej, etc.

Generowanie obrotu podlegajacego VAT
dla czynnosci zasadniczo pozostajacych
poza zakresem VAT celem unikniecia
koniecznosci stosowania wspélczynnika
VAT i/lub pre-wspélezynnika VAT.

W szczegdlnosei dotyczyé to moze sytuacji, gdy JST
podejmie decyzjg o wprowadzaniu optat dla rodzicéw
dzieci korzystajgcych z obiektéw sportowych w
ramach zajaé naukowo-wychowawczych lub tez
decyzji o wprowadzeniu odptatnosci za pochéwek
0s6b bezdomnych na cmentarzu komunalnych, ktéra
ponosi¢ miatby nie osrodek pomocy spotecznej, lecz
np. zewnetrzny zarzadea (podmiot, ktéry de facto nie
znajduje uzasadnienia ekonomicznego w dokonywaniu
takich odptatnosci).

Podzial jednorodnej inwestycji na mniejsze
fragmenty.

W szezegolnosei dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy JST
dazy do tego, aby wykonawca wystawit zamiast jednej
—kilka faktur, co miataby pozwoli¢ na ich
przyporzgdkowanie do czynnosci dajgcych
pelne/wyzsze prawo do odliczenia (np. w sytuacii,
gdyby zasadniczo nalezato zastosowaé odliczenie VAT
przy pomocy tzw. pre-wspdtczynnika).
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Przeksztalcenie jednostki w inna forme
prawng celem polepszania sytuacji
podatkowej.

W szezegdlnosei dotyczy¢ to moze sytuacji
przeksztatcenia jednostki budzetowe] w zaklad
budzetowy, gdyz pre-wspétczynniki dla zaktadéw
budzetowych osiagaja zasadniczo wyzsze wartosci lub
przeksztatcenia zakladu budzetowego w spotke, co
pozwolitoby udostgpnié miejski majatek na rzecz
spotki na podstawie umowy dzierzawy.

Zmiana zalozen przebiegu inwestycji.

W szczegélnoscei dotyczyé to moze sytuacji, w ktorej
JST planowataby budowe np. sieci wodociggowej, do
ktdrej podtaczone miatyby zostaé m.in. siedziby
Jednostek budzetowych, jednak ostateczny przebieg
inwestycji zostatby zmieniony, w ten sposob, ze
siedziby jednostek budzetowych zostatyby pominiete,
a inwestycja objelaby wylacznie podmioty zewnetrzne
(mieszkancow, przedsigbiorstwa), celem petnego
odliczenia podatku VAT i osiagniecia z tego tytutu
korzysci podatkowych.

Wprowadzanie wysokosci oplaty na
poziomie symbolicznej zlotéwki za
czynnosci zasadniczo nieodplatne (celem
unikniecia opodatkowania ushugi zgodnie z
art. 8 ust. 2 ustawy o VAT).

W szezegélnosei dotyczyé to moze Sytuacji naktadania
symbolicznych optat na czynnosci nieodptatne celem
unikniecia opodatkowania ustug nieodptatnych —
przyktadowo, gdy JST zechce uzyczyé lokal spdice,
(co nie bedzie zadaniem wlasnym JST, jednak bedzie
stanowito czynno$¢ opodatkowana, zgodnie z art. 8
ust. 2 pkt 2) ustawy o VAT), jednak zamiast
nieodptatnego uzyczenia, postanowi odptatnie wynajaé
taki lokal za symboliczna optata np. 1 zt, Zeby moc
odprowadzi¢ podatek VAT wylacznie od tejze
symbolicznej oplaty, jak wskazano powyzej, celem
unikniecia opodatkowania ustug nieodptatnych.

10

Dokonanie zmiany sposobu
wykorzystywania majatku JST,
skutkujacego mozliwoscia odliczenia
podatku VAT naliczonego w ramach
korekty wieloletniej

W szczeg6lnoscei dotyczyé to moze sytuacji, gdy JST
pierwotnie wykorzystywalaby efekty inwestycji
wylacznie w zakresie czynnosci niepodlegajacych
ustawie o VAT, jednak w wyniku zmiany, zaczetaby
wykorzystywaé efekty inwestycji na rzecz czynnosci
opodatkowanych, w celu odliczenia VAT naliczonego
od poniesionych wydatkéw, w ramach korekty
wieloletnie].

11

Nieodplatne udostepnienie budynku /
lokalu przy jednoczesnym obcigzaniu
uzytkownika kosztami zuzytych mediéw

W szczegdlnosci dotyczyé to moze sytuacji, gdy JST
podejmie decyzje o rezygnacji z pobierania czynszu
dzierzawnego z tytutu udostepnienia danej
nieruchomosci, jednakze obcigzaé bedzie uzytkownika
tejze nieruchomosci kosztami zuzytych medidw.

12

Przekazywanie prowadzenia danego
obszaru dzialalno$ci na rzecz jednostki
organizacyjnej JST (przy jednoczesnym jej
zasileniu finansowym) celem stosowania
wskaznikéw odliczenia VAT wlasciwych
dla tejze jednostki

W szezeg6lnoscei dotyczyé to moze sytuacji, gdy JST
zrealizowalaby inwestycje, za$ prowadzenie
dziatalnosci przy uzyciu efektéw tej inwestycji
powierzylaby jednostce organizacyjne;j, ktérej
wskazniki odliczenia VAT bytyby wyzsze od
wskaznikéw jednostki, ktérej JST pierwotnie
zamierzala powierzy¢ prowadzenie danej dziatalnogci
przy uzyciu efektow inwestycji.
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Zafgcznik nr 6: Procedura oceny czy uzgodnienie podlega obowiagzkowi raportowania na podstawie przepisow MDR

Uzgodnienie
NIE :
T e Czy spehnia Sl = -
Czy uzgodanienie Jrvterium & ~ | Czyuzgodnienie wypelnia
“'B"Pe!-maAMOHa gléwnej znamiona choéby jednej
chocéby jednej ze korzvéci? NIE z ogoloych cech
szezegdluych cech > rozpoznawezych {§6a § 1
rozpoznawczych? ¥ e Iet 6 lit. a-k)?
i Czy spelnione jest PO )
kryterium ‘
e transgraniczne? | TAK
L 4 .
Czy uzgodnienie NIE .i TAK Czy spelm'lone jest
PEDS S o Uzgodnienie spelnia foiam
choéby _]t!'dntj z innych b transgraniczne?
szezegdlnych cech podatkowego
rozpoznawezych? ; ' S
=P < s transgranicznego NIE |
LY o a\“"%. TAK i
% b § " 3
! s Czy speluiona jest
NIE - Y Y SPEonz |
%‘,‘ X«,‘ jedna z cech z art.
- L 4 i\ 86a § 1 pkt 6 lit. a-
Czy spelnione jest ‘ k2
e ln:ytenum \"» . NIE
- kwalifikowanego TAK \
Uzgodnienie nie korzystajacego? i =
spelnia definicji : Czy u?goduier_;ie
schematu podatkowego TAK NIE. wypelnia znamiona
choéby jednej ze

&

szczegdlnych cech
‘rozpoznawezych?

Uzgodnienie spelnia
definicje schematu
podatkowego krajowego
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 2
Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdréj

z dnia 5 stycznia 2022 roku

Wykaz jednostek Gminy Swieradéw-Zdréj objetych centralizacja rozliczen podatku VAT.

Lp. Petna nazwa i adres jednostki Symbole/ wzory numeracii Symbol
VAT jednostki
‘ Jednostka samorzadu terytorialnego
1. | Gmina Swieradéw-Zdr6j GM
J Jednostki budzetowe
1. | Urzad Miasta Swierad6w-Zdréj FAKTURA VAT/NR/ROK/KOD | UM
ul. 11 Listopada 35, 59-850 Swierad6w-Zdrdj DZIALU KTOREGO DOTYCZY
2. | Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Swieradowie-Zdroju | FAKTURA MOPS
ul. 11 Listopada 35, 59-850 Swieradéw-Zdréi VAT/NR/ROK/MOPS
2. Szkota Podstawowa nr. 2 w Swieradowie-Zdroju FAKTURA VAT/NR/ROK/SP2 | SP2
ul. Sanatoryjna 3, 59-850 S'wieradéw-Zdréj
4. Miejski Zespdt Szkot w Swieradowie-Zdroju FAKTURA VAT/NR/ROKMZS | MZS
ul. Marii Sktodowskiej-Curie 2, 59-850 $wieradow-Zdr6j
\ Zaklad Budzetowy
1. | Zaklad Komunikacji Miejskiej FAKTURA VAT/NR/ROK/ZKM | ZKM

ul. 11 Listopada 35, 59-850 Swieradéw-Zdr6j
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Zatgeznik nr 5 do Zarzadzenia nr 2
Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdréj
z dnia 5 stycznia 2022 roku

................................... Swieradow-Zdr6j dn. .................
(piecze¢ Gminy)

PEENOMOCNICTWO

Ja, nizej podpisany ..............ooooiiiiiinenniin., Burmistrz Miasta Swieradéw-Zdréj

Udzielam petnomocnictwa Pani/-u

(imie i nazwisko, PESEL, seria i numer D.O,, s/lja\r}cg\(isko {dyrektor/kierownik}, pelna nazwa Jjednostki budzetowej/zakiadu budzetowego)

£
wystawiania i odbierania faktur, faktur @g\ujqcyeh, duplikatéw faktur, not korygujacych oraz
paragonéw fiskalnych w imieniu i na rzec2»Gminy Miejskiej gwieradéw—Zdréj.

&

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia yhxgrca 2004 r. o podatku od towardw i
(O pdt
ustug (Dz.U. z dnia 14.04.2021 poz. 685 z pdzn.zm.) |

Niniejsze petnomocnictwo nie upowaznia do udzielania dalszych pelnomocnictw i moze byé w

kazdym czasie zmienione lub cofnigte.






