Zarzadzenie Nr 57/2023
dow-zare;  Burmistrza Miasta Swieradow-Zdroj
z dnia 28 czerwcea 2023 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian w instrukeji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta Swieradéw-Zdréj

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (tekst
jednolity: Dz.U. z 2023 poz. 40 z pézn. zmianami ) oraz art. 2 ust. 1 pkt 4, art. 10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2023 poz. 120 z pdin. zmianami)

Burmistrz Miasta Swieradow-Zdroj
zarzgdza, co nast¢puje:

§1

Zmienia sig¢ tre$¢ zalgcznika nr 4 do instrukeji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta Swieradow-Zdréj wprowadzonej Zarzadzeniem
Nr 43/2019 Burmistrza Miasta Swieradow-Zdroj z dnia 17 czerwca 2019 roku, ktéry
przyjmuje brzmienie zgodne z trescig zalacznika nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Niniejsze zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania z moca obowigzujgcg od 01 czerwcea
2023 roku.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 37/2021 Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdréj z dnia 31 maja
2021 roku.




Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 57/2023
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdréj z dnia 28 czerwea 2023 roku

Wzory
podpiséw oséb upowaznionych do wystawiania, sprawdzania
i zatwierdzenia dowodow ksiggowych

I. Osoby uprawnione do wystawiania dokumentow ksi¢ggowych:

Lp. Nazwisko i Stanowisko Rodzaj dokumentu ksi¢gowego Wzor podpisu
imie
1 2 3 4 5
Z-ca Glownego
Ksiggowego Centrum Faktury VAT, noty ksiggowe
1. | Hryciew Uslug Wspoélnych (uznaniowe i obcigzeniowe),
Katarzyna Inspektor ds. polecenia ksiggowania (PK),
Ksiggowosci oraz przelewy bankowe, umowy o W
podatkéw i oplat pozyczke z ZFSS
lokalnych
Faktury VAT, noty ksiggowe
2.|Kosmala (uznaniowe 1 obcigzeniowe),
Iwona Skarbnik Gminy przelewy bankowe, listy wyptat M
gotowkowych i bezgotowkowych,
polecenia ksiggowania (PK)
Faktury VAT, noty ksiggowe
3.| Kulik — Luczak | Inspektor ds. (uznaniowe i obcigzeniowe),
Katarzyna ksiggowosci przelewy bankowe, listy wyplat Yot dele
gotdwkowych 1 bezgotdowkowych,
polecenia ksiggowania (PK)
Faktury VAT, noty ksiggowe
(uznaniowe 1 obcigzeniowe),
Kierownik Referatu przelewy bankowe, listy wyplat )
4.|Lesniak Anna |Podatkow i Oplat gotowkowych i bezgotowk., ‘% [
polecenia ksiggowania (PK), / ' g
deklaracje rozliczeniowe ZUS, L/
deklaracje US; listy plac
Faktury VAT, noty ksiggowe
Inspektor ds. (uznaniowe 1 obcigzeniowe), /)
5.|Mrozek Emil | ksiegowosci przelewy bankowe, listy wyptat % %
gotowkowych i bezgotéwkowych, |~ 7"
polecenia ksiggowania (PK)
Faktury VAT, noty ksiggowe
(uznaniowe 1 obcigzeniowe),
Rejman- przelewy bankowe, listy wyptat /4
6. | Sergiejczuk Ksiegowy oswiaty gotowkowych 1 bezgotowk., / W 4.
Marta polecenia ksiggowania (PK),
deklaracje rozliczeniowe ZUS,
deklaracje US; listy plac )
7. |Sikora-Janicka |Podinspektor ds. Faktury VAT, noty ksiegowe

Aneta

ksiggowosci podatkowe;j

(uznaniowe i1 obcigzeniowe),
polecenia ksiegowania (PK)




Tomaszewska-
Benke Dorota

Podinspektor ds.
ksiggowosci

Faktury VAT, noty ksiggowe
(uznaniowe i obcigzeniowe)

Glowny Ksiggowy

Faktury VAT, noty ksiggowe

9.|Trojanowska | Centrum Ustug (uznaniowe i obcigzeniowe), -
Marika Wspoélnych Gminy przelewy bankowe, listy wyplat m
Swieradéw - Zdr6j gotowkowych i bezgotowkowych,
polecenia ksiegowania (PK)
Faktury VAT, noty ksiggowe
10. | Worotnicka Inspektor ds. (uznaniowe i obcigzeniowe),listy
Jowita ksiggowosci oswiaty wyplat gotdéwkowych i

bezgotéwkowych, polecenia

ksiegowania (PK)
J
II. Osoby upowaznione do sprawdzania dokumentéw ksiegowych pod wzgl¢dem
merytorycznym:
Lp.| Nazwisko iimie Stanowisko Wzor podpisu

1

2

3

.| Baka Tadeusz

Inspektor ds. obronnych,
zarzgdzania kryzysowego i ochrony

p.poz

[/
/

Bigus Katarzyna

Podinspektor ds. o$wiaty

/

“&Qﬁ K-A»\Q»\WCL %{ ?"‘0
A\

3. | Bobak Jolanta Inspektor ds. Organizacyjnych I:iﬁ/fdh*;u U L/;@L(
4.| Cielecki Wojciech Kierownik Referatu Gospodarki %M%}m |

Miejskiej i Inwestycji

5.|Chmielowiec Tomasz Informatyk
== —
’ . . —
6. | Grabas Eugeniusz Sekretarz Gminy
g( '
. “s s o _,’T__f—)—l*“ )
7.| Hajny — Daszko Monika Inspektor ds. inwestycji 1 iundusz;&il%om ko ¥ oy p

unijnych

<J

Hryciew Katarzyna

Z-ca Glownego Ksiggowego
Centrum Uslug Wspdlnych
Inspektor ds. Ksiggowosci oraz
Podatkéw 1 Optat lokalnych

Uon:e\)

Jednorowska — Mecina
Kamila

Inspektor ds. ochrony srodowiska

U[gg./m/}ﬂ HSlpo — /’{”Ck\

10.

Jurczak Izabela

Kierownik Referatu Ochrony
Srodowiska, Gospodarki Odpadami

Y

L

Kosmala Iwona

Skarbnik Gminy




Krasnosielska-

12. Selikowskn Katarzyna Inspektor ds. gospodarki odpadami
3. | Lassiak A Klerownlk Referatu Podatkow L[ '“é;’f
1 Oplat / O
\
14. | Lorek Adrianna Referent ds. Administracyjnych (}\ ;nyQr
15. | Mazurek Anna G%O.W ny Spef:.]a‘llsta :
ds. inwestycji i remontow
16 Milichiewicz Malgorzata |Inspektor ds. kadr
; Kierownik Referatu Gospodarki ’
17| Bypsa Mamiuse Odpadami i Zarzgdzania Energia // i
Inspektor ds. wspdlnot
18. | Rzeznik Wiadystaw mieszkaniowych i remontow
mieszkan
19, | BnyezHonika Inspf.:ktor ds. zamowien / 9 K
publicznych
50. | Sikora — Janicka Aneta Podmspektpr ds. ksiggowosci QLZMA,“ g
podatkowe;j
21. | Stettner Halina Inspektor ds. Obywatelskich /(W/hl o
/‘.
22.| Szymezak Adriana Inspektor d;. infrastruktury @/
komunalnej |
73 Szczekulska Joanna Kierownik Referatu Spraw
' Obywatelskich, Kierownik USC
' Kierownik Referatu \/
24. | Timoftiewicz-Zak Diana | Administracyjnego TQ&
Tomaszewska-Benke
25. | Dorota Podinspektor ds. ksiggowosci
&
Glowny Ksiggowy Centrum Ustug \
26. | Trojanowska Marika Wspdlnych Gminy Swieradow — @ﬂ
Zdroj .
Inspektor ds. zarzadzania
Wasilewska Ewelina infrastrukturg komunalna i
2. s M ‘ ,Q )
zarzgdzania zielenig aﬂ)
28. | Wilczacka Edyta Zastepca Burmistrza £
29 | Wiodarczvk Paulina Inspektor ds. ograniczenia niskiej L\Jj’-
' = emisji 1 gospodarki komunalnej !
30. | Zaiac Grzesorz Pracownik ds. porzgdkowo- - —_
ki i eksploatacyjno-remontowych '%“1’
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. Osoby upowaznione do sprawdzania dokumentéw ksiegowych

pod wzgledem formalno-rachunkowym:

Nazwisko i imi¢

Stanowisko

Wzor podpisu

2

3

4

.| Hryciew Katarzyna

7-ca Gléwnego Ksiggowego
Centrum Uslug Wspoélnych
Inspektor ds. Ksiggowosci oraz
podatkow 1 oplat lokalnych

i

Kosmala Iwona

Skarbnik Gminy

(M, —

3. | Kulik — Luczak Inspektor ds. ksiggowosci
Katarzyna Kbl
Kierownik Referatu Podatkow . (
4. | Lesniak Anna i Oplat ]/; 4
T
5.|Mrozek Emil Inspektor ds. ksiegowosci ﬁ /
6. |Rejman — Sergiejczuk =)

Ksiggowy oswiaty

Tomaszewska-Benke
Dorota

Podinspektor ds. ksiggowosci

.| Trojanowska Marika

Gtowny Ksiggowy Centrum Uslug
Wspoélnych Gminy Swieradow -
Zdrdj

Worotnicka Jowita

Inspektor ds. ksiggowosci o$wiaty




IV. Osoby upowaznione do zatwierdzania dokumentéw ksi¢gowych
do wyplaty

Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko - Wzér podpisu
1 2 3 - 4

1. | Marciniak Roland Burmistrz {
N

2. | Wilczacka Edyta Zastgpca Burmistrza C

3.| Grabas Eugeniusz Sekretarz Gminy / =

e

4. | Kosmala Iwona Skarbnik Gminy %W}\/’/
f

5.|Les$niak Anna Kierownik Referatu Podatkow i Optat

Glowny Ksiggowy Centrum Uslug
0.| Trojanowska Marika | Wspolnych Gminy Swieradow — Zdroj

Kierownik jednostki




