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ZARZADZENIE Nr 92/2024
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdroj
z dnia 26 sierpnia 2024 roku

sprawie okreslenia szczegolowych zasad, sposobu i trybu przyznawania i korzystania
sluzbowych kart platniczych oraz rozliczania platnosci dokonywanych

przy ich wykorzystaniu przez pracownikéw Urzedu Miasta Swieradéw-Zdréj
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Swieradow-Zdréj

Na podstawie art. 247 ust.3 w zwigzku z art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 poz. 1270 ze zm.) oraz art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca
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90 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2024 poz. 609 ze zm.)

Burmistrz Miasta zarzadza,
co naste¢puje:

§1

. Ustalam instrukcje okreslajacg szczegolowe zasady, sposob i tryb przyznawania i korzystania

ze stuzbowych kart platniczych przy dokonywaniu wydatkéw z budzetu Gminy Miejskiej
gwieradéw-Zdréj oraz gminnych jednostek organizacyjnych oraz zasady rozliczania platnosci
dokonywanych przy ich wykorzystaniu, z uwzglednieniem koniecznosci zapewnienia
prawidlowosci i gospodarnosci dokonywania wydatkow, stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

. Instrukeja, o ktérej mowa w ust. 1 skierowana jest do pracownikéw Urzedu Miasta Swieradow-

Zdroj oraz kierownikow i pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej
Swieradow-Zdro;j.

§2

. Wniosek o Wydanie Stuzbowej Karty Platniczej stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

. Umowa o Korzystanie do celéw stuzbowych z kart platniczych przez pracownikéw Urzedu Miasta

Swieradow-Zdroj stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

. Umowa o Korzystanie do celéw stuzbowych z kart platniczych w jednostkach organizacyjnych

stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

. Rozliczenie wyplaty gotowki pobranej w bankomacie stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszego

zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi i kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Miejskiej Swieradow-Zdroj.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4




Uzasadnienie do Zarzadzenia Nr 92/2024
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdroj
z dnia 26 sierpnia 2024 roku

Obowigzek okreslenia zasad, sposobu i trybu przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart
platniczych oraz rozliczania platnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu wynika z zapiséw

art. 247 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

Niniejsze zarzadzenie zawiera ustalone zasady przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart
platniczych w Urzedzie Miasta i jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Swieradow-Zdréj.

2 # &
N&Zdyla Wilczacka



Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 92/2024
Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdroj
z dnia 26 sierpnia 2024 roku

Instrukeja szczegolowych zasad, sposobu i trybu przyznawania i korzystania ze
sluzbowych kart platniczych przy dokonywaniu wydatkéw oraz rozliczania platnosci
dokonywanych przy ich wykorzystaniu przez pracownikéw Urz¢du Miasta Swieradow-
Z.droj oraz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Swieradow-Zdréj

§1

1. Stuzbowa karta platnicza moze by¢ przyznana wylacznie osobie bgdacej pracownikiem Urzgdu
Miasta lub jednostki organizacyjnej, niepozostajgcej w okresie wypowiedzenia umowy o pracg.

2. Wypowiedzenie stosunku pracy lub przeniesienie na stanowisko nieuprawniajace do korzystania
ze stuzbowej karty platniczej powoduje obowiazek niezwlocznego zwrotu karty.

§2

Stuzbowa karta platnicza moze by¢ przyznana pracownikom Urzedu Miasta Swieradow-Zdroj

oraz jednostek organizacyjnych Gminy Swieradéw-Zdroj, dla ktérych przyznanie stuzbowej karty
platniczej kazdorazowo wynika z istotnych potrzeb uzasadnionych charakterem obowigzkow
stuzbowych, w celach stuzbowych.

§3

1. Karta mogg by¢ regulowane wydatki, ktore zostaly ujete w planie finansowym na dany rok.
Wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny.

2. Wyplata gotéwki za pomocg stuzbowej karty platniczej jest mozliwa wytgcznie w sytuacji
niemozliwych do przewidzenia zdarzen losowych, a takze w sytuacji, gdy nie ma mozliwosci
dokonania platnosci w formie bezgotéwkowej. Obowigzek udowodnienia takiej okolicznosci
spoczywa na uzytkowniku karty, a niewykorzystana kwota gotéw podlega wplacie w ciggu 7 dni
na rachunek podstawowy Gminy lub jednostki organizacyjne;j.

3. W przypadku niedokonania zwrotu kwoty, o ktérej mowa w ust. 2 podlega ona wraz ze wszystkimi
kosztami i prowizjami bankowymi potraceniu z wynagrodzenia.

4. Stuzbowg karte platniczg przyznaje si¢ na czas okreslony.

5. Stuzbowa karta platnicza moze by¢ wykorzystana tylko przez osobe wskazang z imienia i nazwiska
na karcie platniczej.

§4

1. Stuzbowa karta platnicza jest przyznawana na podstawie wniosku, ktory skiada bezposrednio
przetozony pracownika (zalgcznik nr 2 do zarzadzenia). Wniosek podlega zatwierdzeniu przez
kierownika jednostki, a w przypadku Urzedu Miasta przez Burmistrza Miasta lub Zastgpcg
Burmistrza, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

2. Miesigczny limit $rodkéw pienieznych dostgpnych na rachunku karty platniczej jest okreslany
indywidualnie z tym zastrzezeniem, ze kwota limitu nie moze przekroczy¢ 2.000,00 z
(stownie: dwa tysiace ztotych 00/100)



§5
. Stuzbowa karta platnicza przyznawana jest na podstawie:

a) umowy zawierangj pomiedzy Burmistrzem badz jego Zastepea, a uzytkownikiem karty
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy, okreslajgcej prawa i obowigzki uzytkownika, ktérej
wzor stanowi zalgcznik nr 3 do zarzadzenia w sprawie korzystania ze stuzbowych
kart ptatniczych,

b) w przypadku gminnych jednostek organizacyjnych na podstawie umowy zawieranej pomigdzy
kierownikiem jednostki a uzytkownikiem karty, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 4
do zarzagdzenia w sprawie korzystania ze stuzbowych kart platniczych.

. Umowa, o ktorej mowa w ust. 1 zawiera co najmniej:

a) wskazanie uzytkownika, {j. osoby upowaznionej do korzystania ze stuzbowej karty ptatnicze;j,

b) wskazanie okresu, na jaki jest przyznawana karta platnicza,

c) wskazanie miesigcznego limitu wydatkdow,

d) okreslenie zakresu upowaznienia do zaciagania zobowigzan, udzielonego uzytkownikowi
przez kierownika jednostki, w tym rodzajow dozwolonych operacji finansowych,

e) wskazanie trybu postgpowania w przypadku naruszenia zasad korzystania ze stuzbowej karty
platniczej,

f) pouczenie o odpowiedzialnosci za nieprawidlowe wykorzystanie stuzbowej karty platniczej,

g) zobowigzanie uzytkownika do przestrzegania przepisow niniejszego zarzadzenia oraz ustalonego
przez bank regulaminu korzystania z kart platniczych.

. Wniosek do banku o wydanie karty ptatniczej dla pracownika wskazanego we wniosku:
a) dla Urzedu Miasta wypehnia i sktada w banku pracownik Referatu Finansowego,
b) dla jednostki organizacyjnej wypelnia i sklada w banku wyznaczony przez kierownika
pracownik jednostki, na druku obowiazujacym w banku prowadzgcym obsluge bankowg Gminy.

. Ewidencje stuzbowych kart platniczych wydanych pracownikom Urz¢du prowadzi Referat
Finansowy, a ewidencje kart platniczych wydanych dla pracownikow jednostki organizacyjnej
prowadzi wyznaczony przez kierownika jednostki pracownik tej jednostki.

§6

. Za pomoca karty platnicze] mozna dokonywaé wylaeznie operacji finansowych zwigzanych
z wykonywaniem obowiazkow stuzbowych.

. Uzytkownik jest zobowigzany udokumentowac kazda operacj¢ finansowa dokonang przy uzyciu
karty faktura, rachunkiem lub innym réwnowaznym dowodem ksiegowym potwierdzajgcym
dokonanie operacji gospodarczej.

. W przypadku braku mozliwosci uzyskania stosownego dokumentu dopuszcza sie mozliwosé
uznania paragonu za dowod ksiegowy.

. Operacje finansowe dokonane za posrednictwem Internetu z wykorzystaniem karty nalezy
udokumentowa¢ wydrukiem potwierdzajacym dokonanie operacji jako zastepczym dowodem

rozliczeniowym do czasu ztozenia dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2.

. Wydatki nieudokumentowane w sposob okreslony w ust. 2, 3 i 4 podlegajg zwrotowi w trybie
okreslonym w trybie okreslonym w § 3 ust. 3.

o



5. Uzytkownik karty wydanej przez bank dla Urzedu Miasta Swieradow-Zdroj zobowigzany jest
opisa¢ kazdy dokument potwierdzajacy operacj¢ dokonang za pomocg stuzbowej karty platniczej
zgodnie z przyjetymi zasadami.

6. Stuzbowa karta platnicza moze by¢ wykorzystywana do regulowania wydatkéw biezagcych
zwigzanych z wykonywaniem obowigzkdéw shuzbowych w kraju w sytuacjach,
gdy nie ma mozliwosci dokonania platnosci w formie przelewu.

7. Karta platnicza moze by¢ wykorzystana do regulowania w szczegdlnosci wydatkéw na:

a) zakup artykuléw spozywezych i przemystowych,

b) ustugi hotelowe w kraju w zwigzku z podrézg sluzbowa,

¢) zakup biletéw w przypadku wyjazdu stuzbowego,

d) uzytkowanie samochodu stuzbowego (m.in. zakup paliwa, oplaty za autostrady, parkingi,
za korzystanie z myjni samochodowych, za naprawg pojazdu w przypadku awarii),

e) uslugi gastronomiczne,

f) optaty sadowe,

g) oplaty za udostepnienie materialdéw geodezyjnych (wypis, wyrysy),

h) zakup materiatow i urzadzen informatycznych,

i) zakup nagréd w konkursach organizowanych przez Gming Swieradow-Zdroj,

Jj) poniesienie kosztoéw ustugi kurierskiej w zwigzku z dorgczeniem przesytki (np. paczki).

§7
1. Uzytkownik stuzbowej karty platniczej jest zobowigzany do:

a) przechowywania karty oraz numeru PIN z zachowaniem nalezytej starannosci,

b) nieudostgpniania karty platniczej i numeru PIN osobom trzecim,

c) zabezpieczenia stuzbowej karty platniczej przed utrata, kradziezg oraz zniszczeniem,

d) w przypadku utraty, kradziezy lub ujawnienia danych karty osobie nieuprawnionej do niej,
niezwlocznego zgloszenia tego faktu bankowi w celu zastrzezenia karty, oraz kierownikowi
jednostki.

2. W przypadku nie wykazania maksymalnej starannosci, o ktorej mowa w ust. 1, uzytkownik ponosi
odpowiedzialnos¢ za skutki utraty, zniszczenia lub udostgpnienia karty osobom trzecim.

3. Zabrania si¢ dokonywania wydatkéw nieujetych w ustalonym planie finansowym jednostki badz
z przekroczeniem planu finansowego we wlasciwej podzialce klasyfikacji budzetowe;j
oraz do dokonywania ptatnosci niezwigzanych z uzasadnionymi wydatkami stuzbowymi,
w szczegdlnosei do dokonywania platnosci prywatnych lub za inne podmioty.

§8

1. Rozliczenie transakcji realizowanych za pomocg karty platniczej powinno nastapi¢ w ciggu 7 dni
od daty dokonania transakeji, a w przypadku podrozy stuzbowej w ciggu 7 dni po zakonczeniu
podrézy stuzbowe;j.

2. Sposdb rozliczenia wydatkow realizowanych za pomoca karty platniczej w Urzgdzie Miasta
Swieradow-Zdrdj przebiega zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) fakture/rachunek nalezy niezwlocznie dostarczy¢ do wilasciwego referatu, ktory po dokonaniu
kontroli merytorycznej wydatku przekazuje dokument do Referatu Finansowego,



b) pracownik Referatu Finansowego dokonuje uj¢cia wydatku w harmonogramie wydatkow
oraz sprawdza zgodnos$ci kwoty na fakturze/rachunku z obcigzeniem na wyciggu bankowym,

c) w przypadku wyplaty gotowki w bankomacie pracownik — uzytkownik karty dokonuje rozliczenia
na druku ,,Rozliczenie wyplaty gotéwki w bankomacie (zatacznik nr 5) zalgczajge dokumenty
jak w pkt a.

§9

Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Swieradow-Zdréj
do okreslenia w formie instrukcji kwestii nieuregulowanych powyzej, a w szczegolnosci:

a) szczegolnych zasad rozliczania platnosci wydatkow dokonanych przy uzyciu stuzbowej karty
platniczej,

b) zasad obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych dotyczacych rozliczen dokonywanych
za pomocg stuzbowych kart platniczych,

¢) szczegolowego trybu kontroli operacji finansowych dokonywanych przy uzyciu karty,

d) sposobu i zasad prowadzenia ewidencji stuzbowych kart platniczych.



Zalgcznik nr2

do Zarzadzenia Nr 92/2024
Burmistrza Miasta Swierad6w-Zdroj
z dnia 26 sierpnia 2024 roku

Whiosek o wydanie sluzbowej Karty Platniczej

Whioskuj¢ o przyznanie karty platniczej dla Pani/Pana :

(imig | nazwisko, stanowisko, nazwa komdérki organizacyjnej)

Limit srodkow pienigznych dostgpnych na rachunku karty: ............cooeiiiiiiiiiiiiiiiinnnn zt
(STOWIIE ZhOlY O o )
Limyit daiermy WY oo ommmmnnmsmenme s somm s sy oonmess s giess e yus s a5 s iesm o 1258 zl
(STOWNIE ZEOty I Lot e e )
Oktes UZYTROWENTAD s s vom o oo s Ty s
Uzasadnienie
(podpis bezposredniego przelozonego) (podpis pracownika)

DECYZJA O PRZYZNANIU SLUZBOWEJ KARTY PLATNICZEJ
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody na wydanie sluzbowej karty platniczej

Kwota limitu wydatkow pokrywanych kartg: ... ..o z
(Stownie ZEolyCh: ..o e )

Burmistrz

Kontrasygnata Skarbnika






Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 92/2024
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdréj
z dnia 26 sierpnia 2024 roku

Umowa o korzystanie do celow sluzbowych z kart platniczych

Zawartaw dniu ........ocoeinnnnn 20....1r.w Urzedzie Miasta Swieradow-Zdroj

pomigdzy:

prey kentrasvengeie Skarbriks : ..o s o

aPanig/Panem ... ;
ZATTTTCEZIATAN G v oo s i i e 70050 5 B0 SR 10 6 1 5010159 0 58 S8 A5 051
NrPESEL ... , N dOWOdU 0SODISIEZO . ov vttt

zwang/ym dalej ,,uzytkownikiem”.

§1
1. Uzytkownik otrzymuje do uzytku stuzbowego kartg platnicza o numerze: ...................ooennts
VBTG TIITET, . oo v mmmsminsinssh s 0 A A AT S e A 0 B G S s
oraz zobowigzuje si¢ korzysta¢ z niej wylacznie do celow stuzbowych, zgodnie z zarzadzeniem
Nr 92/2024 Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdr6j z dnia 26 sierpnia 2024 roku w sprawie
okreslenia szczegdlowych zasad, sposobu i trybu przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart
platniczych oraz rozliczania platnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu przez pracownikéw
Urzedu Miasta Swieradow-Zdroj oraz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Swieradow-
Zdrg).
2. Uzytkownik otrzymuje stuzbowg kartg platniczg, zwang dalej karta, na okres od dnia .................
dodnia coiss e s , przy czym zobowigzuje si¢ po uplywie tego okresu
do natychmiastowego zwrotu karty.
§2
Miesieczny limit wydatkdéw pokrywanych kartg platniczg wynosi ................... zk.
§3
Uzytkownik zobowigzuje si¢ , Ze bedzie korzystal z karty wylfgcznie osobiscie, w szezegolnosci nie
bedzie uzyczal karty osobom trzecim.
§4
Uzytkownik wyraza zgodg¢ na potrgcenie z wynagrodzenia za pracg naleznosci z tytulu

nieuprawnionego wykorzystania stuzbowej karty platniczej.



§5
1. Niniejsza umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowy w nastepujacych przypadkach:

a) zmiany zakresu obowigzkow lub odwolania pracownika z zajmowanego stanowiska, w zwigzku
z ktorymi pracownikowi przyznano kartg platnicza,

b) rozwigzania stosunku pracy,

¢) odwotania pracownika z pelnionej funkcji,

d) razagcego naruszenia przez pracownika niniejszej umowy, regulaminu korzystania ze stuzbowych
kart platniczych.

2. Rozwigzanie umowy w trybie, o ktorym mowa w ust. 1, powoduje po stronie pracownika
obowigzek natychmiastowego zwrotu karty platniczej oraz rozliczenia wydatkow w trybie § 8
zatgcznika nr 1 do zarzadzenia Nr 92/2024 Burmistrza Miasta Swieradow-Zdréj z dnia 26 sierpnia
2024 roku w sprawie okreslenia szczegotowych zasad, sposobu i trybu przyznawania
i korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych oraz rozliczania platnosci dokonywanych przy ich
wykorzystaniu przez pracownikow Urzedu Miasta Swieradow-Zdréj oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Miejskiej Swieradow- Zdroj.

§o
Pracownik oswiadcza, ze zapoznat sig¢ z Instrukejg korzystania ze stuzbowych platniczych a takze ze
stosownym Regulaminem dotyczacym korzystania z kart platniczych w banku oraz zobowigzuje si¢
do ich przestrzegania, jak rowniez przestrzegania postanowieil niniejszej umowy.
§7
Za nieprawidlowe korzystanie z karty platniczej pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ pracownicza,
dyscyplinarna lub karng na zasadach okreslonych w przepisach prawa.
§8
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§9

Umowe sporzagdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

podpis Burmistrza podpis Pracownika

kontrasygnata Skarbnika




Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 92/2024
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdroj
z dnia 26 sierpnia 2024 roku

Umowa o korzystanie do celow sluzbowych z kart platniczych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Miejskiej Swieradéw-Zdraj

Zawarta wdniu ... 20....r.w Urzedzie Miasta Swieradow-Zdrdj

pomigdzy:

........................................ — Kierownikiem Jednostki (wpisaé nazwe jednostki)

aPanig./ PANSmL v s y

ZAMIESZK A Y IN o e e
NY PESEL wnpsimssismnmssnvsnnssams 5 ME O GIODISICED o irwress s e N A as

zwana/ym dalej ,,uzytkownikiem”.

§1

1. Uzytkownik otrzymuje do uzytku stuzbowego karte platniczg o numerze: .........................

WYAANG PIZEZ ... ettt ettt et e e e et ettt et et aans

oraz zobowigzuje si¢ korzystac z niej wylacznie do celdw stuzbowych, zgodnie z zarzadzeniem
Nr 92/2024 Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdrdj z dnia 26 sierpnia 2024 roku w sprawie

okreslenia szczegotowych zasad, sposobu i trybu przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart

platniczych oraz rozliczania platnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu przez pracownikow

Urzedu Miasta Swieradow-Zdréj oraz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Swieradow-
Zdroj.

2. Uzytkownik otrzymuje stuzbowg karte platnicza, zwang dalej karta, na okres od dnia ..............

dodnid sevm i ssesvas , przy czym zobowigzuje si¢ po uplywie tego okresu
do natychmiastowego zwrotu karty.
§2
Miesigczny limit wydatkéw pokrywanych kartg platniczg wynosi ................... zk.
§3
Uzytkownik zobowigzuje si¢ , Ze bgdzie korzystal z karty wylacznie osobiscie, w szczego6lnosci nie
bedzie uzyczat karty osobom trzecim.
§4
Uzytkownik wyraza zgode na potracenie z wynagrodzenia za pracg naleznosci z tytutu

nieuprawnionego wykorzystania stuzbowej karty platnicze;j.
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§5

1. Niniejsza umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowy w nastgpujacych przypadkach:

a) zmiany zakresu obowiazkow lub odwolania pracownika z zajmowanego stanowiska, w zwigzku
z ktérymi pracownikowi przyznano kartg platnicza,

b) rozwigzania stosunku pracy,

c¢) odwolania pracownika z pelnionej funkcji,

d) razgcego naruszenia przez pracownika niniejszej umowy, regulaminu korzystania ze stuzbowych
kart ptatniczych.

2. Rozwigzanie umowy w trybie, o ktérym mowa w ust. 1, powoduje po stronie pracownika
obowigzek natychmiastowego zwrotu karty platniczej oraz rozliczenia wydatkéw w trybie § 8
zalacznika nr 1 do zarzadzenia Nr 92/2024 Burmistrza Miasta Swieradow-Zdréj z dnia 26 sierpnia
2024 roku w sprawie okreslenia szczegotowych zasad, sposobu i trybu przyznawania
i korzystania ze stuzbowych kart platniczych oraz rozliczania pfatnosci dokonywanych przy ich
wykorzystaniu przez pracownikéw Urzedu Miasta Swieradow-Zdr6j oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Miejskiej Swieradow- Zdrdj.

§6
Pracownik o$wiadcza, ze zapoznal sig¢ z Instrukcjg korzystania ze stuzbowych platniczych a takze ze
stosownym Regulaminem dotyczacym korzystania z kart pfatniczych w banku oraz zobowiazuje sig
do ich przestrzegania, jak réwniez przestrzegania postanowien niniejszej umowy.
§7
Za nieprawidlowe korzystanie z karty platniczej pracownik ponosi odpowiedzialnos¢ pracownicza,
dyscyplinarna lub karng na zasadach okreslonych w przepisach prawa.
§8
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§9

Umowe sporzgdzono w dwadch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

podpis Kierownika Jednostki podpis Pracownika

Ol



Zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 92/2024
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdroj
z dnia 26 sierpnia 2024 roku

Pieczeé jednostki

ROZLICZENIE WYPLATY GOTOWKI POBRANEJ W BANKOMACIE

pobrane] Widnit.. . oo
DEZBZ -1rie - siesmiiacsiioninm v st im0 A A28 41 1A 58 B 2 s oo 18 400 o A WA TR 00
(imig i nazwisko pracownika)

PObrana KWoOta: ...t e zt
Wydatkowano wedlug ponizszego zestawienia: .............cooviiiiiiiiiiiiiiiioenn.. zt

X ZTIRNEY i im0 0 8 1 50 B S0 ST A% zl

(stownie ZHotyCh: .o e )

Lp. Zestawienie wydatkow udokumentowane Kwota brutto

fakturami, rachunkami

RAZEM:

Zataczone dowody sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

data podpis

Zestawienie i zalgczone dowody sprawdzono pod wzglgdem formalnym i rachunkowym

Whplacono niewydatkowang kwot¢ na

rachunek Gminy nr: L asrunssenoisianess 2 ar
SIOWIES .oneessivnseiniiossisisstivisronivisinsidiosinanes nnssnasseosssprssbennissaviare shbiuiaviias i zt
data podpis pracownika i data podpis wplacajgcego
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