ZARZADZENIE Nr 73/2024
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdrdj
z dnia 28.06.2024 r.

w sprawie warunkow oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania
pojazdow niebedacych wlasnoscia Urzedu Miasta w Swieradowie-Zdroju, ustalenia stawek za
1 kilometr przebiegu tych pojazdow oraz ustalenia limitu kilometrow na jazdy lokalne

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609
ze zm.), rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow shuizbowych samochoddéw osobowych,
motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27, poz. 271 ze zm.)
oraz rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 . w sprawie naleznosci
przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2023 1., poz. 2190 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Zwrot kosztow uzywania przez pracownika w celach stuzbowych samochodu osobowego bedacego jego
wlasnoscig, wspolwlasnoscia lub pozostajacego w jego uzytkowaniu i zwanego dalej ,,pojazdem”, nastgpuje
na podstawie umowy cywilnoprawnej (wzor umowy stanowi zalacznik nr 1), zawartej migdzy pracodawca
a pracownikiem na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wilasnoscig pracodawcy
zwanym dalej ,,rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury”.

2. W umowie okresla si¢ zasady zwrotu kosztoéw w przypadku:
1) ryczaltu na jazdy lokalne (miesi¢czny limit kilometrow),
2) faktycznie przejechanych kilometrow (tzw. kilometrowka).

3. Limit kilometréw na jazdy lokalne dla poszczegdlnych pracownikow ustalany jest indywidualnie
w zalezno$ci od zakresu obowigzkow i nie moze przekroczy¢ 300 km miesi¢cznie, przy czym przez jazde
lokalng rozumie sie jazde w granicach administracyjnych Gminy Miejskiej Swieradow-Zdroj, w ktorej
znajduje si¢ siedziba pracodawcy i state miejsce pracy pracownika.

§2.

1. Wyplata ryczattu, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 pkt 1, nastgpuje pod warunkiem zloZenia przez pracownika
pisemnego oswiadczenia o uzywaniu przez niego pojazdu do celow shuzbowych w danym miesigcu.

2. Kwote ryczattu zmniejsza si¢ o 1/22 za kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy
z powodu choroby, urlopu, podrozy shuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za
kazdy dzien roboczy, w ktorym pracownik nie dysponowat pojazdem do celow stuzbowych.



§ 3.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ wykorzystywanie pojazdow nie bedacych wilasnoscig
pracodawcy w celu odbycia podrézy stuzbowej. Zgode na wykorzystanie pojazdu prywatnego w celach
stuzbowych wydaje Burmistrz, Zastgpca Burmistrza, Sekretarz Gminy lub Skarbnik Gminy w formie
podpisu na druku polecenia wyjazdu stuzbowego.

§4.

Ustala sie stawke za 1 kilometr przebiegu pojazdu, niebedacego wlasnoscia pracodawcy, a uzywanego do
celow stuzbowych w wysokosci stawki maksymalnej, okre§lonej w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury.

§ 5.

Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr 10/2002 Burmistrza Miasta Swieradowa Zdroju z dnia 04 kwietnia 2002 . w sprawie
ustalania warunkéw oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow shuzbowych
samochodéw osobowych niebedacych wiasnoscia Urzedu Miasta w Swieradowie- Zdroju.

2) Zarzadzenie Nr 63/2023 Burmistrza Miasta Swieradowa Zdroju z dnia 18.07.2023 r. w sprawie ustalenia
wysokosci stawki za 1 km przebiegu pojazdu bedacego wiasnoscig pracownika odbywajacego podroz
stuzbowg na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego na terenie kraju.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Swieradow-Zdroj
(-) Edyta Wilczacka



Zalqgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 73/2024
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdréj z dnia 28.06.2024 r.

Umowa nr ........... uzywania pojazdu nie bedacego wlasnos$cig pracodawcy do celow
shuzbowych

zawarta w dniu .................... miedzy:

Urzedem Miasta Swieradéw-Zdroj, zwanym dalej ,,Pracodawcy” reprezentowanym przez:
Burmistrza Miasta -...............oooeiiiiienn.

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy - ................coeeninee.

a

o pojemnosci skokowej silnika .............. CmM 3, NUMET T€JeSrACYJNY.ueierrreeerreeereeenreeerereeereveeeenes
i zobowigzuje si¢ do uzywania wyzej wymienionego samochodu do celéw stuzbowych
Pracodawcy na warunkach okreslonych w niniejszej umowie oraz przepisach Ministerstwa
Infrastruktury w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania
do celow stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wtasnoscig
pracodawcy.

§2

Pracodawca wyraza zgod¢ na uzywanie przez Pracownika samochodu okreslonego w § 1
niniejszej umowy do celow stuzbowych, a Pracownik o§wiadcza, ze chce tego pojazdu w tym
celu uzywac.

Strony zgodnie o$wiadczaja, ze wszelkie skutki uzywania przez Pracownika pojazdu, o ktérym
mowa w § 1, w tym ewentualne mandaty, inne kary i optaty administracyjne oraz osobowe
i majatkowe szkody bedace nastepstwem uzywania tego pojazdu przez Pracownika
i ewentualnych kolizji, wypadkéw 1 innych naglych zdarzen beda obcigzaé w catosci
i wylacznie Pracownika. Pracodawca nie odpowiada za takie skutki i nastepstwa ani wobec
Pracownika ani wobec 0s6b trzecich.

§3

Pracodawca zwraca koszty uzywania do celow stuzbowych samochodu osobowego
wymienionego w § 1 wedtug stawki za 1 kilometr w wysokosci stawki maksymalnej, okre§lonej w
rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochoddéw osobowych,
motocykli i motoroweréw niebedacych wilasnoscig pracodawcy.

Zwrot kosztow, o ktorych mowa w ust. 1 w jazdach lokalnych nastepuje w formie miesiecznego
ryczaltu, natomiast w zamiejscowych wyjazdach stuzbowych, na podstawie polecenia wyjazdu
stuzbowego (delegacji).

Kwote ustalonego ryczattu, o ktorym mowa w ust. | zmniejsza si¢ o 1/22 za kazdy dzien
roboczy nieobecno$ci w miejscu pracy z powodu choroby lub innej nieobecno$ci w miejscu
pracy oraz podrozy stuzbowej trwajacej, co najmniej 8 godzin.

Miesigczny limit kilometrow na jazdy lokalne ustala si¢ w wysokosci ......... km.

§ 4



Podstawg zwrotu kosztow uzywania prywatnego samochodu osobowego do celéw stuzbowych
stanowia:

1) niniejsza umowa,

2) pisemne oswiadczenie pracownika o uzywaniu samochodu do celow stuzbowych w danym
miesigcu wraz ze potwierdzeniem przez kadry oraz sekretariat Urzedu Miasta Swieradow-Zdréj o
nieobecnosciach w pracy (wzor o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 1 do umowy).

§5

Pracownik zobowiazuje si¢ niezwlocznie zawiadomi¢ Pracodawce o utracie lub zmianie pojazdu
albo o utracie uprawnien do prowadzenia pojazdéw mechanicznych.

§6

1. Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony, z mozliwoscig jej rozwigzania przez ktorgkolwiek
ze stron za czternastodniowym okresem wypowiedzenia.

2. Umowa podlega automatycznemu rozwigzaniu z dniem rozwigzania z Pracownikiem stosunku
pracy lub wygasnigcia albo innej formy ustania tego stosunku pracy.

§7

Wszelkie zmiany umowy dla swojej wazno$ci wymagaja formy pisemne;.
Umowa niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach (dwa dla Pracodawcy
1jeden dla Pracownika).

N —

(pracodawca) (pracownik)



Zatacznik nr 1 do umowy
uzywania pojazdu nie bgdacego wlasnoscia
pracodawcy do celow stuzbowych

(imig¢ i nazwisko) (miejscowos¢ i data)
Oswiadczenie
0 uzywaniu pojazdu do celow stuzbowych w miesigcu . ............
1. OS$wiadczam, ZE W MIeSIgCU . . . o\ oottt et e e

uzywalem(am) samochodu osobowego:

do celow stuzbowych nie bedacy wiasnoscia Urzedu Miasta w Swieradowie-Zdroju.

2. Nalezny ryczatt wynosi:
..................... Xivoooooeneenzbb =000
(liczba km) (stawka za 1 km) (suma)
3. Potracenia z kwoty ryczattu z tytutu:
- urlopu wypoczynkowego, okoliczno$ciowego, bezplatnego™® - ......... ... dni,
- delegacji stuzbowych -............. dni,
- innej nieobecno$ciw pracy -........... dni
Potracenia: . .......... dnix 1/22x............ zZb=.. . 7t
4 Wysoko$¢ ryczattu: (poz2-3) .. ... 7t
SO . .
S (podis pracownika)

“ niepotrzebne skresli¢
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