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Informuj¢ Pania, ze w wyniku kontroli przeprowadzonej w Miejskim Os$rodku
Pomocy Spotecznej w dniach 21.09 - 28.09.2007r., ktérej  ustalenia szczegodtowo
przedstawiono w Protokole kontroli, podpisanym przez Panig i Gtownego ksiggowego bez
uwag, mozna uzna¢ ze prowadzona w I potroczu 2007 roku gospodarka finansowa Osrodka
prowadzona byla na ogdét zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa
1 odpowiednimi procedurami kontroli.

Czynnosci kontrolne ujawnity rowniez pewne uchybienia i nieprawidtowosci. Wobec
czego prosz¢ Pania o podjgcie takich dziatan, ktore wyeliminuja oraz nie dopuszcza
w przysztosci do ponownego wystapienia wszystkich stwierdzonych nieprawidtowosci.

W tym celu nalezy:

1. Stosownie do § 9 ust. 1 1 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca
2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2006r. Nr 115, poz. 781),
w sporzadzanych sprawozdaniach nalezy zawsze wykazywaé kwoty zobowiazan, ktore
wynikajaca z prowadzonej ewidencji ksiggowe;j.

2. Ustalajac wynagrodzenia pracownikow Osrodka, nalezy przestrzegaé przepisow
zawartych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z 2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad
wynagradzania  pracownikow  samorzadowych  zatrudnionych w  jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2005r. Nr 146, poz. 1222
Z pozn. zm.).

3. Udzielajac pracownikom Osrodka pomocy materialnej lub finansowej z zakltadowego
funduszu $§wiadczen socjalnych, nalezy przestrzega¢ zapiséw zawartych w art. 8§ ustawy
z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych t.j. Dz.U. z 1996,
Nr 70, poz. 335 z pdzn. zm.) 1 przyznanie pomocy zawsze uzalezni¢ od udokumentowane;j
sytuacji zyciowej 1 materialnej uprawnionych osob.

4. Przestrzega¢ przepisOow zawartych w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002, Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.), ktéry wymienia
wszystkie cechy jakie powinny posiada¢ prawidiowo sporzadzone dowody ksiggowe,
wobec czego na wszystkich dowodach ksiggowych prosze wskazywac sposob ich ujegcia
w ksiggach rachunkowych (dekretacja) wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te
wskazania.

5. Przestrzega¢ zasad korespondencji kont zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finansow
z 28 lipca 2006r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006, Nr 142, poz. 1020), a w szczegdlnosci kont
majatkowych.



6. Poniesione przez pracownikow koszty podrozy shuzbowych rozliczaé stosownie do
przepisow zawartych w rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z 19 grudnia
2002r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkow ustalania naleznos$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrozy stluzbowej na obszarze kraju (Dz. U. z 2002, Nr 236, poz.
1990 z pézn. zm.). Do uznania rozliczenia kosztéw podrozy prosze uznawaé wytacznie
zalaczone dokumenty (rachunki) potwierdzajace poszczegdlne wydatki; tylko
w przypadku braku mozliwosci uzyskania dokumentu (rachunku) przez pracownika,
mozna przyja¢ pisemne oswiadczenie o dokonanym wydatku potwierdzone przyczyna
braku jego udokumentowania.

7. Przestrzega¢ wytycznych zawartych w Zarzadzeniu Nr 4/2001 Kierownika MOPS-u
w sprawie ustalenia zasad przydzielania srodkow higieny osobistej oraz ekwiwalentu za
pranie odziezy przez pracownikow terenowych 1 sprzatajacych i zaprzesta¢ zaopatrywania
tych pracownikow w $srodki higieny, ktorzy nie wykonuja pracy terenowe;.

8. Uregulowa¢ formalnie, np. poprzez wydanie stosownego zarzadzenia, kiedy i w jakich
przypadkach wydanie decyzji w sprawie przyznanie dodatku mieszkaniowego poprzedza
si¢ obowiazkowym przeprowadzeniem  wywiadu S$rodowiskowego, stosownie do
przepisow zawartych w art. 7 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o dodatkach
mieszkaniowych ( Dz. U. z 2001r. Nr 71, poz. 734) oraz w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z 27 grudnia 2001r. w sprawie sposobu przeprowadzania wywiadu
srodowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz oswiadczenia o stanie
majatkowym wnioskodawcy i innych cztonkéw gospodarstwa domowego, a takze wzoru
legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzenia wywiadu (Dz. U. z 2001, Nr
156, poz. 1828).

9. Przy wydatkowaniu $rodkow na realizacj¢ zadan z zakresu profilaktyki i rozwiazywaniu
problemow alkoholowych 1 przeciwdziataniu narkomanii stosowa¢ ustawe z dnia 24
kwietnia 2003 r. o pozytku publicznym i wolontariacie.

Na pisemna informacj¢ o sposobie wykonania powyzszych zalecen oczekuje od Pani w ciagu

30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Otrzymuja:
1.adresat,

2.a/a

Do wiadomosci:

1.Iwona Kosmala-Skarbnik Gminy,

2.Jolanta Bobak-Inspektor ds. Organizacyjnych, nadzorujacy realizacj¢ zadan z zakresu
pomocy spoltecznej,

Sprawe prowadzi:
Sylwia Btaszczyk
Sekretarz Gminy




