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. -Archiwum Parfistwowe we
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: Oddziat w Bolestawcu ‘ ul. Bankowa 6 B

' Wroctawiu : 59-700 Bolestawiec
Nazwa archiwum panstwowego Oddziaf R Adres -
22451 1 2024-10-10 -, 0B.421.7.2024
Nr protokotfu Data dokumentu Znak sprawy
PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020, poz. 164).

“Informacje o jednostce

" Urzad Miasta $wieradéw-Zdroj

-NazWarjéd.nbst.ki

" ul. 11 Listopada 35, 59-850 $wieradéw Zdro) ' 000527173 . —
~ Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
- 1990 Ustawa z dnia 8 marca 1990 - : Edyta Wilczacka - Burmistrz 1999
roku - o samorzadzie gminnym  Swieradowa-Zdroju

Rok utworzenia

(tj. Dz. U.z 2024 r. poz. 1465.)

Rolk ustalenia

jednostki _ imig i nazwisko kierownika | pod nadzor
Nazwa aktu prawnego jednostki
" Statut
X tak Uchwata Nr LXVI11/373/2022 Rady Miasta Swieradéw-Zdré] z dnia 29
Czy posiada? grudnia 2022 r. w sprawie: uchwalenia Statutu Gminy Swieradéw-Zdréj

Regulamin organizacyjny

X tak

Czy posiada?

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Zarzadzenie Nr 11/2023 Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdrdj z dnia 27
stycznia 2023 roku w sprawie: nadania Regulamiﬁ'u Organizacyjnego
Urzedowi Miasta Swieradéw-Zdréj oraz Zarzadzenie nr 38/2023 Burmistrza
Miasta Swieradéw-Zdréj zmieniajace zarzadzenie nr 11/2023 z dnia
27.01.2023 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi
Miasta Swieradéw-Zdréj

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego




¢
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inny dokument
"X nie
Czy posiada?

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lata od ~do
Struktura organizacyjna Urzedu oparta jest o Zarzgdzenie Nr 11/2023 Burmistrza Miasta Swieradow-
Zdr6j z dnia 27 stycznia 2023 roku.

Strukturg organizacyjna Urzedu tworza nastepujace stanowiska kierownicze i réwnorzedne sobie
komaorki organizacyjne oraz stanowiska samodzielne.

Stanowiska kierownicze:

1. Burmistrz Miasta,

2. Zastepca Burmistrza Miasta,

3. Skarbnik Gminy (pefniacy jednoczesnie funkcje Kierownika Referatu Finansowego) ,
4, Sekretarz Gminy.

Komérki organizacyjne:

1. Referat Administracyjny,

2. Referat Gospodarki Miejskiej i Inwestycji,

3. Urzad Stanu Cywilnego i Referat Spraw Obywatelskich,

4, Referat Finansowy, ‘¢
5. Referat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej,

6. Referat Gospodarki Odpadami i Zarzgdzania Energig,

7. Referat Promocji Gminy, Turystyki, Kultury, Sportu i Spraw Spotecznych.
Stanowiska samodzielne;

1. Stanowisko ds. obstugi prawnej Urzedu,

2. Stanowisko ds. obrony , zarzadzania kryzysowego, ochrony p. poz. i ochrony informacji niejawnych.

Opis struktury organizacyjnej
W trakcie X nie Data wszczecia Data

likwidacji postgpowania zakoficzenia
postepowania

W gt
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W trakcie X nie Data wszczecia

upadiosci postepowania B
Uwagi

- Informacije o kontroli

Strona3z21

Data
zakoriczenia
postepowania

~ Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng powstatg i
zgromadzong w kontrolowanej jednostce organizacyjnej, bez wzgledu na miejsce i tytut prawny

' przechowywania tej dokumentacjl,
Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Olga Hatat | | kustosé. 18
| -I‘mie i naiwiské kdn;tfotéra | Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
w0216 2040216  aoa1231
Data wystawienia o Okfés w-a.in.os’ci—od ” . do ”

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
g.Jai;n;fé -Bc;b:-a‘k" S o inspe‘ktorld‘s-.r ofga.r-li;acyj.nych

.Jo-anﬁa.-Séczekuisk.a 7. | Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli
2024-10-07 - 2024-10-07

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

informacja o ostatniej kontroli AP

Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli

!i \.;‘LJ !E
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Grzybek Barbara . 2021-11-15-  Kontrola postepowania 7 materiatami
2021-11-15 archiwalnymi i dokumentacja
niearchiwalna powstatg i zgromadzona
w kontrolowanej jednostce
organizacyjnej bez wzgledu na miejsce
przechowywania i tytut prawny tej
dokumentacji.

Nazwisko i imig osoby przeprowadzajgcej  Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
kontrole

informaqa o} dodatkowych kontrolach przepasow archlwafnych przez inne ;ednostkl

: Urzad nie byt kontrolowany przezinne — -
organy kontroine w zakresie
postepowania z dokumentacjg

Nazwa jednostki kontrolujacej Data kontroli Znak sprawy

Uwagi

Przepisy kahcelafyjno-archiwalhe obbwiazujaée w jedhosﬂ:e

Jednostka kontrolowana posiada X tak Uzgodnione z archiwum "X tak
przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukqa kancelaryjna

2011 01-18 ~ Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r, w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukeji w
sprawie orgahizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14,
poz. 67). Zatgcznik nr 1 Instrukcja kancelaryjna.

Data Akt wprowadzajacy

Jednohty rzeczowy wykaz akt

2011-01-18 : Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14,
poz. 67). Zatgcznik nr 2 Jednolity rzeczowy wykaz akt organéw gminy i zwiazkéw
migdzygminnych oraz urzeddw obstugujacych te organy i zwigzki.

Data Akt wprowadzajgcy

Instrukcja w sprawie organizacii i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

P
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~ 2011-01-18 * Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
. instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
i sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14,
: poz. 67). Zatacznik nr 6 Instrukcja archiwalna.

Data - . Aktwprowadzajgcy
Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System  :X bezdziennikowy
kancelaryjny

System X papierowy
zarzadzania
dokumentacjg

{  Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce
EDICTA W celu usprawnienia przyjmowania i obiegu korespondencji
C wptywajacej do Urzedu Miasta Swieradéw-Zdréj a takze
monitorowania korespondencji wychodzacej wprowadzono

elektroniczny obieg dokumentéw EDICTA jako system
wspomagajacy tradycyjny obieg dokumentéw

"Zrdto" J Centralny Rejestr Stanu Cywilnego obstugiwany przez aplikacje
Zrédto. Elektroniczny sposéb prowadzenia rejestracji stanu
cywilnego zastepujacy dotychczasowe prowadzenie papierowych
ksigg stanu cywiinego.

Nazwa systemu Krétki opis {do czego system stuzy)
Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum
zaktadowego

archiwum zaktadowe Urzedu Miasta Swieradéw-Zdréj

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X nie X tak

Dokumentacja wlasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wiasna

Foatst
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W zbiorze dokumentacji wiasnej oraz odziedziczone] znajduje sie dokumentacja archiwalna (kat. A) i
niearchiwalna (kat. B) aktowa oraz techniczna. Dokumentacja odziedziczona wytworzona przez Urzad
Miejski w Swieradowie-Zdroju nie jest wydzielona od dokumentacji wiasnej. Materiaty archiwalne to
m.in, : sprawozdania statystyczne (gospodarka mieszkaniowa), sprawozdania roczne, bilanse, budzety,
sesje rady miasta, protokoly i materialy, posiedzenia Komisji, uchwaty rady miasta, rejestr uchwat rady
miasta, zarzadzenia Burmistrza, ewidencja kolegiow, komisji, zespotéw, statuty, akty normatywne,
regulaminy, stowarzyszenia i nadzar nad nimi, rejestry skarg i wnioskow oraz kontrole. Materiaty
niearchiwalne, ktére w oparciu o ustalenia Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji oraz Komisji
Metodycznej Archiwum Panstwowego we Wroctawiu podlegaja przekwalifikowaniu do materiatéw
archiwalnych to: karty nieruchomosci z iat 1976-1998 w ilosci ok. 0,60 mb z lat 1976-1998, ksiegi
meldunkowe i rejestry meldunkowe z lat 1947-1973 w iloéci ok. 2,30 mb, utozone w obrebie ulic. Teczki
rzemie$Inikéw zlikwidowanych w ilosci 244 j.a. o rozmiarze ok, 1 mb. Materiaty niearchiwalne to m.in.:
dokumentacja ksiegowa, kadrowa (listy ptac}, dokumentacja inwestycyjno-budowlana, rozliczenia
optat uzdrowiskowych. Dokumentacja archiwalna podlegajaca przekazaniu do Archiwum
Panstwowego we Wroctawiu Oddziat w Jeleniej Gérze to: Akta osiedlericze z lat 1947-2010 w iloéci 277
j-a. o rozmiarze ok. 2,80 mb przechowywane w Referacie Gospodarki Miejskiej i Inwestycji a takze
koperty dowodowe 0séb zmartych z lat 1975-2010 w ilosci ok. 4,00 mb przechowywane w Referacie
USC i Spraw Obywatelskich,

Opis dokumentacji

X tak X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X' nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

Aktowa

2016

audiowizualna

- 16.80

elektroniczna

1989 {
kategoria "A"
Data od Data do flo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa ,q,q 2017 176.50 0
kategoria "B" S
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa & —__ } _m _ —_ .
kategoria
"B50O" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa ;4,9 2021 2.50 0
kategoria ,
"BERO" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa /g 2021 179.00 0
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do llo$€ w mb. Jedn. inw.

razem

[ eied
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Techniczna _ " ' _ _ ' _ _ _
kategoria "A" o :
Data od Data do lloé¢ wmb.  lJedn. arch. Jed. inw.
Techniczna 450 . 2010 24,00 0 0
kategoria "B" o U S
Data od Data do floé¢ wmb.  ledn. arch. Jed. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowane] jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i
ewidencji

Materiaty 1947“ S ”2016 - loé¢ jedn. arch, _
archiwalne S 7
podlegajgce Data od Data do ltos¢ mb. 6.80

przejeciu przez
archiwum llos¢ GB - _
paistwowe z :
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana
- Spétka "Klar"

| NaiWy wytworcey dbkum‘entatj'i' zdéponowanej

Zbi6r dokumentacji zdeponowanej stanowig akta kat. B wytworzone przez Spotke "Klar" w ilosci 4,00
mb, z lat 1992-1997.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie ‘X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X- nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

audiowizualna elektroniczna

o Wi
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Aktowa
kategoria "A"
Data od Data do
Aktowa
kategoria "B"

1992 - 1997
Data od
Aktowa -
kategoria
“B50"
Aktowa
kategoria
"BESQ"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od

Data od
1992 1997

N Data od Pata do

| Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji

| Data db -
.Data dro V

Data do |

Hosé w mb.

4,00

lioé¢ w mb.

4.00

ltosé w mb.

lios¢ w mb.

llos¢ w mb.

- Jed'n. arch. |
Jedn. inw.
Jedn. inw,

Jedn. inw,

Jedn. inw.

Stronp § 221

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

 Zbiér dokumentacji zdeponowanej stanowig akta kat. B wytworzone przez Miejski Osrodek Sportu i
Rekreacji w ilodci 2,00 mb, z lat 1978-1989.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X' nie ¢
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacia  Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Aktowa . . _ _
kategoria "A" _
. Dataod Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa 5 1989 2.00 0
kategoria "B" _
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa . _ . ' .
icategoria
"B50" Data od Data do lloéé w mb. Jedn. inw.

it o ur
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Aktowa o A - _

kategoria

"BESD" Data od Data do 7 Iioéé.ﬁ-\.r mb o Jedn. inw.
Aktowa ;4,0 1989 2,00 0

kategoria "B", ' .

!lBsoll, IIBE50II

razem

Data od Data do Hos¢ w mb. Jedn. inw.

- Zaktad Gospodarki Komunalnej

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

. Zbidr dokumentacji zdeponowanej stanowia akta kat. B wytworzone przez Zaktad Gospodarki
Komunalnej w ilosci 5,10 mb, z lat 1956-2006.

Opis dokumentacji

X tak X nie "X, nie X nie X nie
Dokumentacja  Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie "X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

audiowizualna elektroniczna

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa

kategoria "B"

Aktowa
kategoria
" Bso!i

Aktowa .

kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BESD"
razem

Data od

1956

Data od

| .Dérta oc-ir

Data od
1956

Data od

Data do
2016
Data do

Pata do
Data do

2016

Data do

llos¢ w mb.

5.10

llos¢ w mb.

llosé w mb.

llodé w mh.

5.10

llos¢ w mb.

erdn.'a-rch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

“}edn. i'nw.
0

Jedn. inw.
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Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i

ewidencji

Materialy
archiwalne
podiegajgce
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja

X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie :
przekazanie -

materiatéw
archiwalnych
do Archiwum
Paistwowego

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej
do brakowania
Inne $rodki
ewidencyjne

Data ostatniego

brakowania

Personel archiwum zaktadowego

Data wydania zgody

l{os¢ jedn. arch.

Data od Data do losé mb. _
lloéc¢ GB .
X tak X tak X tak X tak
Spisy zdawczo- Spisy materiatow Spisy brakowanej Ewidencja

odbiorcze archiwalnych dokumentacji udostepnien
przekazanych do niearchiwalnej
archiwum panstwowego
2015-11-20 . 0.30 5
Data przekazania llosé (mb.) tHos¢ {j. a.)
Urzad Miasta Swieradéw-Zdroj 1965 1983
Zespoly akt Daty od — —do
. 2021-05-18 2021-01-06 ' Nr47/2021

Nufner zgody

skorowidze dokumentacji. osobowe;j

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Jolanta Bobak

umowa o brak przygotowania archiwalnego

prace
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. Imie i nazwisko Forma Whyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyisze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukoniczenia

Lokal archiwum zaktadowego

~ piwnica 4 50.00 . regaly stacjonarne
Usytuowanie llosé pomieszczen Powierzchnia {m?) -
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie

" Niewielkie pomieszczenia w - 0.00 gasnica
piwnicy budynku przy ul, J.

. Rezerwé ma azynowa mb. Zabezpieczenie przed kradziezg i
Pitsudskiego 15 gazynowa (mb.) pieczenie p zieig

innymi ujemnymi czynnikami

Warunki przechowywania

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum
zaktadowego

archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Swieradowie-Zdroju
W archiwum zakfadowym jest przechowywana:

X tak X tak X nie

Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wiasha

~ Zbiér dokumentacji wiasnej stanowi dokumentacja aktowa z fat 1946-2015 w ilosci: urodzenia - 17

; ksiag, 0,27 mb; matzenistwa - 22 ksiegi, 0,38 mb; zgony - 18 ksiag, 0,30 mb. Wpisy od 26.01.1946 - Nr

: 6/46. W 1945 roku zapisy w niemieckiej ksigdze (nazwa Wieniec-Zdrdj, akty od nr 163-182).
skorowidze do ksiag: urodzenia - 1947-2010, 15 sztuk, 0,10 mb; matzenstwa - 1946-2011, 24 sztuki,
0,17 mb; zgony - 1946-2011, 19 sztuk, 0,13 mb. Akta zbiorowe: urodzenia, 1947-2024, 18
segregatoréw, 1,22 mb; matzeristwa, 83 sztuki, 1946-2024, 5,08 mb; zgony, 1954-2024, 20
segregatoréw, 1,09 mb, Dodatkowo w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Swieradowie-Zdroju
znajduja wiéropisy ksiag USC: urodzenia z lat 1961-1965, 1 ksigga; matzeristwa z lat 1952-1965, 3
ksiegi; zgony z lat 1952-1964, 2 ksiegi, Wtéropisy nalezy przekaza¢ do wtasciwego terytorialnie Urzedu
Stanu Cywilnego we Lwowku Sigskim w celu uzupetnienia dotychczas przekazanego zbioru.

Opis dokuméntacji

o d
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X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumehtacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

- 1946 2024

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do
Aktowa a
kategoria
"B50"
Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B", |
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data od

Data od Data do

Data do

audiowizualna

8.74

llos¢ w mb,

llosé w mb,

llos¢ w mb.

lfosé w mb.

Hos¢ w mb.

Strona 13221

# +

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

- 236
Jedn. arch,

Jedn. inw.
Jedn. inw,
Jedn. inw.

Jedn. in.w.
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* Urzad Stanu Cywilnego w $Swieradowie - Zdréj (Standesamt Bad Flinsberg)

Nazwy wytwércy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacja odziedziczona Standesamt Bad Flinsberg, z at 1918-1945: urodzenia, 1918-1945, 17
ksiag, 0,29 mb matzeristwa, 1937-1946, 7 ksiag, 0, 14 mb, zapisy w ksiedze z 1946 roku, 2 akty, 4.01-
10.01 1946 r. zgony, 1937-1945, 6 ksigg, 0,10 mb skorowidz do ksiag, matzefstwa, 1931-1946, 1 sztuka,
0,01 mb. Dodatkowo wtéropisy ksiag: urodzert z lat 1944-1946, 3 ksiegi, 0,05 mb, matzenstw z roku

1945, 1 ksigga, 0,01 mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie X' nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X' nie X' nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Aktowa - g1 1946 060 35
kategoria "A" .
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa “_ - . _“ S _ _ , .,m. )
kategoria "B"
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa _ S _ ___ N . . B e '_
kategoria
"B50" Data od Data do llosé w mb. Jedn. inw,
atowa | - o ,_., - -__' . S — _
kategoria = -
“BES0" Data od Data do llosé w mb. Jedn. inw,
Aktowa , — o — E ___ L , ____,
kategoria "B", : o
"B50", "BE50" Data od Datado Hfos¢ w mb. Jedn. inw.
razem

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwainej i
ewidencji
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Ostatnie
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A

1918 1942 ~ lo$¢ jedn. arch.

9
Data od Data do llo$é mb. 0.13
llodé GB .
X nie X tak X nie X nie
Spisy zdawczo- Spisy materiatow Spisy brakowanej Ewidencja
odbiorcze archiwalnych dokumentacji udostepnien
przekazanych do niearchiwalnej
archiwum paristwowego
- 2017-12-18 0.44 31
Data przekazania llos¢ (mb.) losé (j. a.)
~ Urzad Stanu Cywilnego Swieradéw - Zdréj 1915 1936
Zespoty akt Daty od ~ - do

skorowidze do ksigg stanu cywilnego

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

~Joanna Szeczekulska

Imie i nazwisko

umowao . -
prace

Forma
zatrudnienia

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
wyzsze wyksztalcenie archiwalne) i data
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parter

Usytuowanie

i ot

1 12.00 miejsce pracy dla
L archiwist
ilos¢ pomieszczer Powierzchnia (m?) Y
szafy

Wyposazenie




Pratokéd kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
+ archiwatnym i ar‘ohiwach w Urzad Miasta Swieraddw-Zdrdj - Egz. nr 2L

. warunki przechowywania

dokumentacji sg dobre

Warunki przechowywania
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- Zbiér dokumentacu bbejfhujé ogé’fém-

Dokumentacja aktowa
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(ilos¢ w mb.)
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(ilos¢ w mb.)
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{ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "A"
(ilo$¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)
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Dokumentacja w tym kategoria "A"
elektroniczna (los¢w@GB) - .
w tym kategoria "B"
(ilog¢ w GB)

Nie stwierdzono
Miejécam[:ir-zééhbwyﬁvania doku rhen-ta-cji ‘prrzyje:tej na -stanvarrchiwurh iék’fa‘&owego pbza-tokaiem archiw‘um
zaktadowego

“Ustalenia kontroli

Ustalenia W Urzedzie Miasta Swieradéw-Zdréj stosowane sg obowigzujace przepisy
kontroli - . . . C
" kancelaryjno-archiwalne wprowadzone Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. Wybrano tradycyjng formeg obiegu dokumentéw
wspomagang przez elektroniczny system EDICTA.

Od dnia 01.03.2024 r. osoba odpowiedzialng za prowadzenie archiwum jest Pani
jolanta Bobak insp. ds. organizacyjnych, kiéra nie posiada przygotowania

archiwalnego.

Pod wzgledem statusu prawnegoe w archiwum zakiadowym przechowywana jest
dokumentacja: wiasna, odziedziczona oraz zdeponowana. W zbiorze dokumentacj
wlasnej oraz odziedziczonej znajduje sig dokumentacja archiwalna (kat. A) i
niearchiwalna {kat. B) aktowa oraz techniczna. Dokumentacja odziedziczona
wytworzona przez Urzad Miejski w Swieradowie-Zdroju nie jest wydzielona od

dokumentacji wiasnej.

Materiaty archiwalne podlegajace przekazaniu do Archiwum Panstwowego we
Wroctawiu Oddziat w Jeleniej Goérze to: Akta osiedleicze z lat 1947-2010
przechowywane w Referacie Gospodarki Miejskiej i Inwestycji w ilosci 277 j.a. o
rozmiarze ok. 2,80 mb: Swieradéw-Zdréj ok. 1,40 mb przechowywane w typowych
skoroszytach, (opisane: imig i nazwisko, nr dziatki/nieruchomosci), Czerniawa-Zdroj,

ok. 1,40 mb, przechowywane w specjalnych teczkach wigzanych (opisane: imig i

nazwisko, opis pofozenia nieruchomosci) oraz koperty dowodowe 0s6b zmartych z

lat 1975-2010. Dokumentacja dotyczaca dowoddw osobistych wydanych w okresie
do 1979 r. {whacznie) kwalifikowana jest do kat. A; w okresie od roku 1980 do roku

2010 do kategorii BE-50. Od 2011 roku do kategorii archiwalnej B10. Koperty
dowodowe przechowywane sg w Referacie USC i Spraw Obywatelskich. Koperty
umieszczone w szafach i przystosowanych szufladach sg usystematyzowane wg serii
dowodu osobistego. Zamknigte koperty nie sg wydzielone z catoéci. Catkowita ilosé
kopert to ok. 15,00 mb, a spraw zakoriczonych szacunkowo ok. 4,00 mb.

7
ot
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Materialy niearchiwalne, ktére w oparciu o ustalenia Komisji Archiwalnej Oceny
Dokumentacji oraz Komisji Metodycznej Archiwum Paristwowego we Wroctawiu
podlegaja przekwalifikowaniu do materiatéw archiwalnych to: karty nieruchomoéci z
lat 1976-1998 w iloéci ok. 0,60 mb, ksiegi meldunkowe z miejscowoéci Swieraddw-
Zdréj oraz Czerniawa-Zdréj z lat 1947-1973 w ilodci ok. 2,30 mb, utozone w obrebie
ulic oraz teczki rzemiesinikéw zlikwidowanych w ilosci 244 j.a. o rozmiarze ok. 1 mb.

Zbior dokumentacji zdeponowanej stanowig akta kat. B wytworzone przez: Spétke -
"Klar" z lat 1992-1997 w ilosci 4,00 mb, Miejski Odrodek Sportu i Rekreacji z lat 1978-
1989 w ilosci 2,00 mb, oraz Zaktad Gospodarki Komunalnej z lat 1956-2006 w ilodci
5,10 mb.

Komérki organizacyjne nie przekazujg regularnie dokumentacji spraw zakoficzonych

* z okresu dtuzszego niz dwuletni, ostatnie przekazanie dokumentacji archiwalnej do

archiwum zaktadowego odbyto sie 26.05.2021 r, a materiatéw niearchiwalnych
odbyio sig w dniu 20.06.2024 r. W trakeie kontrofi spiséw zdawczo-odbiorczych
napotkano na kilka spiséw z Referatu Finansowego, na ktorych widnieje zaréwno
dokumentacja kat. A i B. Wyrywkowa kontrola zgromadzonej w archiwum
dokumentacji nie wykazata btedéw w sposobie klasyfikacji dziesigtnej i kwalifikacji
archiwalne] dokumentacji. Opisy teczek sq prawidlowe: nazwa komorki
organizacyjnej, tytul, daty skrajne, symbol komérki organizacyjne] oraz numer
klasyfikacyjny z jrwa, sygnatura archiwalna, ilo$¢ stron dia materiatéw archiwalnych,

- Ewidencja przechowywanej w archiwum zaktadowym dokumentacji prowadzona jest

w dwdch zbiorach spisach zdawczo-odbiorczych, zbiér pierwszy w ukladzie
wynikajacym z kolejnosci wpisu do wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych oraz zbiodr
drugi w uktadzie wedtug komoérek organizacyjnych przekazujgcych dokumentacje.
Nie s3 przesytane do archiwum paristwowego 4 egzemplarze spiséw zdawczo-
odbiorczych materiatéw archiwalnych przekazywanych z komérek organizacyjnych
do archiwum zaktadowego. Przestano natomiast sprawozdanie z dziatalnoéci
archiwum zaktadowego za rok 2023. Pozostata ewidencja to: spisy dokumentacji
przekazywanej do archiwum paristwowego, spisy dokumentacji niearchiwalnej -
brakowanej oraz ewidencja Wwypozyczen.

Ostatnie przekazanie akt do Archiwum Pafstwowego we Wroclawiu Oddziat w
leleniej Gorze jako wlasciwego terytorialnie miato miejsce w 2015 r. i obejmowato
akta Urzedu Miasta Swieraddw-Zdrgj - spis rolny {oceny i wnioski wynikajace ze
spiséw) za lata 1965-1971 — 1 j.a., z lat 1980-1983 - 4 J.a. o tacznym rozmiarze 0,30
mb.

Brakowanie przeprowadzane jest za zgody archiwum paristwowego (ostatnia zgoda z
dnia 06.01.2021 r., nr zgody Nr 47/2021),
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Lokal archiwum zakladowego znajduje sie w piwnicy w siedzibie bytego Urzedu
Miasta przy ul. Pilsudskiego 15 i skiada si¢ z 4 pomieszczen o ogb6lnej powierzchni
50,00 m2. Na dzien dzisiejszy brakuje rezerwy magazynowej. Wyposazenie stanowia
wiaéciwie opisane stacjonarne regaly metalowe, oraz wydzielone miejsce do pracy
dla archiwisty. Oswietlenie elektryczne i dzienne, niewielkie okna s3 okratowane.
Zabezpieczeniem przed wtamaniem sa okratowane drzwi zamykane na dwa zamki, a
zabezpieczeniem ppoz. - gaénica proszkowa. W czterech pomieszczeniach
magazynowych byto tylko jedno dziatajace urzadzenie do monitorowania
temperatury i wilgotnosci powietrza. W dniu kontroli, temperatura wynosita 23,8 °C,
a wilgotnoéé 47%. Nie stwierdzono uszkodzert biologicznych na dokumentacji. Stan
fizyczny dokumentacji jest dobry. Dokumentacja wymaga odkurzenia.

Akta stanu cywilnego, wiasne oraz odziedziczone (ksiggi, akta zbiorowe, skorowidze
do ksigg) w postaci tradycyjnej (papierowej) przechowywane sg w pomieszczeniu
biurowym Urzedu Stanu Cywiinego i Referatu Spraw Obywatelskich mieszczgcym sig
na parterze budynku Urzedu o powierzchni 12,00 mb.

Dnia 1 marca 2015 r. weszta w 2ycie ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o
aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014 r. poz. 1741, z p6in. zm.) wprowadzajaca
elektroniczny sposob

prowadzenia rejestracji stanu cywilnego w Polsce, kiéry zastepuje dotychczasowe
prowadzenie papierowych ksiag stanu cywilnego. Urodzenia, matzenistwa i zgony sg
rejestrowane przez kierownikéw urzeddw stanu cywilnego w jednym, centralnym
Rejestrze Stanu Cywilnego, ktéry wchodzi w skfad Systemu Rejestréow Panstwowych,
obstugiwanych przez aplikacje "Zrédto".

Zhidér przechowywanej dokumentacji stanowi akta wiasne z lat 1946-2024 w ilosci
8,74 mb oraz odziedziczone pod Urzgdzie Stanu Cywilnego w Swieradowie-Zdroj
(Standesamt Bad Flinsberg) z lat 1918-1946 w ilosci ok. 0,60 mb. Dodatkowo w
archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Swieradowie-Zdroju znajdujg sie wtdropisy
ksiag USC: urodzenia z lat 1961-1965, 1 ksigga; matzenstwa z fat 1952-1965, 3 ksiegi;
zgony z lat 1952-1964, 2 ksiegi. Wtéropisy nalezy przekaza¢ do wiasciwego
terytorialnie Urzedu Stanu Cywilnego we Lwowku Slgskim w celu uzupetnienia
dotychczas przekazanego zbioru.

Ksiegi oraz akta zbiorowe do ksigg sg ulozone seriami, chronologicznie. Ksiggi
odziedziczone sg wydzielone. Akta zbiorowe przechowywane sa w prawidtowo
opisanych segregatorach.
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Informacjao

realizacji
zalecen
pokontroinych
wydanych w
wyniku
ostatniej
kontroli

Zastrzezenia do
protokotu

Stanowisko
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

A

- W USC znajduje sige 9 ksigg o rozmiarze 0,13 mb z lat 1918-1942, ktdre nalezy

przekazac do Archiwum Panstwowego we Wroctawiu Oddziat w leleniej Goérze jako
wiasciwego terytorialnie. Ostatnie przekazanie materiatéw archiwalnych miato
miejsce 18.12.2017 r. do zespotu Urzad Stanu Cywilnego Swieradéw-Zdroj w iloéci 31
j-a. o rozmiarze 0,44 mb, z lat 1915-1936.

Warunki przechowywania dokumentacji sg dobre. Wyposazenie stanowig szafy
biurowe oraz miejsce pracy dla archiwisty, Zabezpieczenie p.poz. prawidtowe., Urzad
posiada zainstalowany system antywtamaniowy.

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustaler.

Wystapieniem Pokontrolnym z dnia 27.12.2021 r. wydano 4 zalecenia pokontrolne,
- ktorych termin realizacji uptynat 30.06.2022 r. Nie przekazano do archiwum
zaktadowego cato$¢ dokumentacji wtasnej kat. A i B wytworzonej przez wszystkie
komérki organizacyjne Urzedu do 2018 roku wilgcznie. Nie przekwalifikowano akt
rzemiesInikéw zlikwidowanych na kat. A oraz nie przekazano do Archiwum
Panstwowego we Wroctawiu Oddziat w Jeleniej Gorze dokumentacji osiedieficzej
oraz kopert dowodowych oséb zmartych wytworzonych do 1979 r. (wiacznie). Od
ostatniej kontroli nie wybrakowano zadnej dokumentacji,

- W wystagpieniu po kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Stanu Cywilnego w
Swieradowie Zdroju w dniu 26.09.2022 . wydano jedno zalecenie dotyczace
przekazania do Archiwum Pafstwowego we Wroctawiu Oddziat w Jeleniej Gorze
ksiggi stanu cywilnego Urzedu Stanu Cywilnego w Swieradowie - Zdrd; (Standesamt

~ Bad Flinsberg): urodzen z fat 1918-1921 (2 ksiggi); matzenistwa z lat 1937-1941 (2
ksiggi); zgondw z lat 1937-1941 (2 ksiegi). Wskazany termin do realizacji uptynat
31.12.2022 r. Zalecenia nie wykonano.

Opis

X nie

X nie

.
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- 0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

“Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu X: nie
kontroli przez kierownika

jednostki p L
P 1 £ upewainienia Dyrekto
BITRRESTE ?/% AETL : Arciiwum Panstwow o :
‘i\vmmda ¢ - "‘ i !‘ £40 we Wroclawiy
Lo T L 7dr QEJ HE—IJ{
Hedyia L ; : KUSToO
Podpis kierownika jednostki kontrolowane Pod Sis kontro!u cego
P
ils e Miegska Seoeradéw-Ldedy o
Zataczniki . 11 Listopada 35 Hosc: 0
S0-850 ¢ di’éi
el 75/ f::'fl"fl”b fox 754 721 85 85
Nif 516-10-01-047, REGON 230821397 O Brak

umgrswieradowzdio].pl

Protokot s'p‘o‘rzadzono w2 egz.'

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parnstwowe we Wroctawiu







