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Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: URZAD MIASTA, 59-850 Swieradéw Zdrdj, ul. 11-Go Listopada 35.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych:

Ewa Szkoda posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 01024 na podstawie upowaznienia:

- nr 4320250600321 wystawionego 27 maja 2025 r. z upowainienia Gléwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 9 czerwca 2025 r. - 24 czerwca 2025 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 9 czerwca 2025 r. osobie
upowaznionej do reprezentowania ptatnika sktadek: Dorocie Marek, - zastepca burmistrza
miasta.

Ptatnik sktadek upowainit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/pania: Dorote Marek,
- zastepca burmistrza miasta;

Anne Legniak, - kierownik referatu ds. finansowo-podatkowych.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 77.

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2024 r.: 54.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych za 2024r. — 56 osob.
Liczba ubezpieczonych na dzieri 30 listopada 2024r. zostata podana na podstaw:e danych

wykazanych w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2024r.
$rednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2024 zostata podana na podstawie danych
wykazanych w deklaracjach rozliczeniowych (ZUS DRA) za styczen 2024r. - grudzien 2024r.

Miejsce prowadzenia kontroli: 59-850 Swieraddw Zdrdj ul. 11-Go Listopada 35 oraz terenowa
jednostka ZUS w Lubaniu przy ul. tokietka 13.
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Zakresy kontroli

1. Prawidlowosé i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych skfadek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do Swiadczert z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen
oraz dokonywanie rozliczes z tego tytutu

3. Prawidtowos$c¢ i terminowosé opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celdw ubezpieczen spotecznych

5. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczed Spotecznych we
wniosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem CGOVID-19, innych
choréb zakaZnych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

6. Prawidtowosc i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
whniosku o zwolnienie z obowigzku opfacania skladek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2

marca 2020 r. 0 szczegdlnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaZnych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokeonane na podstawie dokumentdow sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w
KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowoasc i rzetelnos$¢ obliczania skfadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych
sktadek, do ktdérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczerd 2023r. - grudzien 2023r.

Ptatnik sktadek prowadzi dziatalnos¢ oznaczong kodem PKD 84.11.7 — kierowanie
podstawowymi rodzajami dziatalnosci publicznej.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o umowy o prace, umowy zlecenia, deklaracje PIT-4R,
zhiorowki list ptac, listy ptac, rachunki do umow ziecen, dokumenty zgtoszeniowe,
wyrejestrowujace i rozliczeniowe z Kompleksowego Systemu informatycznego za okres 1/2023r.
- X11/2023r. oraz konta ubezpieczonych z Kompleksowego Systemu Informatycznego.

W badanym okresie ptatnik nie zawierat umow o dzieto.

Kontrolg objeto osoby zatrudnione:

na umowe o prace: +1.09.2023r. — nadal, 1 18.09.2023r., -
nadal, 1.06.2023r. — nadal, o 11 2.02.2023r. —nadal, ©
1 1.01.2023r. —nadal, ©1.12.2023r. — nadal, '
1.03.2023r. — nadal,
na umowe zlecenie. 3.07.2023r. — 28.07.2023r,, ' " 4.05.2023r.—
22.06.2023r., 5.09.2023r.-29.12.2023r., ~22.08.2023r.,. T
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3.07.2023r.-28.07.2023r, : 12.05.2023r. —31.10.2023r.,

2.01.2023r.-22.06.2023r., 26.06.2073r. — 7.07.2023r.,5.09.2023r. — 29.12.2023r., ~ v r
2.01.2023r. - 22.06.2023r,, o 0120231, -22.06.2023r., 26.06.2023r .-
7.07.2023r,, 5.09.2023r. - 25.12.2023r., ' 22.08.2023r., ~
2.01.2023r.-22.06.2023r., 4.09.2023r.-29.12.2023r.,
2.01.2023r.-22.06.2023r,, 5.09.2023r.-25.12.2023r., ° T 7312.01.2023r.-22.06.2023r,
5.09.2023r.-29.12.2023r,, ~ 13.02.2023r.-24.02.2023r,, o
22.08.2023r., . °19.01.2023r.-28.02.2023r., 12.10.2023r.-20.10.2023r.,
2.01.2023r.-22.06.2023r., 4.06.2023r.-29.12.2023r., . '
7.08.2023r.-18.08.2023r., 16.01,2023r.-30.06.2023r.,

19.07.2023r.-30.059.2023r., 11.10.2023r. -31.12.2023r.

Pfatnik skfadek dokonat zgioszenia do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
oraz wyrejestrowania z tych ubezpieczen zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym.

Pfatnik skfadek dokonywat obliiczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy zgodnie z obowigzujgcym stanem

prawnym.

W okresie objetym kontrolg ptatnik nie zawierat umow o dzieto, nie delegowat pracownikéw do
pracy za granice oraz nie prowadzit ewidencji pracownikdw wykonujgcych prace w szczegélnych
warunkach lub o szczegdinym charakterze z uwagi na fakt nie zatrudniania takich osob.

Dowdd:
Protokdt przyjecia wyjasnien Anny Lesniak osoby reprezentujacej ptatnika sktadek w toku

kontroli z dnia 20.06.2025r.
{akta kontroli str. 10-11)

Sktadka na ubezpieczenie wypadkowe zostata ustalona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytufu.

Kontrolg objeto okres: 1 styczen 2023r. - 31 grudzien 2023r.

Kantrole przeprowadzono w oparciu o zwolnienia lekarskie ZLA, wniosek o zasitek apiekuriczy
nad dzieckiem Z-15A, wniosek o zasitek opiekunczy nad czionkiem rodziny Z-15B, decyzje
przyznajgca Swiadczenie rehabilitacyjne, kartoteki zarobkowe, zhiorowki list ptac, dokumenty
rozliczeniowe z Kompleksowego Systemu Informatycznego oraz konta ubezpieczonych z

Kompleksowego Systemu Informatycznego.

Zbadano:

Swiadczenie rehabilitacyjne z ubezpieczenia spofecznego dla ubezpieczonego
na okres 1.01.2023r. — 31.01.2023r. na kwote

Zasitek opiekunczy dla ubezpieczonej L za okres 27.07.2023r. —31.07.2023r. na
lwote
Zasitek opiekunczy dla ubezpieczone) za okres 16.10.2023r. — 19.10.2023r. na
kwote '
Zasitek chorohowy dla ubezpieczonej ) za okres 7.11.2023r. - 26.11.2023r. na
kwote
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Swiadczenia z ubezpieczenia chorobowego wyptacono terminowo w listach ptac.

Ptatnik posiada wymagang dokumentacje zasitkowa.

W okresie objetym kontrolg kwoty wyptaconych swiadczen z ubezpieczenia chorobowego
rozliczone w ciezar skfadek na ubezpieczenie spoteczne w deklaracjach rozliczeniowych zgodnie

z kwotami wyptaconymi w listach pfac.

3. Prawidiowosé i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i
rentowe.

Kontrolg objeto okres: styczert 2023r. - grudzien 2023r,
Ptatnik nie kompletowat wnioskow emerytalno rentowych.

Anna Lesniak jako osoba reprézentujaca ptatnika w toku kontroli do protokotu przyjecia
wyjasnien oSwiadczyta, ze w okresie objetym kontrolg nie kompletowano wnioskéw emerytalno

1

rentowych.
Dowad:
Protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 20.06.2025r.

(akta kontroli str. 10-11)

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg obhjeto okres: styczen 2023r. — grudzief 2023r.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o akta osobowe, zwolnieriia lekarskie, listy ptac,
dokumenty rozliczeniowe z Kompleksowego Systemu Informatycznege oraz konta
ubezpieczonych z Kompleksowego Systemu Informatycznego.

Skontrolowano imienne raporty miesieczne ZUS RPA wystawicnych przez ptatnika dla
ubezpieczonych: C -

Dokumenty potwierdzajgce:
- kwote przychodu wyptaconego w danym miesigcu, ale naleznego za inny rok kalendarzowy

stanowigcy podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe,

- kwote przychodu wyptaconego w danym miesigcu, obok wynagrodzenia za czas niezdolnosci
do pracy, zasitku chorobowego, macierzyriskiego, opiekunczego, $wiadczenia rehabilitacyjnego,
ktéry w okresie pobierania tego wynagrodzenia lub zasitku nie stanowit podstawy wymiaru
sktadek na ubezpieczenia emerytalne t rentowe, 3

przedtozono do kontroli w oryginale.

Ptatnik miat obowiazek sktadania do ZUS dekiaracji ZUS IWA i wywigzywat sie z tego obowigzku.
Deklaracje IWA za 2023r. ztozono w obowigzujgcym terminie.

Anna Lesniak jako osoba reprezentujaca ptatnika w toku kontroli do protokotu przyjecia
wyjasnien odwiadczyla, ze za 2023r. ztoZzono do ZUS informacje ZUS 1WA oraz informacje ZUS

RPA. w okresie objetym kontrolg innych zaswiadczen nie wystawiano.

Dowdéd:
Protokot przyjecia wyjasnien z dnia 20.06.2025r.

(akta kontroli str. 10-11)
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5. Prawidtowosc i rzetelnoéé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
whniosku o swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Whniosek pierwszorazowy RSP-CZ o swiadczenie postojowe zfozony do ZUS przez
zleceniobiorczynie ' zbadano w poprzedniej kontroli, ktora przeprowadzono w

2022r.

6. Prawidtowosc i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
wniosku o zwolnienie z obowigzku optacania skladek ztoZzonego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

W zwiazku z sytuacjg epidemiologiczng zwigzang z COVID-19 ptatnik nie wystepowat do ZUS z
whnioskami o zwolnienie z optacania sktadek.

Integralng czes¢ protokotu stanowi nizej wymieniony zatacznik:

1. Wykaz zbadanego materiatu.

Protokdt sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden przestano ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od
daty otrzymania protokotu zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne
srodki dowodowe, na adres: Zakliad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikow
Sktadek w Watbrzychu, Kasztanowa 1, 58-390 Watbrzych. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia
13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497), protokot
kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83

powotanej ustawy.

W ksigzce kontroli jako date zakonczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie

pocztowym'.

Luban, dnia 24 czerwca 2025 r.

.....................

I S Py 350
(podpis inspektora ke
Ubezpieczen Spotecznych)
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Zatgcznik nr 1 do protokoiu kontroli nr 432025060032PR0O001
Ptatnik: URZAD MIASTA

NIP: 6131495808

REGON: 000527173

Wykaz zbadanego materiatu
Rozliczenie miesieczne skiadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecier 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesier 2023,
pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Rozliczenie miesieczne swiadczefi
styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpient 2023, wrzesien 2023,
pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Rozliczenie miesieczne skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarno$ciowy (od 1.01.2019 r.)

styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpier 2023, wrzesier 2023,
pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Rozliczenie miesieczne skladek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesien 2023,
pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
Zasilek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego

lipiec 2023
pazdziernik 2023
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
listopad 2023, listopad 2023
Swiadczenie renavnnacyjne z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
styczen 2023

|
............. T -, T, |
(podpis inskat%‘?j?ntroHZak}a@ Jhszpigezen Spotgcznych)
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