Zarzadzenie Nr 100/2025
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdroj
z dnia 17 wrze$nia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania samochodow stuzbowych i pojazdow
jednosladowych w Urzedzie Miasta Swieradow-Zdroj

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j.Dz. U. z 2025 r. poz. 1153)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Miasta Swieradéw-Zdré6j ,,Regulamin uzytkowania
samochodow stuzbowych i pojazdéw jednosladowych”, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Miasta Swieradéw-Zdréj upowaznionych do korzystania z
samochodow stuzbowych i pojazdéw jednosladowych do zapoznania sie z regulaminem, o ktérym
mowa w § 1 i do przestrzegania jego postanowien.

§3
Nadzor nad przestrzeganiem Regulaminu okreSlonego w § 1 i wykonanie niniejszego Zarzadzenia
powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 22/2010 Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdréj z dnia 17.02.2010 roku w
sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania samochodow stuzbowych w Urzedzie Miasta
Swieradow-Zdré;j.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Swieradéw-Zdréj
(-) Edyta Wilczacka



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 100/2025
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdroj
z dnia 17 wrzesnia 2025 1.

REGULAMIN UZYTKOWANIA SAMOCHODOW SEUZBOWYCH I POJAZDOW
JEDNOSLADOWYCH W URZEDZIE MIASTA SWIERADOW-ZDROJ

Rozdzial 1
DEFINICJE POJEC
§ 1.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Burmistrzu — rozumie sie przez to Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdréj,
2) ewidencji przebiegu pojazdu — rozumie sie przez to ewidencje przebiegu pojazdu wypehiang
przez uzytkownika,
3) uzytkowniku samochodu/ kierujacym — rozumie sie przez to pracownika posiadajacego aktualne
orzeczenie lekarskie, oraz pisemne upowaznienie do kierowania samochodem stuzbowym oraz
pojazdem jednosladowym, ktore otrzymal od Burmistrza,
4) regulaminie — rozumie sie przez to niniejszy regulamin,
5) samochodzie stuzbowym — rozumie sie przez to samochdd stanowigcy wlasno$¢ Gminy
Miejskiej Swieradow-Zdroj,
6) sekretarzu — rozumie sie przez to Sekretarza Gminy Swieradéw-Zdroj,
7) Urzedzie — rozumie sie przez to Urzad Miasta Swieradéw-Zdroj,
8) dysponencie samochodu - rozumie sie przez to kierownika komorki organizacyjnej, w ktorej
wykonuje zadania pracownik upowazniony do korzystania z samochodu stuzbowego, pojazdu
jedno$ladowego.

Rozdzial 2
POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 2.
1. Regulamin obowiazuje pracownikéw Urzedu Miasta Swieradéw-Zdréj.
2. Samochdd stuzbowy, pojazd jednosladowy wykorzystywany jest do celéw stuzbowych.

Rozdzial 3
ZASADY KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SEUZBOWEGO

§ 3.
Wykorzystywanie samochodu stuzbowego oraz pojazdu jednosladowego, koordynuje kierownik
komorki organizacyjnej, w ktorej wykonuje zadania pracownik upowazniony do korzystania z
samochodu stuzbowego, pojazdu jednosladowego.

§ 4.
1. Samochdd stuzbowy, pojazd jednosladowy obstuguje uzytkownik posiadajacy upowaznienie
zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu.
2. Uzytkownikiem samochodu stuzbowego, pojazdu jednosladowego moze by¢:
1) Burmistrz,
2) pracownik, o ktorym mowa w § 1 pkt. 3.
3. Uzytkownik samochodu stuzbowego, pojazdu jednosladowego podpisuje deklaracje
odpowiedzialnosci materialnej zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego regulaminu.
4. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu stuzbowego oraz pojazdu jednosladowego,
zawinionej szkody, ktdra nie podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialnos¢
majatkowa tej osoby do wysokosci spowodowanej szkody.
5. Pracownicy moga korzysta¢ z samochodu stuzbowego oraz pojazdu jednosladowego, w celu
realizacji zadan stuzbowych wiasnego stanowiska, referatu lub polecen stuzbowych przelozonego.



Rozdzial 4
ZASADY UZYTKOWANIA SAMOCHODU SEUZBOWEGO, POJAZDU
JEDNOSLADOWEGO
§ 5.
1. Uzytkownik samochodu stuzbowego oraz pojazdu jednosladowego, zobowigzany jest w
szczegolnosci do:
1) rozliczania przejazdéw stuzbowych, w tym wypeliania ewidencji przebiegu pojazdu za kazdy
dzien w ktérym pojazd byt uzytkowany w wydanych kartach drogowych,
2) przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa,
3) dokonywania codziennej obstugi samochodu, ze szczeg6lnym uwzglednieniem kontroli
oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju silnikowego, ptynu w uktadzie chtodniczym i
hamulcowym,
4) powiadomienia wlasciwego terytorialnie organu policji oraz dysponenta pojazdu w przypadku
kolizji, wypadku drogowego, kradziezy samochodu, pojazdu jednosladowego lub elementéw jego
wyposazenia, zniszczenia samochodu i podobnych zdarzen,
5) niezwlocznego zglaszania wszelkich zauwazonych nieprawidtowos$ci w dziataniu samochodu
stuzbowego, pojazdu jednosladowego do dysponenta samochodu,
6) eksploatowania samochodu, z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw
jazdy,
7) dbania o czystos¢ samochodu stuzbowego, pojazdu jednosladowego,
8) bezwzglednego przestrzegania zakazu palenia wyrobéw tytoniowych wewnatrz samochodu
stuzbowego,
9) uzytkowania samochodu stuzbowego, pojazdu jednosladowego zgodnie z aktualnie
obowigzujacymi przepisami prawa o ruchu drogowym,
10) zabezpieczania samochodu stuzbowego, pojazdu jednosladowego nie pozostawiania bez
nadzoru dokumentow pojazdu oraz innych cennych przedmiotéw oraz parkowania w miejscach do
tego przeznaczonych,
11) parkowania samochodu stuzbowego, pojazdu jednosladowego na parkingu nalezacym do
Gminy Swieradéw-Zdréj lub w miejscu wyznaczonym przez wlasciciela,
12) uzytkownik nie moze uzycza¢ samochodu stuzbowego, pojazdu jednosladowego osobom
trzecim,
13) korzystanie z samochodu stuzbowego, pojazdu jednosladowego poza godzinami pracy
ustalonymi w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Swieradéw-Zdréj oraz w $wieta i dni
wolne od pracy moze odbywac sie tylko w przypadkach wykonywania obowiazkéw stuzbowych i
wymaga zgody Burmistrza, Zastepcy Burmistrza lub Sekretarza,
14) w przypadku, gdy uzytkownik korzysta z samochodu stuzbowego, pojazdu jednosladowego
niezgodnie z normami eksploatacyjnymi producenta, pracodawca ma prawo obciazy¢ go kosztami
naprawy,
15) wszelkie przeglady techniczne, naprawy oraz inne czynnos$ci serwisowe mogq by¢ dokonywane
w autoryzowanych serwisach/ warsztatach wskazanych przez Gmine,
16) zakupu paliwa do samochodu stuzbowego dokonuje uzytkownik na stacjach paliw,
17) w przypadku kradziezy samochodu stuzbowego, pojazdu jednosladowego lub elementéw jego
wyposazenia badz zniszczenia samochodu oraz w przypadku spowodowania badz uczestniczenia w
kolizji lub wypadku drogowego uzytkownik zobowigzany jest do pelnienia na miejscu zdarzenia
wszelkich formalnos$ci, w tym:
- zawiadomienie policji,
- niezwloczne poinformowanie o zaistniatym wydarzeniu bezposredniego przetozonego,
- udzielenia pomocy rannym i wezwania stuzb ratunkowych (w przypadku wypadku),
- dopehienie wszelkich formalnosci niezbednych do uzyskania odszkodowania od ubezpieczyciela,
18) w przypadku, gdy ubezpieczyciel odmowi wyplaty odszkodowania lub obnizy jego wysokos¢ z
uwagi na okolicznosci zawinione przez uzytkownika, uzytkownik moze zosta¢ zobowigzany do
naprawienia szkody w catosci lub czesci na koszt wlasny,
19) koszty wynikajace z naruszenia przepisow o ruchu drogowym pokrywa uzytkownik samochodu



Rozdzial 5
ZASADY POKRYWANIA KOSZTOW UTRZYMANIA I EKSPLOATACJI SAMOCHODU
SLUZBOWEGO, POJAZDU JEDNOSLADOWEGO
§ 6.
1. Do eksploatacji moze by¢ dopuszczony tylko samochdd, pojazd sprawny technicznie i
wyposazony zgodnie z przepisami ruchu drogowego.
2. Koszty eksploatacji samochodu ponosi Urzad Miasta Swieradéw-Zdréj.
3. Kosztami utrzymania i eksploatacji samochodu stuzbowego sa w szczegélnosci:
1) zakup paliwa,
2) zakup olejow silnikowych i innych ptynéw eksploatacyjnych,
3) oplaty za myjnie i czyszczenie wewnetrzne,
4) zakup cze$ci zamiennych i podstawowych kosmetykéw samochodowych,
5) naprawy i oplaty serwisowe,
6) oplaty za parkowanie,
7) optaty za ubezpieczenie,
8) oplaty za przejazd drogami ptatnymi, w ramach wykonywania obowigzkéw stuzbowych.
4. Podstawa rozliczenia kosztow eksploatacji samochodu stuzbowego stanowia:
1) ewidencja przebiegu pojazdu,
2) faktura za produkty i ushugi wskazane w ust. 3.
5. Rozliczenie kosztow eksploatacji, na biezaco, dokonuje uzytkownik.
6. Za zakup paliwa uzytkownik zobowiazany jest do dostarczenia faktury do Sekretariatu.
7. Przy kazdym zakupie paliwa uzytkownik powinien tankowac zbiornik paliwa do pelna oraz
rejestrowaC w wydanej karcie drogowej ilos¢ i rodzaj zakupionego paliwa pojazdu.

Rozdzial 6
EWIDENCJA KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SEUZBOWEGO
§7.
1. Ewidencja korzystania z samochodu stuzbowego prowadzona jest przez uzytkownika w wydanej
karcie drogowej z zachowaniem ciggtosci zapisow w kolejnych dniach poprzez wpisanie
kazdorazowo: daty wyjazdu, opisu trasy wyjazdu (skad-dokad), liczby faktycznie przejechanych
kilometrow, stanu licznika przy wyjezdzie i stanu licznika przy powrocie.

Zakaczniki:
1. Zalacznik nr 1 Upowaznienie do kierowania samochodem stuzbowym, pojazdem jedosladowym.
2. Zalacznik nr 2 Deklaracja odpowiedzialno$ci materialne;j.



Zalacznik nr 1

do Regulaminu uzytkowania samochodéw shuzbowych,
pojazdéw jednosladowych

w Urzedzie Miasta Swieradéw-Zdrdj

Swieradéw-Zdréj dnia .....................

(piecze¢ nagtéwkowa)

UPOWAZNIENIE nr ........

do kierowania samochodem stuzbowym/pojazdem jednosladowym*

L8 010k V4 1 1= 10

(imie i nazwisko

LT 0170 111 )
(stanowisko stuzbowe)

legitymujacego sie dowodem osobistym Serii ............ccoceiiiinnine. NI,
WYSTAWIOIYITL PIZZ. ...t eutttttententeeeteettet e et et et et e s bt et e sat e s bt et e eae e s bt e b e eatesbeesseent e beeabesatenseensesaeensenas
oraz prawem jazdy kat. ...............cooeennt. 1) SO USRS ,
do prowadzenia samochodu stuzbowego/pojazdu jednosladowego*

marki ... 0 numerze

TEJESITACYJIIYIIL «.uuveeenntteenniiieeeeerireeeeesireeeeesaneeeessnnnees

Upowazniony zobowiazany jest do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie uzytkowania
samochodow stuzbowych, pojazdow jednosladowych w Urzedzie Miasta Swieradow-Zdro;j.

* niepotrzebne skresli¢

(podpis i piecze¢ Pracodawcy)

Otrzymuja:
1. Upowazniony pracownik
2. a/a-2 szt.



Zalacznik nr 2

do Regulaminu uzytkowania samochodéw shuzbowych,
pojazdéw jednosladowych

w Urzedzie Miasta Swieradéw-Zdré;

Swieradéw-Zdréj dnia ..................

(referat/ komorka organizacyjna)

DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

W zwiazku z upowaznieniem do korzystania w celach stuzbowych z samochodu
stuzbowego/pojazdu jednosladowego™*: marki .........cccceeeveeenieniienneennen. 0 numerze

rejestraCyjnym ..........ccceeeeeee.

oSwiadczam, Ze przyjmuje odpowiedzialnos¢ materialng za powierzony samochdd/pojazd
jednosladowy* (art. 124-127 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy - tekst jedn. Dz.U. z
2025 1. poz. 277 ze zm.).

Zobowiazuje sie jednoczesnie do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie uzytkowania
samochodu stuzbowego w Urzedzie Miasta Swieradow-Zdro;j.

(Czytelny podpis)

* niepotrzebne skresli¢






