ZARZADZENIE Nr 8/2026
BURMISTRZA MIASTA SWIERADOW-ZDRO)
z dnia 29 stycznia 2026 .

w sprawie prowadzenia Rejestru Uméw i Porozumien w Urzedzie Miasta Swieradéw-Zdréj

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U.z 2025 r. poz. 1153 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

W celu tworzenia jednolitej ewidencji zawieranych umow i porozumien oraz ich publikacji w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Swieraddéw-Zdréj tworzy sie Rejestr Umow i
Porozumien, zwany dalej ,,Rejestrem”.

§2.

1. Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej od dnia 1 stycznia 2026 r. w Referacie
Administracyjnym przez pracownika sekretariatu zwanego dalej ,wyznaczonym
pracownikiem” i publikowany w BIP Urzedu Miasta Swieradéw-Zdroj.

2. Wyznaczony pracownik wprowadza dane do rejestru uméw i potwierdza fakt
zarejestrowania umowy poprzez opatrzenie egzemplarza umowy pozostajacego w Urzedzie
(u pracownika merytorycznego) pieczecig o tresci:

Zarejestrowano w Rejestrze Umow i Porozumien

(podpis rejestrujgcego)

3. Po zarejestrowaniu umowy w Rejestrze Uméw i Porozumiern Urzedu Miasta Swieraddw-
Zdroj, pracownik odpowiedzialny za Rejestr skanuje umowe a nastepnie zwraca egzemplarz
umowy do komérki organizacyjnej Urzedu odpowiedzialnej za tres¢ merytoryczng umowy.

4. Pracownik prowadzacy Rejestr jest zobowigzana do gromadzenia zarejestrowanych umow i
porozumien w formie skandw.

5. Aktualizacja Rejestru umoéw w BIP bedzie nastepowac do dnia 10 nastepnego miesigca.
6. Nadzdr nad Rejestrem powierza sie Sekretarzowi Gminy Miejskiej Swieradéw-Zdréj.
7. Wzdr Rejestru stanowi zafacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

8. Rejestr prowadzi sie dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie. Numeracja zapisow
rozpoczyna sie w kazdym roku od nr 1.



§3.

1. W Rejestrze zamieszcza sie informacje o umowach zawartych w formie pisemne;j,
elektronicznej, dokumentowej albo innej formie szczegdlne;j.

2. Obowigzek rejestracji w rejestrze dotyczy wszystkich uméw (takze umdw wystawionych
przez kontrahentéw zewnetrznych) oraz anekséw do nich oraz porozumien, z ktérymi wigza
sie skutki finansowe dla Gminy, z wytgczeniem umow:

a) o ktérej mowa w art. 11 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych
b) dotyczacej zamowien, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -

Prawo zamowien publicznych

§4.

1. Obowigzek przekazania umowy do zarejestrowania spoczywa na merytorycznie
odpowiedzialnym pracowniku.

2. Umowe przekazuje sie do zarejestrowania niezwtocznie, nie pézniej niz w terminie 3 dni od
dnia jej zawarcia lub otrzymania podpisanej przez druga strone umowy.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu Miasta Swieraddéw-Zdréj, ktérzy sa
odpowiedzialni za sporzadzanie poszczegdlnych umow.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od dnia 01.01.2026 r. i ma
zastosowanie do uméw zawartych na rok 2026 i kolejne lata.

Burmistrz Miasta Swieraddw-Zdrdj
Edyta Wilczacka



