ZARZADZENIE Nr 47/2026
Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdréj
z dnia 15.06.2026 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 133/2012 Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdréj z dnia
31 grudnia 2012 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Swieradéw-
Zdroj

na podstawie art. 104 § T ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku - Kodeks pracy (t).: Dz. U. z 2025,
poz. 277 ze zm.) oraz art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (tj.: Dz. U. z 2024 r., poz. 1135) zarzagdzam, co nastepuije:

W Zarzadzeniu nr 133/2012 Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdroj z dnia 31 grudnia 2012 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Swieradéw-Zdroj wprowadza sie nastepujace zmiany:

81

Nowe brzmienie otrzymuje §26 Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Swieradéw-Zdrdj:

,826. 1. Ustala sie system réwnowaznego czasu pracy.

2. Okres rozliczeniowy czasu pracy wynosi 3 miesigce.

3. Poczatkiem pierwszego okresu rozliczeniowego w kazdym roku kalendarzowym jest
1 stycznia danego roku, a koricem ostatniego okresu rozliczeniowego w kazdym roku
kalendarzowym jest 31 grudnia danego roku.

4. Pracownicy wykonuja prace od poniedziatku do piatku, z zastrzezeniem ust. 5.

5.1) Pracownicy Urzedu Stanu Cywilnego obstugujacy ceremonie przyjmowania oswiadczen
o wstagpieniu w zwigzek matzenski wykonuja prace réwniez w sobote. Za prace w sobote
przystuguje inny dzien wolny. Odbiér dnia wolnego nastepuje do korica okresu
rozliczeniowego.

2) Pracownicy na stanowiskach obstugujacych wodociagi wykonujg prace od poniedziatku do
soboty z tym ustaleniem, Zze praca poszczegdlnych oséb zaczyna sie w kazdym tygodniu
odpowiednio od poniedziatku albo wtorku i trwa kolejne pie¢ dni wedtug harmonogramu pracy.

6. Z uwagi na uzytecznos¢ spoteczng wykonywanej pracy pracownik moze zosta¢ zobowigzany
do wykonywania pracy w niedziele albo $wieto. W takim przypadku praca wykonywana jest przez
pie¢ dni w tygodniu obejmujacym niedziele lub swieto. Rozktad czasu pracy podawany jest w fym
przypadku do wiadomosci na tydzien przed konieczng pracg w niedziele lub $wieto i obejmuje
tydzien, w ktorym ta niedziela albo swieto wystepuije.

7. Pracodawca jest uprawniony okresowo zmieni¢ stosowany dotychczas system czasu pracy lub
dtugosc¢ okresu rozliczeniowego, w ten sposdb, ze nie pdzniej niz na trzy tygodnie przed koricem
biezacego okresu rozliczeniowego wydaje zarzadzenie o zmianie stosowanego systemu czasu pracy
w kolejnym okresie rozliczeniowym lub dtugosci okresu rozliczeniowego, okreslajac rodzaj systemu
czasu pracy, dtugos¢ okresu rozliczeniowego oraz pracownikéw objetych zmiana. Zarzadzenie
nie moze obowigzywa¢ diuzej niz dwa kolejne okresy rozliczeniowe, po ktérych nastepuje powrdt
do uprzednio stosowanego systemu czasu pracy i dtugosci okresu rozliczeniowego.



8. W odniesieniu do pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach obstugujacych oczyszczalnie
Sciekow oraz wodociggi stosowany jest rownowazny system czasu pracy zgodnie z zasadami
okreslonymi w 8135 i § 136 Kodeksu pracy wedtug harmonogramu pracy, przy czym harmonogram
czasu pracy podawany jest do wiadomosci na tydzier przed rozpoczeciem wykonywania pracy i
obejmuje czas nie krotszy niz miesige.”

§2.

Nowe brzmienie otrzymuije §27 Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Swieradéw-Zdroj:

.827.1. W Urzedzie praca wykonywana jest w nastepujgcych godzinach:
1) na stanowiskach urzedniczych (w tym kierowniczych urzedniczych) oraz obstugi (wytaczajac
oczyszczalnie sciekow i wodociagi):

a) poniedziatek od godz. 7:00 do godz. 16:00

b) wtorek-czwartek od godz. 7:00 do godz. 15:00

c) piatek od godz. 7:00 do godz. 14:00

2) na stanowiskach obstugujacych oczyszczalnie sciekow:

a) | zmiana od godz. 6:00 do godz. 14:00

b) Il zmiana od godz. 14:00 do godz. 22:00

3) na stanowiskach obstugujacych wodociagi:

a) poniedziatek — pigtek od godz. 7:00 do godz. 15:00

b) sobota od godz. 8:00 do godz. 16:00.

2. Rozktad czasu pracy pracownikow zatrudnionych w niepetnym wymiarze czasu pracy,
pracownikow posiadajgcych aktualne orzeczenie o niepetnosprawnosci, kobiet w cigzy ustalany
jest indywidualne.

3. Dodatkowe dni wolne od pracy w roku, ustala Burmistrz w drodze zarzadzenia.”

8 3.

Nowe brzmienie otrzymuje § 52 Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Swieradow-Zdroj:

.8 52. 1. Pracownikowi przystugujga okulary lub soczewki kontaktowe  korygujace wzrok
przeznaczone wytgcznie do pracy przy monitorze ekranowym na zasadach okreslonych w
przepisach wewnetrznych.

2. O zasadach przydziatu okularéw Ilub soczewek kontaktowych korygujacych wzrok
przeznaczonych do pracy przy monitorze ekranowym pracownicy informowani sg w trakcie
szkolen w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy. Zasady te okresla odrebne zarzadzenie.

3. Pracownikom przydzielana jest odziez i obuwie robocze, srodki ochrony indywidualnej oraz
srodki higieny osobistej zwanych srodkami bhp. Wykazy i zasady okresla odrebne zarzadzenie.”

84.

Nowe brzmienie otrzymuje § 65 Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Swieradéw-Zdrdj:



.8 65.1. Wynagrodzenie ptatne jest co miesigc z dotu, kazdego 28 dnia miesigca (w lutym
25). Jezeli ten dzien jest dniem wolnym od pracy, wynagrodzenie wyptaca sie w dniu
poprzedzajacym.

2. Wyptata wynagrodzenia za dni niezdolnosci do pracy lub zasitkdw chorobowych ptatna
jest co miesigc z dotu, kazdego 28 dnia miesigca (w lutym 25). Jezeli ten dzien jest dniem
wolnym od pracy, wynagrodzenie wyptaca sie w dniu poprzedzajgcym.

3. Pracodawca na wniosek pracownika obowigzany jest do udostepnienia mu do wgladu
dokumentaciji ptacowej oraz przekazania odcinka listy ptac zawierajacego wszystkie sktadniki
wynagrodzenia.”

8 5.

Uchyla sie zatacznik nr 2 i nr 3 do Zarzadzenia nr 133/2012 Burmistrza Miasta Swieradéw-
Zdrdj z dnia 31 grudnia 2012 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Urzedu Miasta
Swieradéw-Zdrdj.

8 6.

Traci moc zarzadzenie nr 83/2024 Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdroj z dnia 06.08.2024 r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 133/2012 r. Burmistrza Miasta Swieradow-Zdroj z dnia 31
grudnia 2012 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Swieradow-Zdrdj.

87.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od podania do wiadomosci pracownikom z moca
obowigzujaca od 1lipca 2026 r.

Burmistrz Miasta Swieradow-Zdrdj
(-)Edyta Wilczacka



