UCHWALA Nr XXVI1/132/2016
Rady Miasta Swieradow-Zdrdj
z dnia 18 maja 2016 roku

w sprawie utworzenia Cetrum Ustug Wspélnych dla jednostki organizacyjnej
Gminy Miejskiej Swieradow-Zdroj

Na podstawie art.10 b ust.2 i art.10a pkt.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym ( tekst jedn. Dz.U. z 2016 r.poz. 446 z pozn. zm.), art.53 ust.5 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych ( tekst jedn. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.)

Rada Miasta Swieradow-Zdréj uchwala, co nastgpuje :

§ 1

1. 7 dniem 18.05.2016 roku tworzy si¢ Centrum Ustug Wspolnych dla jednostki organizacyjnej
Gminy Miejskiej $wieradow-Zdroj w strukturach Urzedu Miasta Swieradow-Zdréj, zwane dalej
jednostka obstugujaca.

2. Jednostka obshugiwang jest Zaklad Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju.

3. Jednostka obslugujaca zapewnia realizacje zadan glownego ksiggowego dla jednostki
obstugiwanej przez osobe spelniajgca wymogi, 0 ktorych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy 0 finansach
publicznych oraz jego zastgpcg, a takze zapewnia jednostce obstugiwanej obstuge kadrowo-
placows, organizacyjno-administracyjng i finansowg.

§ 2

Do zakresu obowiazkoéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi nalezy:
1) w zakresie obslugi finansowej:

a) prowadzenie oblugi rachunkow bankowych,

b) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,

¢) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji planu finansowego jednostki obstugiwanej,
d) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow ,

e) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US itp.,

f) ewidencjonowanie danych o zatrudnianiu i wyngrodzeniu,

g) sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji
finansowych, bilanséw i innych wymaganych przepisami prawa,

h) ewidencjonowanie i rozlicznie podatku od towaréw i ustug, sporzadzanie deklaracji VAT-7 i
wspétpraca z Urzgdem Skarbowym w tym zakresie,

i) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

j) prowadzenie obshugi Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych jednostki obstugiwanej;

2) w zakresie obslugi rachunkowej:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) prowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

¢) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych ujmujgeych zapisy
zdarzef w porzadku chronologicznym w sposob syntetyczny,

d) gromadzenie i przechowywanic dowodéw ksiegowych oraz pozostale] dokumentacji
przewidzianej ustawa,

¢) prowadzenie ewidencji sktadnikow majgtkowych;

3) obsluga prawna;



4) w zakresie obslugi administracyjno-organizacyjnej:

a)koordynacja spraw organizacyjno-administracyjnych jednostki obstugiwanej dla zapewnienia
odpowiednich warunkéw ich dziatania, w tym

bezpiecznych i higienicznych warunkéw przewozow uzytecznosci publicznej,

b) prowadzenie spraw kadrowych jednostki obstugiwanej,

¢) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,

d) realizowanie zamowien w trybie ustawy Prawo Zamowien Publicznych i nieobjetych ustawg na
ustugi, dostawy i roboty budowlane poprzez przygotowywanie i przeprowadzenie postgpowan o
udzielenie zamowien publicznych oraz zawieranie uméw, udzielanie zlecen,

¢) wspdlpraca z kierownikiem jednostki obstugiwanej w zakresie realizacji projektow
finansowanych ze $rodkéw UE oraz innych zroédet zewnetrznych,

f) archiwizacja dokumentéw w zakresie wykonywanych zadan.

§3
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Swieradow-Zdr6j.

§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




UZASADNIENIE

Powotanie Centrum Ustug Wspolnych ma na celu zapewnienia sprawnej obshugi Zakladu
Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju. Misja ta bedzie realizowana poprzez kompleksowe
wsparcie wykonywania zadan statutowych ZKM w zakresie transportu uzytecznosci publicznej,
realizowanie w szczegOlnosci poprzez obstuge finansowg, rachunkowa, prawna, administracyjno-
organizacyjng oraz wykonywanie zadaf centralnego zamawiajacego poprzez przygotowanie i
przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych oraz zawieranie umow .
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