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ZARZADZENIE Nr 125/2014
Burmistrza Miasta Swieradriw-Zdr6j

z dnia 05 wrzeinia 2014 roku

w sprawie: szczeg6lowych zasad, trybu i termin6w opracowatria material6w
do projektu budlelu Gminy Miejskiej Swierad6w-Zdr6j na rok 2015

, Nalodstawie art, 30 ust. 2 pkt I ustawy z dnia 0g marca 1990 roku o samorz4dzie
-gminnyrn (tekstjednolityiDz.rJ. z2\l3 roklpoz.594 ze u\iararrri oruz $ 1ust,5 Uchwaly
NI_LXXVI'399/2010 Rady Miasta Swierad6i_Zdr6i z dna29 u.rzesnia l0l0 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Miejskiej Swierad6w_Zdf6j, 

-

Burmistrz Miasta zarzadza.
co nasrgpuJe:

$ 1

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy, Kierownicy Refe€t6w oraz samodzielne stanowiska
pracy Urzgdu l4iasta, opracowuj4 plany rzeczowe zada{r oraz projekty budzet6w, w termmach
I na zasaoacn okrestonych w niniejsrym zarzqdzeniu.

$ 2

Kierownicy jednostek organizaoyjnych Gminy, Kierownicy Refemt6w oraz samoalzielne stanowiska
Urzgdu Miasta op-racorvuj4 projekf swoich bud2et6w w ;khdzie klasyfikacji budzetowej ustalonej
rozpoEqdzeniem Ministra Finans6w z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie szczegolowej kiast4ikacji
dochod6w, wydatk6w, p.zychod6w i rozchod6w oraz irodi6w pochodz4cyci ze'h6de)
zag^nicznyc.l.' (Dz. U. nr 38 poz.20j z p6Zn. zmianami).

s 3
Materialy do projellu budiptu na rok 2015 powinny byd opmcowane przez kierownik6w jednostek
organizacyjnych Gminy, kierownik6w referat6w oiaz samodzielne stanowiska pracy
z uwzglgdnieniem wytycznych ujgtych w Uchwale Nr LXXVIIBI9/2}|1 Rady Miasta Swierad6w_
7:9.t6j 

: lnil2.9 wFeania 2010 r. w sprawie hybu prac nad projektem uchwaiy budZetowej Gminy
MreJskreJ Swteradow-ZclloJ i przedlozone Skarbnikowi Cminy w formie eleknonicznej omz
obowiqzkowo w formie papiero*ej ze zlozonym podpisem osoby sporz4dzaj4cej informacjg,

s 4
Radni Rady Miasta Swierad6w-Zdroj skladajq do Burmishza wnioski do projektu budzetu mlasra
na 2015 rok w terminio do dnia 30 wEesnia 2014 roku.

I
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s r
Informacjg o stanie mienia komunalnego opracowuje Kierownik ftsfs1a1n cesra4aikl
Nieruchomoiciami i Zagospodarowania pzestrzennego w teminie do 05listopada 2014 roku
wg slanu na dzierl3l p^tlzier\ik^2014 r, w szlzeg6lowosci okredlonej \,r' a;. 267 ust. pkt 3 usta\ry
z dria 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t;kstjednolity: Dz.U. z 2013 roku, poz. UE5
z D62n,nn.\.

s 6
Dysponenci opracowuj4 projekty swoich budiet6w na formularzach stanowi?cych zalQczniki
oo nlnteJszego z,afz4d4nia, ti.:

I) zestawienie dochod6.w budzetonych - wedhtgza\qcnikant 1
2) zeslawienie wydatk6w budze(owych - wedlugz lqcznjkanr 2
l) informacja o wlnagrodzeniach i atrudnieniu - wedfug zalqcznika nr J
4) plan \.rydatk6w maj4tko'ych - wedlug zalqcznika nr 4
5) plan wydatk6w remontowych - wedlug zal4czlika nr 5
6) plan wy-datk6w na zadania inwestycyjne rcalizowanych pzy udziale 6rodk6w poohodz?cych

z Unii Europejskiej - we dhj€ zal4cmika nt 6
?) plan zadai inwestycyjnych uj9rych w wykazie przedsigwzigd objgtych Wieloletni4 lrognozQ
^. Finaryow4, pr4lpadajqcych do realizacji\'r' 2015 roku - wedfug zai4cznika nr ?
8) plan finansowy instltucji kultury - wedlug zal4cznika Dr g
9) plan fmansowy rachunk6w wydzielonych Fryjednostkach oswiatowych

- \redlug zal4cznika nr 9
11) wykaz zadai zleconych podmiotom nie zaliczan',m do sektora finans6w

- wedlug zal4cznika nr I 0.

s 7
1. Materialy 

.skladane przez jednosfld budzetowe omz referaty Urzgdu Miasta powinny
oDeJmowac:

- zestawienie planowanych dochod6rir' gminy z wyszczeg6lnieniem ich zr6del
ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji - infomacjg nalezy sporz4dzi6
w szczeg6lowosci okreilonej w zal4czniku nr t;

- zestawienie rzeczowe i liczbowe planowanych wydatk6w ze wskazaniem sposobu i podsta\,r'
kalkulacji.na poszczeg6lne zadani4 z podzialem na wydatki bie2ace oraz majqtkowe
(inwestycje i zaklpy in\restycyjne) - info.macjg nalezy sporz4dzi6 w szczeg6iowodci
okeslonej w zal4czniku nr 2;

- szczFg6lo, 4, kalkulacjg planowanych wydatk6w na wynagrodzenia i pochodne
. od vf/nagrodzef oraz dane o zahudnieniu - informacjg nalezy sporz4dzid w szczeg6lowosci

okre4lonej w zalqcznilu nr 3:

- wykaz zadaf planowanych do realizacji psez podmioty niezaliozone do sektom finans6w
publicznych zokreileniem planowanej kwoty ijej przeznaczenia (cel publiczny) - informacjg
naleiry sporz4dzi6 w szczeg6lowosoi okeslonej w zal4czniku nr 10.

2. Materiary dotycz4ce wydatk6w inrrestycyjnych i remontowych powinny by6 sporz4dzone
z wyszczeg6lnieniem poszczeg6lnych zadafr w tym zadafi realizowanychptzy vdziale
Srodk6w pochodz4cych zbudzgt\\IJE oraz zadai objprych Wpl - odpowieinio
w zalqczi}jkach 4, 5,6 i 7 .

)w \



3 . ]\4€tefialy doryczAce insrytucji kultury powinny obejmowad pl6n dzialatno$i

::::1L:1i", ryrb.*"ftanowanych prrychod6w z wyszczeg6lnieniem wystepuj4cych zrodel,ze wsKazantem lposobu i podstaw kalkulaclr:
wietkosc ptano\rranej dokcjiz budzetu miasra na dzialalnosd bieZaca:zeshwlente lrczbowe i rzeczowe planowanych kosadw;

lf-rig-"]:y1k jt rt""lr planowanych wydirkdw na wynagrodzenia ipochodneoo wyna$odzei;
Srednioroczne zatrudnienie w 2014 roku i zakladane na 2015 rok (w przypadku wzrostuzatrudnienia - szczegolowe uzasadnienie oraz wyszczeg6lnienie stanowis'k,:uti"l a"tv"rylPo'ygzsze infomacje n leiry sporz4dzje * rr";;;i;;'"dJ;;;;;;;;r#;ii;? 3

yTTly dgry.cz-?ce {,ydzielonych rachunk6w pr4y samorzadowych jednostkach
::Il","1ydr :b.".lTo.""i zesrawienia liczbowe pt*o**y.rl ao"ioai,.i irra"*0, ^wska2aniem 

^zrddel dochod6\a i przemaczelja $loarkow.
rowyzsze rntormacje naleLy sporz$dzii, w szczeg6lowosci okrcjlonej w zalaczniku nr l0 .

4.

s 8
Dysponenci opracuiq i przrdroza marerialy do projekru budzetu cminy Miejskiej swieraddw_zdr6jna 2015 rok \a oparciu o poniisze ?alozenra:

1. Wy.datki na podstawie planowanego^wskaz nika inflacji pr4lj9tego do opmcowania projektubudzetu pansrwa na rok 20lS,ti. 2,39/0.

2. Dochody ustala sig w oparciu o:
a) kwoty subwencji oraz udzi^ly Jr 

,podatku dochodowym od os6b i.izycznyoh
. na podstawie informacji Lrzyskanych z Ministerstwa Finans;w
0.) kwofy dotacji na podslawie stosownych decyzj i dysponent6w
c) stawki pod€tk6rv i oplat lokalnych ; op*"ir; ;"f,rvury i;y Miasta lub przyjmuj4cwzrost podatk6w i oplat lo(alnych o planowany na 2015 rok wskainik wzrostu centowar6w i uslug konsumpcyjnych.

3. Wydalki.inwestycyjne nalezy zaplanowai z uwzglgdnieniem zadai ujgDchw Wielolehiej prognozie Finanoowcl.

4. Wykaz zadai zleco_nych podmiotom nie zaliczanym do sektora finans6w publicznych,a zwiqzanych z realizacj4 zadai wlasnych Clnlny'.po."qarujl-."f"r;t 
-oiaz 

samodzietnestanowiska pmcy UEQdu Miasta zpozazqdowymi oraz ob"*t*":u"fiillfi",?fr1il"0j$;;; *'pu",*.v z otsianizaciami

s e

:off:l"r;1"ffil*ffi1' 
o kt6rych mowa w $ 7, dvsponenci przedstawiaj4 uzasadnienie ptanowanych

Uzasadnienie planowanych dochod6w i wyda&6w sporz4dza sig dla ka2dego dzialu klasyfikaojibudzetowej. wydatki bieace i inwestvcvj"ne *f"ry iru.ja"ie 
-"i.ebri;;?d; 

szczeg6lowoprzewidyvvane \rykonanie i zalozenia do pLnu z uwzglgdnieniem:
rl zmlan.wtetKoscr poszczeg6lnSch element6w kalkulacrnych
,, 

ffJjlffJ. 
kt6re spowodowaty ewentualn4 zmia49 i<ieiunku wzrostu lub spadku roaniar6w

3) dochod6w i *ydatk6wjednorazowych lub nie lvyst9pujqcych w budzecie 2014 roku I
0r'l



4) kwot 
. 
planowanyoh wydatk6w w poszczeg6rnych rozdziarach dla nowych zadafiprzewidzianych do realizacji w 2015 r. 

--

s 1 0

lr:j::t 9: 
ptojekru budz€tu. opmcowane przez. dysponent6w, sprawdzone, uzupehroneI slerygowane psez dyrektor6w iednostek organizacyjnych lub kierownikow refe&t6\ r UrzgduMiasta przeka4rwane s4 Skarbnikowi w nieprzekaczalnymlerminie do ania id-paZiriernita ZOtn r.

s 1 1
Skarbnik Gniny na podsrawie otEvmanych 

..matelalgw, o kt6rych mowa w g l0 opracujei pnedloZy Burrnishzowi Miasta Dr;iel
Finansowej w terminie ao oz ristopaaa zoti+ Judzetu 

Gminy omz projekt Meloletniej Pr;gnoi

$ 1 2

Burmistrz Miasta przedlo'y Radzie Miasta i przesle Regionalnej Izbie Obrachunkowei we W.oclawiu- zesp6l, w.Jeleni.ej. c-6rze projekt budrel6 6.;fr vi"ij.i"i S*[.Jo*zlri] na ror< zotswraz z objadnieniami i infomacj4 o stanie mienia komnnalneg-o oriz Wi"io'f"tniu iiolnora tin*.o*qw terminie do 14listopada 2014 roku. 
S 13

Zatzqdzenle wohodz\ w zycie z dniem podjvcra.
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Uzasadnhnie_do ZarzAdzenia Wewnftrznego Nr l25/2014$urmisrrza Miasra Svierad6w_Zdr6i
z dnia 05 wrzeSnia 2014 r.

Obowi4zek okredlenia szczegolowlch zasad. try_bu,i lermin6\a,opracowania materialow do projektu

iiiy:",":,,,lty;|,,tffi axx;i1:,,,,]:,H,;;;1,*",#pil"i*,lJtru"r,,aix.
N-rnrejsze zarzEdzenie zawiem wzorv f(

n:*ii;l**ry;ffi dilfl J:ffi f Kflrfr "",3'?1Xui"JJJ,:"i:#f,,':ffi n:,i

BIJR STRz

Roland

5 ]tu/
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INFORMACJA O WYNAGRODZENIACH I O ZATRUDNIENIU

Zahcznik Nr3

Bt'R' ISTRj4

Nazwa nostki:

Dziali
Rozdzial

Sporzqdzill

Sprawdzil:

Wyszczeg6lnienie PLAN
NA 2015 ROK

Wynagrodzenia og6lem
4040-s4040 i64170

Wynagrodzenia osobowe
(s4010-s4o3o)

rodv iubileuszowe

inne (wvmienid, iakie

Wynagrodzenia bezosobowe

Stan zatrudnie
na 01.0,|.2014 r.
Stan zatrudnienia
na 31 .122014 |.
Wynagrodzenie 5rednioroczne
(5 4010-4040 bez nagr6d
ubileuszowych, odpraw
emerytalnych i innych
jednorazowych wyplat nie
majqcych wpllrvu na kalkulacje

Eolea



. t

.sr
a

F\

z
=
,t

o
E

z
-
o

o
F

I
I
z

o
F

UJ

=

o
F

o

z
]
I)-

i r 3

t

;

t

,

Y . 9 . 9
4  t . g
E g

t

6 x
r i

i f i i. b E o

=

.d
o

t,it.$ s !
} E  E  E

g E s
= - 9  "

'i'

a

.z
N

' E :

n 3
z 1

P +



ZalEcznik Nr 5

PLAN WYDATKOW REMONTOWYCH NA 2015 ROK

Lp. Dzial Rozdzial Zakes rzeczowy zadania
Planowane wydatki

w 2015 roku

Sporzqdzill

Sprawdzit:

t,,*r,L"r*"
/

EdaadlMarciniak't



N

F,
a

=

h
a.

z
E

JT

t

3

s

f

o
t

t
o
z
=
z

o
o
t

No
!

3
N
E

Itl
z

f
LIJ
t

ul

t

z
E
F

o

i i ;
b p

; :=$s

!

e

I

6
ii .!l 9
t 5 :

, q  3 . F



*
.!
t
x
!-

N

F
a

l-l

z
z
N
-6'

' N =

N =

lrJ
=o
z
=

N

z
oo
E
o-
g
z
E

i!
=.o
uf
=
N
lrf
6o
UJu
IL
E
lrJ
N

=

o
(J

z

(J

UJ
=
=
'z

N
z

E . = 3  F

E xs.Fg  $ E  d
o

:<
E
6

=
UJ
z
=oz
1

.E

I

E

'9

! E
I f J

.b i
h g
E 5

o.
Be
€ E

Fi :<
e

a ,  > !
s f i  I

*$E
!e ; E

UJ
.o
o

EE



PLAN FINANSOWY SAMORZADOWEJ INSTYTUCJt KULTURy na 201E rck

Zalqcznjk Nr I

BI'R STIIZ

Dzial
Rozdzial
Nazwa:

Lp. Wyszczeg6lnlenie Plan
na 2014 rok

Przewidy-
wane

wykonanie
w 2014 roku

PLAN
NA 2OI5 ROK

%
(5:4)

1 2
1- Przvchody: (wmtenid :ddra)

a) dotacia z budzetu qminv
D I

c)
d )

D
s)
n1
i)

2- Koszty dziatalnosci bioiaceii
a) dotacia z budzetu ominv
D }
cl
d )

f)
s)
n l

Zysk/strata

4.
Przecietne wynagrodzenie
roczne
Przecigtne zatrudnlenie
w danvm roku

Sporzqdzif:

Sprawdzil:

Rolan



PLAN FINANSOWY DOCHODOWWYDZIELONYCH

Zalqcznik Nr 9

BtIRMISTIiz

D2ia1..., . . . . .
Rozdzial
Nazwa:

Lp. Wyszczsg6lnienie paraglaf PLAN NA
2014 ROK

Przewidy-
wane

wykonanie
2014 roku

PLAN
na 2015 rok

%
(6:5)

2 3 6 7
1 . Dochodv: {wvmienic 2r6dla)

o l

c)

0 l

Wydatkl: (wmienic)

a)

DI

c)

o l

slan stodKow na
wydzielonym r-ku
dochod6w na konlec rcku
(podlegajqce odprowadzeniu
na r-ek budzetu do 05-go
stvcznia nastepneqo roku)

Spozqdzil:

Sprawdzil:

Roland lMa.ciniak
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