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ZARZADZENIE NR %Z...../2016
BURMISTRZA MIASTA
SWIERADOW-ZDROJ

Z DNIA

01-06-2016

W sprawie przyjecia REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
WSPOLFINANSOWANYCH Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU
REGIONALNEGO, EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO I FUNDUSZU
SPOJNOSCI, DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE USTAWY PZP

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym ( tj. Dz. U. z 2016r., poz. 446 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

CZESC A — OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1.

2.

81
Stosowanie Regulaminu

Niniejszy Regulamin dedykowany jest zaméwieniom publicznym udzielanym
w ramach przedsigwzieé¢ (projektow) realizowanych z dofinansowaniem ze érodkéw
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego  Funduszu
Spolecznego i Funduszu Spdjnosci zgodnie =z Wrytycznymi w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnoécei na lata
2014-2020 (MIR 2014-2020/12(01)04/2015, dalej: ,Wytyczne”), w tym objetym
zasada konkurencyjnoéci w rozumieniu rozdzialu 6.5.3 pn. ,Szczegdlne warunki
realizacji zaméwieri publicznych udzielanych zgodnie z zasadq konkurencyjnosci”
Wiytyeznych. Jednoczeénie nie jest on stosowany w innych przypadkach.

Celem przyjecia niniejszego Regulaminu oraz jego stosowania jest zapewnienie, ze
wydatki w ramach przedsiewzie¢ (projektéw) realizowanych w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego i Funduszu
Spojnoéei ponoszone bedg m.in. zgodnie z zasadami wynikajacymi z art. 44 ust. 3
ustawy o finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157, poz. 1240 ze zm., dalej: ,ufp”) tj.
beda ponoszone (1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw
stuzacych osiggnieciu zalozonych celéw, (2) w sposob umozliwiajgey terminowsg
realizacj¢ zadan, (3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezeéniej zaciagnietych
zobowigzan; z zasadami, o ktérych mowa w tresci Komunikatu Komisji dotyczgcego
prawa wspolnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zaméwien, ktére nie sa



lub sa jedynie czedciowo objete dyrektywami w sprawie zaméwien publicznych
(2006/C 179/ 02, dalej: ,Komunikat”) oraz z Wytycznymi.

. Niniejszy Regulamin zostal sporzadzony na podstawie Wytycznych, ktore stanowia
normy o charakterze generalnym. W zwiazku z powyzszym przy udzielaniu zamowien
w ramach poszczegélnych programéw operacyjnych nalezy zweryfikowad, czy nie
wystepuja dalsze rygory zwigzane z udzielaniem zaméwiefi w ramach tych programow
i w razie ich obowigzywania nalezy stosowaé je w zwigzku z niniejszych Regulaminem.

. Co do zasady Gmina Miejska Swieradéw Zdréj (dalej: ,Zamawiajgey”) posiada status
zamawiajacego w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 2004 Nr 157, poz. 1240 ze zm., dalej: ,ustawa Pzp”), a w konsekwencji udziela
zambwienr publicznych na podstawie i zgodnie z ustawg Pzp, co zapewnia
kwalifikowalnog¢é wydatkéw ponoszonych w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Furopejskiego Funduszu Spolecznego i Funduszu Spojnosel.

. Jezeli — poprzez wzglad na wartoéé udzielanego zamdwienia publicznego lub
zwazywszy na inne okolicznoécl ~ Zamawiajacy nie bedzie obowiazany do stosowania
przepisbw ustawy Pzp, to wowcezas zaméwienie udzielone zostanie na podstawie i
zgodnie z niniejszym Regulaminem z zastrzezeniem dalszych zapiséw niniejszego §1 -
chyba, ze Zamawiajgcy udzieli zaméwienia zgodnie z przepisami ustawy Pzp na
podstawie pkt 3 rozdzialu 6.5.3. Wytycznych.

. Regulamin w zakresie w jakim zamowiefi publicznych udziela si¢ w procedurze
zapytania ofertowego stosuje si¢ w przypadku udzielania zaméwienia publicznego o
wartoéci nizszej od kwoty okre$lonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp (tj. kwoty nie
przekraczajace wyrazonej w zlotych réwnowartosei kwoty 30 000 euro), a
jednoczeénie przekraczajacej 50 000,00 PLN netto tj. bez uwzglednienia podatku od
towarow i ustug (VAT),

. Regulamin w zakresie w jakim zaméwien publicznych udziela si¢ w procedurze
rozeznania rynku stosuje sie w przypadku udzielania zaméwien o wartodci nizszej lub
rownej 50 000,00 PLN netto tj. bez uwzglednienia podatku od towardw i uslug (VAT).

. Regulaminu w zakresie w jakim zamdéwiefi publicznych udziela si¢ w procedurze

zapytania ofertowego nie stosuje si¢ do:
1) zamoéwien publicznych, ktorych przedmiotem sg dostawy i ushugi okrelone w

art. 4 ustawy Pzp, z wyjatkiem dostaw i uslug okreslonych w art. 4 pkt. 8
ustawy Pzp, przy czym do dostaw i ustug okre§lonych w art. 4 pkt 3 lit. i, w
zakresie zaméwien publicznych, ktorych przedmiotem jest nabycie innych
praw do nieruchomoéci, w szczegdlnosel dzierzawy i najmu, nie stosuje sie
Regulaminu pod warunkiem braku powiazas, o ktérych mowa w §8 ust. 11 2
Regulaminu,

2) wydatkéw rozliczanych metoda uproszczong, o ktorej mowa w rozdziale 6.6
Wrytycznych.

9. W przypadku, gdy na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa innych niz ustawa

Pzp wylgcza sie stosowanie ustawy Pzp, to zaméwienia publicznego udziela sie z
zastosowaniem tych przepisow.



10.W przypadku, w ktérym Zamawiajacy udziclaé bedzie zamowienia publicznego w

trybach innych niz podstawowe zobowigzany jest dochowaé obowigzkow
przewidzianych w rozdzialach 6.5.2 1 6.5.3 Wytycznych przewidzianych dla
poszcezegdlnych trybéw udzielania zamodwienia,

§2

Zasady udzielania zamoéwien publicznych

Zamawiajacy przygotowuje [ przeprowadza procedure udzielenia zamoéwienia
publicznego z zachowaniem zasad: uczciwej konkurencji, réwnego traktowania
wykonawceow, przejrzystosci, jawnoéci, efektywnosci, pisemnoéci oraz z dochowaniem
wszelkich starann celem uniknigcia konfliktu intereséw rozumianego jako brak
bezstronnosci, czy obiektywizmu.

Zasada jawnosci ograniczana jest jedynie wéwezas, gdy obowigzujgce przepisy prawa
tego wymagaja np. w sytuacji, w ktérej czeéé oferty stanowi tajemnice
przedsiecbiorstwa, jeZeli wykonawca zastrzeze ja nie péZniej niz w terminie skladania
ofert.

Zasada pisemnoéci obowiazuje w zakresie przewidzianym w niniejszym Regulaminie.

Procedury udzielenia zamdwienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim.

§3
Osoby odpowiedzialne za udzielenie zamowienia
Odpowiedzialnym za udzielenie zaméwienia jest Burmistrz.

Burmistrz moze zlecié przeprowadzenie procedury udzielenia zamodwienia lub
realizacje poszczegdlnych czynnoéci w jej ramach pracownikowi Zamawiajacego.

Burmistrz moze zlecié przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia lub
realizacje poszczegbinych czynnosei w jej ramach komisji ds. udzielenia zamowienia.
Komisja ds. udzielenia zaméwienia moze mieé¢ charakter staly lub byé powolana do
udzielenia poszczegdlnego zambwienia lub zaméwien,

Pracownik, o ktérym mowa w ust. 3 oraz komisja ds. udzielenia zamoéwienia, o ktérej
mowa w ust. 4 posiada status zespolu pomocniczego Burmistrza.

Osoby wykonujace czynnosci w procedurze udzielenia zamdwienia — w analogii do art.
17 ustawy Pzp - podlegaja wylaczeniu, jezeli: (1) ubiegaja sie¢ o udzielenie tego
zamowienia, (2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieistwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z
wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonaweow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, (3)
przed upltywem 3 lat od dnia wszczecia procedury udzielenia zaméwienia pozostawaly



w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czlonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorezych wykonawedw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia, (4) pozostajg z wykonawca, w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
Ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosei co do bezstronnoéei tych 0sob, (5) zostaly
prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

Czynnosci w procedurze udzielenia zamdwienia publicznego podjete przez osobg
podlegajaca wylaczeniu po powzieciu przez niag wiadomosci o okolicznosciach, o
ktérych mowa w ust. 6, powtarza sie, z wyjatkiem czynnosei faktycznych
niewplywajgcych na wynik procedury udzielenia zamowienia publicznego.

84

Planowanie udzielania zaméwien

Planowanie udzielania zamoOwien publicznych odbywa sie zgodnie z przepisami

ustawy Pzp.
. W przypadku udzielania zaméwienia publicznego w cze§ciach z uzasadnionych

wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych, celowo$ciowych wartoé zaméwienia
publicznego ustala sie jako lgczng wartos¢ poszezegblnych jego czesel z zastrzezeniem
zamobwien publicznych udzielanych na podstawie art. 6a ustawy Pzp.

CZESC B - PRZYGOTOWANIE PROCEDURY UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

85
Opis przedmiotu zamodéwienia

Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspdlnych Slowniku Zamoéwiei, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspdlnego Slownika Zamowienh — CPV (Dz.U. WE seria L 340 z 16.12.2002, s. 1 ze
#im.)

Przedmiot zaméwienia publicznego opisuje sie w sposdb jednoznaczny 1
wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie dokladnych 1 zrozumialych okreslen,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i1 okolicznosei mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamodwienia publicznego nie mozna opisywat w sposob, ktory moglby
utrudniaé uczciwa konkurencje, w tym opis przedmiotu zamoéwienia nie powinien
odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu zrédla lub znakow towarowych, patentow,
rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie sie jest
uzasadnione przedmiotem zaméwienia i zostaly okreslone kryteria rownowaznosci.



et

10.

Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszeza sie mozliwoéé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia publicznego. Jednoczeénie
wymagane jest przeslanie uzupelnienia wylgczonej cze$ci opisu przedmiotu
zaméOwienia do wykonawcy, ktéry zobowigzal si¢ do zachowania poufnosci w
odniesieniu do przedstawionych informacji objetej tajemnicg przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy opisuje przedmiot zamoéwienia publicznego na roboty budowlane za
pomocy dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru
robét budowlanych,

Jezeli przedmiotem zamdéwienia publicznego jest zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,
zamawiajgcy opisuje przedmiot zamdwienia za pomocg programu funkcjonalno-
uzytkowego.

Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym
podaje sie przeznaczenie ukoficzonych robét budowlanych oraz stawiane sa im
wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materialowe i funkcjonalne.

Zamawiajgcy moze opisaé przedmiot zamdéwienia publicznego na roboty budowlane w
sposob odmienny niz mowa o tym w ust. 5 lub ust. 6 w przypadku, w ktorym
wystepuje mozliwos¢ opisania tego przedmiotu w sposdb, o ktérym mowa wust. 21 3.

Zamawiajacy moze dopuscié mozliwoéé zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie
jest jedynym kryterium wyboru.

Zamawiajacy moze dopuscié mozliwosé zlozenia oferty czeSciowej, jezeli przedmiot
zamoOwienia publicznego jest podzielny. W tym przypadku wykonawca moze zlozyé¢
oferty czgsciowe na jedna lub wiecej cze$ci zamédwienia, chyba ze Zamawiajacy okresli
maksymalna liczbe czedel zaméwienia, na kiore oferty cze$ciowe moze zlozyé jeden
wykonawca.

§o
Szacowanie warto$ci zamoéwienia

Szacowanie wartoéci zamoOwienia publicznego przeprowadza sie z nalezyta
staranno$cig oraz z uwzglednieniem ewentualnych zamdéwien uzupelniajacych w
rozumieniu art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7, a takie rozdziatu 6.5.3 pkt 15 Wytycznych.

Szacowanie wartosci zamowienia publicznego na uslugi lub dostawy przeprowadza sie
na podstawie informacji uzyskanych telefonicznie, droge elektroniczng (e-mail),
taksem lub poprzez powszechnie dostepne oferty handlowe np. dostepne na stronach
internetowych od minimum trzech potencjalnych wykonawcéw. Fakt szacowania
warto$ci zamoéwienia winien by¢ udokumentowany notatka wewnetrzng, ktéra
zawieraé bedzie co najmniej nastepujace informacje: (1) wskazanie osoby (os6b)
odpowiadajacej za przeprowadzenie szacowania wartoéci zamowienia publicznego, (2)
wskazanie wykonawcéw, od ktérych uzyskano informacje niezbedne do
przeprowadzenia szacowania, (3) zaproponowane przez wykonawcdw ceny realizacji
przedmiotu zamoéwienia publicznego, (4) termin, w ktérym dokonano czynnosci



szacowania wartosci zamoéwienia publicznego, (5) podpis (podpisy) osoby (osdb)
odpowiadajgcych za ustalenie szacunkowej wartoéci zaméwienia publicznego.

Szacunkowa warto$é zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie za pomoca,
odpowiednio: (1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania
dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robét
budowlanych okreélonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 1. - Prawo budowlane, (2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz
planowanych kosztéw robét budowlanych okreglonych w programie funkejonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.

Zamawiajacy szacunkowa warto$é robdt budowlanych moze ustali¢ takie w inny
sposob niz ten, o ktérym mowa w ust. 3 jezeli nie spowoduje to uniknigcia stosowania
przepiséw ustawy Pzp oraz Regulaminu. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia
na roboty budowlane powinno byé udokumentowane najmniej w sposéb okreslony w
ust. 2,

Ustalajac wartoéé zaméwienia publicznego oraz kwalifikujac, czy ma si¢ do czynienia z
jednym, czy kilkoma zamdéwieniami publicznymi nalezy wziaé pod uwagg koniecznosé

lacznego spelnienia nastepujacych przestanek:
1) zamawiane uslugi, dostawy lub roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub

funkcjonalnie,
2) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,

3) mozliwe jest wykonanie zamdéwienia publicznego przez jednego wykonawce.

Zabrania si¢ podzialu zaméwienia publicznego skutkujacego zanizeniem jego wartosci
szacunkowej oraz zanizania szacunkowej wartoéci zaméwienia publicznego celem
unikniecia stosowania rygorow zwigzanych z procedura jego udzielenia
przewidzianych w ustawie Pzp oraz Regulaminie.

Szacowania wartodei zamowienia publicznego nalezy dokona¢ najpdZniej na 3
miesiace liczone od dnia wszczecia procedury udzielenia zamdwienia publicznego na
uslugi lub dostawy oraz najpdzniej na 6 miesiecy liczone od dnia wszczecia procedury
udzielenia zamdwienia publicznego na roboty budowlane.

§7
Warunki udzialu w procedurze udzielenia zaméwienia publicznego

Zamawiajacy moze ustanowié warunki udziahi w procedurze udzielenia zaméwienia
publicznego.

Warunki udzialu w procedurze udzielenia zaméwienia publicznego dotycza:
1) posiadania przez wykonawce uprawnienn do wykonywania okreélonej

dzialalnoéci lub czynnoécei, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich

posiadania,
2) posiadania wiedzy i dodwiadczenia,




3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia,

4) pozostawania w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej.

3. Zamawiajacy ustanawiajge warunki udzialu w procedurze udzielenia zamowienia
publicznego jest obowiazany ustanowi¢ jednoczesnie opis sposobu dokonywania ich
spelnienia.

4. Warunki udzialu w procedurze udzielenia zaméwienia publicznego okreslane sa w
sposob proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, Nie moga ograniczaé konkurencji
poprzez ustanowienie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagniecia
celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

§8

Wykluezenie z udzialu w procedurze udzielenia zaméwienia

1. 7 procedury udzielenia zamoéwienia publicznego wykluczeni zostaja wykonawcy,

ktorzy powigzani sg kapitalowo lub osobowo z Zamawiajacym.
2. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosei
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury udzielenia zaméwienia

publicznego a wykonawes, polegajace w szczegdlnodei na:
1) uczestniczeniu w spélee jako wspdlnik spolki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10 % udzialéw lub akeji,
3) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku malzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli,

3. Z procedury udzielenie zamdwienia publicznego —~ obok podstawy z ust. 1 — wyklucza
sie:

¥ 1) wykonawcow, w stosunku do ktdrych otwarto likwidacje lub ktérych upadlosé

ogloszono, z wyjatkiem wykonaweow, ktérzy po ogloszeniu upadlosei zawarli

uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego,

2) wykonawcow, ktérzy zalegajy z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na

ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéow gdy uzyskali

oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych

platnoéci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,
3} osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w

zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko
prawom o0s0b wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko
$rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzyéei
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majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie

przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,
4) spélki jawne, ktérych wspoélnika prawomocnie skazano za przestepstwo

popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia,
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych pracg zarobkows,
przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu
osiagniecia korzyéci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu

popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,
5} spolki partnerskie, ktérych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie

skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiagniecia korzy$ci majgtkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majgcych na celu popelnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego,

6) spotki komandytowe oraz spOtki  komandytowo-akcyjne,  ktérych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w
zwiagzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko
prawom os6b wykonujgcych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko
érodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie

przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,
7) osoby prawne, ktérych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego

prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w  zwigzku 2z
postepowaniem o udzieleniec zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom
oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzyéci majatkowych, a
takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub

przestepstwa skarbowegpo,
8) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekl zakaz ubiegania sie o

zambéwienia na podstawie przepisdow o odpowiedzialnoci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary,

g) wykonawcéw bedaeych osobami fizycznymi, ktore prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w art. ¢ lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. poz. 769) — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie wyroku,

10) wykonawedw  bedacych spotka jawna, spdlka partnerska, spolka
komandytowa, spolka komandytowo-akcyjna lub osoba prawng, ktérych
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odpowiednio wspélnika, partnera, czlonka zarzadu, komplementariusza lub
urzgdujacego caonka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano za
przestgpstwo, o ktérym mowa w art. g lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemecom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej —
przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie wyroku,

11) wykonywali  bezposrednio  czynnoéei zwigzane 7  przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub poslugiwali sie w celu sporzadzenia oferty
osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosei, chyba ze udzial tych

wykonaweow w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,
12) nie wnieli wadium do uplywu terminu skladania ofert lub w terminie

Wyznaczonym przez Zamawiajgcego w zwiazku z wystapieniem sytuacji, o
ktorych mowa w §11 ust. 1211 13 Regulaminu,

13) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub moggce mie¢ wplyw na
wynik prowadzonego postepowania;

14) nie wykazali spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu;

15) nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumienin ustawy z dnia 16 lutego
2007 1. 0 ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze zm.)},
zlozyli odrebne oferty lub wnioski o dopuszezenie do udzialy w tym samym
postgpowaniu, chyba ze wykaza, Ze istniejace miedzy nimi powigzania nie
prowadzg do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy wykonawcami w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

§9
Dokumenty jakich Zamawiajacy moze zadaé od wykonaweow

W procedurze udzielenia zaméwienia publicznego Zamawiajagey moze zadaé od
wykonawcéw  wylacznie  odwiadezer lub  dokumentéw niezbednych  do
przeprowadzenia tejie procedury tj. oéwiadczerd lub dokumentow potwierdzajacych
spelnianie: warunkéw udzialu w procedurze udzielenia zaméwienia publicznego oraz
braku podstaw do wykluczenia wykonawey z tej procedury oraz przez oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajacego.

. Zamawiajacy zada od wykonaweow o$wiadezen lub dokumentéw potwierdzajgcych

spelnienie warunkéw udzialu w procedurze udzielenia zaméwienia publicznego oraz
braku podstaw do wykluczenia wykonawcey jesli warunki i podstawy te zostaly przez
Zamawiajgcego ustanowione w tresci zapytania ofertowego.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze przedstawié dokumentdw
wymaganych przez Zamawiajacego, moze przedstawi¢ inny dokument, ktéry w
wystarczajacy sposob potwierdza spelnianie ustanowionego przez Zamawiajacego
warunku.




§10
Kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej

Zamawiajacy dazy do udzielenia zaméwienia publicznego w oparciu o najbardziej
korzystng ekonomicznie i jako$ciowo oferte.

Kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej powinny by¢ zwigzane z
przedmiotem zamoéwienia.

Kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej nie moga ograniczac
konkurencji poprzez ustanowienie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do
osiagniecia celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonaweéw.

Poza kryterium najnizszej ceny Zamawiajacy — co do zasady — powinien ustali¢ takze
inne kryterium lub kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia np. jakosc,
funkcjonalnoéé, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, aspekty spoleczne,
innowacyjnoéé, serwis, termin wykonania, koszty eksploatacji.

Kryterium ceny moze byé zastosowane jako jedyne kryterium oceny ofert, jezeli
przedmiot zamoéwienia jest powszechnie dostgpny oraz ma ustalone standardy
jakoéciowe.

Kryteria oceny ofert moga odnosi¢ si¢ do wlasciwosci wykonawcy wylgeznie w
przypadku uslug o charakterze niepriorytetowym, okreSlonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 2a i 2b ustawy Pzp.

§11
Wadium

Zamawiajacy zada od wykonawcoéw wniesienia wadium, jezeli wartos¢ zamoOwienia
jest rowna lub przekracza kwoty okreélone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy Pzp.

Jezeli wartoéé zaméwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
wniesienia wadium.

3. Wadium wnosi sie przed uplywem terminu skiadania ofert.

Zamawiajacy okreéla kwote wadium w wysokoéci nie wigkszej niz 3% szacunkowe]
wartoéci zaméwienia. Przy czym Jezeli Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert
cze$ciowych lub udziela zaméwienia w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z
czescel.

Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach: pieniadzu;
poreczeniach bankowych lub poreczeniach spéldzielezej kasy oszezednosciowo-
kredytowej, z tymze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym;
gwarancjach bankowych; gwarancjach ubezpieczeniowych; poreczeniach udzielanych
przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000
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11.

12,

13.
14.

15.

r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsighiorczoéei (Dz. U. z 2007 1. Nr 42,
POz, 275, Ze zm.).

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu procedury udzielenia zaméwienia publicznego, z
wyjatkiem wykonawey, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

Zamawiajacy — bez uszczerbku dla ust. 8 — zatrzymuje wadium wraz z odsetkami,
jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie nie zlozyl dokumentéw lub oSwiadczen,
o ktérych mowa w §10 lub pelnomocnictw, chyba ze udowodni, 7e wynika to z
przyczyn nielezacych po jego stronie.

Wykonawey, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofal
oferte przed uplywem terminu sldadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu
zwréeono wadium na podstawie ust. 8 jezeli w wyniku rozstrzygniecia protestu jego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

W sytuacji, o ktorej mowa w §14 ust. 8 Regulaminu ust. 12 stosuje sie odpowiednio.

Jezell wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawee.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostala wybrana: odméwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach
okreslonych w ofercie lub zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stalo sie niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie wykonawecy.

§12
Podwykonawstwo i powolywanie si¢ na potencjal 0s6b trzecich

Wykonaweca mozZe polega¢ na wiedzy i do$wiadezeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnodciach finansowych lub
ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczaeych go
z nimi stosunkOw. Wykonawea w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zaméwienia,
w szezegblnoscei przedstawiajge w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania zaméwienia.

Wykonawca moze powierzyé wykonanie czeéci zamowienia podwykonawcy.
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3. Zamawiajgcy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce:
1) Kluezowych czeéci zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi,

2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zaméwienia na
dostawy.

4. Zastrzezenie, o ktérym mowa w ust. 2, nie jest skuteczne w zakresie, w jakim
wykonawca powoluje sig na zasoby innego podmiotu, na zasadach okreslonych ust. 1,
w celu wykazania spelniania warunkéw, o ktorych mowa w §7.

5. Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawce czeéci zamoéwienia, kibrej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawey, lub podania przez wykonaweg nazw
(firm) podwykonaweéw, na ktorych zasoby wykonawca powoluje sie na zasadach
okreglonych w ust. 1, w celu wykazania spelniania warunkéw, o ktérych mowa w §7.

6. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawey dotyezy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawea powolywal sig, na zasadach okre§lonych w ust. 1, w celu wykazania
spelnianja warunkéw, o ktérych mowa w §7, wykonawca jest obowigzany wykazaé
Zamawiajacemu, i% proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie
spelnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie procedury udzielenia
zamdbwienia publicznego.

CZESC III - PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
813
Zapytanie ofertowe

1. Wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia publicznego jest upublicznienie
zapytania ofertowego.

2. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie ministra wladciwego ds. rozwoju regionalnego
opublikowanym na jego (ministra) stronie internetowej.

3. W przypadku braku uruchomienia strony internetowej, o ktérej mowa w ust. 2 do
czasu jej uruchomienia Zamawiajacy wysyla¢é bedzie zapytania ofertowe do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcoéw danego zamoéwienia publicznego oraz upubliczni
zapytanie ofertowe co najmniej na wlasnej stronie internetowe;j.

4. Bez uszczerbku dla ust. 2 i 3 Zamawiajacy moze upublicznié zapytanie ofertowe na
innej niz wskazanej w ust. 2 i 3 stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych.

5. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
a. opis przedmiotu zamoéwienia,
b. warunki udzialu w procedurze udzielenia zaméwienia publicznego oraz opis
sposobu dokonywania oceny ich spelnienia — o ile warunki zostaly przez

Zamawiajacego ustanowione,
c. kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej, informacje o wagach

punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oraz
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0 sposobie przyznawania punktacji za spelnienie poszczegdlnych kryteriéw

oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,
d. termin skladania ofert,
e. informacje na temat podstaw do wykluczenia wykonaweéw z procedury

udzielenia zamdwienia publicznego,

f. okredlenie warunkéw zmian umowy zawarte] w wyniku przeprowadzenia
procedury udzielenia zaméwienia — o ile przewiduje si¢ mozliwoéé zmiany
takiej umowy.

Zamawiajacy do zapytania ofertowego moze zalaczyé wzér umowy o zamodwienie.

Termin skladania ofert powinien uwzgledniaé czas niezbedny na sporzadzenie i
zlozenie oferty, przy czym nie powinien byé on krotszy niz 7 dni od dnia wszezecia
procedury udzielenia zaméwienia publicznego w rozumienin ust. 1 dla zaméwieni na
dostawy i ushugi oraz nie powinien byé on kroétszy niz 14 dni od dnia wszczecia
procedury udzielenia zamoéwienia publicznego w rozumieniu ust. 1 dla zaméwien na
roboty budowlane,

Zamawiajacy w tredci zapytania ofertowego wskaze termin (date dzienna), w ktorym

wykonawey mogg zwracaé si¢ do Zamawiajacego z wnioskami o wyjasnienie treéci
zapytania ofertowego. JeZeli wniosek o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego
wplynie po tej dacie Zamawiajacy moze pozostawié wniosek bez odpowiedzi.

Jezeli odpowiedZ Zamawiajacego na wniosek wykonawey o wyjasnienie treéci
zapytania ofertowego zmieni lub uszczegdlowi tresé zapytania ofertowego,
Zamawiajacy zagwarantuje, ze do uplywu terminu skladania ofert pozostang co
najmniej 2 dni robocze, a w razie koniecznosci przedluzy termin slkdadania ofert tak,
aby do uplywu terminu skladania ofert pozostaly co najmniej 2 dni robocze, w celu
umozliwienia wprowadzenia zmian w ofertach.

Zamawiajacy w toku procedury udzielenia zamowienia a najpézniej do dnia terminu
skladania ofert ma prawo do zmiany treSci zapytania ofertowego. O zmianie tej
Zamawiajgcy informuje wykonawcow, ktérym przekazal zapytanie ofertowe oraz
publikuje informacje o zmianie odpowiednio do publikacji zapytania ofertowego.

W przypadku dokonania zmiany w treSci zapytania ofertowego Zamawiajacy
zagwarantuje, ze do uplywu terminu skladania ofert pozostang co najmniej 2 dni
robocze, a w razie koniecznoéci przedtuzy termin skladania ofert tak, aby do uplywu
terminu skladania ofert pozostaly ¢co najmniej 2 dni robocze, w celu umozliwienia
wprowadzenia zmian w ofertach.

W zapytaniu ofertowym dopuszcza sie skladanie ofert w drodze elektronicznej (e-
mail) lub w faksem o ile tego typu rozwigzanie Zamawiajacy przewidzi w tresci
zapytania ofertowego. W kazdym przypadku dopuszczalna jest forma pisemna.
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814
Ocena ofert i wybér oferty najkorzystniejszej w zapytaniu ofertowym

Ocenie podlegaja oferty, ktére zostaly zlozone u Zamawiajgcego przed uplywem
terminu sktadania ofert, gdzie za zlozenie oferty u Zamawiajgcego rozumie sig jej
faktyczny (fizyczny) wplyw nie za$ jej nadanie.

Oferty zlozone po terminie skladania ofert nie beda podlegaly ocenie — zostang
odrzucone.

Zamawiajacy opublikuje na swojej stronie internetowej wykaz ofert, ktore
odpowiednio: podlegaja ocenie oraz nie podlegaja ocenie.

W przypadku, w ktorym oferta zawiera braki lub jej tre§¢ jest niejasna, to wykonawca
ja skladajacy wezwany jest, odpowiednio do: jej uzupelnienia lub wyjasnienia
zaistnialej niejasnoéci.

Zamawiajacy wyznaczy termin na, odpowiednio: uzupelnienie lub wyjasnienie oferty,
nie krétszy niz 3 dni robocze. Uzupelnieniu lub wyjaénieniu nie beda podlegaly oferty
podlegajace odrzuceniu zgodnie z ust. 6.

Odrzucenin podlegaja oferty: niezgodne z obowigzujacymi przepisami prawa oraz
Regulaminem; zlozone przez wykonawcow niespeiniajgcych warunkéw udzialu w
procedurze udzielenia zaméwienia; zlozone przez wykonawcéw podlegajacych
wykluczeniu; nieodpowiadajace opisowi przedmiotu zamoéwienia; niezgodne z
wymaganiami dotyczacymi warunkéw realizacji zaméwienia; zawierajace bledy w
obliczeniu ceny oraz zawierajace razgco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamodwienia.

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uznaje oferte tego wykonawcy, ktérego oferta nie
podlega odrzuceniu na podstawie ust. 6 oraz przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia — o ile dodatkowe
kryteria tj. kryteria inne niz cena zostaly przewidziane. Jezeli jedynym kryterium jest
cena Zamawiajacy wybiera oferte najtanszy.

Jezeli wykonawcea, ktory zlozyl oferte najkorzystniejszg uchyla sig od zawarcia umowy
o0 zamoOwienie, wowezas Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Dla rozstrzygniecia zapytania ofertowego wystarczajgce jest wplynigcie jednej oferty
niepodlegajgcej odrzucenit.

Jezeli w rezultacie wladciwego upublicznienia zapytania ofertowego nie wplynie zadna
oferta dopuszcza sie zawarcie umowy o zamdwienie publiczne z wykonawea, ktory nie
podlega wykluczeniu oraz nie jest powiazany kapitalowo lub osobowo z
Zamawiajacym — w rozumieniu §8 Regulaminu.

Bez uszezerbku dla ust. 10 zawarcie umowy o zamdwienie publiczne z wykonawea,
ktory podlega wykluczeniu i/lub jest powiazany kapitalowo lub osobowo =z
Zamawiajgeym — w rozumieniu §8 Regulaminu jedynie w przypadku uzyskania
uprzedniej pisemnej zgodny instytucji przyznajacej $rodki z dofinansowania unijnego,
z ktéra Zamawiajgey zawart umowe o dofinansowanie projektu.
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12.

13,

14.

Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy upublicznia na stronie
internetowej, na ktorej upublicznione zostalo zapytanie ofertowe,

Do czasu uruchomienia strony internetowej, o ktérej mowa w §13 ust. 2 informacje o
wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wysyla do wszystkich wykonawcow,
ktoérzy oferty w procedurze udzielenia zamoéwienia publicznego oraz publikuje co
najmniej na wlasnej stronie internetowej.

Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej powinna zawieraé najmniej nazwe
wybranego wykonawcy.

§15
Srodki ochrony prawnej w zapytaniu ofertowym

Wykonawea bioracy udzial w procedurze udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego
nie satysfakcjonuje jej rozstrzygniecie, a jednoczeénie posiadajgcy interes prawny lub
faktyczny w korzystaniu ze Srodka ochrony moze zlozyé do Zamawiajgcego protest, w
tresci ktérego winien wskazaé naruszone przez Zamawiajacego przepisy prawa lub
zapisy niniejszego Regulaminu oraz zamies$ci¢ uzasadnienie faktyczne poczynionych
wzgledem Zamawiajacego zarzutow.

Wykonawca moze wnieé¢ protest na kazdg czynno$é Zamawiajacego.

Wykonawey przystuguje prawo wniesienia protestu w terminie 7 dni od dnia
opublikowania rozstrzygania zapytania ofertowego.

Do czasu uplywu 7 dni, o ktérych mowa w ust. 2 Zamawiajacy nie zawiera z
wykonawca, ktéry zlozyl oferte najkorzystniejsza umowy o zamodwienie publiczne,
chyba Ze w procedurze udzielenia zaméwienia publicznego oferte zlozyl jeden
wykonaweca.

Zamawlajacy rozpoznaje protest w terminie do 7 dni roboczych liczonych od dnia jego
wplyniecia.

Zamawiajacy rozpoznajac protest moze odpowiednio: dokonaé autokontroli
zmieniajac wadliwe rozstrzygniecie lub oddalié protest.

Od rozstrzygniecia protestu nie przystuguje $rodek ochrony prawne;.

§16

Umowa o zaméwienie publiczne, zmiana umowy oraz zaméwienia
uzupelniajace i dodatkowe w zapytaniu ofertowym

Zamawiajgcy zawrze umowe o zamowienie publiczne z wykonaweg, ktéry zlozy oferte
najkorzystniejszg zgodnie z §14 ust. 7 Regulaminu.

W przypadku ziszczenia sie stanu z §14 ust. 8 Regulaminu Zamawiajacy zawrze
umowe o zamowienie publiczne z wykonaweg, ktory zlozyt oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostalych ofert.
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10.

11.

12,

Umowa o zaméwienie publiczne powinna byé zawarta w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Umowa o zamdwienie publiczne powinna by¢ zawarta zgodnie z przyjetym wzorem
umowy o zamodwienie publiczne, jezeli ten zostat zataczony do zapytania ofertowego, o
czym mowa w §13 ust. 6 Regulaminu.

Umowa o zaméwienie publiczne powinna przewidywaé kary umowne za nienalezyte
wykonanie przedmiotu zamdwienia.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy o
zaméwienie publiczne, w stosunku do treci oferty na podstawie, ktorej dokonano
wyboru wykonawcy, chyba Ze w zapytaniu ofertowym zostala przewidziana mozliwosé
dokonania takiej zmiany oraz zostaly okre$lone warunki jej wprowadzenia.

Zamawliajacy moze udzieli¢ uzupelniajacego zamoéwienia publicznego wykonawcy, z
ktorym zawarl umowe o zamoOwienie publiczne na podstawie i zgodnie z
Regulaminem.

Uzupelniajace zaméwienie publiczne, o ktérym mowa w ust. 7 moZe zosta¢ udzielone
o ile jego przedmiot zgodny jest z przedmiotem zamoéwienia podstawowego, a
mozliwoéé jego udzielenia przewidziana zostala w zapytaniu ofertowym oraz umowie
o zamdbwienie publiczne.

Wartoéé uzupeiajacego zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w ust. 7 nie moze
przekroczyé 50% warto$ei pierwotnego zaméwienia publicznego, na realizacjg ktorego
Zamawiajacy zawarl z wykonawca umowe o zaméwienie publiczne, o ktérej mowa w
ust. 1, wzglednie ust. 2.

Zamawiajgcy moze udzielié dodatkowego zaméwienia publicznego na ustugi lub
roboty budowlane wykonawcy, z ktorym zawarl umoweg o zaméwienie publiczne na
podstawie i zgodnie z Regulaminem.

Dodatkowe zamdwienie publiczne, o ktéorym mowa w ust. 10 moze zosta¢ udzielone o
ile jego przedmiot nie zostal objety zaméwieniem podstawowym, a:

1) jego (zaméwienia dodatkowego) wykonanie niezbedne jest do prawidlowego
wykonania zamowienia podstawowego,

2) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamodwienia
dodatkowego od zaméwienia podstawowego wymagaloby poniesienia
niewspéimiernie wysokich kosztow.

Wartoéé dodatkowego zamoéwienia publicznego, o ktérym mowa w ust. 10 nie moze
przekroczyé 50% wartosci pierwotnego zamdwienia publicznego, na realizacje ktorego
Zamawiajacy zawarl z wykonawea umowe o zamoéwienie publiczne, o ktorej mowa w
ust, 1, wzglednie ust. 2.
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Uniewaznienie procedury udzielenia zaméwienia publicznego — zapytania

ofertowego

Zamawiajacy moze uniewazni¢ procedure udzielenia zaméwienia publicznego o ile
taka ewentualnoéé przewidzi w treéci zapytanie ofertowego.

Uniewaznienie procedury udzielenia zaméwienia publicznego podlega uzasadnieniu.

O uniewaznieniu procedury udzielenia zamoéwienia publicznego Zamawiajgcy
informuje na wlasnej stronie internetowej, a w przypadku, w ktérym do
uniewaznienia procedury udzielenia zaméwienia publicznego doszlo juz po zlozeniu
ofert Zamawiajacy informuje réwniez wszystkich wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty.

§18
Dokumentowanie zapytania ofertowego

Dokumentacja procedury udzielenia zamoéwienia publicznego jest jawna i kazdy z
wykonawcoéw ma do niej dostep na pisemny wniosek.

Dostgp do dokumentacji procedury udzielenia zaméwienia publicznego kazdy z
wykonawcéw posiada w siedzibie Zamawiajgcego w terminie wezeéniej uzgodnionym
z przedstawicielem Zamawiajacego po zlozeniu przez wykonawee wniosku, o ktérym
mowa w ust. 1,

Kopiowanie oraz inne utrwalanie treéci dokumentacji procedury udzielenia
zamowienia publicznego wykonawcey wykonuja we wlasnym zakresie i na wlasny
koszt,

Celem wladciwego udokumentowania przeprowadzenia procedury udzielenia
zamowienia publicznego Zamawiajacy sporzadza protokél, ktéry w swojej treéci
zawiera najmnie;j:

1) informacjg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze

wskazaniem daty wplyniecia oferty,
3) informacjg o podstawach do wykluczenia wykonaweow,
4) informacje o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowanin  przez

wykonawcedw, o ile takie warunki byly ustanowione,

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszezegblnych  kryteridw oceny i  sposobie przyznawania punktacji
poszczegOlnym wykonawcom za spelnienie danego kryterium,

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

7} date sporzadzenia protokoly,

8) podpis osoby (0séb) sporzadzajacej protoké! oraz osoby (0s0b) zatwierdzajgcej
tres¢ protokolu tj. osoby (0séb) uprawnionych do reprezentacji
Zamawiajgcego.

5. Zalacznikami do protokolu, o ktérym mowa w ust. 4 sg m.in.:

1) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego,
2) zlozone przez wykonawcéw oferty,
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3) oéwiadczenie (oéwiadezenia) o braku powiazat z wykonawcami, ktérzy ziozyli
oferty, podpisane przez upowaznionego (upowaznionych) przedstawiciela
Zamawiajacego lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajgcego i osoby wykonujace w imienin Zamawiajacego czynnosci
zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury udzielenia
zaméwienia publicznego, a takze realizacja lub zmianami umowy zawartej z
wykonawea.

§19
Rozeznanie rynku

Rozeznanie rynku polega najmniej na upublicznieniu zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego lub innej powszechnie dostepnej stronie internetowej
przeznaczonej do umieszezania zapytan ofertowych w celu wyboru najkorzystniejsze]

oferty.

Oprécz ofert uzyskanych od wykonawcow w rezultacie upublicznienia zapytania
ofertowego w sposob, o ktérym mowa w ust. 1 Zamawiajgcy moze sam podejmowaé
czynnoéci celem uzyskania ofert od wykonaweow, w szczegdlnoéci moze on kierowac
zapytania ofertowe do potencjalnych wykonawcéw oraz uzyskiwaé oferty poprzez
analize stron internetowych potencjalnych wykonaweow, czy ich folderow ofertowych.

Przeprowadzenie rozeznania rynku powinno byé udokumentowane, gdzie z
posiadanych przez Zamawiajacego dokumentow powinno wynikaé, iz usluga, robota
budowlana lub dostawa zostala nabyta po cenie nie wyzsze] niz cena rynkowa.

Dokumentami potwierdzajacymi przeprowadzenie rozeznania rynku sg najmniej
dokument potwierdzajacy upublicznienie zapytania ofertowego, o ktérym mowa w
ust. 1 oraz otrzymane od wykonawcow oferty.

Dokumentem potwierdzajacym przeprowadzenie rozeznania rynku w rozumieniu ust.
3 i 4 nie jest informacja o przeprowadzeniu rozmow telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami,

Zwlaszcza  przy  uwzglednieniv  ust. 2 dokumentami potwierdzajacymi
przeprowadzenia rozeznania rynku mogg byt rowniez, w szezegblnoscei: pisma,
wydruki listow elektronicznych, wydruki strony internetowej przedstawiajgcej oferty
lub informacje handlowe. Dokumenty te powinny by¢ opatrzone data.

Rozeznanie rynku, o ktérym mowa w ust. 1 jest wazne, jezeli zlozona zostanie przez
wykonawce najmniej jedna wazna oferta. Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym
nie stanowi waznej oferty.

W przypadku, w ktérym Zamawiajacy uzyskiwaé bedzie oferty poprzez podejmowanie
samodzielnych czynnosci, w ktérych mowa w ust. 2, to waznosé rozeznania rynku
zapewnia uzyskanie najmniej dwoch waznych ofert. Oferta niezgodna z zapytaniem
ofertowym nie stanowi waznej oferty.
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10.

Jezeli poprzez wzglad na obiektywne okolicznosei przeprowadzenie rozeznania rynku
nie jest mozliwe Zamawiajacy moze udzielié zaméwienia z jego pominieciem.
Wystepowanie obiektywnych okolicznosei, ktére uniemozliwiaja przeprowadzenie
rozeznania rynku Zamawiajacy winien pisemnie udowodnié.

Udzielajac zaméwienia w procedurze rozeznania rynku Zamawiajgcy moze stosowaé
zapisy §13 - §18 Regulaminu odnoszace si¢ — co do zasady - do udzielania zamoéwien
publicznych w procedurze zapytania ofertowego, jezeli dzialanie takie bedzie
uzasadnione i celowe. O powyzszym Zamawiajacy powinien jednak poinformowaé w
zapytaniu, o ktéorym mowa w ust. 1.
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